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Manual do SIMP

O SIMP (Sistema Integrado do Ministério Publico) é a principal ferramenta utilizada para o controle dos protocolos judiciais e extrajudiciais
ndo-administrativos que tramitam pela institui¢&o.

Sua amplitude percorre desde a entrada dos processos e sua distribui¢céo, ao provimento de relatérios que permitem aferir a qualidade da
atuacéo da instituicdo por todo o estado e a tomada de decis6es estratégicas.

O acesso ¢é feito através do Portal de Aplicativos. Mais informagdes sobre a histéria do sistema podem ser lidas na secao Sobre o SIMP.

Para solugédo de davidas e atendimento, séo disponibilizados os seguintes canais:

Manual

O manual descreve o objetivo e 0 passo a passo no uso de cada funcionalidade, além de conter os questionamentos mais frequentes realiz
ados por usuarios, cujas respostas podem auxiliar até mesmo os usudrios experientes.

O manual estéa disponivel no menu Ajuda do SIMP. Para adiciona-lo aos seus favoritos do seu navegador, aperte Ctrl + D.

Service Desk

Este é o principal ponto de contato do DTI para a solucéo de problemas relativos ao SIMP ou ndo. O Service Desk esta capacitado a sanar
dividas sobre os sistemas da instituigdo, configurar impressoras e agendar visitas técnicas para corrigir problemas de hardware, entre
outros.

A central esta disponivel no telefone (65) 3613-5166 e no e-mail suporte@mpmt.mp.br.

‘= Ministério PUblico
“~ DO ESTADO DE MATO GROSSO

Service Desk

65 361

Outros canais de contato:

web:

email:

ou clique no icone do na pagina inicial da
Intranet.

> DTI

MPMT

Duvidas juridicas

Para o atendimento de questionamentos de cunho juridico (qual classificacéo utilizar para determinados feitos, etc) entre em contato com o
DTI através do e-mail taxonomia@mpmt.mp.br. Sua ddvida ser4 encaminhada a nossa assessoria juridica e pode resultar em evolugées e


https://portal.mpmt.mp.br/

adequacdes no SIMP.

Voltar ao topo desta pégina?

1. Sobre o SIMP

O SIMP foi desenvolvido pelo Departamento de Tecnologia da Informagéo, visando atender varios objetivos, sendo o principal deles a
implantacéo das Tabelas Unificadas de Taxonomia, instituidas pelo Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP).

Desde sua implantacdo em janeiro de 2012, o SIMP esté4 em constante evolucédo, com corre¢des e novas funcionalidades sendo
disponibilizadas constantemente. Todas as modificag6es realizadas no SIMP passam por deliberagdo do Comité Estratégico de Tecnologia
da Informagéo (CETI).

Antes do SIMP

O primeiro sistema de controle processual desenvolvido pelo DTI (com a tecnologia Lotus Notes) operou de 2003 a 2009, até sua
substituicdo pelos sistemas GEAP e SEAP.

O ambiente Lotus Notes, apesar de pratico, deixava a desejar em requisitos que tornaram-se cada vez mais importantes com a expansao
da informatizagdo das comarcas. Até sua desativacdo em 2009, ele estava disponivel em apenas 98 promotorias do estado, abrangendo
apenas 49% do total de comarcas. Além disso, encontrava-se distribuido em 12 bases de dados descentralizadas e isoladas que
dificultavam a manipulac¢éo processual entre comarcas.

Ainda em 2008, os sistemas GEAP e SEAP foram implantados. Cada um destes sistemas buscava atender as nuancias processuais das
duas instancias e dos Promotores e Procuradores. A implantacéo dos sistemas iniciou em 2008 em algumas comarcas e foi concluida em
2009, com a desativagado do Lotus Notes. Como diferencial, os sistemas GEAP e SEAP apresentavam maior robustez e eficiéncia, e
consolidaram a informatizacao de todas as promotorias do estado (mais de 200 promotorias).

Projeto do SIMP

Em dezembro de 2010, o CNMP, em parceria com o Conselho Nacional de Justica (CNJ) instituem as tabelas unificadas, visando unificar as
terminologias processuais empregadas por todas as unidades do Ministério Publico.

Trecho retirado do site do CNMP:

"(...) aimplantacéo das tabelas taxondmicas contribuird amplamente para a mensuragao das atividades desenvolvidas pelo
Ministério Publico, fornecendo padrées de comparacao e de coleta de dados processuais e extraprocessuais, o que, de um
lado, favorece o incremento da transparéncia e da publicidade das a¢bes do MP perante a sociedade, e de outro, fornece
elementos para a andlise interna da Instituicdo, contribuindo, assim, para conferir maior consisténcia e efetividade ao
planejamento e a gestdo estratégica do MP."

A resolugdo do CNMP n° 63/2010 foi uma das forgas motrizes no desenvolvimento do SIMP, iniciado também em dezembro de 2010. O
projeto do SIMP, possuiu, no entanto, um escopo maior:

® |nvestimentos em infraestrutura (novo data center), expandindo a disponibilidade e o desempenho das aplicacdes;
® Unificag8o do controle processual das duas instancias em um so sistema;

® Criagdo do CETI (cligue no link para ler mais detalhes sobre o Comité);

® Ampliacéo da equipe de Tl e apoio de assessoria juridica;

® Treinamento regionalizado em 8 pélos.

Na implantagdo do SIMP, em janeiro de 2012, sua abrangéncia engloba 100% das comarcas, com o sistema disponivel a todos os
servidores e membros da instituicdo (aproximadamente 1300 usuarios).

Utilizacdo em outros estados

O Ministério Publico do Estado de Mato Grosso foi uma das primeiras unidades do pais a concretizar a implantagdo da nova taxonomia
através do SIMP.

Por vérios termos de cooperagéo, o SIMP e outros sistemas do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso foram ou estéo sendo cedidos
as unidades de outros estados:


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/CETI
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/CETI
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/CETI

® Acre: ADF-WEB (avaliagdo de desempenho funcional);

® Amapa: sistema de Ouvidoria;

® Amazonas: SIMP, GEDOC e GI.B.I. (gerenciamento de biblioteca);
® Maranhao: SIMP;

® Mato Grosso do Sul: sistema de Ouvidoria;

® Para: SIMP, GEDOC e Ouvidoria

® Piaui: SIMP;

® S&o Paulo: GEDOC.
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2. Gerenciando a Area de Trabalho

Area de Trabalho do SIMP

E o principal espaco do SIMP, exibido logo ap0S 0 usuario se identificar através de login e senha.

Um dos objetivos dessa péagina é disponibilizar ao usuério informagdes necessarias para o gerenciamento dos seus protocolos, de prazos
existentes nos protocolos do gabinete e 0 acompanhamento dos protocolos marcados como mais importantes.

As informac6es exibidas na Area de Trabalho sempre consideram a identificacéio (login) e o local selecionado pelo usuario. Sua
identificacdo e local selecionado estao disponiveis na parte superior direita da pagina.

Através deste espaco, 0 usuario tem acesso a todas as principais funcionalidades do sistema. Abaixo temos um exemplo da Area de
Trabalho (exemplo gerado no ambiente de testes do DTI).
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O Manual online do SIMP pode ser acessado clicando no icone @ gue abre o manual na segéo especifica da tela que esta
sendo visualizada.

A Area de Trabalho estéa dividida em cinco abas. Cada uma delas esta detalhada nas secdes abaixo:

® Aba Protocolos: permite o gerenciamento dos "meus protocolos";

Aba Analise: permite a analise de algumas informacdes gerenciais do gabinete;

Aba Favoritos: permite que sejam definidos e acompanhados os protocolos que a pessoa definir como "favoritos";
® Aba Prazos: permite o controle de todos os prazos monitorados;

Aba Recebimento em Lote: permite que um conjunto de protocolos seja recebidos de uma s6 vez.

2.1. Aba Protocolos
Descricao
A aba Protocolos é uma das abas contidas na Area de Trabalho e é carregada ao acessar o SIMP.

Seu objetivo é disponibilizar o gerenciamento de todos os protocolos que estdo com o usudrio logado (detentor atual) ou de protocolos que
foram tramitados para ele e ainda aguardam recebimento.

1 Esta aba ¢é visivel para todo e qualquer usuario do SIMP e as informag@es contidas nela sdo atualizadas em tempo real.

1 Nasversoes anteriores do SIMP a sua carga era representada pelas abas "Protocolos recebidos" e "Protocolos a receber”. A
partir da verséo 2.0 do SIMP, estas informag6es estdo agrupadas na aba "Protocolos". Outras alteracdes da versédo 2.0 sao:

® a aba mostra duas tabelas: lista de "Protocolos recebidos" e lista de "Protocolos a receber";
® as listas sdo carregadas automaticamente, sem necessidade de utilizar o botdo Pesquisar;

® para acelerar a entrada no SIMP, as listas exibem apenas os 10 primeiros protocolos. Caso seja necessario exibir mais
protocolos, utilize o botéo "Exibir todos".

As listas de protocolos apresentadas nessa aba sempre respeitam quem é o usuario logado e em qual local de lotacéo ele
escolheu ao abrir o SIMP. Estas informacdes séo exibidas no canto superior direito da tela. Para usuérios lotados em mais de um
local, o local escolhido pode ser alterado clicando em seu nome de usuério no cabecalho.

As funcionalidades existentes nesta aba séo tratadas nas sec¢fes abaixo.

indice desta pagina
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1. Protocolos recebidos #

A visualizacéo dos "Protocolos recebidos" na aba "Protocolos” respeita as seguintes condigﬁes:

® Os protocolos devem ter como detentor atual o usuario logado;
® Os protocolos devem ter como local atual o mesmo local do usuério logado.

O sistema exibe os 10 primeiros protocolos encontr
gerado no ambiente de testes do DTI):

ados, respeitando as condi¢des descritas acima, conforme figura abaixo (exemplo
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que abre o manual na secéo especifica da tela que esta

Abaixo a descricdo de cada coluna da lista:

Instancia (eletrdnico), Atendimento ao Publi
informado;

Coluna para marcar ou desmarcar este protocolo;
fcone que define o tipo do protocolo, podendo ser: 12 Instancia, 12 Instancia (eletrénico), 22 Instancia, 22

co ou Ouvidoria. Ao posicionar o mouse sobre um icone, o tipo do protocolo é

icone que define se o protocolo esta classificado ou ndo. Para os processos antigos e que ainda ndo foram reclassificados

conforme a taxonomia do SIMP, uma bandeira vermelha é exibida;

Procurador responsével pelo processo;

Processo: exibe o nimero do processo/pro
Data registro: data de cadastro do protocol
Recebido ha: quantidade de dias desde o r
Area do protocolo;

icone que informa se o protocolo estéa distribuido (homem de terno). Ao posicionar 0 mouse sobre o icone, o nome do Promotor ou

Registro: exibe o nimero de registro do protocolo. Ao clicar neste icone, a tela de detalhes do protocolo é carrregada;

tocolo TJ;
0;
ecebimento do protocolo;

Assunto: exibe o(s) assunto(s) do protocolo.

Os processos sdo inicialmente listados considerando a instancia que o usuério trabalha por padréo. Para filtrar a lista de protocolos, cliqgue
na barra com o rétulo Mostrar mais opgdes. Os seguintes filtros sao disponibilizados:

Area: filtro para listar apenas protocolos de

Atuacdo: filtro para listar apenas processos
listados;

uma area especifica ou de todas as areas;

Promotor/Procurador: filtro para listar apenas protocolos distribuidos para um membro especifico;

judiciais ou procedimentos extrajudiciais. Por padréo, ambos os tipos de protocolos sdo

Somente protocolos eletrénicos: filtro para listar apenas protocolos que foram definidos como eletrénicos durante seu cadastro.

Apos selecionar os filtros, utilize 0 botdo Pesquisar para filtrar os resultados.

@ Apenas os 10 primeiros protocolos séo listados. Para exibir todos os protocolos recebidos, utilize o botdo Exibir todos.

Para manusear os protocolos recebidos, o sistema d

isponibiliza os seguintes botdes:



® Marcar todos: marca todos os protocolos listados, para a realizagao de alguma operacéo em lote;

® Desmarcar todos: desmarca todos os protocolos listados;

® Distribuicdo em Lote: distribui varios protocolos de uma s6 vez. Para mais informagdes, acesse a se¢do 2.1.1. Distribuicdo em
Lote;

®* Movimento em Lote: movimenta varios protocolos de uma s6 vez. Para mais informacdes, acesse a se¢cdo Movimentagéo em Lote;

® Imprimir: abre uma nova aba do navegador listando os protocolos recebidos do usuario atual em um arquivo PDF. Para mais
informag0es, acesse a se¢do 2.1.3. Imprimir;

® Imprimir em Lote: permite que sejam impressas etiquetas de varios protocolos de uma s6 vez. Para mais informacdes, acesse a
secao Imprimir em lote.

2. Protocolos a receber &

A visualizacéo dos "Protocolos a receber" na aba "Protocolos" respeita as seguintes condigdes:

® O protocolo deve estar "em transito" (tramitado, mas ainda néo recebido) para o usuario logado;
® O protocolo deve estar "em transito" (tramitado, mas ainda ndo recebido) para 0 mesmo local do usuario logado.

O sistema exibe os 10 primeiros protocolos encontrados, respeitando as condi¢gdes descritas acima, conforme figura exibida anteriormente.
Abaixo a descri¢cdo de cada coluna da lista:

® Coluna para marcar ou desmarcar este protocolo;

* {cone que define o tipo do protocolo, podendo ser: 12 Instancia, 12 Instancia (eletrénico), 22 Instancia, 22
Instancia (eletrénico), Atendimento ao Publico ou Ouvidoria. Ao posicionar o mouse sobre um icone, o tipo do protocolo é
informado;

* {cone que define se o protocolo esta classificado ou no. Para os processos antigos e que ainda néo foram reclassificados
conforme a taxonomia do SIMP, uma bandeira vermelha é exibida;

* {cone que informa se o protocolo estéa distribuido (homem de terno). Ao posicionar o mouse sobre o icone, 0 nome do Promotor ou
Procurador responséavel pelo processo;

® Registro: exibe o nimero de registro do protocolo. Ao clicar neste icone, a tela de detalhes do protocolo é carrregada;

® Processo: exibe o nimero do processo/protocolo TJ;

® Enviado héa: quantidade de dias desde a tramitagédo deste protocolo;

* Area do protocolo;

® Resumo do protocolo.

Os processos séo inicialmente listados considerando a instancia que o usuério trabalha por padréo. Para filtrar a lista de protocolos, clique
na barra com o rétulo Mostrar mais op¢des. Os seguintes filtros séo disponibilizados:

® N° de Registro: filtrar processos por um nimero de registro SIMP especifico;

® Processo: filtrar processos por um namero Processo/Protocolo TJ especifico;

® Usuéario origem: filtrar processos enviados por um usuario especifico;

® Somente protocolos eletrdnicos: filtro para listar apenas protocolos que foram definidos como eletrdnicos durante seu cadastro.

Ap0s selecionar os filtros, utilize o botdo Pesquisar para filtrar os resultados.
@ Apenas os 10 primeiros protocolos séo listados. Para exibir todos os protocolos a receber, utilize o botdo Exibir todos.

Para manusear os protocolos a receber, o sistema disponibiliza os seguintes bot&es:

® Marcar todos: marca todos os protocolos listados;

® Desmarcar todos: desmarca todos os protocolos listados;

® Receber protocolo: confirma o recebimento de todos protocolos marcados. Este procedimento também pode ser realizado através
do 2.1.5. Receber;

® Imprimir: abre uma nova aba do navegador listando os protocolos recebidos do usuério atual em um arquivo PDF. Para mais
informacdes, acesse a se¢do 2.1.3. Imprimir.

Voltar ao topo desta pégina?



2.1.1. Distribuicéo em Lote

Descricéo

A funcionalidade Distribuicdo em Lote é utilizada para distribuir ou redistribuir varios protocolos de uma so6 vez, respeitando as
caracteristicas de cada protocolo.

indice desta pagina
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1. Acessando a funcionalidade Distribuicdo em Lote ®

A distribuicio em lote é realizada na Area de Trabalho, para a lista de "Protocolos Recebidos" do usuario logado, conforme exibido na figura
abaixo (exemplo gerado no ambiente de testes do DTI):

& Ministério PUblico Claudio Figueiredo de Mattos
= a d:

Depart. de Tecnolog

Area de Trabalho @ S

Protocolos (1) (0) Andlise Favortos Prazos | | Recedimento EmLote 1

2 Protocolos recebidos (1),

Instancia Mostrar mais opgoes.
© tinstancia © 2 Insténcia

Registro o Processo s

0201780012013
1 regitra(s) encontradels)

Protocolos a receber (0)
Nao foram encontrados registros para essa consulta.

Mostrar mais opges

Versao 31504

2. Realizando Distribuicao em Lote ®

Para realizar uma distribuicdo em lote é necessario marcar um ou mais protocolos. Apds selecionar 0s
protocolos, clique no botéo Distribuicdo em Lote. Uma janela de distribuicao sera aberta informando a
guantidade de processos marcados:

|
| Distribuicdo em lote - 2 processos selecionados

i
‘ Opgoes Tipo

() Assessor @ Automidtica
Assessor - Manifestagdo ) Manual
Promotor @ Impedimento
Colégio de Procuradores
© Conselho Superior

Cada um dos protocolos selecionades serd distribuido individualmente & automaticamente para um dos promotores aptos a recebé-lo.
Se algum dos protocolos ndo puder ser distribuido, a distribuiciio dos outros néo serd afetada.

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao m



O procedimento para distribuir ou redistribuir protocolos esta detalhado na secédo Distribuicéo.

Para a distribuicdo em lote, o sistema informa a quantidade de protocolos marcados e também quantos deles ja estao distribuidos ou ainda
precisam ser reclassificados. Ao confirmar a distribuicio através dos bot6es Distribuir com Tramitac&o ou Distribuir sem Tramitac&o, os
processos séo distribuidos e contabilizados individualmente.

Caso ocorra erro na distribuicdo de algum protocolo, o sistema continua distribuindo os outros protocolos. Apds o procedimento,
uma mensagem € exibida na area de trabalho, listando os protocolos que foram distribuidos com éxito e os que nao foram.

Ap6s a distribuic&o, a lista de protocolos recebidos da Area de Trabalho é atualizada.

Voltar ao topo desta pégina?

2.1.2. Movimento em Lote

Descricéao

A funcionalidade Movimento em Lote é utilizada para movimentar varios protocolos de uma sé vez.

Para movimentos em lote, o sistema nédo permite vinculo de documentos. Isto ocorre para barrar o vinculo de um mesmo
documento em multiplos protocolos.

indice desta pagina
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1. Acessando a funcionalidade Movimento em Lote?

A movimentagdo em lote é realizada na Area de Trabalho, para a lista de "Protocolos Recebidos" do usuério logado, conforme exibido na
figura abaixo (exemplo gerado no ambiente de testes do DTI):

ialérios _ Relalérios Anligos  Administraio  Ajuda

Protocolos (1) (0) Andlise Favoritos Prazo; Recebimento Em Lote

Instancia Mostrar mais opgdes.
© t*instincia © 2*nsténcia

Registro ¢ Processo s Data registro + Recebido hi + Area s Assunto o
020178.0012013 1m0 odas civel Cliusuias Abusivas->DRETO DO CONSUMIDOR

Protocolos a receber (0)

Nao foram encontrados registros para essa consulta.

Mostrar mais opges

Versao 31504

2. Realizando Movimento em Lote?

Para realizar um movimento em lote é necessario marcar um ou mais protocolos. Apés selecionar os protocolos, clique no botdo Moviment
o em Lote. Uma janela de movimentagao sera aberta informando a quantidade de processos marcados:



Movimentacao em lote - 2 processos selecionados

Movimento
Comarca

Capital (=]

Destinatario

Limpar Destinatarios
Movimento

Descrigdo

Ainda restam| 1000 caracteres a serem digitados.

Realizar Cancelar

O procedimento para movimentar protocolos esta detalhado na segdo Movimentar. A Unica diferenca neste caso € que ao realizar um
movimento em lote, o sistema realiza operagédo idéntica em todos os protocolos marcados.

1 Tramitagdo em Lote
Caso seja o campo Destinatario seja preenchido, o sistema executara a tramitagdo de todos os protocolos para a pessoa
definida nesse campo.

Os movimentos disponiveis variam de acordo com a area de cada protocolo. Portanto, ao se movimentar varios protocolos de diferentes
areas, apenas 0s movimentos em comum destas areas poderdo ser escolhidos. Caso contrério, o sistema impedir4 a realizacdo da
movimentacao.

(D Caso haja algum erro na movimentagao de um dos protocolos, nenhum dos protocolos serd& movimentado.

Apos realizar um movimento em lote que envolva tramitacéo, o sistema exibe um popup permitindo que sejam gerados relatérios de
remessa e devolucéo para 0s processos que acabaram de ser tramitados:

Visualizar Relatorios
“ Movimento registrado com sucesso.

Selecione Relatdrio a Visualizar:
@ pevolugdo ©) Remessa

Gerar Relatorioc  Fechar

Cligue aqui ver exemplos de relatérios de devolugdo e remessa gerados ap4s um movimento em lote



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - Sistema SIMP
Relatério de Devolugéo de Processos

Filtros

Instancia: 17 Insténcia
Local Origem: Depart. de Tecnologia da Informacéo - Capital
Local Destino: Depart. de Tecnologia da Informacgéo - Capital
Movimento: SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO -> Encaminhamento a Orgéo Interno
Periodo: 26/09/2013 a 26/09/2013
Remetente: Fernando Augusto Oliveira Vasconcelos

Classe:Inquérito Policial Nro - VARA NAO INFORMADA
Cadigo:013673-001/2013 Ccod. - Volumes -
Promotor(a):Adriano Augusto Streicher de Souza
Autoridade:CISCC Planalto
Indiciado Traficante 2, Traficante, DOUGLAS-TRAFICANTE

Providéncia:Nae Informade

Descrigdo:
Assinatura do
servidor:
Classe Inquérito Civil Nro - VARA NAO INFORMADA
Cadigo:013690-001/2013 Cod. - Volumes -

Promotor(a)-Arnaldo Justino da Silva
Representante:Ministério Publico do Estado de Mato Grosso
Representado:A apurar

Providéncia:N&o Informado

Descrigdo:
Assinatura do
servidor:
Total Processos: 4
Os autos acima relacionados foram RECEBIDOS em: / ! as h m, pelo servidor/estagiario abaixo
Nome Completo e Legivel ou Carimbo Pessoal Assinatura
Quinta-feira, 26 de Setembro de 2013 Pagina 1 de 1

Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - Sistema SIMP
Relatério de Remessa

Filtros

Instancia: 12 Instancia
De: Depart. de Tecnologia da Informacéo - Capital
Para: Depart. de Tecnologia da Informacéo - Capital
Movimento: SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO -> Encaminhamento a Orgéa Intermno
Periodo: 26/09/2013  a 26/09/2013
Remetente: Fernando Augusto Oliveira Vasconcelos

Protocolo Processo Céd. TJ/IApolo Classe Polos Ativos Polos Passivos Volume Apenso
VARA NAO DEFINIDA
013673-001/2013 - - Inquérito Policial CISCC Planalto Traficante 2, Traficante, DOUGLAS-
TRAFICANTE
013690-001/2013 - - Inquérito Civil Ministério Publico do Estado de Mato Grosso A apurar
013703-001/2013 - - Inquérito Civil Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso A sociedade
1° Criminal
013845-001/2013 - - Carta Precatéria A apurar Ministério Piblico do Estado de Mato
Grosso

Total Protocolos: 4

Recebido em: ! /. . as. h, m, por.

Quinta-feira, 26 de Setembro de 2013 Pagina 1de 1

Ministério Pablico do Estado de Mato Grosso

3. Davidas frequentes *

(D Posso tramitar processos para pessoas diferentes através do movimento em lote?
N&o. Durante um movimento em lote, se um destinatéario for especificado, todos os protocolos serdo enviados para a mesma
pessoa.

(D Realizei movimento em lote e ndo gerei os relatérios na hora, como posso gera-los?
Os relatérios de remessa e devolugdo nédo precisam ser gerados apenas aps movimento em lote. Eles também podem ser
gerados na propria tela do Relatério Remessa/Devolugéo.

(D Por que ndo posso realizar movimento em lote em processos das duas instancias de uma vez?
Como os movimentos disponiveis sdo diferentes para cada instancia e os relatérios de remessa e devolugéo exibem outras
informagoes, o sistema permite movimento em lote apenas num conjunto de protocolos que seja da mesma instancia.

Voltar ao topo desta pégina?

2.1.3. Imprimir

Descricéao

A funcionalidade Imprimir da Area de Trabalho é utilizada para gerar um arquivo PDF contendo os protocolos das listas de "Protocolos
Recebidos" ou de "Protocolos a Receber".

(}) Para acessar a impresséo dos detalhes de um protocolo ou de sua etiqueta, veja a se¢ado Imprimir (dentro de um protocolo).



Para acessar a impresséo de etiqueta em lote, veja a segdo 2.1.4. Imprimir em Lote.

Abaixo estdo exemplos dos

relatérios gerados a partir do botédo Imprimir (exemplos gerados no ambiente de testes do DTI):

/.az. MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
\ PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - Sistema SIMP
Relatdrio de Meus Protocolos
Filtros
Instancia: 17 Instancia
Usuario: Claudio Figueiredo de Mattos
Area: Todas
Promotor: Todos
Atuagdo: Ambas
Registro Processo DataReg. Area Assunto
Promotoria do Claudio
000008-900/2013 12/11/2013  Civel 900088 - Clausulas Abusivas) ->
DIREITO DO CONSUMIDOR
000009-900/2013 12/11/2013  Civel 11810 - Dever de Informagéo) ->
DIREITO DO CONSUMIDOR
000010-900/2013 12/11/2013  Civel 6195 - Concesséo de
Naturalizac&o(CF1988; L 818/1949; L
6.815/1980-12,1; 7°a21; 111 a 124) -
> Nacionalidade
000011-900/2013 12/11/2013  Civel 900088 - Clausulas Abusivas) ->

Quinta-feira, 14 de Novembro de 2013

DIREITO DO CONSUMIDOR

Total Processos Principais: 4
Total Processos Apensos: 0
Total Processos: 4

Pagina 1 de 1

Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso

A
IE‘"

Instancia
Usuario Origem
Usuario Destino

Local Destino

M

Registro
Promotoria do Claudio

Usuario: Claudio Figueiredo de Mattos

000022-900/2013

Quinta-feira, 14 de Novembro de 2013

Processo

INISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA - Sistema SIMP

Relatério de Meus Protocolos a Receber
Filtros

: Ambas

: Todos

: Claudio Figueiredo de Mattos
: Promotoria do Claudio

Resumo Enviado a
1
Claudio Figueiredo de Mattos
Total Processos Principais: 1
Total Processos Apensos: 0
Total Processos: 1

Pagina 1de 1

Ministério Publico do Estado de Mato Grosso




Voltar ao topo desta pégina?

2.1.4. Imprimir em Lote

Descricéo

A funcionalidade Imprimir em Lote da Area de Trabalho é utilizada para imprimir rapidamente as etiquetas de varios protocolos recebidos
pelo usuério logado.

@ Para mais detalhes sobre as informacdes apresentadas nas etiquetas, acesse a se¢éo Imprimir (dentro do protocolo).

1 Paraimprimir etiquetas é necessario utilizar uma impressora Zebra. Entre em contato com o Service Desk do DTI para instalagéo
e configuragdo de impressoras.

Abaixo esta um exemplo do popup exibido ao marcar alguns protocolos e clicar no botéo Imprimir em Lote (exemplo gerado no ambiente
de testes do DTI):

Imprimir em Lote

Humero Registro

000008-500/2013
0000058-50042013
00001 0-500/2013
000011-500/2013

Fechar

Voltar ao topo desta pégina?

2.1.5. Receber

Descricéo

A funcionalidade Receber da aba "Protocolos" da Area de Trabalho permite que Varios protocolos sejam recebidos simultaneamente.

Além do recebimento, o SIMP permite que varios protocolos sejam retornados de locais externos ou repassados de uma s6 vez.
Para estas operacdes, utilize as funcionalidades da aba Recebimento em Lote.

1 Todo e qualquer usuario do SIMP tem acesso a essa funcionalidade.

Para realizar o recebimento de varios protocolos de uma s6 vez, marque os protocolos desejados na lista "Protocolos a receber" e clique no
botdo Receber.

(D O mesmo procedimento é realizado nos apensos do protocolo, se houverem.

Apo6s o término da operacgéo, o sistema atualiza as informacg8es da aba "Protocolos”, passando todos os
protocolos recebidos para a lista de "Protocolos Recebidos".



Voltar ao topo desta pégina?

2.2. Aba Analise
Descricao
A aba Anélise é uma das abas contidas na Area de Trabalho, carregada ao acessar o SIMP.

Seu objetivo € disponibilizar um grupo de informacdes gerenciais dos gabinetes (Promotoria ou Procuradoria).

As informacg6es exibidas nesta aba sdo geradas sempre na virada de um dia para outro, ou seja, ao longo do dia essas
informacdes ficardo defasadas, pois elas sdo o "retrato" do gabinete no inicio do dia.

@ Somente usuarios lotados em uma Promotoria ou Procuradoria visualizam esta aba.

Através desta aba, o SIMP avanca no conceito de gerenciamento do gabinete, fornecendo informag8es que podem ajudar o membro na
tomada de decisdes e auxiliando-o em sua organizagao.

Abaixo esta um exemplo da aba com informagdes (exemplo gerado no ambiente de testes do DTI):

Protocolos dentro do Gabinete - Top 10 Inventirio por Classe - Top 10 ‘Atend. a0 Piblico (Assuntos) - Top 10 Produtividade (Movimentos) - Top 10
Periodo

Semanal O Mensal © Anual Semanal © Mensal © Anual

%

&3

Assunto s

Versao 31678

@ O Manual online do SIMP pode ser acessado clicando no icone 9 gue abre o manual na secéo especifica da tela que esta
sendo visualizada.

indice desta pagina
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1. Protocolos dentro do Gabinete - Top 10#

Esse gréafico tem por finalidade exibir todos os protocolos ativos (que estédo dentro da instituicdo e ndo estdo arquivados) que estdo dentro
do gabinete (Promotoria ou Procuradoria) escolhido pelo usuario ao acessar o SIMP.



O gréfico agrupa as informagdes de acordo com a Classe dos protocolos, exibindo as 10 Classes de protocolos mais comuns no gabinete.
Os protocolos de outras Classes séo desconsiderados neste gréfico.

No momento em que se passa 0 mouse sobre uma fatia do grafico, o sistema exibe 0 nome da Classe, a quantidade de processos desta
Classe e a porcentagem de processos do Top 10 que correspondem a ela.

Protocolos dentro do Gabinete - Top 10

Protocolos dentro do Gabinete - Top 10

PROCESS0 ELEITORAL-=Procedimentos Relativos a Realizacio de
Eleicio-=Prestacio de Contas

60 (26.1%)

Os protocolos contabilizados s&o os protocolos cujo local atual é o gabinete selecionado, independente de quem for o detentor

atual do protocolo.

2. Inventério por Classes - Top 10#%

Esse grafico tem por finalidade analisar os dados do inventario do gabinete (Promotoria ou Procuradoria), agrupando as informagﬁes

de acordo com a Classe dos protocolos, exibindo as 10 Classes mais comuns.

No momento em que se passa 0 mouse sobre uma fatia do grafico, o sistema exibe o nome da classe, a
guantidade de processos desta Classe e a porcentagem de processos do Top 10 que correspondem a

ela.

Através destes dois primeiros graficos, é possivel comparar a quantidade de protocolos que estédo efetivamente dentro do

1
gabinete com a quantidade que estdo sob sua responsabilidade (distribuidos para o gabinete que estdo em outro local dentro do

MP, conforme o Relatério de Inventario).



Além disso, outras analises podem ser feitas como, por exemplo, associar os dados deste grafico com a lista apresentada logo
abaixo dos graficos (nesta mesma aba), que lista os protocolos a mais tempo desde a Ultima entrada.

Inventario por Classe - Top 10

Inventario por Classe - Top 10

i

PROCESS0 ELEITORAL-=Procedimentos Relativos a Realizacio de
Eleicio-=Prestacio de Contas

60 (25%)

@ Para obter o inventario completo do gabinete é necessario gerar o Relatério de Inventario.

3. Atendimentos ao Publico (Assuntos) - Top 10%

Esse gréafico tem por finalidade exibir todos os Atendimentos ao Publico ativos (que estdo dentro da instituicdo e ndo estdo arquivados) que
foram cadastrados e estéo distribuidos para o gabinete (Promotoria ou Procuradoria) definido pelo usuario ao acessar o SIMP.

O grafico agrupara as informagdes de acordo com os Assuntos dos Atendimentos ao Publico, exibindo os 10 Assuntos mais comuns para o
periodo escolhido, que pode ser anual (padrao), mensal ou semanal.

No momento em que se passa 0 mouse sobre uma barra do gréfico, o sistema exibe 0 nome do Assunto (descrigio dos 3 (trés) ultimos
niveis da taxonomia) e a quantidade de protocolos do top 10 com este Assunto.



Atend. ao Plblico (Assuntos) - Top 10

Periodo
) semanal ) Mensal © Anual
Atend. ao Piiblico (Assuntos) - Top 10
Periodo
) semanal ) Mensal @ Anual

Anual

Familia-=Alimentos-=Fixacdo:
82

Além dos cadastros do tipo Atendimento ao Publico, este grafico também contabiliza movimentos do tipo Atendimento (c6digo
920002), sempre observando sua data de realizacdo. Esta contagem é realizada de forma idéntica ao do Relatério de

Produtividade.

4. Produtividade (Movimentos) - Top 10#

Esse grafico tem por finalidade exibir todos os Movimentos de Membro realizados para o gabinete
(Promotoria ou Procuradoria) definido pelo usuério ao acessar o SIMP.

O gréfico exibird os 10 Movimentos mais utilizados no periodo escolhido, que pode ser anual (padréo), mensal ou semanal.

No momento em que se passa 0 mouse sobre uma sec¢édo do grafico, o sistema exibe 0 nome do Movimento, a quantidade de vezes que ele

foi utilizado e a porcentagem de uso do Movimento no top 10.



Produtividade (Movimentos) - Top 10

Periodo

© semanal ) Mensal @ Anual

Produtividade (Movimentos) - Top 10
Periodo

) semanal ) Mensal @ Anual

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO-
=Manifestacio

1833 (38.4%)

-

@ Para obter a produtividade completa de um membro ou gabinete é necessério gerar o Relatério de Produtividade.

5. Inventario - 10 protocolos com mais tempo desde a Gltima entrada®

Esse tabela tem por finalidade analisar os dados do inventario do gabinete (Promotoria ou Procuradoria) definido pelo usuério ao acessar o
SIMP, agrupando as informagdes de acordo com a data da Ultima entrada e exibindo os protocolos ha mais tempo desde a sua Ultima

entrada.

As informacdes exibidas na tabela séo:

® NO° Registro: nimero de registro do protocolo. Clicar neste link leva o usuario aos detalhes do protocolo;

® Entrada héa: quantidade de dias desde a Ultima entrada. Esse conceito é utilizado no Relatério de Inventario.
* Area: area vinculada ao protocolo;

® Classe: Classe vinculada ao protocolo;

® Assunto: Assuntos vinculados ao protocolo (caminho completo);

® Detentor atual: usuario que detém o protocolo atualmente.

Inventirio - 10 protocolos com mais tempo desde a iltima entrada

Classe o Assunto s Detentor atual ¢

W Registro + Entrada hé +
000851.08372009 708 nquérto Civk Susshunmo Ferrera Arauj Ahes
0003570832008 &5 dos nquérto Cit Susshunmo Ferrera Arau Ales
000856.08312009 &5 gas nquérto Cii

000356.08372009 & as nquérto Civi

000871.08372008 & cos nquérto Civt

000875.0832009 e gas nauérto Cii rantas Consttucionais

000873.08372009 sades nquérto Civk Conselo do koso->Pessoa Koss

000872.0832008 erds Cidadania e Consumidor nquérto Civk Acessiidade->Pessoas com defcéncia Susshunmo Ferera Arau Ahes

Lysandro Aberto Ledesma

001576-08372009 6308 Patriménio Piblco nquérto Cri rio->improbidade Admastratva
s->mprobidade Admistrativa Nerivaldo Ares Ribero

0157408372009 18 des Patriménio Piblco nquérto Ci Vilago aos Princiios Adminst


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=6684701

@ Para obter o inventario completo do gabinete é necessario gerar o Relatério de Inventario.

Voltar ao topo desta pégina?

2.3. Aba Favoritos

Descricéo
A aba Favoritos é uma das abas contidas na Area de Trabalho, carregada ao acessar o SIMP.

Essa aba tem por finalidade exibir todos os protocolos aos quais o usuario definiu como favoritos, através da opc¢ao contida na tela de
detalhes do protocolo. Na tela de detalhes de um protocolo, na parte superior esquerda e ao lado do nimero de registro, existe um icone em
formato de estrela cinza (conforme imagem abaixo). Para tornar o protocolo um dos seus favoritos, basta clicar na estrela, que passara para
a cor amarela.

Protocolo
000001-001/2013

Dr. Fulano de Tal

Promotoria de Justica - Comarca

*

Protocolo

000009-900/2013

Dr. Fulano de Tal

Promotoria de Justica - Comarca

indice desta pagina
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Apresentacdo Multimidia

1. Regras da aba de favoritos #
Para que um protocolo seja exibido nesta aba, é necessario que ele esteja contido nas regras abaixo:

® Ser um protocolo do SIMP;
® Protocolo ter sido marcado como favorito pelo usuério;
® O protocolo ndo pode estar arquivado.

(D A autuacdo, arquivamento e exclusédo de um protocolo faz com que ele seja excluido da lista de favoritos.

2. Informagdes exibidas #
No caso de existirem protocolos favoritos cadastrados para o usuario, o sistema apresentara uma tabela com as informacdes abaixo:

O F

Area de Trabalho

Protocolos (26)(0) | | Andlise Favoritos Prazos Recebimento Em Lote

Protocolo + MembrofGabinete + Clossificagio + Partes e Vitimas 5 Gtimo Movimento » Local AtualDetentor Atual

Area: Civel
ouzes.covaons . . Requerios s oumn e 12073 Detntor Atk Cau Foueteso e itos
% @ I bucesso: Mombre: Classe XTRANIDEAISPOCEOUEITOS 00 WPl o ’ wo Wonmento unsreno i Uocal ik s o ol
N dico: Sn0S: e GR0SSO INTERNOS->Regirado nformagio
Membro: Vainice Siiva dos Santos Area: Civel
% [ Promotons GescOmts - OnooEsp de  Classe Seo CiloFracss d Convecero-Gutia Réus A s e taons P Oatontor tua Cut P de
N " Acompanhamento da Copa do Mundo do Pantanal Assuntos: Autor: ASOCEDADE . = i
ATEROS heassot o Comerston main

2014 Captal « Chusulas Abusivas->DREITO DO CONSUMDOR

0000079022013
$ [ N Processa:
N* dnico:

Data: 2112013 o
Processo Sigiloso Movimento: SERVOORES 00 MNSTERO RUBLICO--HOVRENTOS
NTERIGS-»Ditbudo

Detentor Atual: Triago de Noraes Sfredo

Processo Sigiloso Processo Sigiloso Local Atual: Frometors do Thisgo

000073-04372012
¢ Processo: 2¢26-202011

20201151100

S regstro(s) encontradols)

Membro: Henriue de Carvalo Puglesi
Promotoria: 1% Prom. de Just. Cvel - Peixo de.

untos:
« Dever de iformagéo->DRETO DO CONSUMIDOR

Area: Criminal
Classe: o Ciassicado
Assuntos:
« Nao Cassifcado
KNS

Deprecado: JUiz0 DA COMARCA DE PEIOTO DE
AZEVEDO -
Deprecante: JUiZo DE PORTO VELHORO

N8 3

Data: 281122012 o
Movimento: SERVDORES DO MRISTERID PUBLICO->HOVMENTOS
INTERNOS->Nio nformado

Area: Civel
X @ rﬁ“gﬁm:;’;“ : eontessatodocAr AN LD \NSTERO PUBL Detentor Atual: Ciaudo Figueiredo de lattos.
N dnlco: Promotoria: Promotori do Caud - Capal Assunt (A el Local Atual: Promotoria do Ciaudio

Detentor Atual:
Local Atual: Em local externo (2* Vera)
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O Manual online do SIMP pode ser acessado clicando no icone
sendo visualizada.

gue abre o manual na secéo especifica da tela que esta

Coluna Informacgdes exibidas

* jcone que representa a agdo de desmarcar um protocolo
como favorito.

* [cone que define o tipo do protocolo, podendo ser: 12
Instancia, 12 Instancia (eletrnico), 22 Instancia, 22
Instancia (eletronico), Atendimento ao Publico ou Ouvidoria.
Ao posicionar o mouse sobre um icone, o tipo do protocolo é
informado;

* [cone que define se o protocolo estéa classificado ou ndo. Para
0S processos antigos e que ainda ndo foram reclassificados
conforme a taxonomia do SIMP, uma bandeira vermelha é
exibida;

Protocolo ® Numero de registro do protocolo, sendo esse um link para
visualizar os detalhes do protocolo;
® N° Processo: campo que exibe o niumero do
processo/protocolo TJ;
* Ne Unico: campo que exibe o nimero Gnico do CNJ.

Membro/Gabinete ® Membro: campo que exibe o nome do membro para quem o
protocolo se encontra distribuido;
® Promotoria ou Procuradoria: campo que exibe a descri¢do
do gabinete (local vinculado ao protocolo através de
distribui¢céo) além da comarca do gabinete.

1 Caso seja um protocolo de 12 instancia e este
esteja distribuido tanto para Promotor quanto para
Procurador (geralmente quando esta no Conselho
Superior), sera exibido o nome e o gabinete do
Procurador.

Classificagao « Area: campo que exibe a area vinculada ao

protocolo;
® Classe: campo que exibe a classe vinculada ao protocolo;
® Assuntos: campo que exibe os assuntos vinculados ao
protocolo.

1 Caso o protocolo n&o esteja reclassificado, o
sistema exibira, nos campos Classe e Assuntos, a
informacédo: N&o reclassificado.

Partes e Vitimas  Parte Polo Ativo: campo que exibe
primeiramente o rétulo da parte polo ativo
(depende da classe definida no protocolo) e,
posteriormente, 0 nome das partes do polo
ativo;

® Vitimas: campo que exibe os nomes das vitimas cadastradas
no protocolo. So é exibido quando o protocolo possuir alguma

vitima cadastrada.

Ultimo Movimento ® Data: campo que exibe a data do Gltimo movimento langado
no protocolo;
® Movimento: campo que exibe o nome do Gltimo movimento la
ngado no protocolo.



Detentor Atual / Local Atual ® Detentor Atual: campo que exibe quem € o detentor atual do
protocolo;
® Local Atual: campo que exibe qual o local atual do protocolo.

(D Para protocolos sigilosos, parte das informag6es sédo omitidas a menos que o0 usuario possua permissdes para visualizacdo de
processos sigilosos (descritas na préxima sec¢édo). As informacdes exibidas para processos sigilosos sdo:
® Numero de registro;
* Processo / Processo TJ;
® N° Unico;
¢ Data do ultimo movimento;
¢ Movimento;
* Detentor atual,
* Local atual.

3. Regras de sigilosidade #

Ao listar um favorito que é sigiloso, o sistema verificar se o usuario se enquadra em uma das condi¢des abaixo:
® Usuério é o detentor atual do protocolo;

® Usuério € o Promotor ou Procurador responsavel pelo protocolo;
® Usuério possui permissao especial para visualizagao de processos sigilosos.

Caso o usuério logado atenda ao menos uma das condi¢des acima, os dados de processos sigilosos ndo serdo omitidos.

Voltar ao topo desta pégina?

2.4. Aba Prazos

A aba Prazos ¢ uma das abas contidas na Area de Trabalho, carregada ao acessar o SIMP. Esta aba foi disponibilizada no SIMP 2.0.

Através desta aba, o SIMP cria um novo paradigma de gerenciamento simples e confiavel. Seu objetivo é auxiliar servidores e
membros no controle dos prazos relacionados aos protocolos inseridos e manuseados no sistema.

(D Sob hipoétese alguma seré acatada justificativa de perda de prazos judiciais ou extrajudiciais relacionados a falhas, erros
de uso ou indisponibilidade do sistema.

Indice desta pagina
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1. Funcionalidades #

A aba Prazos tem como principal componente visual um calendario, que exibe os prazos gque a pessoa configurou para monitorar (maiores
detalhes sobre a configurag&o dos tipos de prazos est&o na se¢do Configuracéo de Monitoramento de Prazos). E possivel ver detalhes do



prazo clicando no nimero de registro desejado. Abaixo a imagem da aba e suas informagdes (exemplo gerado no ambiente de testes do

DTI):

Area de Trabalho ®

Protocolos (0)(0) | | Andise || Favoritos | | Prazos || RecepimentoEmLote
Opgies de exibigio

© Calendario O Listagem

Filtros.

witadono Procedmental

Protocolo Movimento
Outubro 2013
dom seq Ter Qua aQui

2 5

3 0
0012150502013

[ s i s 77
000279-0502013 0018940052013 001247-0502013
[ 0012450502013
0050
2 2

0020350832013

5 5 5 % 5
oo 972013

-~ |

Sex sab

q 5

i 2
001853-0052013 002091-0632013

0

is
016974-00112013

001346-0502013

0013450502013

0020640052013

L —

Instancia Tipo do protocolo Tipo prazo Nimero Registro
+*Insténcia Protocolo. Movimento 0004530802013,
Dias para o vencimento Data de Vencimento do Prazo Data Uitimo Movimento

Vencido hé 16 dia(s) o013 ot02013

Gitimo Movimento Classe

Assunto Local Atual Detentor Atual
Violagao aos Princi Promotoria d L

Usuirio Criador
L

Descrigio do prazo

Movimento do prazo

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO->Recomendago

ir a0 protocolo

Conforme pode ser notado na figura acima, ha a possibilidade de definir qual o tipo de prazo deseja visualizar no calendario. Para cada tipo

de prazo, o conjunto de informacdes exibidas é diferente:

Prazos inseridos em
Movimentos

Prazos em Protocolos

Alertas inseridos em
Protocolos

Prazos de Atividades Nao
Procedimentais



Instancia do protocolo;
Tipo do Protocolo:
exibe o tipo do
cadastro, podendo
ser Protocolo, Atend
imento ao Publico
ou Ouvidoria;

Tipo de Prazo:
exibe o tipo do
prazo, podendo ser
Protocolo, Alerta,
Movimento ou
Atividade N&o
Procedimental;
Numero de
Registro no SIMP;
Dias desde a
Gltima instauracéo:
exibe quantos dias
se passaram desde
a data de
instauracao
cadastrada no
protocolo;

Data Instauracéo:
exibe a data de
instauracéo
cadastrada no
protocolo;

Data de
vencimento do
prazo: exibe a data
de vencimento do
prazo;

Data Ultimo
Movimento: exibe
data do Ultimo
movimento lancado
no protocolo;
Classe: exibe a
classe do protocolo;
Assunto: exibe os
assuntos vinculados
ao protocolo;
Usuério criador:
exibe o usuario que
criou este prazo.

Instancia do protocolo;
Tipo do Protocolo:
exibe o tipo do
cadastro, podendo
ser Protocolo, Atend
imento ao Publico
ou Ouvidoria;

Tipo de Prazo:
exibe o tipo do
prazo, podendo ser
Protocolo, Alerta,
Movimento ou
Atividade N&o
Procedimental;
Numero de
Registro no SIMP;
Dias parao
vencimento: exibe
guantos dias faltam
para vencer o prazo;
Data de
vencimento do
prazo: exibe a data
de vencimento do
prazo;

Data Ultimo
Movimento: exibe
data do ultimo
movimento lancado
no protocolo;
Ultimo Movimento:
exibe o ultimo
movimento lancado
no protocolo;
Classe: exibe a
classe do protocolo;
Assunto: exibe os
assuntos vinculados
ao protocolo;

Local Atual: exibe o
local atual do
protocolo;

Detentor atual:
exibe o detentor
atual do protocolo;
Usuario criador:
exibe o usuario que
criou este prazo.

Instancia do protocolo;
Tipo do Protocolo: exibe
o tipo do cadastro,
podendo

ser Protocolo, Atendimento
ao Publico ou Ouvidoria;
Tipo de Prazo: exibe o
tipo do prazo, podendo ser
Protocolo, Alerta,
Movimento ou Atividade
N&o Procedimental;
NUmero de Registro no
SIMP;

Dias para o vencimento:
exibe quantos dias faltam
para vencer o prazo;

Data de vencimento do
prazo: exibe a data de
vencimento do prazo;
Data Ultimo Movimento:
exibe data do ultimo
movimento langado no
protocolo;

Ultimo Movimento: exibe
o ultimo

movimento lancado no
protocolo;

Classe: exibe a classe do
protocolo;

Assunto: exibe os
assuntos vinculados ao
protocolo;

Local Atual: exibe a
descri¢éo do local atual do
protocolo;

Detentor atual: exibe o
nome do usuario que esta
como detentor atual do
protocolo;

Usuério criador: exibe o
usuario que criou este
prazo;

Descrigéo do prazo:
descri¢éo do prazo
definida no momento da
criacéo do alerta.

Instancia do protocolo;
Tipo do Protocolo: exibe
o valor "Atividade N&o
Procedimental;

Numero de Registro no
SIMP;

Dias para o vencimento:
exibe quantos dias faltam
para vencer o prazo;
Data de vencimento do
prazo: exibe a data de
vencimento do prazo;
Atividade: exibe a
Atividade Nao
Procedimental que gerou
este prazo;

Usuério criador: exibe o
USUArio que criou este
prazo;

Descrigéo do prazo:
descricéo da atividade.



Além disso, existe a possibilidade de se visualizar os mesmos prazos mostrados no calendario através de uma listagem. Para alternar entre

as visodes, clique no rétulo Listagem no campo Opgdes de Exibigdo. Abaixo a tela de listagem de prazos (exemplo gerado no ambiente de
testes do DTI):

Area de Trabalho

Prazos Recebimento Em Lote

Opgoes de exibigao
Calendario © Listagem

Tipo prazo ¢ Registro + Data final prazo + Informagdes do protocolo selecionado

001234.0502013

Instancia Tipo do protocolo Tipo prazo Nimero Registro
+ Instincia Protocolo Movimento 001234.0602013
000956.083:2011
Dias para o vencimento Data de Vencimento do Prazo Data Uitimo Movimento
Protocok 0014290502010 Vencido ha 686984 dia(s) 120132 a3
= st e e Gitimo Movimento Classe
MEMBRO 2 a

Protocob 000735.00512005
Assunto Local Atual Detentor Atual Usuério Criador

Protocon 000375.0052007 A §)  LocalExterno Agmar siva

oo [— Descrigio do prazo Movimento do prazo

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO->C

ia->Designagio de Audiéncialsessao
Protocon 000269.0502009
oo
Protocon 0003210502009

Protocoi 000359.0502009

Protocoi 000319.0502009

Protocok 000529.0502009 08072009

Protocon 0011000502009

0013740802013 omnozons

2. Maiores detalhes #

Para um aprofundamento maior sobre o gerenciamento dos prazos (outras formas de visualizagdo, manipulagéo, incluséo, prorrogagao,
etc), veja a segdo de Controle de Prazos e suas sub-sec¢des:

Prazos em Protocolos;

. Alertas inseridos em Protocolos;

Prazos inseridos em Movimentos;

Prazos de Atividades Nao Procedimentais.

Mo DNeE

Voltar ao topo desta pégina?

2.5. Aba Recebimento em lote

Descricao
A aba Recebimento em lote é uma das abas contidas na Area de Trabalho, carregada ao acessar o SIMP.

O objetivo desta funcionalidade é agilizar a entrada de varios protocolos para uma pessoa. Através dessa aba o usuario pode executar as
funcionalidades "Receber", "Retorno Externo" e "Repassar" de uma s6 vez em varios protocolos.

1 Naversdo 2.0 do SIMP, esta aba foi completamente refeita e o resultado € uma operag&o extremamente rapida e confiavel. O
intuito desta aba é que ela volte a ser uma ferramente poderosa no trabalho realizado diariamente em gabinetes, centros
administrativos e nucleos.

indice desta pagina
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1. Funcionalidades #

A disposicao dos componentes da aba é a mais simples possivel. Existe apenas um campo em que 0 usuario insere os nimeros de registro
que deseja receber.

Quando um protocolo é adicionado, o sistema determina qual operagao sera realizada no protocolo:



® Retorno externo: possivel quando o protocolo esta em um local fora da instituicdo (como delegacias, féruns, etc). Esta operagao é
equivalente ao botdo Retorno Externo mostrado nos detalhes do protocolo;

® Receber: possivel quando o protocolo foi tramitado para o usuério (no local em que ele esta logado). Esta operacéo é a mesma
realizada na lista de "Protocolos a receber" da aba Protocolos da Area de Trabalho;

® Repassar: possivel quando o protocolo esta em transito para um local ou esta num local em que o usuario logado é coordenador.
Esta operagao é equivalente ao botdo Repassar mostrado nos detalhes do protocolo.

As regras descritas acima também estao presentes na prépria aba Recebimento em lote, conforme a imagem abaixo mostra:

Area de Trabalho @ m

nto dos protocolos listados abaixo

o

@ O Manual online do SIMP pode ser acessado clicando no icone == que abre o manual na secéo especifica da tela que esta
sendo visualizada.

2. Passos para realizar um recebimento em lote %

Abaixo esta descrito o passo a passo para a realizacdo do recebimento em lote;

1. Inserir o nimero de registro SIMP do protocolo no campo Registro;
2. Apertar ENTER ou clicar no botdo Adicionar;
3. O sistema adiciona o protocolo na tabela de protocolos a receber, com as informagdes:
a. icone de X, para retirar este protocolo da lista de protocolos a receber. Clique neste icone quando um protocolo foi inserido
equivocadamente;
. Comarca do protocolo;

b
c. Registro: nUmero de registro SIMP. Clicar neste link leva o usuario aos detalhes do protocolo;
d. Processo: niumero do processo/protocolo TJ preenchido no cadastro do protocolo;

e. Area do protocolo;

f. Classe do protocolo;
g. Detentor Atual: exibe o usuério que detém o protocolo atualmente;

h. Operacéo: exibe a operacao a ser executada no protocolo.
4. Quando todos os protocolos desejados foram inseridos, clique no botdo Confirmar o recebimento
dos protocolos listados abaixo . Se algum dos protocolos nédo puder ser recebido, o sistema
exibira um erro e realizara o recebimento dos demais protocolos normalmente.

Ao confirmar o recebimento, o sistema gera movimentos especificos em cada protocolo, de acordo com a operagao
realizada.

Voltar ao topo desta pégina?



3. Gerenciando Prazos

Descricao

Esta pagina descreve o gerenciamento de prazos, o conjunto de funcionalidades do SIMP que tem como objetivo auxiliar servidores e
membros no controle dos prazos relacionados aos protocolos inseridos e manuseados através do sistema.

ATENGAO!
Sob hipétese alguma seréa acatada justificativa de perda de prazos judiciais ou extrajudiciais relacionados a falhas, erros
de uso ou indisponibilidade do sistema.

indice desta pagina
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1. Tipos de Prazo controlados e suas finalidades ®

A funcionalidade de Controle de Prazos se divide em "quatro tipos" de prazos distintos a serem gerenciados:

1.1 Prazos em Protocolos:

® Este prazo é definido a partir da Classe a qual o protocolo pertence, e seu prazo indica o periodo legal para finalizagédo do
mesmo;

® Sua prorrogagao é realizada através de botéo especifico no detalhe do protocolo;

® Seu encerramento se da pela realizagdo de um movimento que indique que o protocolo esté sendo finalizado, seja por
mudanca de fase processual ou por arquivamento.

1.2 Alertas inseridos em Protocolos:

® S3o lembretes que podem ser inseridos em um determinado protocolo;

® Este tipo de prazo nédo é vinculado a nenhum movimento;

® Qualquer usuério pode manipular um alerta, a menos que ele seja sigiloso;

® No caso de alertas sigilosos somente pessoas lotadas na promotoria/procuradoria para qual o protocolo do alerta esta
distribuido pode visualiza-lo.

1.3 Prazos inseridos em Movimentos:

® Tem como objetivo gerenciar prazos vinculados a movimentos efetuados nos protocolos;

* Na movimentag&o de um protocolo é possivel se inserir um ou mais prazos passiveis de gerenciamento;

® Alguns movimentos serdo configurados para que seja realizada a inclusdo de ao menos um prazo (prazo obrigatério) e
outros se permitiréo a inclusdo ou n&o de prazo;

® Somente pessoas lotadas no local que efetuou 0 movimento e pessoas lotadas na promotoria/procuradoria a qual o
protocolo pertence podem realizar operacdes nos prazos deste tipo.

1.4 Prazos de Atividades Nao Procedimentais:

® Controla os prazos do cadastro de Atividades N&o Procedimentais;

® Toda Atividade Nao Procedimental gera, automaticamente, um prazo para gerenciamento;

® A fungdo de 'Redesignacao’ altera, também, o prazo estipulado para a atividade;

® A funcdo 'Prorrogar' realiza, automaticamente, uma redesignagéo da Atividade N&o Procedimental.

(D Diferentemente do que acontecia antes da versao 2.0 do SIMP, agora o prazo da Atividade Nao Procedimental também deve ser
encerrada pelo usuério. Caso contrario, o prazo ficara aberto e, dependendo da configuragdo pessoal de controle de prazos
realizada, o usuario sempre sera avisado por e-mail e/ou por tela de aviso sobre o prazo de uma Atividade que ja foi executada
mas nao encerrada.




@ Para saber mais sobre cada tipo de prazo acesse a pagina especifica de cada um deles.

2. Informagdes Importantes sobre o Controle de Prazo #

(D A quem pertence o prazo?
Os prazos cadastrados no SIMP, independentes do seu tipo, sdo vinculados aos seus respectivos protocolos, portanto, nao
pertencem ao usuario ou ao local que o cadastrou.

Portanto, caso o protocolo seja redistribuido, autuado ou migrado os prazos em aberto continuam vigentes e passam para a
responsabilidade da nova Promotoria ou Procuradoria.

(D Todo prazo deve ser encerrado?
Sim, todos os prazos cadastrados devem ter seu encerramento informado através da respectiva funcionalidade

(D Quem deve cadastrar, prorrogar ou encerrar um prazo?
Sao responsaveis pelo fechamento dos prazos os servidores e membros lotados na Promotoria ou Procuradoria de Justica a qual
0 protocolo pertenca, ou ao departamento por este delegado (Centro Administrativo). Caso este encerramento néo seja efetuado
considera-se que o0 mesmo ndo esta concluido, ou seja, permanece aberto.

(D Quem pode visualizar os prazos?
O gerenciamento do controle de prazo deve ser uma funcionalidade publica a todos os usuarios do SIMP. Com excecdo dos
prazos denominados 'Alertas’, tendo estes a opgdo no ato do seu cadastramento serem configurados com 'Sigilosos'.

@ Quem define o que vai ter prazo controlado?
O CETI — Comité Estratégico de Tecnologia da Informagao é responsavel por determinar quais movimentos e classes de
Protocolos teréo prazos classificados como de controle obrigatério.

Voltar ao topo desta pégina?

3.1. Protocolos com Prazo

O Prazo de Protocolo tem como finalidade auxiliar as Promotorias e Procuradorias de Justica no gerenciamento de Protocolos, sejam eles
Judicias ou Extrajudiciais, isso se a Classe cadastrada no protocolo possuir um prazo pré-configurado no SIMP.

E importante ressaltar que as Classes que possuem o seu prazo controlado s&o definidas pelo CETI - Comité Estratégico
de Tecnologia da Informacéo.

indice desta pagina
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1. Acessando Prazos de Protocolos #

O sistema disponibiliza duas formas distintas de se visualizar o prazo de um determinado protocolo, sendo elas:

Area de Trabalho Aba 'Prazos'

Area de Trabalho

Frotocalas (03 {0} Analise Favaritos Prazos Recehimenta Em Late

Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos'

Detalhes Classificagdo Taxondmica Fartes Mavimentagdes Prazos

1 Como escolher os locais a serem monitorados
Os prazos séo exibidos conforme a configuracéo estabelecida pelo proprio usuario. Para mais detalhes acesse a pagina de 3.5.

Configuracéo de Monitoramento de Prazos

1.1. Visualizando os Prazos na Area de Trabalho ?

Na Area de Trabalho fica disponivel a aba 'Prazos'. Esta visualizagio permite que sejam acessados todos os prazos deste tipo, de acordo
com a configuragcdo do usuario, em aberto de uma s6 vez.

Area de Trabalho @ @ [ \,

Protocolos (3) (0} Analise Favoritos Prazos Recebimento Em Lote

Opgiies de exibigho
& calendario O Listagem

des do protocalo

Filtros

™ protocolo d Alerta e — Instancia Tipo do protocolo Tipo prazo
Novembro 2013 hoje \IEI
Dom Seg Ter Oua Oui Sex Sab Niimero Registro Dias para o vencimerito Data de Vencimenta do Prazo

1 2

Data (timo Movimento Uitimo Movimento Classe
3 4 T 8 9

Assunto Local Atual Detentor Atual

Usuirio Criador Descrigao do prazo

24 25 2 27

(D Para saber mais a respeito da aba 'Prazos' da Area de Trabalho acesso a pagina 'Area de Trabalho - Controle de Prazos'

1.2. Visualizando o Prazo no detalhe do protocolo?

Na aba 'Prazos' localizada no detalhe do protocolo, é permitido que seja visualizado o prazo e prorrogagdes que por ventura tenham sido

realizadas no mesmo.



Detalhes Classificagén Taxondmica Partes Movimentagiies Prazos

® Frotocolo

Data de instauragdo Data de vencimento

O 174072013 167112013 Hoticia de Fato

Classe Dias desde a instauragio Dias para o vencimento Situagio

28 2 &,

Os prazos de protocolo, em especifico, ndo possuem a coluna 'Operagdes' porque, como descrito nos itens anteriores desta

péagina, sua manipulacéo sera realizada pelo botéo especifico de prorrogagdo e movimentos especificos para fechamento de
prazo.

2. Manipulando o Prazo de um Protocolo #

As funcionalidades de manipulacéo dos prazos de um protocolo poderdo somente ser acessadas através do detalhe do protocolo. Quando

estiver na aba 'Prazos' da Area de Trabalho, conforme imagens abaixo, basta selecionar o protocolo desejado, em seguida clique no bot&o "
Ir ao protocolo”.

Area de Trabalho @ @ [

Prototalos (3) (1) Andlise Favaritos Prazos Retebiment Em Lots

Opgies de exibigéo
@ Calendrio " Listagem

Filtros InformagBes do pratocalo selecionado
™ protocolo o flerta 1 Atividade ndio Procedimental Instancia Tipo do protocols Tipo prazo
Novembro 2013 e EEI +° Instancia Protocolo Protocolo
Dom Seq Ter Qua Qui Sex Sab Numero Registro Dias desde a liltima instauragao Data Instauragao
! 2 000001-0012013 5 300972013
Data de Vencimento do Prazo Data Ultimo Movimento Classe
3002013 20102013 PROCEDIMENTOS DO MP->Hoticia de Fato
3 4 7 8 3
Assunto Usuario Criador
Crimes de Responsabilidade->Crimes Previstos na Legislagio Extravagante  Administrador MP
10 1 12 13 14 15 16

protocolo

Detalhe do Protocolo - Botéo Prorrogar Prazo

< Protocolo Dr. Fulano de Tal

000002-001/2013 Promotoria de Justica - (Comarca)

Alterar  Anexar  Incluir Alerta  Imprimir Distribuir Mowvimentar Autuar  Apensar Arquivar

2.1. Inicio do Prazo?

(D N&o é necessaria nenhuma agdo por parte do usuario para se iniciar um prazo deste tipo, uma vez que o protocolo tem seu inicio
contabilizado a partir da data de instauragdo, data esta preenchida no momento do cadastramento do protocolo.

(D Para se evitar inconsisténcia no Controle de Prazo de Protocolos, apés o cadastramento de um protocolo o sistema néo permite
gue o usuario altere o campo 'Data de Instauragdo'. Em caso de preenchimento errado do campo 'Data de Instauragao', deve-se

enviar e-mail ao DTI solicitando a corregdo da data, juntamente com a justificativa. Assim, sera feita a corre¢cao do prazo vinculado
ao protocolo.




2.2. Prorrogando um Prazo +
Prorrogacéo é a funcdo que permite estender o prazo para encerramento do protocolo.

Esta funcionalidade deve ser realizada através de botdo especifico denominado 'Prorrogar’, localizado no detalhe do protocolo. Uma vez
efetuada a prorrogagéo.

Alerar Anexar  Incluir Alerta  Imprimir Distribuir  Movimentar Autuar Apensar Arguivar

Em seguida o sistema exibe uma nova janela, onde é obrigatério o preenchimento da nova data de prorrogacéo e a justificativa para a
mesma:

Prorrogar prazo do protocolo

Data atual de vencimento Data limite de prorrogagao
141152014 141172014
Quantidade de dias Hova data de vencimento
Justificativa
Ainda restam 500 caracteres a serem digitados.

Prorrogar prazo Voltar

Os campos "Data atual de vencimento" e "Data limite de prorrogagéo" ndo sdo editaveis, sendo exibidos apenas para auxiliar na nova
definicdo do prazo.

Caso tente inserir uma data superior a data definida no campo "Data limite de prorrogagado”, o sistema ndo permitira que
a operacéo seja realizada.

O campo "Quantidade de dias" tem como objetivo auxiliar o usuario no célculo da data, somando a quantidade digitada a data de
vencimento anterior a prorrogacao. Caso prefira preencher o campo "Nova data de vencimento" diretamente, também € possivel. O campo
"Justificativa" deve ser preenchido definindo-se o motivo da prorrogacéo.

Uma vez efetuada a prorrogacgédo de um protocolo, o SIMP gera a movimentag&o correspondente no histérico do protocolo, informando de
forma clara a data, hora, local e o usuario que efetuou a operagao.

SERVIDORES DO MINISTERIO POBLICO » MOYIMENTOS INTERHOS > Prorrogagdo de prazo do protocolo

141172013 145213 Descrigdo: 0 prazo para encerramento deste protocolo foi prorrogado para 0402:2014,
Justificativa da prorrogagdo: Justificativa da prorrogagdo do prazo.

1 Quem pode prorrogar
Qualquer usuario pode prorrogar o prazo deste tipo, bastando que 0 mesmo esteja em um local que pertenga a mesma comarca
da dltima distribuicdo do protocolo (exibida logo ap6s a descrigdo da promotoria no cabecalho - parte superior do detalhe do
protocolo).

As informag6es sobre o usuario que efetuou a prorrogagéo fica disponivel no histérico de movimentos.



2.3. Encerrando um Prazo?

O encerramento do prazo se da pela insergdo de movimentos pré-definidos, ou seja, movimentos que indiguem que o protocolo foi
finalizado. Ou ainda, pela autuacdo do protocolo. Caso ocorra uma das situa¢des anteriores, 0s protocolos terdo seu prazos
automaticamente encerrados.

1 Quem pode encerrar
Como o encerramento esté ligado a realizagdo de movimento, as regras sao as mesmas contidas '‘Movimentacéo de Protocolo'

3. Quais Classes de protocolos possuem seu prazo controlado e quais Movimentos
fecham prazos de protocolos? #

(D Quais Classes possuem prazo?

Classe Caédigo Prazos Pré-Configurados Quantidade de

(em dias) Prorrogagdes Permitidas
Noticia de Fato 910002 30 0
Procedimento Preparatério =~ 910003 90 1
Inquérito Civil 910004 365 llimitada

(D Quais Movimentos fecham o prazo de um Protocolo?

Cédigo Movimento

920013 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
acao -> Peti¢ao Inicial

920015 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
acdo -> Dendncia -> Escrita

920017 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
Acao -> Representagao por Ato Infracional

920018 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
Acao -> Requerimento de Medida Protetiva

920022 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Requisic¢&o de
Instauracdo de Boletim de Ocorréncia Circunstanciado

920021 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Requisi¢&o de
Instauracao de Inquérito Policial

920028 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Declinagéo de
Atribuicdo -> Para outro Ramo

920085 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Indeferimento
Liminar -> Instauracéo de Procedimento

921984 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Solugéo
administrativa

= MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Arquivamento -> (
Todas as opgOes abaixo deste nivel)

Além dos movimentos em si, as funcionalidades abaixo também encerram o prazo de um protocolo:

Descrigao Motivo



Bot&o: 'Autuar’ Indica que o protocolo passou a uma nova fase processual,
sendo a anterior encerrada.

Bot&o: 'Migrar' Indica que o protocolo mudou de uma insténcia para outra,
alterando também sua fase processual.

Voltar ao topo desta pégina?

3.2. Alertas em Protocolos

Alertas em protocolos, séo pequenos lembretes ou anotacdes que podem ser inseridos em um protocolo. Porém, os prazos do tipo alerta na
0 sao vinculados a nenhum movimento e qualquer usuario podera manipular os alertas, exceto quando ele for sigiloso.

Para os casos de alertas sigilosos somente pessoas lotadas na promotoria/procuradoria para qual o protocolo do alerta esta
distribuido podera visualiza-lo.
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Apresentacédo Multimidia

1. Acessando os Alertas #
O sistema disponibiliza duas formas distintas de se visualizar os alertas de um determinado protocolo, sendo elas:

Area de Trabalho - Aba 'Prazos'

Area de Trabalho

Frotocalos (0% (0 Favaritos Prazos Recehimento Em Laote

Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos'

Detalhes Classificagdo Taxondmica Partes Dados Especificos Movimentagdes Prazos

1 Como escolher os locais a serem monitorados
Os prazos séo exibidos conforme a configuracéo estabelecida pelo proprio usuario. Para mais detalhes acesse a pagina de 3.5.

Configuracéo de Monitoramento de Prazos

1.1. Visualizando os Alertas na Area de Trabalho ?

Na Area de Trabalho pode-se visualizar os alertas na aba 'Prazos'. Esta visualizagio permite que sejam acessados todos os prazos deste
tipo, de acordo com a configuragdo do usuario, listando todos que estiverem ativos de uma so vez.

{D Para saber mais a respeito da aba 'Prazos' da Area de Trabalho acesse a pagina 'Area de Trabalho -> Controle de Prazos'




1.2. Visualizando os Alertas no detalhe do protocolo?

Na aba 'Prazos', localizada no detalhe do protocolo, pode-se visualizar e manipular o prazo e prorrogac¢des de cada alerta cadastrado para
aquele protocolo.

Detalhes C\ESSI“EE;éD Taxondmica Partes Dados Especiiicos MDV\mEH\EFﬁES Prazos
© Frotocalo
Data de instauragdo Data de vencimento Classe Dias desde a instauragio Dias para o vencimento Situagio
o ATH02013 161172013 Hoticia de Fato 27 3 b

(D Na Area de Trabalho pode-se realizar todas as operagdes referentes a um determinado alerta do protocolo, obedecendo as regras
de acesso de cada operagéo.

Os prazos cadastrados nos alertas ndo servem de referéncia para extragdo de informac8es de produtividade e efetividade uma
vez que nao possuem relacdo com Movimentos e nem com a data de instauragao do Protocolo. Portanto, é importante observar
se 0 prazo que se esta cadastrando ndo é referente a um movimento efetuado ou a finalizagdo do protocolo em si.

2. Manipulando Alertas de um Protocolo #

As funcionalidades de manipulacéo dos alertas poderdo ser acessadas através de duas partes do sistema, conforme imagens abaixo:

Area de Trabalho - Aba 'Prazos' selecionando o protocolo desejado.

Pratocelos (81) (35) Favoritos Prazos Recehimenta Em Lote

Ongies de exihigio
@ Calendario  © Listagem

Filtros.

Informacies do protocolo selecionado

T protocolo ™ Movimento I alerta [ Atividade néo Procedimental

24

Instancia Tipo do protocolo
1* Instancia Protocolo
Novembro 2013 P \IEI
o o = = o = = Nilmero Registro Dias para o vencimerito

000030-001,2013 2

Data (litimo Movimento Uitimo Movimento
0612013 Ciéncia->Sentenga->Extintiva pela prescrigdo
E)
Classe Assunto
i Co Agio Penal - Ordinario
Local Atual Detentor Atual

Centro Administrativo Fulano de Tal

Descrigio do prazo

Descrigio do alerta sigiloso

Ameaga.>Crimes contra a liberdade pessoal

Tipo prazo
Alerta

Data de Vencimento do Prazo
15/ 2013

Usurio Criador

Fulano de Tal

|lnnpmluculu Prorregar  Encerrar Excluirl

Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos’

Detalhes Classificagdo Taxondmica Partes Dados Especificos Movimentagies

A\ Mertas

Data do alerta Data de vencimento

O 132013
o 132013

151112013 Descrigio do alerta sigiloso

151112013 Descrigio do alerta

Prazos Andamertos Antigos

Descrigio do alerta
A
&

Situagio

Operagdes

Ver Detalhes | Prorrogar | Encertar | Exclui
Ver Detalhes | Prorrogar | Encertar | Exclui

2.1. Incluindo um Alerta?



Para se incluir um novo alerta basta clicar no botao ‘Incluir Alerta’ localizado na barra de ferramentas no detalhe do protocolo.

Alterar Anexar Incluir Alerta Imprimir Distribuir Movimentar Autuar Apensar Arguivar

Em seguida o sistema exibe uma nova janela pedindo as seguintes informacdes:

Incluir Alerta

Data Atual Sigiloso
13152013 Néoj
Guantidade de dias Data Alerta
Descrigdo
Aindda restam caracteres & serem digitados.
Incluir Cancelar

1. Sigiloso: Esta opg¢ao, por padréo, vem preenchido com o valor ‘N&o'.

Caso se opte por tornar o alerta sigiloso, 0 mesmo so sera visualizado e manipulado pelo usuario criador e pelas
pessoas lotadas na Promotoria/Procuradoria a qual o protocolo pertenca;

2. Quantidade de Dias: Este campo tem por objetivo auxiliar o usuario no célculo do prazo do alerta. Ao ser preenchido com um
valor, o sistema calcula a data do alerta;

3. Data Alerta: Data em que se deseja ser avisado sobre o vencimento do mesmo;

4. Descrigdo: Campo textual onde deve-se descrever informacdes referentes ao alerta.

(D E importante lembrar que cada alerta incluso em um protocolo, assim como o0s outros tipos de prazos, deve ser
encerrado para que os avisos parem de ser recebidos.

2.2. Prorrogando um Alerta®
Prorrogacéo é a funcdo que permite estender o prazo de um alerta, caso o mesmo né&o tenha sido concluido na data esperada.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras: Area de Trabalho - Aba 'Prazos' ou Detalhe do Protocolc

- Aba 'Prazos'

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando as seguintes informagées:



Prorrogar alerta

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
000030-01452011 131102013 181172013
Descrigiao Sigiloso
Descrigdo do alerta a ser inserido. MNEo
Quantidade de dias Hova data de vencimento
0
Justificativa
Ainda restam 500 caracteres & serem digitados .
Confirmar Cancelar

1. Quantidade de Dias: Este campo tem por objetivo auxiliar o usuario no calculo do prazo do alerta. Ao ser preenchido com um
valor, o sistema calcula a data do alerta;

2. Data: Data em que se deseja ser avisado sobre o vencimento do mesmo;
3. Justificativa: Campo textual onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta prorrogando o alerta.

(D Caso um Alerta tenha sido cadastrado como sigiloso, na prorrogagéo ele continua com a mesma caracteristica.

@ A descricdo cadastrada no momento da inser¢ao do alerta continua sendo a referéncia do mesmo.

1 Quem pode prorrogar
Qualquer usuéario pode prorrogar o prazo de um alerta que ndo seja sigiloso, bastando que o mesmo esteja em um local que
pertenga a mesma comarca da cadastrada no protocolo.

Caso o Alerta esteja configurado como sigiloso, apenas as pessoas lotadas na Promotoria/Procuradoria para qual o protocolo do
alerta esteja distribuido podem visualizar e realizar a operacéo de prorrogagao.

2.3. Encerrando um Alerta;

O encerramento de um alerta indica que o mesmo foi finalizado, entéo o sistema néo exibird mais o alerta encerrado.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras: Area de Trabalho - Aba 'Prazos' ou Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos’

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informagao:

Encerrar alerta

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
000030-01452011 1312013 1911172013
Descrigao Sigiloso
Descrigdo do alerta a serinserido no protocalo REL]
Justificativa
Ainda restam | A00 caracteres a serem digitados.
Confirmar Cancelar

® Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta encerrando o alerta.



1 Quem pode encerrar
Qualquer usuario pode prorrogar o prazo de um alerta que néo seja sigiloso, bastando que o mesmo esteja em um local que

pertenca a mesma comarca da cadastrada no protocolo.

Caso o Alerta esteja configurado como sigiloso, apenas pessoas lotadas na Promotoria/Procuradoria para qual o protocolo do
alerta esteja distribuido podem visualizar e realizar a operacéo de prorrogagao.

2.4. Excluindo um Alerta?

A exclusdo de um alerta deve acontecer quando sua insergéo foi feita de maneira equivocada pois, uma vez excluido, o alerta néo ficara
mais disponivel em nenhum tipo de visualizagdo, tampouco em relatorios.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras: Area de Trabalho - Aba 'Prazos' ou Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos’

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informagao:

Excluir alerta

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
000030-001/2013 13152013 TEM172013

Descrigao Sigiloso

Descrigdo do alerta RED]

Justificativa

Ainda restam caracteres a zerem digitados.
Apis 2ua exciusdo, este ALERTA ndo ficara mais visivel a0z usuarios,

Confirmar Cancelar

® Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta excluindo o alerta.

(D Apesar de ndo ser mais possivel sua visualizagdo, o DTI possui auditoria sobre a excluséo de todos os tipos de prazos.

Voltar ao topo desta pégina?



3.3. Prazos em Movimentos

Os Prazos de Movimentos tem a funcéo de gerenciar prazos estipulados para o cumprimento de um determinado movimento.

Em um mesmo movimento pode-se incluir um ou mais prazos, desta forma é possivel, por exemplo, realizar a gestdo de cumprimento dos
itens estipulados em um Termo de Ajustamento de Conduta.

Outra fungdo importante do controle de prazos de movimentos € no que se refere a movimentos cuja obrigacdo de cumprimento seja de
entidades externas ao MP como, por exemplo, Dilacdes de Prazos em Inquéritos Policiais.

1 Somente o local que efetuou o movimento e a promotoria/procuradoria a qual o protocolo pertence podem realizar operagdes no
prazos deste tipo.
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Apresentacdo Multimidia

1. Acessando os Prazos de Movimentos #
O sistema disponibiliza duas formas distintas de se visualizar os prazos de um determinado movimentos, sendo elas:

Area de Trabalho Aba'Prazos'

Area de Trabalho

Frotocalas {03 {0} Analise Favaritos Prazos Recebimento Em Lote

Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos'

Detalhes Classificagdo Taxondmica Fartes Mavimentagdes Prazos

1 Como escolher os locais a serem monitorados
Os prazos séo exibidos conforme a configuracéo estabelecida pelo proprio usuario. Para mais detalhes acesse a pagina de 3.5.
Configuracé@o de Monitoramento de Prazos

1.1. Visualizando os Prazos de Movimentos na Area de TrabthO?

Na Area de Trabalho fica disponivel a aba 'Prazos'. Esta visualizagéo permite que sejam acessados todos os prazos deste tipo, de acordo
com a configuragdo do usuario, em aberto de uma s6 vez.



Area de Trabalhc

Frotocolos (3) (0) Analise Favoritos Prazos Recebimento Em Lote

Opgbes de exibigio
@ Calendario " Listagem

Filtros des do protocolo

™ protocolo o aerta ' atnidade néo Procedimental Instancia Tipo do protocolo Tipo prazo
Novembro 2013 hoje \IE'

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Nimero Registro Dias para o vencimento Data de Vencimento do Prazo
1 2
Data Ultimo Movimento Uitimo Movimento Classe
3 4 7 8 E)
Assunto Local Atual Detentor Atual
10 1 2 13 7l 15 16| Usudrio Criador Descrigéo do prazo

2 25 %5 27

(D Para saber mais a respeito da aba 'Prazos' da Area de Trabalho acesso a pagina 'Area de Trabalho - Controle de Prazos'

1.2. Visualizando os Prazos de Movimentos no detalhe do protocolo +

Na aba 'Prazos' localizada no detalhe do protocolo permite que seja visualizado e manipulado o prazo e prorrogagées que por ventura
tenham sido realizadas no mesmo.

Detalhes Classificagdn Taxondmica Fartes. Movimentagies Prazos

£} Movimentos

Data do movimento Data de vencimento Movimento Descrigio Situagio Operagbes
o 1aM2013 0aM22013 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Termo de Ajustamento de Conduta - TAC Descrigio do prazo de movimento. L‘} Ver Detalhes | Prorrogar | Encerrar | Exclir
o 1aM2013 20112013 MEMBRO DO MINISTERIO POBLICO -> Termo de Ajustamento de Conduta - TAC Descrigio do prazo de movimento. L‘} Ver Detalhes | Prorrogar | Encerrar | Exclir

Na Area de Trabalho pode-se realizar todas as operacdes referentes a um determinado prazo de movimento, obedecendo as
regras de acesso de cada operacao.

2. Manipulando Prazos de Movimentos #

As funcionalidades de manipulagéo dos prazos em movimentos poderdo ser acessados através de duas partes do sistema, conforme
imagens abaixo:

Area de Trabalho - Aba 'Prazos’ selecionando o protocolo desejado.



Protacolos (4) (0) Analise Favoritos Prazos Recebimente Em Lote

Ongiies de exibigio
@ Calendario (" Listagem

Filtros Informagdes do pratocolo selecionado
[ protocoio ™ aterta ' atwidade néo Procedimental Instancia Tipo do protocolo Tipo prazo

Novembro 2013 1 Insténcia Protocolo HMovimento

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Niimero Registro Dias para o vencimento Data te Vencimento do Prazo
! 2 o00omr-0m12013 3 2men3
Data Uitimo Movimento UOttimo Movimento
17102013 MEMBRO DO ERIO PUBLICO-~Cié o de
7 8 3
Classe
v c Agio Penal - i Ordindrio
= = 5| Assunto Local Atual

EEEEGERE]  Atentado Viclento ao Pudor.»Crimes contra a Dignidade Sexusl  Em Local Externo (Vara Unica - Do Aquina)

Detentor Atual Usuirio Criador Descrigio do prazo

Local Externo Fulano de Tal

Movimento do prazo
MEMBRO DO ERIO PIIBLICO-Cié: ignagio de

El
|Iranpmtnmln Prorrogar  Encerrar Exl:lllirl

Detalhe do Protocolo - Aba 'Prazos'

Detalhes Classificagan Taxondmica Partes Movimentagdes Prazos

) Movimentes

Data do movimento Data de vencimento Movimento Descrigio Situagéo Operagiies

0 19m2m3 04122013 MEMBRO DO MIMISTERIO PUBLICO > Termo de Ajustamento de Conduta - TAG Descrigio do prazo de movimento. L’} “er Detabiss | Prorogar | Encerrsr | Exclir
O 19m2m3 2012013 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -* Termo de Ajustamento de Conduta - TAC Descrigéo do prazo de movimento. L’} Ver Detaibes | Proreogar | Encerrsr | Excllir

2.1. Incluindo um ou mais Prazos de Movimentos?

A inclusdo de um novo prazo €é associado a inclusdo de um novo movimento. Assim, € necessario acessar a tela de movimentagéo, através
do botao "Movimentar" da tela de detalhe do protocolo.

Para inserir os prazos clique na aba "Prazos" e preencha os campos necessarios, conforme imagem abaixo:

Gerar Registro de Movimento - 000015-001/2013

Movirmento Documento Prazos

Dias até o vencimento Data de vencimento

Descrigéo

Ainda restam caracteres a serem digitados

Data de vencimento & Descricao *
291102013 Descrigio do prazo no movimerto x
241102013 Descrigio do prazo no movimerto. x

Realizar Cancelar Imprimir

1. Quantidade de Dias: Este campo tem por objetivo auxiliar o usuario no céalculo do prazo. Ao ser preenchido com um valor, o
sistema calcula a data do prazo;

2. Data de vencimento: Data em que se deseja ser avisado sobre o vencimento do mesmo;

Descrigdo: Campo textual onde deve-se descrever informagdes referentes ao prazo.

4. Botao inserir: Apos preenchimento dos campos necessarios, clique no botéo inserir para inclusdo dos prazos.

w



@ Importante ressaltar que cada movimento pode possuir um ou mais prazos. Todavia, alguns movimentos possuem
obrigatoriedade de inclusédo de ao menos um prazo.

Para visualizar como inserir um novo movimento acesse a pagina especifica em: Manuseando um Protocolo - Movimentar

@ E importante lembrar que cada prazo incluso em um movimento, assim como os outros tipos de prazos, deve ser
encerrado para que os avisos parem de ser recebidos e se configuram como abertos.

2.2. Prorrogando um Prazo de Movimento +

Prorrogacéo é a funcdo que permite estender o prazo de um movimento, caso 0 mesmo nao tenha sido concluido na data esperada.

Prorrogar prazo em movimento

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento

020253-001/2013 14011102013 291102013

Descrigao Movimento

Descricdo do praza no movimento MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -=
Termo de Ajustamento de Conduta -
TAC

Quantidade de dias Nova data de vencimento

a

Justificativa

Ainda restam 500 caracteres a serem digitados,

Confirmar Cancelar

Seja qual for a maneira acessada, o sistema exibe uma nova janela solicitando as seguintes informacdes:

1. Quantidade de Dias: Este campo tem como objetivo auxiliar o usuério no célculo a ser prorrogado. Ao ser preenchido o sistema

atualiza a data do campo "Nova data de vencimento";
2. Nova data de vencimento: Data em que se deseja ser avisado sobre o vencimento do mesmo;
3. Justificativa: Campo textual onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esté prorrogando o prazo do movimento.

(D A descri¢do cadastrada no momento da inser¢do do movimento continua sendo a referéncia do mesmo.

Quem pode prorrogar

Para se prorrogar um prazo de movimento o usuario deve estar lotado no local em que o prazo foi cadastrado ou deve pertencer a

promotoria/procuradoria para qual o protocolo do prazo de movimento estiver distribuido.

E vélido lembrar que em caso de substituicio, o promotor substituto também consegue manipular os prazos de movimento da
promotoria substituida.

2.3. Encerrando um Prazo de Movimento ?

O encerramento de um prazo de movimento indica que o mesmo foi finalizado, portanto as funcionalidades de aviso e a area de trabalho

néo exibirdo mais o prazo encerrado.

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informacéao:



Encerrar prazo em movimento

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
020253-001/2013 1401152013 2901152013
Movimento Resultado
WMEMBRO DO MIMNISTERIO PUBLICO-=Termo de Ajustamento de Conduta - TAC  Cumprido " Nio cumprido
Justificativa
Ainca restam caracteres a serem digitados.

Confirmar Cancelar

1. Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta encerrando o alerta.
2. Resultado: Onde o usuario pode escolher entre as opgoes
a. Cumprido: Significa especificamente que este prazo do movimento foi cumprido com sucesso;

b. Ndo Cumprido: Significa especificamente que este prazo do movimento néo foi cumprido com sucesso, 0 que podera acarretar

em outras providéncias por parte da promotoria;

(D E de extrema importancia que o campo "Resultado” represente se o prazo de movimento foi encerrado com sucesso ou
nao, pois a partir desta informacéo é possivel se avaliar a situacdo do movimento acompanhado.

Quem pode encerrar

Para se encerrar um prazo de movimento o usuario deve estar lotado no local em que o prazo foi cadastrado ou deve pertencer a

promotoria/procuradoria para qual o protocolo do prazo de movimento esta distribuido.

E vélido lembrar que em caso de substituicio, o promotor substituto também consegue manipular os prazos de movimento da

promotoria substituida.

2.3. Excluindo um Prazo de Movimento ?

A excluséo de um prazo de movimento deve acontecer quando sua insercao foi feita de maneira equivocada, pois quando o prazo é

excluido néo fica mais disponivel em nenhum tipo de visualizagdo, tampouco em relatorios.

Excluir prazo em movimento

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
020253-001/2013 1401102013 290102013
Movimento

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO-=Termo de Ajustamento de Conduta - TAC

Justificativa

Ainda restam caracteres a serem digitados.

Apds sua exclusdo, este PRAZO nao ficara mais visivel aos usuarios.

Confirmar Cancelar

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informacéao:

* Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta excluindo o prazo de movimento.

(D Apesar de ndo ser mais possivel sua visualizagdo, o DTI possui auditoria sobre a excluséo de todos os tipos de prazos.




3. Quais Movimentos obrigam a incluséo de prazo(s)? #*

Todos os Movimentos do SIMP permitem que sejam inseridos prazos, desta forma pode-se controlar implementar o controle de prazo em
qualquer situacdo. Porém, para efeito de eficiéncia das informacgfes extraidas do sistema, alguns movimentos obrigam que o usuario inclua
ao menos um prazo no momento de seu execugdo. S&o eles:

(D Quais Movimentos possuem seu prazo controlado?

Cadigo Movimento

920067 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC

920068 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Recomendago

920258 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Baixa de inquérito
Policial -> Com Diligéncia

920259 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Baixa de inquérito
Policial -> Sem Diligéncia

920135 MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ciéncia -> Designa
¢éo de Audiéncia/Sesséao

Voltar ao topo desta pégina?

3.4. Prazos em Atividades Nao Procedimentais

Descricédo

Os prazos de Atividades N&@o Procedimentais tem a funcéo de gerenciar as datas para cumprimento de tais atividades, tendo o usuario
interessado a possibilidade de ser avisado através de e-mail com a quantidade de dias de antecedéncia que desejar.

@ Este tipo de prazo néo possui vinculo com movimento nem com protocolo, ficando restrito a atividades que néo séo vinculadas a
um protocolo.
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Apresentacdo Multimidia

1. Acessando os Prazos ?
O sistema disponibiliza duas formas distintas de se visualizar os prazos das Atividade Nao Procedimentais, sendo elas:

Na Area de Trabalho fica disponivel através aba 'Prazos'. Esta visualizagdo permite que sejam acessados todos os prazos deste tipo, de
acordo com a configuracéo do usuério, em aberto de uma soé vez.

A outra maneira é através do menu "Consulta > Atividade N&o Procedimental”, que ndo depende de configuragéo de monitoramento de

prazos. Para obter mais informagdes sobre essa tela entre na pagina "Consulta de Atividade N&o Procedimental”.

1 Como escolher os locais a serem monitorados
Os prazos séo exibidos conforme a configuracéo estabelecida pelo proprio usuario. Para mais detalhes acesse a pagina de 3.5.

Configuracdo de Monitoramento de Prazos

(D Para saber mais a respeito da aba 'Prazos' da Area de Trabalho acesso a pagina 'Area de Trabalho - Controle de Prazos'

2. Manipulando Prazos de Atividade Ndo Procedimental #

As funcionalidades de manipulagéo dos prazos em Atividade Nao Procedimental, poderdo ser acessadas através de duas partes do
sistema, ou da tela de detalhe da Atividade ou da Area de Trabalho, aba Prazos, conforme imagem abaixo:

Area de Trabalho - Aba 'Prazos' selecionando o protocolo desejado.

Protocolos (25) (0) Analise Favaritos Prazos Recebimento Em Lote

Ongies de exihigdo
@ Calendario " Listagem

Flitros Informagées do protocolo selecionado
Ml protocolo m m [ athidatle néo Procedimental Tipo do protocolo MNimero Registro Dias para o vencimento
Nowvembro 2013 haje \IE' Atividade Hiio Procedimental 000001-001/2013 5
Dom Seg Ter oua aui Sex Sab Data de Vencimento do Prazo Atividade

1 2 1emeots Representagio Institucional em -> Projeto

Usudrio Criador Descrigao do prazo

Fulano de Tal Descrigio do Projeto.

Ir a atividade | Encerrar | Excluir

2.1. Iniciando o prazo de Atividade N&o Procedimental *

O prazo para este tipo de controle se inicia, automaticamente, ao se cadastrar uma nova Atividade Ndo Procedimental, onde o campo 'Data
Atividade' representa a data prevista para o encerramento do mesmo.

Para saber mais sobre como cadastrar uma Atividade N&o Procedimental acesse a pagina: Cadastrando um Protocolo - Atividade
N&o Procedimental



E importante lembrar que com o controle de prazo todos tipos de prazos devem ser encerrados para que 0S avisos
parem de ser recebidos e a atividade seja considerada concluida.

2.2. Prorrogando um prazo de uma Atividade Nao Procedimental +

Prorrogacéo é a fungdo que permite estender o prazo de uma Atividade N&do Procedimental, caso o0 mesmo nédo tenha sido concluido na
data esperada.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras:

* Areade Trabalho - Aba 'Prazos' selecionando o protocolo desejado
® Detalhe do Protocolo - Redesignando uma atividade.

Caso a prorrogacao ocorra pela Area de Trabalho - Aba 'Prazos’ selecionando o protocolo desejado, clique no botéo ir a atividade.

A prorrogacéo de prazos e datas previstas para as atividades é realizada automaticamente através da redesignagao da propria
atividade.

2.3. Encerrando um prazo +

O encerramento de um prazo de atividade né@o procedimental indica que o mesmo foi finalizado, portanto as funcionalidades de aviso e a
area de trabalho ndo exibirdo mais o alerta encerrado.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras:

* Areade Trabalho - Aba 'Prazos' selecionando o protocolo desejado
® Detalhe do Protocolo - Encerrando uma atividade.

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informagao:

Encerrar Atividade ndo Procedimental

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
002284-083/2013 141102013 191102013
Atvidade

Representagdo Institucional em -= Projeta

Justificativa

Ajnda restam 500 caracteres a serem digitados.

Confirmar Cancelar

® Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta encerrando a atividade.

1 Quem pode encerrar
Qualquer usuério pode encerrar o prazo de uma atividade ndo procedimental, bastando que o mesmo esteja em um local que
pertenga a mesma comarca da cadastrada no protocolo.

2.4. Excluindo um prazo #


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=19006338#id-5.ManuseandoumaAtividadeN�oprocedimental-2.2.Redesignandoumaatividade
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=19006338#id-5.ManuseandoumaAtividadeN�oprocedimental-2.Bot�esefuncionalidadesdispon�veis

A excluséo de uma atividade ndo procedimental deve acontecer apenas quando sua insercdo foi realizada de maneira equivocada, outro

detalhe importante, é que uma vez uma excluida do sistema, esta nao fica disponivel em nenhum tipo de visualiza¢&o, tampouco em
relatérios.

Esta funcionalidade pode ser acessada de duas maneiras Area de Trabalho - Aba 'Prazos' selecionando o protocolo desejado ou Detalh
e do Protocolo Excluindo uma atividade.

Seja qual for a maneira acessada o sistema exibe uma nova janela solicitando a seguinte informacéo:

Excluir Atividade nio Procedimental

Protocolo Data de abertura Data atual de vencimento
002283-08372013 141152013 141172013
Atrvidade
Reunido
Justificativa
Ainca restam caracteres a serem digitados.
Apis sua exclusfo, este PRAZD ndo ficara mais visivel a0z usuarios.
Confirmar Cancelar

® Justificativa: Campo onde deve-se descrever o motivo pelo qual se esta excluindo a atividade.

1 Quem pode excluir
Esta funcionalidade esta disponivel apenas ao usuério que cadastrou a atividade

@ Apesar de néo ser mais possivel sua visualizagdo, o DTI possui auditoria sobre a excluséo de todos os tipos de prazos.

Voltar ao topo desta pégina;

3.5. Configuracao de Monitoramento de Prazos

Esta configuragédo tem como objetivo permitir que o préprio usuario crie seus parametros com o que deseja monitorar tendo como opgdes de
configuracéo:

® Prazos de Protocolos

® Alertas

® Prazos de Movimentos

® Prazos de Atividades nao Procedimentais

Para cada uma das opg¢des de monitoramento o usudrio pode optar por monitorar:



* NaArea de Trabalho
® Caso opte por monitorar na Area de Trabalho, os locais escolhidos terdo seus prazos exibidos nesta respectiva tela do

sistema,
® Além da aba de prazos na area de trabalho, a opgéo por esse tipo de monitoramento fara com que os prazos dos locais

escolhidos sejam exibidos numa tela de aviso, apresentada logo apés o login no sistema;

® Por E-mail
® A opcdo de monitoramento por e-mail significa receber o aviso diario a respeito dos prazos dos locais escolhidos,

respeitando os dias de antecedéncia determinados pelo usuério;

Em cada uma das opcdes de monitoramento é necessario que seja escolhida a quantidade de dias de antecedéncia que se
deseja receber e-mail e/ou que seja incluido na janela de aviso aberta apds efetuar a entrada no sistema.
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1. Acessando a Configuracdo de Prazos #

Para acessar a configuracéo pessoal de prazos basta acessar o item na parte superior direita da tela do SIMP. O menu no qual o item fica
contido fica sempre disponivel ao usuario.

Fulano de Tal

Local de lota C &0 - Comarca

Portal

Configuragoes

0 o>

Sair

2. Passo a Passo do cadastro de Configuracdo #

Os prazos serdo exibidos conforme configuragdo estabelecida pelo usuério, para iniciar a configuragdo de monitoramento de prazos, clique
no botéo Criar Configuragdes, conforme imagem abaixo:

Configuracoes de Controle de Prazos

Vocé néo possui configuracies de controle de prazos definidas.

Criar Configuragies

Em seguida sera exibida a janela de Configuracdo Pessoal de Controle de Prazo, na qual o usuério podera escolher os prazos a serem
monitorados, conforme imagem abaixo:




Configuragao Pessoal de Controle de Prazo )

Draz0= At e LT amEn o = protoco| o

Receher lembrete por e-mail? Receber lembrete na drea de Quantidade de dias de antecedéncia:
© Nio trabalho?
© Sim © Nao
© sim
Comarca Local
Capital =l = | Adicionar

Locais sendo monitorades para este tipo de praze: Nenhum

Al
Receher lembrete por e-mail? Receber lembrete na rea de Quantidade de dias de antecedéncia:
© o trabalho?
€ sim  nao
 sim
Comarca Local
Capital = | Adicionar

Locais sentlo monitoratios para este tipo de prazo: Nenhum

Eraz0S BT OViTEntos:

Receber lembrete por e-mail? Receber lembrete ha area de Quantidade de dias de antecedéncia:
€ Nio trabalho?
€ Sim © Nao
© Sim
Comarca Local
Capital =l = | Adicionar

Locais sendo monitorados para este tino de orazo: Nenhum

Eraznsiieptividat esiNansiToCedimentals)

Receber lembrete por e-mail? Receber lembrete na area de Quantidade de dias de antecedéncia:
o trabalho?
© sim © Nao
© Sim
Comarca Local
Capital =l =l Adicionar

Locais sendo monitorados para este tipo de prazo: Nenhum

Salvar  Cancelar

2.1. Configurando Prazos de Protocolos +

Dra70= AT e NCe T BItO i B rOtoED 0S|

Receher lembrete por e-mail? Receher lembrete na area de Quantidade de tias de antecedéncia:
€ Mo trahalho?
€ Sim  Nao
© sim
Comarca Local
Capital =l = Adicionar

Locais sendo monitorados para este tipo de prazo: Nenhum

1. Receber lembrete por e-mail? : Nesta opcao o usuario escolhe se deseja ou nao receber informacoes referentes aos vencimentos
de prazos dos protocolos dos locais selecionados;

2. Receber lembrete na area de trabalho?: Ao configurar a opgéo 'Sim', o usuério opta por monitorar os prazos de protocolos na sua
area de trabalho (aba Prazos) e ainda receber avisos a respeito dos vencimentos ao entrar no sistema;

3. Quantidade de dias de antecedéncia: Este campo configura a quantidade de dias de antecedéncia que deseja-se que um
protocolo tenha seu prazo incluido no e-mail , bem como a antecedéncia que seja inserido o prazo do protocolo no aviso de
vencimentos ao entrar no sistema;

4. Comarca: lista de comarcas;

5. Local: Carrega a lista de locais (Promotorias e Procuradorias) referentes a comarca selecionada. Pode-se incluir um ou mais locais
que deseja monitorar os prazos. Esta sele¢do serve tanto para e recebimento de e-mail como para que os prazos sejam expostos
no calendario da area de trabalho.

Clique aqui para ver um exemplo de monitoramento em mais de uma comarca

O sistema permite monitorar multiplos locais de comarcas diferentes, como mostra a imagem abaixo:

rardas el Al ol bl

Receber lembrete por e-mail? Receber lembrete na 4rea de Quantidade de dias de antecedéncia:
o trabalho? =
€ Sim © Nao
@ Sim
Comarca Local
Queréncia =l Promotoria de Justiga =] | Adicionar

Locais sendo monitoratos para este tipo de prazo:

- Promotaria de Justiga - Ribeirdo Cascalheira
- Fromotaria de Justiga - Queréncia

Selecione a comarca. Depois define qual(is) local(is) deseja monitorar os prazos, em seguida cligue em Adicionar.

2.2. Configurando Alertas 1+



Receber lembrete por e-mail? Receber lembrete na area de Quantidade de dias de antecedéncia:

© Néo
© sim

Comarca

Capital

Locais sendo monitorados para este tipo de prazo: Nenhurm

AIBTTaS:

trabalho?
© Nao
© sim

Lacal

= =l | adicionar

1.

Receber lembrete por e-mail? : Nesta opgéo o usuario escolhe se deseja ou ndo receber informagdes referentes aos alertas dos
locais selecionados;

Receber lembrete na area de trabalho? Ao configurar a opgéo 'Sim', o usuario opta por monitorar os alertas na sua area de
trabalho (aba Prazos) e ainda receber avisos a respeito dos vencimentos ao entrar no sistema;

. Quantidade de dias de antecedéncia: Este campo configura a quantidade de dias de antecedéncia que deseja-se que um alerta

tenha seu prazo incluido no e-mail , bem como a antecedéncia que seja inserido o alerta ao entrar no sistema;

. Comarca: lista de comarcas;

Local: Carrega a lista de locais (Promotorias e Procuradorias) referentes a comarca selecionada. Pode-se incluir um ou mais locais
que deseja monitorar 0s prazos, esta sele¢é@o serve tanto para e recebimento de e-mail como para que 0s prazos sejam expostos
no calendario da area de trabalho.

2.3. Configurando Prazos de Movimentos +

Bl SIEMIM OVimentos
Receber letnbrete por e-mail? Receber letnbrete na area de Quantidade de dias de antecedéncia:
© nio trabalho?
© Sim € Nio
€ sim
Comarca Local
Capital =l &l | adisionar
Locais sendo monitorados vara este tino de nrazo: Nenhum

1. Receber lembrete por e-mail? : Nesta opgéo o usuario escolhe se deseja ou ndo receber informagdes referentes aos prazos de
vencimento de prazos de movimentos dos locais selecionados;

2. Receber lembrete na area de trabalho?: Ao configurar a opgdo 'Sim’, o usuario opta por monitorar os prazos de movimentos na
sua area de trabalho (aba Prazos) e ainda receber avisos a respeito dos vencimentos ao entrar no sistema;

3. Quantidade de dias de antecedéncia: Este campo configura a quantidade de dias de antecedéncia que deseja-se que um prazo de
movimento tenha seu prazo incluido no e-mail , bem como a antecedéncia que seja inserido o prazo do protocolo no aviso de
vencimentos ao entrar no sistema;

4. Comarca: Carrega a lista de locais (Promotorias e Procuradorias) referentes a comarca selecionada;

5. Local: Pode-se incluir um ou mais locais que deseja monitorar os prazos, esta sele¢do serve tanto para e recebimento de e-mail

como para gue 0s prazos sejam expostos no calendario da area de trabalho;

2.4. Configurando Prazos de Atividades N&o Procedimentais +

Receber lembrete por e-mail? Receher lembrete na drea de Quantidade de dias de antecedéncia:

© Nao
© sim

Comarca

Capital

Locais sendn monitorados para este tipo e prazo: Nenhum

Bra7osulentividadesiN ansprocedimentais

trabalho?
© Nio
© Sim

Local

= [z | Adicionar

Receber lembrete por e-mail?: Nesta opcdo o usuario escolhe se deseja ou nado receber informacdes referentes aos prazos de
vencimento das atividades néo procedimentais dos locais selecionados;

Receber lembrete na area de trabalho?: Ao configurar a opc¢éo 'Sim', o usuério opta por monitorar os prazos de atividades néo
procedimentais na sua area de trabalho (aba Prazos) e ainda receber avisos a respeito dos vencimentos ao entrar no sistema;

. Quantidade de dias de antecedéncia: Este campo configura a quantidade de dias de antecedéncia que deseja-se que uma

atividade n&o procedimental tenha seu prazo incluido no e-mail , bem como a antecedéncia que seja inserido o prazo de atividade
néo procedimental no aviso de vencimentos ao entrar no sistema,

. Comarca: lista de comarcas;

Local: Carrega a lista de locais (Promotorias e Procuradorias) referentes a comarca selecionada. Pode-se incluir um ou mais locais
gue deseja monitorar os prazos, esta selecéo serve tanto para e recebimento de e-mail como para que 0s prazos sejam expostos
no calendario da area de trabalho.

Voltar ao topo desta pégina?



4. Cadastrando um Protocolo ou Atividade

O cadastro de protocolo no SIMP é uma atividade essencial e importante, pois € através dele que se da a manipulagdo e o gerenciamento
da carga processual dentro da institui¢céo, seja ela judicial ou extrajudicial. Quanto maior a fidelidade de seu registro, melhor sera a forma de
contabilizar e mensurar a produtividade dos membros e promotorias.

Também é através do cadastro que sao monitorados os atendimentos ao publico externo e as atividades nao-procedimentais realizadas
pelos promotores.

Principal premissa do SIMP:
O protocolo eletrénico tem que representar fielmente aquilo que acontece no fisico.
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1. Acessando o cadastro#

Para cadastrar um protocolo é necessario possuir perfil de cadastrador no sistema. Cada instancia exige um perfil diferente, ou seja,
usuarios com perfil de cadastrador na 12 Instancia ndo necessariamente possuem permissao para cadastrar protocolos de 22 Instancia.
Além disso, cada um dos diferentes tipos de cadastro exige permissdes especificas

Quando o usuario possui as permissfes adequadas, o cadastro é disponibilizado em dois locais:

Menu - Cadastros - Protocolo

FProtocolo
Atendirmento ao Pablico
Cvidoria

Atividade Mio Procedimental

Area de Trabalho - Acesso Réapido ao Cadastro de todos os tipos de Protocolos

2. Tipos de cadastro#

O cadastro se divide em quatro tipos, conforme necessidade:

. Protocolo: todos os protocolos judiciais e extrajudiciais que ndo se enquadrarem nos tipos Ouvidoria e Atendimento ao Publico;
. Ouvidoria: denuncias registradas pela Ouvidoria-Geral na capital e encaminhadas as promotorias;

. Atendimento ao Publico: protocolos para registrar atendimentos realizados a cidadaos e outras entidades da sociedade;

. Atividade Nao-procedimental: atividades realizadas por promotores que ndo sdo referentes a processos especificos.

A WN P



3. O passo a passo do cadastro#

O cadastro é dividido em varias etapas. Descri¢cdes detalhadas de cada etapa estéo localizadas na pagina de cada tipo de cadastro.

Normalmente as etapas s&o preenchidas em sequéncia, mas o SIMP permite que o usuario utilize a barra de etapas para pular etapas e

acelerar o cadastro.

Durante o cadastro, os campos obrigatérios sédo destacados em cor amarela. Quando um ecampo é preenchido de modo inadequado, o
usuario é informado no momento em que avanga de etapa ou finaliza o cadastro.

Voltar ao topo desta pégina?

4.1. Protocolo

O cadastro de protocolo no SIMP é uma atividade essencial e importante, pois € através dele que se da a manipulagdo e o gerenciamento
da carga processual dentro da institui¢céo, seja ela judicial ou extrajudicial. Quanto maior a fidelidade de seu registro, melhor sera a forma de
contabilizar e mensurar a produtividade dos membros e promotorias.

Principal premissa do SIMP:
O protocolo eletrdnico tem que representar fielmente aquilo que acontece no fisico.
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1. Acessando o cadastro de protocolo ®

Para cadastrar um protocolo é necessario possuir perfil de cadastrador no sistema. Cada instancia exige um perfil diferente, ou seja,
usuarios com perfil de cadastrador na 12 Instancia ndo necessariamente possuem permissao para cadastrar protocolos de 22 Instancia.

Quando o usuério possui as permissdes adequadas, o cadastro é disponibilizado em dois locais:

Menu - Cadastros - Protocolo

Frotocolo
Atendirmento ao Pblico
Cvidaria

Atividade Mio Procedimental

Area de Trabalho - Acesso Réapido ao Cadastro de todos os tipos de Protocolos

2. Etapas do cadastro de protocolo #

O cadastro divide-se em quatro etapas:

1. Detalhes: informagdes comuns do protocolo;
2. Classificacdo Taxonémica: a 4rea, a classe e o0s assuntos do protocolo;
3. Vinculo de Partes: listagem das partes envolvidas;



4. Dados Especificos: informagdes extras de acordo com a classificagéo do protocolo.

Avancar para a etapa de detalhes ->

Voltar ao topo desta pagina?

4.1.1. Etapa Detalhes

Na etapa de detalhes é solicitado o preenchimento dos campos mais comuns ao protocolo. Os campos mostrados dependem da instancia

escolhida.
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1. Protocolos de 12 Insténcia?

Detalhes ! Classificagao Taxonomica Vinculo'de Partes Dados Especificos

(1) 2 3 4
Data Ertracis Informe a Instancia rmera Onico L
2510/2013 10:11:56 ® 1° Instincia ' 2° Insténcia
Processofrotocolo TS 2 Prioridade “alume
[ET] j
Cédigo Tditpalo 3 Sigilozo 4 Data Instauragso 5
[Tl j
Comarca Mumera Processo de Origem B
Capital j
Pratocola Eletréinicn 7
MEo j
Resumn
Ainda restam caracteres = serem digitados.
E-mail Interessado
Adicionar Consultar Usudrio(=s)
[
[
Cancelar Friximo

1. Namero Unico: nimero de 21 digitos que identifica unicamente o processo em todo o pais. Sua estrutura é da
forma: NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.OO00O

(D Detalhes sobre o nlmero Gnico
Os zeros iniciais do nimero Unico ndo precisam ser preenchidos. Quando o preenchimento é finalizado, o SIMP completa

0 campo acrescentando zero & esquerda.

Mumero Unico
2075R70-20.1481 1 .DU.41|_

Exemplo: ao preencher o campo de nimero Gnico com o valor ao lado



Marnero Unico
0020756-70.2013.8.11.0041

SIMP completa-o para a forma a seguir:

Estrutura do nimero UGnico:

®* NNNNNNN - 7 digitos que indicam o nimero de ordem de autuag&o do processo, no ano de autuagéo e na
unidade jurisdicional de origem;

® DD - 2 digitos verificadores da integridade do nimero, calculados a partir de todos os demais digitos;

® AA - 4 digitos indicadores do ano da autuacéo;

® J -1 digito identificador do segmento do Judiciario a que pertence o processo;

®* TR - 2 digitos que identificam o tribunal ou conselho do segmento do Poder Judiciario a que pertence o
processo;

® 00O0O - 4 digitos identificadores da unidade de origem do processo. Estes c6digos sédo fornecidos pelo TJ e
estéo a disposicao para consulta no site do CNJ.

2. Processo/Protocolo TJ: nimero do processo que é cadastrado no TJ;

. Cddigo TJ/Apolo: nimero do processo no sistema de cadastro do TJ;

4. Sigilosidade: processos sigilosos s6 podem ser visualizados pelo usuério que esté eletronicamente com o protocolo (detentor
atual) ou pelo membro para o qual o protocolo foi distribuido. Os demais usudrios possuirdo acesso apenas ao histérico;

5. Data de Instauracéo: data em que o processo foi distribuido ou autuado no TJ;

. Numero do Processo de Origem: nimero do processo que originou este protocolo de 22 instancia;

7. Protocolo Eletrdnico: indica se o protocolo € um procedimento eletrénico do PJe, PROJUDI ou Apolo Eletrénico.

w

[e2]

Avancar para a etapa de Classificagdo Taxondmica ->

2. Protocolos de 22 Insténcia?

No cadastro de protocolos de segunda instancia, alguns campos adicionais sao mostrados:

Detalhes Classificagao Taxonomica Vinculo'de Partes Dados Especificos

(1] 2 3 4

Diata Ertraca Informe & Insténcia rdmero Orico
25A40:2013 10:11:56 17 Insténcia  '* 2° Instincia
Processo/Protocolo T 1 Prioriciace Wolume

D] j
Codigo TlApola Sigiloza Diata Instauragio

=] j
Comarca Mimero Processo de Origem

Capital j
Yinculo 12 Instancia 2 Cémara 3
> [
Relator £ Pratocolo Eletrénico
[ neo 7|
Resumo
Ainda restam caracteres a serem digitados.
E-mail Interessado
Adicionar Consultar Usugriols]
=
=
Cancelar Frizimo

1. O campo Processo/Protocolo TJ torna-se obrigatorio;
2. Vinculo com a 12 instancia: preenchido com o numero de registro SIMP de um protocolo de 12 instancia que originou ou que se
transformou no processo sendo cadastrado.



3. Camara: indica qual a camara do TJ responsavel pelo protocolo. Este campo influencia a distribuigao;
4. Relator: carregado ap6s a escolha da camara. Preenchido com o nome do Desembargador responséavel pelo protocolo no TJ;

Avancar para a etapa de Classificagcdo Taxondmica ->

Voltar ao topo desta pégina?

4.1.2. Etapa Classificagdo Taxonémica

Na etapa de Classificagdo Taxondmica séo preenchidos caracteristicas juridicas que identificam a area do protocolo, "o qué é" o protocolo
(classe) e "do qué trata" o protocolo (assuntos).

(D Esta pagina trata da etapa de Classificacéo dos cadastros do tipo Protocolo, Ouvidoria e Atendimento ao Publico.

1 E de extrema importancia que o usuario conheca as tabelas da taxonomia (lista de classes e assuntos providas pelo Conselho
Nacional do Ministério Publico), para que o cadastro seja o mais fiel possivel e os relatérios gerenciais coincidam com a realidade.

indice desta pagina

Error formatting macro: toc: java.lang.NullPointerException

1. Campos da etapa de Classificacao +

Detalhies ) Classificacao Taxonomica Vinculo'de'Partes ) Dados Especificos

3

Area

Clasze MP Atuagio

Assunto(s) MP

| Adicionar

woltar Cancelar Préima

Para os cadastros de Ouvidoria e Atendimento ao Publico, o campo Classe é automaticamente preenchido com o valor Noticia de
Fato.

2. Area®

Este campo informa a qual area o protocolo pertence. No SIMP existem, atualmente, 13 areas (sendo que a area "Administrativo" s6 é
apresentada para protocolos de 22 Instancia).



Detalhes ' Classificacao Taxonomica

Area
Cidadania e Conzumidor j

Amiclor

Civel

Critninal

Eleitaral

Infancia e Juventude
Juizado Ezpecial Civel
Juizado Ezpecial Criminal
Justica hdilitar

heio Ambierte Matural
Meio Ambiente Urbanistico L
Patrimdnio Plklico
Winléncia Doméstica

Apbs o preenchimento da area, o SIMP congela a tela temporariamente e carrega as classes e assuntos relacionados a area
escolhida.

3. Classe e Assunto 1+

A classe e os assuntos séo preenchidos apos a escolha da area. Um protocolo possui apenas uma classe, mas pode possuir um ou mais
assuntos.

Clagse MP Atuagdo

Assunto(s) MP

* | Adicionar

Estes campos podem ser preenchidos de trés maneiras:

® Cdbdigo: digitar diretamente o codigo da classe desejada e clicar em qualquer local da tela ou apertar a tecla TAB faz com que o
sistema preencha rapidamente o nome da classe.

.ﬁ.rea

Criminal j

Classe MP
279 Inouérito Policial == Procedimentos Investigatdrios

® Pesquisa pelo termo: a escolha também pode ser feita digitando um trecho do nome da classe. A medida em que o campo é
preenchido, o sistema lista as classes que podem ser selecionadas. O caminho de cada item também é mostrado, da direita para a

AN
esquerda. O item em si vem acompanhado do icone enquanto as pastas que formam seu caminho sdo acompanhadas do



Icone I . Clicar no termo em negrlto ou no trecho com o icone preenche 0 campo. Clicar num dos trecos com o icone da

|
pasta I abre a janela de busca direcionada para esta pasta.

Area

Criminal j

Classe MP Atuagdo
ing > Judicial
Inquérito Policial

Inquérite Policial ) Procedimentos Inwestigatéios | Processo Criminal
F N

ASSUnt by

% | Adicionar

B
a

® Buscaem janela: ao clicar na lupa  ou num icone de pasta ,‘ (ap6s pesquisa por digitacdo), é apresentada uma janela
listando as classes numa estrutura de hierarquica (estilo pastas e arquivos). Os itens que podem ser escolhidos séo 0s que ndo
estéo representados com o icone +

F EXTRAJUDICIAIS

Fl PROCESSO CRIMINAL
[ Cartas
[*] Execucio Criminal
[+ Medidas Cautelares

[+ Medidas Garantidoras

[ Medidas Preparatarias

Petican '@/
¥ Procedimento Comum

[ Procedimentos Investigatorios

O icone abre uma pequena janela com o glossério do item escolhido. Este glossario informa em quais situacdes cada item
deve ser utilizado.

3.1. Escolha de multiplos assuntos?

Para o campo Assunto pode ser necessario inserir mais de um valor por protocolo. A insergdo pode ser feita pela tecla ENTER ou pelo
bot&o "Adicionar".

Assunto{s) MP

> | Adicionar
- 3682 - Contravengdes Penais == DIREITC PEMAL =

- 5555 - Crime Tentado == DIREITO PENAL
- 7928 - Prizao em flagrante == DIREITO PROCESSUAL PENAL




(D Os assuntos escolhidos nesta etapa seréo utilizados na etapa de Vinculo de Partes.

Avancar para a etapa de Vinculo de Partes ->

Voltar ao topo desta pégina?
4.1.3. Etapa Vinculo de Partes
Na etapa de vinculo de partes séo inseridas as partes envolvidas com o processo e cada uma delas é vinculada aos assuntos pertinentes.
Os Vinculos de partes dentro da Instituicdo se dividem em “Polo Ativo” e Polo “Passivo”. O nome destes rétulos muda de acordo com a

Classe escolhida anteriormente.

(D Esta pagina trata da etapa de Vinculo de Partes dos cadastros do tipo Protocolo, Ouvidoria e Atendimento ao Publico.

indice desta pagina
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1. Campos do Vinculo de Partes %

Detalhes Classificagao laxenomical Vinculo de Partes Dados Especificos
1 2 3] 4

Tipo da Parte
® putor  © Réu

Assunto(s) do Protocolo
¥ 9758 _ Abandono Intelectual {CP - 246) -> Crimes Contra a Assisténcia Farniliar

“Nomedaparte  ©cPF Ccwpd CRG m

Voltar Cancelar Salvar Proximo

* Tipo da Parte: determina se a parte sendo vinculada sera adicionada a lista de polos ativos ou passivos. O polo ativo vem marcado

por padréo;
® Assunto(s) do Protocolo: lista de assuntos escolhidos anteriormente
® As partes ativas sdo sempre vinculadas a todos os assuntos disponiveis;
® Para as partes passivas, é preciso escolher a quais assuntos a parte sera vinculada. Ao final do cadastro, cada assunto

deve possuir pelo menos uma parte passiva vinculada a ele.
® Pesquisa de parte: componente que permite pesquisar por pessoas fisicas, pessoas juridicas e entidades publicas ja cadastradas

no SIMP.

2. Pesquisando por uma parte?

Ao clicar no campo para pesquisa uma parte, o SIMP carrega automaticamente as trés partes mais utilizadas no sistema, com o objetivo de

agilizar o vinculo.



Tipo da Parte
* putor 7 Réu

Assunto{s) do Protocolo
I¥ 9758 - Abandono Intelectual {CP - 246) -> Crimes Contra a Assisténcia Familiar

“Nomedaparte TcPF Ccwpd  CRG
A apurar
A sociedade

Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso

Pagina 1 e 1 Aprezentando 1 - 3 de 3

Caso nenhuma das opg0es seja desejada, pode-se realizar pesquisa digitando um trecho do nome da parte na caixa de pesquisa. Os
resultados sdo mostrados a medida em que a caixa é preenchida, conforme as imagens abaixo:

Pesquisa com trecho do nome da parte

* Home da parte CPF CHPJ RG
jodo manuel
JOAD MANUEL FULANO DE TAL 1
Mome da mée: Simone Fulano de Tal 1
Data de nazcimenta: 0170172013

Joido Manuel FULANO DE TAL 2

Jodo Manuel FULANO DE TAL 2
JOﬁO MAHUEL FULANO DE TAL 4

Jodo Manuel FULANO DE TAL S5

Jodo Manuel FULANO DE TAL 6
Mome da mée: Geni Fulano de Tal &
Data de nascimento: 017012013

Jodo Manuel FULANO DE TAL 7

agina 1 L] > "l rezentanao i = L]
Pagi de 2 o tande 1-7 de 13

Pesquisa com nome completo da parte

*Home da parte CPF CHPJ RG
jodn rmaruel

JOAD MANUEL FULANO DE TAL
Mome da mae: Simone Fulano de Tal
Data de nascimento: 14020999

Fagina1 ded > Apresentando 1- 1 de 1

A pesquisa pode ser realizada de varias maneiras:

®* Nome da parte: retorna partes fisicas e juridicas;
® CPF e RG: retornam apenas partes fisicas;
® CNPJ: retorna apenas partes juridicas;

No quadro de partes encontradas séo disponibilizadas informacdes preenchidas durante o cadastramento daquela parte, de modo que seja
possivel identificar rapidamente se a parte sendo inspecionada € mesmo a parte a ser vinculada no processo. As informag8es que podem
ser exibidas neste quadro sdo: nome da parte, RG, CPF, CNPJ, data de nascimento e nome da mée.

Para vincular uma parte, clique no seu nome, na lista de resultados. De acordo com a Classificagao do protocolo, informacdes adicionais
serdo solicitadas (mais detalhes nas préximas se¢des desta pagina).



(D Dependendo da classe escolhida, s6 poderéo ser vinculadas Delegacias ao polo ativo. A lista mostrara todas as delegacias da
comarca. Na falta de alguma, entre em contato com o Service Desk do DTI.

Quando nenhuma das partes pesquisadas for a parte desejada, pode-se realizar o cadastro de uma nova parte através do botdo "Novo".

3. Cadastrando uma nova parte?

Ao clicar no botéo "Novo", a janela de cadastramento de parte € aberta.

Cadastro de Parte

Situagdo Cidigo Tipo Pessoa
* Ativo Inativo * Fisica Juridica
Home Aleunha
Data de Hascimento Sexo Haturalidade
] i =
Local CEP

Depart, de Tecnologia da Informagdo - Capital

Enderego Himero
UF Cidade

[ =
Bairro Telefone

=

Celular
E-mail Estado civil
[
Escolaridade Raga/Cor
[ [
Ocupagdo Renda

hd =
Dacumentos Hecessirios

CPF RG Orgido Expeditor

UF Orgéo Expeditor

=
Nome dos Pais

Home da Mie

Home do Pai

Salwvar Cancelar

Os campos destacados em amarelo sdo os campos obrigatérios. Para protocolos da area Violéncia Doméstica, alguns outros campos



também tornam-se obrigatorios. (mais detalhes nas préximas se¢Oes desta pagina).

N&o se esqueca de escolher se a parte é pessoa fisica ou juridica. Para entidades publicas, recomenda-se utilizar a opgéo pessoa
juridica.

O botdo "Salvar" armazena esta parte no sistema, vincula ela aos assuntos escolhidos e passa a disponibiliza-la na pesquisa de partes,

para possiveis vinculo em outro protocolo. Para isso, é importante que a maior quantidade possivel de informagdes dos autos sejam
transferidas ao sistema.

3.1. Alterando ou desvinculando uma parte?

Uma vez que uma parte estiver vinculada, pode-se acessar os detalhes desta parte clicando no nome dela na tabela mostrada na pagina.

Mome da parte = Palo & Aszurto 2 % %
JOAD MANUEL FULANO DE TAL Réu | Abandono Intelectual{CP - 246) -> Crimes Contra a Assisténcia Familiar Ecluir
tinistério Pablico do Estado de Mato Grosso | Autor  Abandono Intelectual(CP - 246) -> Crimes Contra a Assisténcia Familiar Excluir

Se a parte foi cadastrada por um usuério do seu local, sera possivel altera-la e atualizar seu registro. Caso contrario, os campos estarao
blogqueados e sera possivel apenas visualiza-lo.

Para desvincular uma parte, basta clicar no link "Excluir" na propria tabela.

Avancar para a etapa de Dados Especificos ->

4. Protocolos da area Violéncia Doméstica®

Ao cadastrar um protocolo da area Violéncia Doméstica, o SIMP solicita informagdes adicionais durante o vinculo de partes. Estas
informacdes qualificam o agressor e a vitima e sdo consideradas pelo Relatério Maria da Penha.

Grau de parentesco Fator exacerbador Tipo da prisdo

Freencher oz dados de agressor com '"N3o informado’ implica na declaragdo de que oz mesmos ndo se encontram no processo.

O preenchimento destes campos € obrigatério. Caso estes dados nédo estejam presentes nos autos, deve-se escolher a opgdo "N&o
informado”.

(D Ao cadastrar uma nova parte num protocolo de violéncia doméstica, alguns campos se tornardo obrigatérios.

5. Protocolos que exigem dados de acusados de envolvimento em trafico de drogas?

Dependendo da classe e dos assuntos escolhidos na etapa de Classificagdo, o SIMP solicita o preenchimento de informagdes adicionais
referentes ao possivel envolvimento das partes com trafico de drogas.

@ Para sanar dividas referentes a este cadastro, entre em contato com a Procuradoria Criminal Especializada.

Uma janela com vérias abas é carregada. Ao finalizar o preenchimento, o SIMP verifica se algum campo néo foi preenchido e informa ao
usuario que o ndo preenchimento de um campo equivale a informar que o dado néo estava presente nos autos.

5.1. Aba Dados Pessoais ?

Preenchimento de informagdes comuns as partes em geral.



Cadastro de Acusados - Joao Manuel FULANG DE TAL

Dados Pessoais Qualificagio Proceszo Atual Benz Confizcadas Artecedentes Protocolos Relacionados
Enderego Pmero
UF Ciclacie
= =
Bairra RagarZor
= =
Maturalicade Estado Civil Ezcolaridade
[ | = =
Fenda Data de Mascimento
=l
Salwar Cancelar

5.2. Aba Qualificacdo +

Preenchimento de informacdes adicionais da parte.

Cadastro de Acusados - Jodo Manuel FULANO DE TAL

[Dados Pessoais Qualificagio Proceszo Atual Benz Confizcados Antecedentes Protocolos Relacionados
O infrator & agente poblico? Tem vinculo com agente pablico? Alega vicio?
[ | [ ] [ |

— & parte no -
Substancia usada? Tempo de consuma parte nao possui imagem

[ -] [ ]

Salwar Cancelar

5.3. Aba Processo Atual +

Preenchimento de informacdes a respeito deste processo especifico (por exemplo, do flagrante realizado).



Cadastro de Acusados - Joao Manuel FULANG DE TAL

Dados Pezsoaiz Quislificacio Processo Atual Bens Confiscados Antecedentes Protocolos Relacionados

Autos n® Situagio Dista ca Prizfio

[ ]

Substancia
[ ]
Sentenga Transitado em Julgaco Ciyanticdade
[ [ ] [
Local da Apreenséo Bens confizcados Financiadar?

[ ] = =l
Alva
[ |
Agdo (Art.33 da lei de Drogas)

i | Adicionar

Salvar Cancelar

5.4. Aba Bens Confiscados ?

Preenchimento dos bens confiscados, se houverem. Cada bem deve ser inserido individualmente, para que seja formada uma lista.

Cadastro de Acusadoes - Joao Manuel FULANGC DE TAL

Dados Pessoais Qualificagio Proceszo Atual Bens Confiscados Antecedentes Protocolos Relacionados

tem Apreendidos
Héo possui Bens Confiscados!

Salwar Cancelar

5.5. Aba Antecedentes ?

Preenchimento de possiveis antecedentes desta parte, sendo que conforme o tipo do antecedente seréo solicitadas informag8es adicionais.

Cadastro de Acusados - Jodo Manuel FULANO DE TAL

Dados Pezzoaiz Qualificagio Procezzo Atual Bens Confiscacdos Antecedentes Protocolos Relacionacdos

Artecedentes

j Adicionar
s [rados & ] ;I

Por Trafico &
Porte para Uso Prdprio
Por outros Crimes

Salwar Cancelar




Participago de Agerte Publica?

=l

Classe

Pena Regime

Tipo &

Salwar

Mome do Agente Puklica
Cargo do Agerte Pablica
Mandzado de Prisdo Pendente?

[ ]

Dados ¢

Cancelar

Adicionar

Artecedertes Mamero dos Autos Comarca
Par Tréfico -~ j
SituagEn Drata cha Prizéo
j Adicionar
Tipe s Dados ¢ ° ;I
-
Kl z
Salwar Cancelar
Antecedentes Mumero dos Autos Comarca
[ |
Condenado? Substéncia da Droga Quantidace
[ [ [
Laocal da Apreensdo Transitado em Julgado
j j Adicionar
Tipo & Dados & ] ;I
-
Kl 2
Salwar Cancelar
Mimero dos Sutos Comarca

5.6. Aba Protocolos Relacionados ?

Lista de outros protocolos em que esta parte esta vinculada no SIMP, se houver.

Cadastro de Acusados - Joao Manuel FULANG DE TAL

Dados Pessoais Gualificagio Processo Atual

Himere Protocolo & Area

0 registrof=)encontradol=s) | O registrofs) selecionadols)
i

Bens Confiscados

Salvar

Antecedentes

Clasze &

Cancelar

Aszsuntos &

Protocolos Relacionados

Comarea 2

|
o




Avancar para a etapa de Dados Especificos ->

Voltar ao topo desta pagina?

4.1.4. Etapa Dados Especificos
Na etapa de dados especificos séo preenchidos dados adicionais, de acordo com a classe e o assunto escolhidos.

Esta etapa esta presente apenas no cadastro do tipo Protocolo e apenas para a 12 instancia.

indice desta pagina
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1. Protocolos que solicitam preenchimento de vara®

Ao cadastrar um protocolo utilizando uma classe de atuacéo judicial, a etapa de dados especificos ira solicitar o preenchimento da Vara
responséavel pelo protocolo. Esta informagéo ndo é obrigatéria.

2. Protocolos que solicitam preenchimento de Advogado, Delegacia e Delegado?

Ao cadastrar um protocolo das areas Criminal, Juizado Especial Criminal ou Violéncia Doméstica, a etapa de dados especificos ira
solicitar o preenchimento dos campos abaixo:

® Advogado: lista de advogados mantida pelo DTI. Se deseja que um nome seja adicionado, entre em contato com o Service Desk;
® Delegacia: lista de delegacias cadastradas para a comarca do protocolo em questdo. Mantida pelo DT,
® Delegado: lista de delegados também mantida pelo DTI.

3. Protocolos que solicitam preenchimento de data e local de um crime #

As classes Termo Circunstanciado (278), Inquérito Policial (279) e Auto de Prisdo em Flagrante (280) exigem o preenchimento de
campos adicionais. Sdo eles:

® UF: unidade federativa na qual o crime tratado pelo protocolo ocorreu;

® Cidade do Crime: cidade em que o crime ocorreu. A lista é carregada apoés a escolha da UF;

® Local do Crime (bairro): bairro em que o crime ocorreu. A lista é carregada ap6s a escolha da cidade. A lista de bairros € mantida
pelo DTI;

® Estabelecimento: tipo de estabelecimento em que o crime ocorreu;

® Data do Crime: dia em que o crime ocorreu. Seu preenchimento é obrigatorio;

® Hora do Crime: hora em que o crime ocorreu;

® Data de Instauragéo de Inquérito/TCO: dia em que as investigagdes foram iniciadas. Seu preenchimento é obrigatério.

4. Protocolos que solicitam preenchimento de vitima®
Os protocolos da area Violéncia Doméstica ou das classes abaixo exigem o preenchimento de vitima:

® Termo Circunstanciado (278)

® Inquérito Policial (279)

® Auto de Prisdo em Flagrante (280)

® Acéo Penal de Competéncia do Juri (282)

® Acdo Penal - Procedimento Ordinario (283)

® Acéo Penal - Procedimento Suméario (10943)

® Acdo Penal - Procedimento Sumarissimo (10944)



O preenchimento da vitima é realizado de maneira analoga a escolha de partes na etapa de Vinculo de Partes.

(D Para os protocolos da area Violéncia Doméstica, algumas informac8es que caracterizam melhor a vitima tornam-se obrigatorias.

Voltar ao topo desta pégina?

4.2. Ouvidoria

A Ouvidoria é um canal aberto de comunicacdo com o cidadéo. Seu objetivo é fortalecer a cidadania e elevar continuamente os padrées de
transparéncia, presteza e seguranga das atividades desenvolvidas pela instituigdo, tendo como meta o aprimoramento dos servigos
prestados. Esta recebe, examina e encaminha reclamagdes, dendncias, criticas, apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos de informacéo
e sugestdes de qualquer interessado sobre as atividades desenvolvidas pelos procuradores e promotores de Justica, assim como dos
servidores da instituicao.

Os protocolos do tipo Ouvidoria séo registrados exclusivamente pela Ouvidoria e encaminhados as promotorias. A distribuigdo dos

protocolos deve ser realizada assim que o processo for recebido pela promotoria / centro administrativo.

@ Os protocolos do tipo Ouvidoria, por serem da classe Noticia de Fato, possuem um prazo de 30 dias para serem apreciados.

indice desta pagina
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1. Acessando o cadastro de Ouvidoria®

Para cadastrar um protocolo do tipo Ouvidoria € necessario possuir um perfil especifico, diferente do perfil necessario para os outros tipos
de cadastro.

O Cadastro desse tipo de protocolo é restrito aos servidores lotados na Ouvidoria - Capital.
Quando o usuéario possui as permissdes adequadas, o cadastro é disponibilizado em dois locais:

Menu - Cadastros - Ouvidoria

FProtocolo
Atendirmento ao Pablico
Cuvidoria

Atividade Mio Procedimental

Area de Trabalho - Acesso Répido ao Cadastro de todos os tipos de Protocolos

2. Etapas do cadastro de Ouvidoria®

O cadastro de Ouvidoria divide-se em apenas trés etapas:

1. Detalhes: informag6es comuns;
2. Classificacdo Taxondmica: a area, a classe (fixada em Noticia de Fato) e os assuntos do protocolo;
3. Vinculo de Partes: listagem das partes envolvidas.



2.1. Etapa Detalhes #

Detalhes ) Classificagao Taxonomica s Vinculo'de Partes

2 3
Data Entrada Insténcia Sigiloso
2010912013 10:37:20 19 Instincia Nzo = 1
Prioridade Comarca
Mao x| 2 Capital =3

Ouvidoria recebida 3

" Internet ' Telefone '® Presencial
Resumo 4
Ainda restam caracteres a serem digitados.

E-mail Interessado 5
Adicionar Consultar Usuario(s)

[

=

Os campos a serem preenchidos séo:

. Sigilosidade do Manifestante

. Prioridade caso a manifestacéo seja ldoso ou infancia

Canal de comunicacéo seja ela por internet, telefone ou presencial
. Resumo com detalhamento de informagdes da manifestagédo

. E-mail para contato

aA wWN R

2.2. Etapa Classificacdo Taxondmica e Etapa Vinculo de Partes %

As etapas Classificagcdo Taxonémica e Vinculo de Partes sdo semelhantes ao cadastro do tipo Protocolo. Elas estdo detalhadas na se¢ao
Protocolo:

® |r para a pagina da etapa Classificacdo Taxonémica
® |r para a pagina da etapa Vinculo de Partes

Voltar ao topo desta pégina?
4.3. Atendimento ao Publico

Atendimento é o ato ou efeito de atender, este tem por objetivo assistir o cidaddo em suas necessidades que geraram a procura pelo
servigo publico, orientando-o e procurando desenvolver-se dentro do espago constitucional demarcado pelos principios norteadores da Admi
nistra¢éo Publica, quais sejam, impessoalidade, legalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Atender o cidaddo evitando privilégios e
prerrogativas néo previstas na Lei, acolhendo-o com respeito e dignidade, de forma célere, sem discriminagéo, proporcionando o
atendimento preferencial a idosos, gestantes, pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, como aquelas acompanhadas por criangas
de colo.

Quando uma informagéao é solicitada sobre um processo que ja esté cadastrado no SIMP, recomenda-se acessar este protocolo e
langar nele um movimento de Atendimento (920002), em vez de registrar um novo protocolo.



@ Atendimentos realizados a advogados ndo devem ser langados no SIMP.
@ O cadastro de Atendimento ao Publico é restrito aos protocolos de 12 Instancia.

indice desta pagina
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1. Acessando o cadastro de Atendimento ao Publico #

Para cadastrar um protocolo do tipo Atendimento ao Publico é necessario possuir o perfil mais comum de manipulagéo de protocolos no
SIMP.

Quando o usuério possui as permissdes adequadas, o cadastro é disponibilizado em dois locais:

Menu - Cadastros - Atendimento ao Publico

FProtocolo
Atendirmento ao Pdblico
Cgvidaria

Atividade Mao Procedimental

Area de Trabalho - Acesso Répido ao Cadastro de todos os tipos de Protocolos

2. Etapas do cadastro de Atendimento ao Publico #
O cadastro de Atendimento ao Publico divide-se em apenas trés etapas:

1. Detalhes: informa¢es comuns;
2. Classificacdo Taxondmica: a area, a classe (fixada em Noticia de Fato) e os assuntos do protocolo;

3. Vinculo de Partes: listagem das partes envolvidas.

2.1. Etapa Detalhes *



Cadastro de Atendimento ao Publico

\ N N

Detalhes Classificacao Taxonomica Vinculo de Partes
) 2 3
Data Entrada Instancia
06M1/2013 17:59:35 17 Insténcia
Prioridade 1 Sigiloso 2 Comarca g
M&o j M&D j Capital j
Resumo 4
Ainda restam caracteres a serem digitados.

E-mail Interessado 5
Adicionar Consultar Usudricls)

|
=

Cancelar Préi ma

Os campos a serem preenchidos séo:

. Prioridade de atendimento caso idoso ou infancia;

. Sigilosidade do Cidad&do caso o mesmo seja solicitado;

. Comarca a qual sera o atendimento

. Resumo com o méaximo de informag6es possiveis do relato
. E-malil

a b~ WOWDNBE

2.2. Etapa Classificagcdo Taxon6mica e Etapa Vinculo de Partes %

As etapas Classificagcdo Taxondmica e Vinculo de Partes sdo semelhantes ao cadastro do tipo Protocolo. Elas estdo detalhadas na se¢ao
Protocolo:

® |r para a pagina da etapa Classificacdo Taxonémica
® |r para a pagina da etapa Vinculo de Partes

Voltar ao topo desta pégina?
4.4. Atividade Nao procedimental

O registro de atividade nao-procedimental tem como objetivo armazenar os atos praticados pelos promotores que agreguem valor para a
sociedade. S&o atos que ndo resultam de promoc&o ministerial em procedimento instaurado, como reunides, participa¢fes em palestras,
eventos ou projetos.

As atividades nao-procedimentais geram um numero de registro SIMP, mas n&do sdo movimentadas como os protocolos
convencionais.

@ Ao cadastrar uma atividade, a sua data de realizagdo passa a ser exibida automaticamente no Controle de Prazos.

@ O cadastro de Atividade N&o Procedimental é restrito a 12 Instancia.

indice desta pagina
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1. Acessando o cadastro de Atividade N&o procedimental #
Todos os usuarios com acesso ao SIMP podem cadastrar Atividades. O cadastro é disponibilizado em dois locais:

Menu - Cadastros - Atividade Nao Procedimental

Pratocalo
Atendimento a0 Plblico
Ouvidoriz

Atividace Mao Procedimertal

Area de Trabalho - Acesso Rapido ao Cadastro de todos os tipos de Protocolos

2. Cadastrando uma Atividade N&o procedimental #

Cadastro de Atividade Nao Procedimental

Data de Cadastro Local de Criagdo
121112013 Depart. de Tecnologia da Informacéo
Comarca‘l Promotoria 2 Promotor 3
Capital =l =l =
Data Atividade 4 Hora Inicial L Hora Final
Atniidade 6
AN
Descrigdo
Ainda restam caracteres a serem digitadaos.
Salvar Cancelar
1. Comarca em que a atividade ocorreu;
2. Promotoria a qual a atividade € pertinente (séo listadas apenas promotorias da comarca escolhida);
3. Membro escolhido (séo listados apenas membros vinculados a promotoria escolhida);
4. Data da atividade (pode ser uma data passada ou uma data futura);
5. Horério inicial e final da atividade;
6. A atividade em si. Seu preenchimento pode ser feito de varias formas:

® Codigo: digitar diretamente o codigo da atividade desejada e clicar em qualquer local da tela ou apertar a tecla TAB faz
com que o sistema preencha rapidamente o nome da atividade.

Atividade
970000 Reunido == 8

® Pesquisa pelo termo: a escolha também pode ser feita digitando um trecho do nome da atividade. A medida em que o
campo é preenchido, o sistema lista as atividades que podem ser selecionadas. O caminho de cada item também é



mostrado, da direita para a esquerda. O item em si vem acompanhado do icone F enquanto as pastas que formam seu

caminho sdo acompanhadas do icone & . Clicar no termo em negrito ou no trecho com o icone j preenche o campo.

Clicar num dos trecos com o icone da pasta | abre a janela de busca direcionada para esta pasta.

Atividade

=]

Reuniao

Reunido ¢

Descrigdo

® Buscaem janela: ao clicar nalupa  ou num icone de pasta ! (ap6s pesquisa por digitacéo), é apresentada uma
janela listando as atividades numa estrutura de hierarquica (estilo pastas e arquivos). Os itens que podem ser escolhidos
sdo os que ndo estdo representados com o icone +

Audigncia Publica
Homologacio de Rescisdo Trabalhista (3

Participagio em Grupo de Trabalho/Comisstes @

Representagdo Institucional em

Reunido 2

2
O icone abre uma pequena janela com o glosséario do item escolhido. Este glossario informa em quais situagdes cada item

deve ser utilizado.

3. Manuseando uma Atividade N&o procedimental

A manipulacao de uma atividade é descrita com detalhes na se¢do Manuseando uma Atividade Nao procedimental.

Voltar ao topo desta pagina?

5. Manuseando um Protocolo

A secdo de manipulagéo de protocolos no SIMP agrega a maioria das funcionalidades de uso diério do sistema. E através do manuseio do
protocolo que a principal premissa do SIMP é atendida:

(D O protocolo eletrénico tem que representar fielmente aquilo que acontece no fisico.

indice desta pagina
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1. Abrindo um protocolo#

Ao concluir o cadastro de um protocolo (ou acesséa-lo posteriormente), o usuario é direcionado ao detalhe deste protocolo.

Resurmno
deniincia andnima

Local Atual
Centro Administrativo

Local de Registro
Centro Administrativo

> Fivivzoly Dr. Fulano de Tal
Q00001-001/2013 Promotoria de Justiga - Comarca
Alterar | Anexar | Incluir Alerta | | Imprimic Distribuir | Movimentar
Detalhes Classificagdo Taxondmica Partes Dados Especificos
Instincia Data Entrada
1° Instancia 19/03/2012 15:36
Nimero Unico Processo/Protocolo TJ
37192772013
Volume Cad. TJ/Apolo
01 343615
Nimero Processo de Origem Cornarca
1082012 Capital

Autuar

Apensar | Arquivar

Movimentagies

Data Instauragao
19032012

Prioridade
Nio
Sigiloso
Nio

Protocolo Eletrinico
Nio

Informagdes de Seguranga

Detentor Atual
Fulano de Tal

Registrado Por
Fulano de Tal

Os dados registrados no cadastro sdo apresentados em abas (anélogas as etapas do cadastro). As operagdes permitidas no protocolo

aberto sdo representadas por botdes.

1 Os detalhes de um protocolo sigiloso s6 séo exibidos ao seu detentor atual, a0 membro para o qual ele esta distribuido, ao
Gerente de Atendimento e Expediente, ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral do Ministério Publico.

2. Abas do detalhe do protocolo#®

As abas séo apresentadas apenas quando possuem alguma informagao relevante. S&o elas:

a b~ w NP

vinculados;

6. Andamentos Antigos: lista 0s andamentos realizados no protocolo caso ele seja migrado de um dos sistemas antecessores ao

SIMP (GEAP e SEAP);

. Detalhes: informagdes comuns do protocolo;
. Classificagdo Taxon6mica: a area, a classe e os assuntos do protocolo;
. Vinculo de Partes: listagem das partes envolvidas;
. Dados Especificos: informacdes extras de acordo com a classificagdo do protocolo;
. Movimentagdes: lista os movimentos e tramitagdes realizadas no protocolo. Também permite acesso aos documentos nele

7. Documentos: lista os documentos vinculados durante o langamento de movimentos;

[ee]

. Anexos: lista os anexos adicionados ao protocolo;

9. Apensos: lista os protocolos apensados a este;

10.
11.

Prazos: lista os prazos e alertas deste protocolo. Lista também prazos langados em movimentos;
Protocolos Relacionados: Lista protocolos de 22 instancia que foram vinculados no momento do cadastro.

As instrucBes de uso destas abas estdo nas paginas das funcionalidades que as controlam.




3. Botdes e funcionalidades disponiveis #

Cada botéo exige permissdes especificas e alguns deles s6 podem ser utilizados em situagées especificas. Para detalhes sobre cada
botdo, acesse as paginas especificas. Os botfes sao:

Excluir: disponivel apenas aos administradores (DTI);

Alterar: corrige informacdes digitadas erroneamente ou complementa dados no protocolo;

Imprimir: opgdo para imprimir a etiqueta do protocolo, os detalhes (espelho) do protocolo ou uma folha de vista de recebimento;
Reclassificar: atualiza a classificagdo taxondmica de protocolo registrados nos sistemas GEAP e SEAP;

Distribuir: definir o membro responsavel por um protocolo;

Movimentar: registrar um movimento neste protocolo. Permite inclusdo de documentos e de prazos;

Retorno Externo: realiza a volta de um protocolo de um local externo a instituicdo (delegacias, varas etc.);

Receber: finaliza uma tramitagéo e libera a manipulagéo do protocolo;

Repassar: transfere o protocolo de um outro usuario para si mesmo. Permitido apenas para coordenadores de local;

Anexar: anexa um documento ao protocolo;

Autuar: autua o protocolo, indicando uma transicéo de fase processual;

Apensar: apensa outro protocolo a este e o define como protocolo principal;

Desapensar: reorganiza os apensos de um protocolo;

Retornar ao Protocolo Principal: disponivel em processos apensados;

Arquivar: arquiva o protocolo e retira-o da carga;

Incluir Alerta: adiciona um prazo do tipo alerta a este protocolo;

Prorrogar Prazo: prorroga o prazo legal deste protocolo, se existir;

Solicitar Pericia: transfere o protocolo ao sistema de Pericias e Pesquisas para que seja manipulado pelos usuarios do CAOP.

Voltar ao topo desta pégina?

5.1. Alterar

A funcionalidade Alterar permite realizar correcdes em informagdes digitadas erroneamente ou complementar os dados j& inseridos.

Na&o utilize a alteragéo para os fins de autuacéo. Quando a classe de um processo muda de acordo com o Férum ou o TJ, deve
ser realizada uma autuagéo.

indice desta pagina
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1. Acessando a alteracédo #

Como seu objetivo é corrigir e complementar, a funcionalidade de alteragao esta disponivel apenas aos usuarios que possuam perfil de
cadastrador do protocolo. Além disso, é necessario ser o detentor atual do protocolo. N&o é possivel alterar protocolos néo-reclassificados
ou arquivados.

A funcionalidade alterar esta na barra de bot6es do detalhe do protocolo:

m Anexar | Incluir Alerta | Imprimir Distribuir || Movimentar | Autuar | Apensar | Arquivar

2. Alterando um protocolo +

Quando uma alteracao € iniciada, o sistema informa ao usuario que a alteracéo nédo deve ser confundida com a autuagéo e inicia 0 mesmo
passo-a-passo realizado no cadastro deste protocolo. A diferenga agora é que todos os campos ja estdo preenchidos e é possivel finalizar a

alteragao a partir de qualquer etapa, através do botdo "Salvar".

A partir dai, as etapas e os campos disponiveis para alteracdo variam de acordo com o tipo do cadastro:

® Cadastro de Protocolo

® Etapa Detalhes



https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.10.+Apensar+e+Desapensar#id-5.10.ApensareDesapensar-4.Desapensandoumprotocolodesapensar
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.10.+Apensar+e+Desapensar#id-5.10.ApensareDesapensar-3.Oqueumapensamentorepresenta

® Etapa Classificagcdo Taxondmica
® Etapa Vinculo de Partes
® Etapa Dados Especificos

® Cadastro de Ouvidoria

® Cadastro de Atendimento ao Publico

@ A alteracéo de protocolo ndo permite alterar os anexos, os documentos e 0s movimentos ja realizados no protocolo. Ela também
ndo permite alterar o membro responsavel ou o atual detentor do protocolo.

3. Alterando uma Atividade N&o-procedimental #

O detalhe de uma atividade ndo-procedimental também apresenta o botédo Alterar. Neste caso, o botédo é apresentado apenas para o

usuario que cadastrou a atividade (e para administradores).

A tela de alteracéo de atividade é idéntica a tela de cadastro.

Caso a data de uma atividade ou 0 membro que ira realiza-la mude, recomenda-se o uso das funcionalidades Redesignar e

Delegar, respectivamente.

Voltar ao topo desta pégina?

5.2. Imprimir

A funcionalidade Imprimir prové ao usuario a capacidade de imprimir etiquetas, copias impressas do cadastro e de movimentos langados no
protocolo e também a impresséo de folhas de vista para confirmacéo de distribuicéo.

(D Diversas impressdes estéo disponiveis no SIMP. Esta pagina trata apenas das impressdes disponiveis ao visualizar um protocolo.
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1. Acessando as impressdes ®
A funcionalidade de impressao esta inicialmente disponivel a todos os usuérios. No entanto, existem restricdes para cada tipo de

impressao.

Alterar | Anexar | Incluir Alerta m Distribuir | Movimentar  Autuar | Apensar | Arquivar

Ao clicar no botdo "Imprimir", a seguinte janela é exibida:



Humero Registro Data
00D001-001/2013 20/01/2013 12:36
Data de Recehimento
AMnzoa

Fechar

Os trés tipos de impressao séo:

® Etiqueta: disponivel apenas para protocolo reclassificados. Bloqueado quando o processo é sigiloso (mais detalhes na proxima
sec¢éo);

Protocolo: blogueado quando o processo € sigiloso e o usuario ndo possui permisséo para visualizar o detalhe do protocolo
sigiloso;

® Folha de vista: disponivel apenas para protocolos ja distribuidos. Liberado independente da sigilosidade do protocolo.

2. Impresséo de Etiqueta ®

Para imprimir etiquetas € necessario utilizar uma impressora Zebra. Entre em contato com o Service Desk do DTI para instalacéo
e configuracdo de impressoras.

A etiqueta de um protocolo exibe informagdes importantes armazenadas no SIMP. E através da etiqueta que 0s processos retornando ao
MP podem ser localizados rapidamente.

Ao clicar na opg¢éo "Imprimir Etiqueta”, pode ser necessario autorizar o navegador a executar o aplicativo que comanda a impressora Zebra.
Isto é feito através da janela:

Nao foi possivel verificar a assinatura digital do
aplicativo. Deseja executar o aplicativo?

Mome: br.gov.mt.mp.applet. PrintEtiqguetaApplet
Editor: DESCOMHECIDO

De: https:/fportal.mpmt.mp.br

[ Confiar sempre no contelida deste editor.

Executar ]| Cancelar

| Este aplicativo sera executado com acesso ilimitade, o que pode
' colocar suas informactes pessoais em perigo. Execute este aplicativo Maiis informacdes...
somente se confiar no editor.

Nesta janela, marque a opgéo "Confiar sempre no contetido deste editor" e em seguida clique no botdo "Executar”. Neste momento, a
etiqueta é enviada a impressora Zebra.

2.1. Formato da etiqueta;



O formato da etiqueta varia de acordo com a instancia do protocolo.

Para protocolos de 12 instancia:

CROP

Comarca Capital

Data: Q6/D3r2013 H ‘nstér—.a
[t XY

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

T 000034-0%6/ 2013

Promotor: Sergle Silva da Cosla

Reguarante:Ezequiel Borges de Campos - Pr
Reguar ido: CRAOP

Para protocolos de 22 instancia:

Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso
Procuradoria Geral de Justica
21 Insténcia

Data: 18/91/2013

e D00s23-001/2013

Classe  AGRAVO DE INSTRUMENTO

Nenhuma informagéo é omitida na etiqueta dos processos sigilosos. Lembrete: ela sé pode ser impressa por usuarios que
possam visualizar os detalhes do processo no sistema.

3. Impressé&o de Protocolo %
A impressao de protocolo permite produzir uma cépia impressa de todos os dados do processo, conforme inseridos no sistema. Ela também
lista de maneira organizada todos os movimentos que nele foram realizados.

{D As pecas anexadas e vinculadas ao protocolo ndo sdo impressas.

Ao clicar na opgéo "Imprimir Protocolo", uma nova aba sera aberta no seu navegador. O sistema ira gerar um arquivo PDF com o
detalhamento do protocolo subdivido em trés grupos:

® Protocolo: contendo os dados gerais do protocolo;
* Informagdes de Seguranca: lista o atual detentor do protocolo e onde ele esté;
® Historico: lista todos os movimentos e tramitagdes langados no processo.

w Exemplo de impressao de protocolo



11/0%/2013 16:30:36

Recebido

16/08/2013 11:14:47

Recebido

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - Sistema SIMP

FProtocolo
Registro: 000024-006/2013 Data Entrada: 06/0%/2013 16:01:11
Processo:
Mro. Inquérito:

Mro. Processo Origem:

Sigiloso:
Area:
Instancia:
Promotoria:
Promaotor(a):
: Capital
E-mail Interessados:

Comarca

Movimento:
Requerente:

Assunto:

Requerido:
Assunto:

Resumio:

Local de Registro:
Local Atual:
Registrado por:
Detentor Atual:

11/05/2013
16:41:38

Movimento:

03/09/2013 15:12:27

Movimento:

Dre:

Oficio 074/2012/8°P1/SIMP 001201-D02-2012
MNio

Civel

13 Instancia

CaoP

Dr. Sergic Silva da Costa

Prioridade: N3o
Classe: Procedimento Administrativo

Ezequiel. Campos@mp.mtgov.br
SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO -> Encaminhamento a Orgdo Intema
Ezequiel Borges de Campos - Promotor de Justiga - Ni - Cidade N&o Informada

CACP - Pericias/Vistorias Técnicas
CADP - Ni - Cidade Nao Informada
CAOP - Pericias/Vistorias Técnicas

Trata-se de pedido de pericia formulado pela 8% Promotoria Civel da Capital - Dr.
Ezequiel Borges Pereira, referents a realizagdo de vistoria téenica no Terminal
Rodoviaric de Cuiaba, Engenheire Cassio Veiga de 53, localizado nesta urbe,
respondenda aos questionamentos constantes no Oficio n® 074/2012/82 PUSIMP
001201-002/2012.

Informagoes de Seguranga
CAOP
Depart. de Tecnologia da Informagdo
Evanete Maria Dias Ferreira
Adriana de Andrade Santana Mateos
Historico

Depart. de Tecnologia da Informagao - Capital (Thiage de Moraes Sfredo)

Para: Depart. de Tecnologia da Informagio - Capital {Adriana de Andrade Santana

Matos)

SERVIDORE
Intermo

5 DO MINISTERIO PUBLICO -> Encaminhaments a Orgdo

SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO -> Apensamento

Descrigio:

16/08/2013
11:14:47

Movimento:

Dre:

Hucleo da Defesa da Cidadania - Capital (Thiago de Moraes Sfredo)

Para: Depart. de Tecnologia da Informagio - Capital (Thiago de Moraes Sfredo)

SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO -> MOVIMENTOS INTERNOS -
> Repassado ao Coordenador

4. Impresséo de Folha de Vista®

A folha de vista é utilizada para confirmagéo de recebimento de um processo através de uma distribuicdo através da coleta de assinatura.

Para imprimir uma folha de vista, insira uma "Data de Recebimento" e clique na op¢é&o "Imprimir Folha de Vista". O sistema ird gerar um
arquivo PDF dividido em trés grupos:

®* Recebimento: data escolhida;
® Distribuido: dados da ultima distribuicdo ou redistribuicdo do processo;
® Vista: espago para assinatura e nome do usuario que realizou a Ultima distribuigdo.

= Exemplo de folha de vista



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA - Sistema SIMP

Recebimento

Recebido no MP nesta data.
Cuiaba, 01/1042013

Protocolo MP n® 00001-001/2013
Namero Unico  —

Protocolo T n® —

Distribuido
Local de Distribuigio

Dr(a).

Cuiaba, 13/06/2013

Vista

Mesta data, vao estes autos com vista alo) Dria).

Dr(a). Fulano de Tal

Cuiabd, 13/06/2013

Administrador
Depart. de Tecnologia da Informacio

Voltar ao topo desta pégina?
5.3. Reclassificar

A implantagdo do SIMP em 16/01/2012 trouxe, entre outras coisas, a integragdo na classificagédo de processos com a terminologia usada
pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ). Este tipo de classificacdo é denominado taxonomia.

A reclassificacéo é o procedimento que adequa um protocolo registrado nos sistemas legados GEAP e SEAP (predecessores do SIMP), em
que a classifica¢éo taxondmica nédo estava padronizada como hoje.
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1. Acessando a reclassificacéo #

A funcionalidade estéa disponivel apenas ao detentor atual do protocolo. Ou seja, é preciso que o protocolo esteja dentro da instituicdo. Ela &
acessada através de um botéo:

Anexar Incluir Alerta Imprimir | Excluir Movimentar Argquivar

Enquanto um protocolo néo é reclassificado, o SIMP bloqueia a maioria das operacdes disponiveis, como a distribuicdo e a movimentagédo
do protocolo.



Anexar Incluir Alerta | | Imprimir | | Excluir Movimentar || Arquivar

Este protocolo precisa ser reclassificado de acordo com a NOVA TAXONOMIA, somente apds sua ificagdo os Movi i serdo i em Relatérios. : Hilo utilizar a ificagdo para Autuar.

A movimentacéo é permitida quando o protocolo ndo-reclassificado estd em um local externo. Veja a secéo de duvidas frequentes
sobre movimentacéao.

2. Quando devo reclassificar um protocolo? #

Antes de tudo, é preciso identificar se o protocolo ja esta reclassificado ou ndo. Um protocolo é dito ndo-reclassificado quando néo possui
definicdo de Classes e Assuntos. Portanto, basta acessar os detalhes do protocolo e investigar a aba "Classificagdo Taxondmica". Se nao
constarem classe e assuntos, o protocolo precisara ser reclassificado.

Todavia, a reclassificagdo exige inspecéo das folhas do processo e deve ser realizada apenas quando o processo fisico retorna a
promotoria.

Nos casos em que um promotor realiza uma atividade (como uma audiéncia) e o protocolo ndo retorna a promotoria, ndo ha necessidade de
reclassificacdo, basta lancar um movimento no préprio processo ndo-reclassificado. Evite cadastrar um novo protocolo.

3. A aba de Andamentos Antigos #

Nos sistemas GEAP e SEAP, o conceito de movimento era denominado andamento. Todos os protocolos cadastrados antes de 16/01/2012
possuem, entdo, andamentos. No SIMP, eles séo exibidos através da aba "Andamentos Antigos".

Os dados apresentados nesta aba ndo podem mais ser modificados. Ela é apresentada apenas para auxiliar a andlise do processo.

Além da aba Andamentos Antigos, alguns andamentos foram copiados para a aba de MovimentagGes que todo protocolo do SIMP
possui. Os andamentos migrados foram:

® O registro do protocolo ou sua autuacao mais recente, desde que realizada antes de 16/01/2012;
® A Ultima distribui¢&o ou redistribui¢éo do protocolo antes de 16/01/2012;
® A dltima tramitacéo realizada no protocolo antes de 16/01/2012;

4. Reclassificando um protocolo #

A reclassificagédo é muito semelhante ao cadastro de um novo protocolo, ambos séo feitos em etapas. Todavia, a reclassificagéo possui
apenas duas etapas:

1. Classificagdo Taxondmica: na qual a classificagéo antiga é disposta e o sistema solicita a classificagdo equivalente, de acordo

com a taxonomia;
2. Vinculo de Partes: na qual as partes que ja foram cadastradas séo vinculadas individualmente aos assuntos escolhidos.

4.1. Etapa Classificagéo Taxonémica?


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.5.+Movimentar#id-5.5.Movimentar-1.1.D�vidasfrequentesfaq
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Incluir Reclassificacao

000005-001/2008
. .

Classificagas Taxonomica Vinculo'de Partes

™

Classificagdo Antiga

Matureza Assuntoi{s) Antigois) Temais) Antigo(s)
Acao Penal Crime Contra o Patriménio (Decreto-Lei 2.842/40 - CP)

Classificagio MP

Area

Criminal hd

Classe MP Atuagio

Assunto(s) MP

> | Adicionar

[
[ |

Cancelar Proximo

Nesta tela o sistema informa a classificagdo antiga do processo, que é composta por:

® Natureza: em termos leigos, define o que é o processo;
® Assunto Antigo: em termos leigos, define do que trata o processo;
® Tema Antigo: especifica o assunto escolhido. Este campo néo era de preenchimento obrigatério.

O SIMP entéo solicita que seja preenchida a nova classificagdo do processo, composta por:

* Area: 0 GEAP e o SEAP possuiam um conjunto reduzido de &reas e pode ser necessario atualizar este valor;
® Classe: define o que é o processo. Semelhante ao campo Natureza;
® Assuntos: define do que trata o processo. Um processo pode conter um ou mais assuntos.

O preenchimento destes campos é realizado da mesma forma que no cadastro. As informacdes preenchidas nesta etapa devem ser a
traducao da classificacéo antiga para a classificagcdo nova.

Na&o utilize esta funcionalidade para autuar o protocolo diretamente. Reclassifique o processo utilizando a Natureza e
Assunto Antigo mencionados e depois de concluida a reclassificagdo, realize uma autuacéo.

Clique no bot&o "Préximo" para continuar.

4.2. Etapa Vinculo de Partes +

Uma vez escolhidos os assuntos do protocolo, é necessario vincular cada uma das partes cadastradas aos assuntos.



Incluir Vinculo(s) dais) Partels)

000009-001/2008

- .

lassificagao Taxonomica Vinculo de Partes

Tipo da Parte
 Rogante T Rogado

Assunto(s) do Protocolo

¥ 7045 _ Falsidade {CPP; CPPM - 581, X\Il; 163) -» DIREITO PROCESSUAL Vincular
PEMAL
Home da parte #+ Polo 3 Assunto + *
Fulano de tal Rogado | Falsidade(CPP; CPPM - 581, XVIII; 163) - DIREITO PROCESSUAL PEMAL | Excluir
Fulano de Tal Rogado | Falsidade(CPP; CPPM - 581, XVIII; 163) -= DIREITO PROCESSUAL PEHAL | E:xcluir
Fulano de Tal Rogado | Falsidade(CPP; CPPM - 581, XVIII; 163) - DIREITO PROCESSUAL PEMAL | Excluir
LA Y]

3 registro(s) encontrado(s)

Woltar Cancelar Salvar

(D Durante uma reclassificacéo, ndo é possivel inserir novas partes ou excluir alguma das partes.

Caso seja preciso realizar alguma modificagéo nas partes envolvidas, conclua a reclassificacéo e utilize a funcionalidade
adequada conforme sua necessidade (alterar ou autuar).

Ao carrregar esta tela, o SIMP terd vinculado todas as partes a todos os assuntos, além de determinar quais partes sdo polos ativo e
passivo.

Incluir Vinculofs) dais) Parte(s)

000005-001/2008

. .

Glassificagao Taxonomica Vinculo de Partes

Tipo da Parte Parte(s)
Camtor © Réu =l

Assunto(s) do Protocolo
¥ 3578 . auto-acusacio falsa (CP - 341) -> Crimes Contra a Administragéo da Vincular

Justica

Home da parte + Polo ¢ Assunto 2 ¥
Fulano de Tal Réu Auto-acusacdo falsa(CP - 341) -+ Crimes Contra a Administragio da Justiga | Excluir
Fulano de Tal Autor | Auto-acusacédo falsa(CP - 341) -» Crimes Contra a Administragdo da Justiga Excluir
Fulano de Tal Réu Auto-acusacdo falsa(CP - 341) -> Crimes Contra a Administragdo da Justiga | Excluir

HHI & B (BB
3 registro(s) encontrado(s)

Voltar Cancelar Saluar

Confira se as partes foram vinculadas aos p6los adequados e aos assuntos corretos. E possivel alterar um vinculo através do link
"Excluir na tabela de partes e inserindo novamente a parte em outro polo, conforme a imagem abaixo:

Conclua a reclassificagdo através do botdo "Salvar". Os detalhes do protocolo seréo exibidos e se ele estiver distribuido, todas as
operacdes estarao disponibilizadas.

4.3. Reclassificacdo quando é exigida Autoridade Policial como parte?



Dependendo da classe escolhida durante a etapa de Classificagdo Taxondmica, o SIMP exige que o polo ativo seja uma autoridade policial.

Incluir Vinculojs) da(s) Parte(s)

000009-001/2008

. .

Classificagas Taxonomica Vinculo de Partes

Tipo da Parte
& autoridade  © Indiciado

Mome da parte

Delegacia de Policia do Carumbé - CISC PLANALTO REGIAD NORTE j

Assunto(s) do Protocolo

¥ 3431 - Estelionato (CP - 171) -> Crimes contra o Patriménio Vincular
Home da parte + Polo & Assunto : *
Fulano de Tal Indiciado | Estelionato{CP - 171} -> Crimes contra o Patrimdnio | Excluir
LI & L EEY]

1 registrofs) encontrado{s)

Voltar Cancelar Salvar

Neste caso, a parte que havia sido vinculada nos sistemas GEAP e SEAP é descartada.

Ao clicar no polo "Autoridade”, o SIMP exibe a lista de delegacias cadastradas para a comarca do protocolo. Escolha uma das delegacias
listadas, marque todos os assuntos e clique no botao "Vincular".

Incluir Vinculo(s) da(s) Parte(s)

000009-001/2008

- . -

Classificagao Taxonomica Yinculo de Partes

Tipo da Parte
" autoridade Indiciado

Assunto(s) do Protocolo
[¥' 3431 - Estelionato (CP - 171) -> Crimes contra o Patriménio Vincular
Home da parte 2 Polo & Assunto *
Delegacia de Policia do Carumbé - CISC PLAHALTO REGIAO HORTE | Autoridade Estelionato{CP - 171) -» Crimes contra o Patrimonio | Excluir

Fulano de Tal Indiciado Estelionato(CP - 171) -> Crimes contra o Patrimonio | Excluir

FE & EEEY)
2 registro(s) encontradofs)

Voltar Cancelar Salvar

(‘D Caso a delegacia necessaria ndo esteja listada, entre em contato com o Service Desk do DTI.

Se 0 processo ndo é mais de responsabilidade de uma autoridade policial, escolha a autoridade que realizou o inquérito, flagrante
ou TCO, conclua a reclassificacéo e em seguida autue o protocolo.

Conclua a reclassificagéo através do botéo "Salvar".

Voltar ao topo desta pégina?



5.4. Distribuir

A distribuicéo é a diviséo dos protocolos de forma imparcial, impessoal e equanime. E ela que define qual é o membro responsavel pelo
protocolo, ou ainda, o assessor vinculado a esse protocolo.

Salvo poucas excecdes, a distribuicdo € sempre a primeira agdo realizada em cada protocolo, imediatamente apds o cadastro.

1 Para medicGes de produtividade, todos os movimentos realizados em protocolos sdo contabilizados para 0 membro ou assessor
para o qual o processo esta distribuido no momento da realizagcdo do movimento, independente do usuario detentor do protocolo.

indice desta pagina
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1. Acessando a distribuicéo #

Para distribuir um protocolo, é preciso possuir um perfil de usuério superior ao que permite a movimentagéo de protocolos (mais detalhes na
sec¢do "Opcgdes de Distribuicédo").

A distribuicéo é acessivel por dois locais:

® Ao visualizar um protocolo: através do botéo "Distribuir";
* Na Area de Trabalho: através do bot&o "Distribuicio em Lote" da aba "Protocolos".

@ Para maior eficiéncia, recomenda-se o uso da Distribuicdo em Lote.

2. Como funciona a distribuicdo no SIMP? &

As distribuicées contempladas no SIMP levam em consideracéo fatores, configuracdes e as peculiaridades de cada instancia. E importante
ressaltar que o tipo de distribuigao realizado pelo usuéario é sempre exibido no histérico de movimentos do protocolo, deixando assim o ato
totalmente transparente.

O SIMP utiliza uma metodologia internamente denominada de contador. Cada membro e assessor possui um ou mais contadores vinculad
0S ao seu cadastro no sistema, que armazenam a quantidade e a proporcao (peso) em que devem ser recebidos os protocolos nos quais
ele é candidato. A cada nova distribuicdo sdo comparados os contadores dos membros candidatos, avaliando-se a quantidade e
proporcionalidade dos nimeros em cada um deles. Tal metodologia garante que os feitos sejam distribuidos de forma equanime e imparcial.

2.1. Duvidas frequentes +

Distribuicdo automética
Procure sempre utilizar a distribuigdo automatica. O DTI é responsavel por configurar a distribuicdo para que ela funcione
adequadamente. Em caso de duavida, entre em contato com o Service Desk.

(D Substituig&o de promotor
A substituicdo de um promotor possui varias implicacdes e esta detalhada na pagina da distribuicdo para promotor.

(D Contabilizacdo de movimentos
N&o héa necessidade de lancar movimentos de membro utilizando o usuéario de um membro. Uma vez distribuido, todos os
movimentos realizados num protocolo seréo contabilizados para o membro responséavel.

@ Movimentando um protocolo antes de distribui-lo
Apenas a Ouvidoria-Geral pode movimentar protocolos ndo-distribuidos, para que eles sejam devidamente distribuidos ao serem
recebidos na comarca em que ocorreu a dendncia.


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.4.1.+Distribuir+para+Promotor#id-5.4.1.DistribuirparaPromotor-5.Promotoresemsubstitui��o

(D Apensamento
Protocolos que estéo apensados a outro protocolo ndo podem ser distribuidos diretamente. A distribuicdo do protocolo principal
garante que 0s apensos sejam juntamente distribuidos. Esta distribui¢éo é contabilizada apenas uma vez.

(D Tramitagdes
A distribuic@o pode ser realizada acompanhada ou ndo de uma tramitagédo. Quando ocorre tramitagao, o protocolo é enviado ao
membro ou ao responséavel eletrénico do membro, caso exista.

(D Distribuigéo Natural
Nas comarcas em que ha apenas um promotor apto a receber o protocolo, o SIMP distribuira o protocolo automaticamente. Este
processo é configurado pelo DTl e é comumente denominado Distribuicdo Natural.

3. Opcdes de distribuicdo #

Existem varias maneiras de se distribuir um protocolo, de acordo com a sua instancia e se ele sera recebido por um promotor, procurador ou
assessor. Cada uma destas opgdes requer um perfil especifico de usuario.

As opgoes e o fluxo para distribuir protocolos utilizando cada uma delas estdo documentadas em péaginas especificas. Sao elas:
Distribuicdo para Promotor: realizada em processos de 12 instancia por todas as comarcas;
Distribuicao para Procurador: realizada em processos de 22 instancia pelo GAEXP;

Distribuicio para CSMP/CPJ: realizada em processos de 12 instancia pela Secretaria dos Orgéos Colegiados. Contabilizada
separadamente da distribuicdo de processos de 22 instancia;

Distribuicdo para Assessor: realizada em processos de 12 e 22 instancia em gabinetes e nicleos especificos;
Distribuicdo para Assessor por tipo de manifestacédo: realizada em processos de 12 e 22 instancia em gabinetes e nlcleos especificos

As distribui¢cdes para assessores ndo competem com as distribuigdes para membros, seu objetivo é apenas o de equilibrar as
demandas nos gabinetes.

Voltar ao topo desta pégina?
5.4.1. Distribuir para Promotor

Esta pagina trata apenas da distribuicdo de processos de 12 instancia para promotores. Para as outras opgdes, retorne a pagina da

distribuicéo.

Nas comarcas em que apenas um membro atua em uma area, o sistema distribui os processos quando o cadastro é finalizado e
elimina a necessidade do usuario de realizar este procedimento.

indice desta pagina
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1. Acessando a distribuicdo para promotores?

A funcionalidade estéa disponivel através do botdo "Distribuir" no detalhe do protocolo. Para acessa-la, € necessario ser o detentor do
protocolo e possuir um perfil de configuragao especifico. Além disso, o protocolo deve estar reclassificado.
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O botéo "Distribuir" continua disponivel quando o protocolo ja esta distribuido. Nestes casos, ele realizara a redistribuigdo do processo.



@ A distribuicdo também pode ser realizada em lote (varios processos de uma s6 vez) através da Area de Trabalho.

2. Como 0s processos sao distribuidos? #

Um protocolo s6 pode ser distribuido a um dos membros que o sistema considerar apto a recebé-lo. Estes membros s&o denominados os
candidatos naturais a receber o protocolo.

O usuério escolhe o tipo de distribuicéo a ser aplicado pelo sistema (conforme a préxima se¢do).
Para protocolos da 12 instancia, os candidatos naturais séo os membros que:

® Estdo vinculados a uma promotoria da comarca do protocolo;

® Estdo vinculados a area do protocolo;

® Existem outros fatores especificos que também podem ser considerados:
® Recebem protocolos provenientes da Ouvidoria;
® Recebem processos da vara/juizado deste protocolo;
® Recebem exclusivamente processos judiciais ou extrajudiciais;
® Recebem protocolos de um conjunto especifico de classes.

O DTI é responsével por configurar os membros para que a distribui¢cdo funcione adequadamente. Em caso de davida, entre em
contato com nosso Service Desk.

Os processos apensados sempre séo distribuidos junto com o protocolo principal e a quantidade de protocolos recebidas pelo promotor €
incrementada em 1 (como se todos estes processos fossem um so).

3. Tipos de distribuicéo para promotor?
Ap0s escolher a opgéo "Promotor” na janela de distribuicao, os trés tipos a seguir séo exibidos:

® Automaética: o sistema determina o membro apto a receber o protocolo;
® Manual: dentre os membros aptos a receber o protocolo, o usuério escolhe um;
® Impedimento: o sistema determina 0 membro apto a receber o protocolo, obedecendo restricées definidas pelo usuério.

3.1. Distribuicéo Automética;

Neste tipo de distribuicéo, o sistema informa ao usuario que um membro sera escolhido automaticamente.



Opgdes Tipo

& Promotor & sutornética
" Marual
" Impedimenta

O protocolo sera distribuido automaticamente para um dos promotores aptos a recebe-lo.

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

A lista de membros aptos é determinada pelos critérios da sec¢éo anterior. O membro escolhido pelo sistema sera o que houver recebido a
menor quantidade de processos deste mesmo tipo.

A distribuicéo é finalizada através dos botdes "Distribuir com tramita¢éo” ou "Distribuir sem tramitagao".

3.2. Distribuicio Manual %

A lista de membros é determinada pelos critérios da segdo anterior e o sistema permite que o usudrio escolha um destes membros:

Distribuigéo - 00000100 3

Opgdes Tipo
& Promotor  sutomatica
& Manual

© Impedimento

Promotores aptos
Fulano de Tal - 12 Prom.

Fulano de Tal - 22 Prom, de Just, Criminal
Fulano de Tal - 32 Prom. de Just. Criminal
Fulano de Tal - 12 Prom, de Just, Civel
Fulano de Tal - 23 Prom, de Just, Civel
Fulano de Tal - 33 Prom. de Just, Civel
Fulano de Tal - 43 Prom. de Just, Civel

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

O usuario opta por um membro e finaliza o procedimento através dos botdes "Distribuir com tramitacéo" ou "Distribuir sem tramitagao".

(D Na distribuicdo manual, pode-se controlar se o protocolo é ou nédo é contabilizado na quantidade de processos recebidos pelo



promotor. Esta configuragéo é realizada pelo DTI.

3.3. Distribuicéo por Impedimento?

Na distribuigao por impedimento, o sistema determina os membros aptos a receber o protocolo e permite que o usuario defina quais
promotores estéo impedidos de receber o protocolo.

Opgdes Tipo
& Promotor ' Automética
' Manual

& Impedimenta

Arraste os promotores impedidos para a lista da direita. Sera realizada distribuigdo automatica considerando apenas os promotores & esquerda.

Promotores aptos Promotores impedidos

Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagio Distribuir sem Tramitagdo m

Os promotores impedidos devem ser arrastados para a lista a direita. Quando a distribui¢éo é finalizada através dos botdes, o sistema
escolhe, dentre os membros restantes na lista a esquerda, aquele que houver recebido a menor quantidade de processos deste tipo.

A distribuicdo por impedimento sé deve ser utilizada depois que o membro (ou alguém de seu gabinete) devolveu o protocolo
declinando competéncia para recebé-lo.

4. Distribuicdo com e sem tramitacao +
Para se finalizar uma distribuicéo s&o utilizados os botdes "Distribuir com tramitacdo" ou "Distribuir sem tramitagao".

Quando a distribuicdo ndo é acompanhada de tramitacédo, o0 membro responséavel pelo protocolo é definido, mas o detentor do protocolo
continua sendo o usuario que realizou a distribui¢éo.

Quando a distribuicdo é acompanhada de tramitacdo, o0 membro responsavel pelo protocolo é definido e o protocolo é encaminhado ao
membro. Se o membro possuir um responsavel eletrénico, o protocolo é encaminhado ao responsavel.

@ Ao realizar uma distribuicéo, o SIMP envia e-mail ao promotor e ao responsavel eletrénico. Este e-mail é apenas informativo.

@ As tramitacGes no SIMP sédo recebidas automaticamente ap6s um periodo:

®* Tramitagdes em que ndo ha mudanca de comarca: recebimento automaético acontece em 5 dias;
®* Tramitagdes em que ha mudanca de comarca: recebimento automatico acontece em 15 dias.



5. Promotores em substituigéo?

Quando um promotor estéa de férias ou licenga, a Corregedoria informa o DTI através de uma publicagdo, que configura uma substituigdo no
SIMP. Todos os protocolos e movimentos realizados em processos distribuidos ao promotor titular passam a ser contabilizados ao promotor
substituto, durante o periodo da substitui¢éo.

Este processo é feito de maneira transparente ao usuario. Isto significa que ndo ha necessidade de distribuir 0s processos ao
substituto. De fato, os processos devem continuar sendo distribuidos ao titular, para que ele possa reavé-los ao retornar.

Quando um processo é distribuido ao titular com tramitagao, ele € encaminhado ao responsavel eletrénico do substituto. Durante uma
substituicdo, o membro exibido no protocolo muda:

* Frotocolo Dr. Fulano de Tal (substituto)

00001-001/2013 Promotoria de Justica - Comarca

Os processos atendidos pelo substituto continuam aparecendo no relatério de inventario do promotor titular.

1 Em casos de substituicdo, ndo ha necessidade de paralisar o tramite dos processos na promotoria enquanto aguarda-se uma
configuragdo, pois quando uma substituicdo é configurada pelo DTI todos os protocolos envolvidos séo reajustados
retroativamente (ou seja, inclusive os protocolos cadastrados e os movimentos ja realizados).

Voltar ao topo desta pégina?

5.4.2. Distribuir para Procurador

Esta pagina trata apenas da distribuicédo de processos de 22 instancia para procuradores, realizada pelo GAEXP. Para as outras
opgdes, retorne a pagina da distribuicéo.

Para as distribui¢cBes de protocolos de 12 instancia aos procuradores do Conselho Superior do MP, acesse a pagina especifica do
CSMP/CPJ.
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1. Acessando a distribuicao para procuradores?

A funcionalidade estéa disponivel através do botédo "Distribuir' no detalhe do protocolo. Para acesséa-la, é necessario ser o detentor do
protocolo e possuir um perfil de configuragao especifico. Além disso, o protocolo deve estar reclassificado.
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O botéo "Distribuir" continua disponivel quando o protocolo j& esta distribuido. Nestes casos, ele realizara a redistribuicdo do processo.

@ A distribuicdo também pode ser realizada em lote (varios processos de uma so vez) através da Area de Trabalho.

2. Como os processos sao distribuidos pelo GAEXP? #

Um protocolo s6 pode ser distribuido a um dos membros gue o sistema considerar apto a recebé-lo. Estes membros sdo denominados os
candidatos naturais a receber o protocolo.

O usuério escolhe o tipo de distribuigdo a ser aplicado pelo sistema (conforme a préxima segéo).

Para protocolos da 22 instancia, os candidatos naturais s@o os procuradores que:



® Estdo vinculados a area do protocolo;

® Estdo vinculados a camara do protocolo;

® Recebem ou ndo recebem protocolos de procuradorias especializadas;

® Recebem ou nado recebem protocolos do tipo Habeas Corpus, Agédo Resciséria, MSl e Al.

O DTI é responsavel por configurar os membros para que a distribui¢cdo funcione adequadamente. Em caso de davida, entre em
contato com nosso Service Desk.

Os processos apensados sempre séo distribuidos junto com o protocolo principal e a quantidade de protocolos recebidas pelo procurador &
incrementada em 1 (como se todos estes processos fossem um s@).

3. Tipos de distribuicéo para procurador?
Apos escolher a opgao "Procurador” na janela de distribuigao, os tipos a seguir sdo exibidos:

® Automaética: o sistema determina o membro apto a receber o protocolo;

Manual: dentre os membros aptos a receber o protocolo, o usuario escolhe um;

Impedimento: o sistema determina o0 membro apto a receber o protocolo, obedecendo restrigdes definidas pelo usuario;
Ciéncia: distribuicdo apenas para ciéncia de uma deciséo do TJ;

Procurador-Geral Assessoria: distribui o protocolo diretamente ao Procurador-Geral de Justiga, para que seja distribuido entre
Seus assessores;

Procurador NARE: distribui o protocolo diretamente ao procurador responsavel pelo NARE, para que seja distribuido entre seus
assessores;

Procurador NACO: distribui o protocolo diretamente ao procurador responséavel pelo NACO, para que seja distribuido entre seus
assessores;

1 Durante o cadastro do protocolo € preenchido o campo "Pertence a uma procuradoria especializada”. Ao preenché-lo com "Sim",
o protocolo sé podera ser distribuido entre as procuradorias especializadas, PGJ, NARE e NACO.

3.1 Distribuic&o Automatica &

Neste tipo de distribuicéo, o sistema informa ao usuario que um membro sera escolhido automaticamente.

Distribuig&o - 000002-00 3

Opgdes Tipo

& Procurador & sutomatica
 Marual
 Impedimento
 Cigncia

" Procurador MARE
" Procuradar NACO
 Procuradar-Geral Assessoria

O protocolo serd distribuido automaticamente para um dos procuradores aptos a recebé-lo.

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao W

A lista de membros aptos é determinada pelos critérios da se¢éo anterior. O membro escolhido pelo sistema sera o que houver recebido a




menor quantidade de processos deste mesmo tipo.

A distribuicéo é finalizada através dos botdes "Distribuir com tramita¢éo" ou "Distribuir sem tramitagao".

3.2. Distribuicio Manual &

A lista de membros é determinada pelos critérios da segéo anterior e o sistema permite que o usudrio escolha um destes membros:

Distribuigédo - 000002-00172013

Opgdes Tipo

' Procurador 0 sutornatica
& Manual
 Irmpedimenta
 Ciéncia

 Procurador MARE
" Procuradar MACO
' Procuradar-Geral Assessoria

Apenas procuradores da area Procuradores aptos

Criminal? Fulano de Tal

& sim Fulano de Tal

Mo Fulano de Tal
Fulano de Tal

Justificativa

Sern justificativs

Distribuir com Tramitagio Distribuir sem Tramitagio

O usuario opta por um membro e finaliza o procedimento através dos botdes "Distribuir com tramitacéo" ou "Distribuir sem tramitagao".

Na distribuicdo manual, pode-se controlar se o protocolo é ou néo é contabilizado na quantidade de processos recebidos pelo
procurador. Esta configuracéo é realizada pelo DTI. Atualmente, eles sé@o contabilizados.

3.3. Distribuigéo por Impedimento?

Na distribui¢cdo por impedimento, o sistema determina os membros aptos a receber o protocolo e permite que o usuério defina quais
procuradores estao impedidos de receber o protocolo.



Distribuigéo - 000002-001/2013

Opgdes Tipo

& Procurador ' Automética
 Manual
& Impedimento
' Cigncia

" Procurador NARE
" Procurador MACO
" Procurador-Geral Assessoria

Arraste os procuradores impedidos para a lista da direita. Serd realizada distribuigdo automatica considerando apenas os procuradores & esquerda.

Procuradores aptos Procuradores impedidos

Fulano de Tal
Fulano de Tal

Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal

Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

Os procuradores impedidos devem ser arrastados para a lista a direita. Quando a distribui¢&o é finalizada através dos botdes, o
sistema escolhe, dentre 0s membros restantes na lista a esquerda, aquele que houver recebido a menor quantidade de processos deste
tipo.

A distribuicdo por impedimento sé deve ser utilizada depois que o membro (ou alguém de seu gabinete) devolveu o protocolo
declinando competéncia para recebé-lo.

3.4. Distribuicdo para Ciéncia?

@ A contagem de protocolos distribuidos para ciéncia corre de maneira isolada da contagem de todos os outros processos
, para garantir que haja equidade nos diferentes tipos de distribui¢cdes realizados.

Ao clicar no tipo "Ciéncia", o sistema informa a qual procurador o protocolo esté vinculado e permite ao usuario distribui-lo automaticamente
ou especificar um procurador escolhendo um nome na lista.



Distribuigéo - 000002-001

Opgdes Tipo

& Procurador ' sutornatica
' Manual
" Impedimenta
® Ciéncia

' Procurador NARE
' Procuradar NACO
' Procuradar-Geral Assessoria

C protocolo ndo estd vinculado 3 um procuradar,
O protocolo sera distribuido automaticamente para um dos procuradores aptos a recebé-lo.

Escolher um procurader manualmente

Distribuir com Tramitagio Distribuir sem Tramitagdo m

Se a distribuicéo for realizada sem a escolha manual de um procurador, o sistema verificara o procurador vinculado ao protocolo e:

® Se o protocolo nao estiver vinculado a um procurador, ele é distribuido automaticamente para o procurador apto e com a menor
quantidade de processos recebidos para ciéncia;

® Se o protocolo estiver vinculado a um procurador atualmente inativo (por férias, licenca etc.), ele é distribuido automaticamente
para outro procurador apto e com a menor quantidade de processos recebidos para ciéncia;

Se a distribuicéo é realizada com a escolha manual de um procurador, o protocolo € distribuido ao membro e sua contagem de

protocolos recebidos ndo é incrementada.

Procurador vinculado é o ultimo membro que recebeu o protocolo por uma distribui¢do que néo foi do tipo Ciéncia. A distribuigdo
para ciéncia ndo substitui o procurador considerado vinculado ao protocolo.

3.5. Distribuicéo para Procurador-Geral Assessoria?

Esta modalidade distribui o protocolo diretamente ao Procurador-Geral de Justica e remete-o ao seu gabinete. Uma vez recebido, o
protocolo podera ser distribuido entre os assessores lotados no gabinete.

Qualquer protocolo de 22 instancia pode ser distribuido com este tipo de distribuigao.

3.6. Distribuicéo para Procurador NARE?

Esta modalidade distribui o protocolo diretamente ao procurador responsavel pelo NARE e remete-0 ao seu gabinete. Uma vez recebido, o
protocolo podera ser distribuido entre os assessores lotados no gabinete.

Qualquer protocolo de 22 instancia pode ser distribuido com este tipo de distribuigao.

3.7. Distribuicéo para Procurador NACO?

Esta modalidade distribui o protocolo diretamente ao procurador responsavel pelo NACO e remete-0 ao seu gabinete. Uma vez recebido, o
protocolo podera ser distribuido entre os assessores lotados no gabinete.



Qualquer protocolo de 22 instancia pode ser distribuido com este tipo de distribuicao.

4. Distribuicdo com e sem tramita(;éo;
Para se finalizar uma distribuigdo séo utilizados os bot6es "Distribuir com tramitagao" ou "Distribuir sem tramitacéo".

Quando a distribuigdo nédo é acompanhada de tramitagdo, o membro responsavel pelo protocolo é definido, mas o detentor do protocolo
continua sendo o usuario que realizou a distribui¢éo.

Quando a distribuicdo é acompanhada de tramita¢éo, o membro responsavel pelo protocolo é definido e o protocolo € encaminhado ao
membro. Se o membro possuir um responsavel eletrénico, o protocolo é encaminhado ao responsavel.

@ Ao realizar uma distribuicéo, o SIMP envia e-mail ao procurador e ao responsavel eletrénico. Este e-mail € apenas informativo.

As tramitacOes realizadas apo6s distribuicGes para procurador sdo recebidas automaticamente em 5 dias, caso o destinatario ndo
as receba antes.

Voltar ao topo desta pégina?
5.4.3. Distribuir para CSMP/CPJ

Esta pagina trata apenas da distribuic@o de processos de 12 instancia do SIMP para procuradores, realizada pela Secretaria dos
Orgéos Colegiados. Para as outras opgdes, retorne a pagina da distribuigdo. Para as distribuicdes de processos administrativos, acesse o
manual do GEDOC.

Para as distribui¢cbes de protocolos de 22 instancia aos procuradores, conforme realizada pelo GAEXP, acesse a pagina
especifica da distribuigdo para procuradores.

indice desta pagina

Error formatting macro: toc: java.lang.NullPointerException

1. Acessando a distribuicdo para CSMP/CPJ +

A funcionalidade estéa disponivel através do botao "Distribuir' no detalhe do protocolo. Para acessa-la, € necessario ser o detentor do
protocolo e possuir um perfil de configuragao especifico. Além disso, o protocolo deve estar reclassificado.
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O boté&o "Distribuir" continua disponivel quando o protocolo ja est4 distribuido. Nestes casos, ele realizara a redistribuicdo do processo.

@ A distribuicdo também pode ser realizada em lote (varios processos de uma s6 vez) através da Area de Trabalho.

2. Como os processos sao distribuidos para o CSMP/CPJ? ®

Um protocolo s6 pode ser distribuido a um dos membros gque o sistema considerar apto a recebé-lo. Estes membros s&o denominados 0s
candidatos naturais a receber o protocolo.

O usuério escolhe o tipo de distribuicéo a ser aplicado pelo sistema (conforme a préxima se¢do).

Para a distribuicio CSMP/CPJ, os candidatos naturais séo todos os procuradores que fazem parte do Conselho Superior ou do Colégio de
Procuradores, conforme a opgéo escolhida.



(D A distribuicdo para Conselho ou Colégio ocorre de maneira independente das distribuicdes realizadas pelo GAEXP.

Os processos apensados sempre séo distribuidos junto com o protocolo principal e a quantidade de protocolos recebidas pelo procurador é
incrementada em 1 (como se todos estes processos fossem um s0).
3. Tipos de distribuicdo para CSMP/CPJ +

Ap0ds escolher a opgéo "Procurador” na janela de distribui¢éo, os tipos a seguir sdo exibidos:

® Automatica: o sistema determina o membro apto a receber o protocolo;
® Manual: dentre os membros aptos a receber o protocolo, o usuario escolhe um;

3.1 Distribuic&o Automatica &

Neste tipo de distribuicéo, o sistema informa ao usuario que um membro sera escolhido automaticamente.

Distribuigéo - 000001-003/2013

Opgdes Tipo
" Promotor & putomética
% Caolégio de Procuradaores 7 Marual

 Conselho Superior

O protocolo serd distibuido automaticarmente para um dos procuradores aptos a recebé-lo.

Distribuir com Tramitagdo Distribuir sem Tramitagdo

O membro escolhido pelo sistema sera o procurador que houver recebido a menor quantidade de processos como Conselheiro ou
Procurador do Colégio.

A distribuicéo é finalizada através dos botdes "Distribuir com tramita¢éo" ou "Distribuir sem tramitagao".

3.2. Distribuicdo Manual +

A lista de membros é determinada pelos critérios da segdo anterior e 0 sistema permite que o usudrio escolha um destes membros:
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Opgdes Tipo
 Promotor  Butomética
@ Colégio de Procuradores @ Marual

' Conselho Superior

Procuradores aptos

Fulano de Tal

Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal hd|

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

O usuario opta por um membro e finaliza o procedimento através dos bot8es "Distribuir com tramitagdo" ou "Distribuir sem tramitacao".

Na distribuicdo manual, pode-se controlar se o protocolo é ou néo é contabilizado na quantidade de processos recebidos pelo
procurador. Esta configuracéo é realizada pelo DTI. Atualmente, as distribuicGes manuais néo séo contabilizadas.

4. Distribuicdo com e sem tramita(;éo?
Para se finalizar uma distribuicdo séo utilizados os botdes "Distribuir com tramitacdo" ou "Distribuir sem tramitagao".

Quando a distribuicdo ndo é acompanhada de tramitacdo, o0 membro responsavel pelo protocolo é definido, mas o detentor do protocolo
continua sendo o usuario que realizou a distribui¢éo.

Quando a distribuicdo é acompanhada de tramitagdo, o0 membro responsavel pelo protocolo é definido e o protocolo é encaminhado ao

membro. Se o membro possuir um responsavel eletrénico, o protocolo é encaminhado ao responséavel.

(D Ao realizar uma distribui¢édo, o SIMP envia e-mail ao procurador e ao responsavel eletrénico. Este e-mail € apenas informativo.

As tramitacGes realizadas apdés distribuicGes para procurador séo recebidas automaticamente em 5 dias, caso o destinatario ndo
as receba antes.

Voltar ao topo desta pégina?
5.4.4. Distribuir para Assessor

Esta pagina trata da distribuicdo dos protocolos de 12 e 22 instancia entre os assessores que ndo dividem os protocolos por matérias
especificas. Como exemplos de locais que utilizam esse tipo de distribuigdo, pode-se citar o Nicleo de A¢ées de Competéncia Originaria (
NACO) e a Procuradoria Especializada da Infancia e Juventude.

Para a distribuicdo entre assessores gue atendem matérias especificas do direito, acesse a pagina da Distribuigcdo para Assessor
por Manifestagéo.

indice desta pagina
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1. Acessando a distribui¢cdo para assessores +
A funcionalidade esta disponivel através do bot&o "Distribuir" no detalhe do protocolo. Para acessa-la, € necessario:

® ser o detentor do protocolo;

® possuir um perfil acesso especifico para a distribuicao para assessores;
® que o protocolo esteja reclassificado;

® que o protocolo esteja em um dos locais que possuem assessores.

Alerar  Anexar | Incluir Alerta | Imprimir w Movimentar | Autuar Apensar Arquivar

O botao "Distribuir" continua disponivel quando o protocolo ja estéa distribuido. Nestes casos, ele realizara a redistribuicdo do processo.

@ A distribuicdo também pode ser realizada em lote (varios processos de uma so vez) através da Area de Trabalho.

2. Como os processos sao distribuidos entre assessores? #

Um protocolo s6 pode ser distribuido a um dos assessores que o sistema considerar apto a recebé-lo. Estes assessores sdo denominados
os candidatos naturais a receber o protocolo.

O usuério escolhe o tipo de distribuicéo a ser aplicado pelo sistema (conforme a préxima se¢ao).
Os candidatos naturais sdo os assessores gque estdo vinculados a area do protocolo e a um dos locais cadastrados de distribuigdo entr

€ assessores.

O DTI é responsavel por configurar os assessores para que a distribuicdo funcione adequadamente. Em caso de ddvida, entre em
contato com nosso Service Desk.

Os processos apensados sempre sao distribuidos junto com o protocolo principal e a quantidade de protocolos recebidas pelo assessor €
incrementada em 1 (como se todos estes processos fossem um so).

As distribuic@es entre assessores néo alteram o procurador responséavel pelo processo.

3. Tipos de distribuicéo para assessor #

Ap0s escolher a opgéo "Assessor" na janela de distribuicao, o sistema analisa se o protocolo ja foi distribuido para um assessor. Em caso
positivo, séo apresentadas as opcoes:

® Manter Assessor: realiza uma distribuicdo manual para 0 mesmo assessor;
®* Novo Assessor: permite a escolha de um dos trés tipos de distribuicdo a seguir:
® Automaética: o sistema determina o assessor apto a receber o protocolo;
® Manual: dentre os assessores aptos a receber o protocolo, o usuario escolhe um;
® |Impedimento: o sistema determina o assessor apto a receber o protocolo, obedecendo restricdes definidas pelo usuario.

3.1. Distribuicéo Automética?

Neste tipo de distribui¢do, o sistema informa ao usuario que um assessor sera escolhido automaticamente.



Distribuigao - 000004-001/2012

Opgdes Tipo
% Assessor & putomética
 Pramotar  Manual

 Impedimerto

O protocolo serd distribuido autormaticamente para urm dos assessores aptos a recebéo.

Distribuir com Tramitagio Distribuir sem Tramitagio

A lista de assessores aptos é determinada pelos critérios da sec&o anterior. O assessor escolhido pelo sistema sera o que houver recebido
a menor quantidade de processos.

A distribuicéo é finalizada através dos botdes "Distribuir com tramita¢é&o" ou "Distribuir sem tramitagao".

3.2. Distribui¢cdo Manual +

A lista de assessores é determinada pelos critérios da se¢do anterior e o sistema permite que o usuario escolha um destes assessores:

Distribuigéo - 000004-001/2012

Opgdes Tipo
% fssessar  mutomatica
 Promotor & pManual

 Impedimento

Assessores aptos
Fulano de Tal

Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

O usuério opta por um assessor e finaliza o procedimento através dos bot6es "Distribuir com tramitac&o" ou "Distribuir sem tramitac&o".

{D Na distribuicdo manual, pode-se controlar se o protocolo é ou néo é contabilizado na quantidade de processos recebidos pelo



assessor. Esta configuracéo é realizada pelo DTI. Atualmente, as distribuicbes manuais s&o contabilizadas.

3.3. Distribuicéo por Impedimento?

Na distribuicdo por impedimento, o sistema determina os assessores aptos a receber o protocolo e permite que o usuério defina quais
assessores estdo impedidos de receber o protocolo.

Opgdes Tipo
% pssassar  Butomatica
 Promotar © Manual

Distribuigao - 000004-00172012

@ Impedimento

Arraste os assessores impedidos para a lista da direita. Serd realizada distribuigdo automatica considerando apenas os assessores & esguerda.

Assessores aptos Assessores impedidos
Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao W

Os assessores impedidos devem ser arrastados para a lista a direita. Quando a distribuigao € finalizada através dos botdes, o sistema
escolhe, dentre os assessores restantes na lista a esquerda, aquele que houver recebido a menor quantidade de processos.

4. Distribuicdo com e sem tramita(;éo?
Para se finalizar uma distribuicdo séo utilizados os botdes "Distribuir com tramitacdo" ou "Distribuir sem tramitagao".

Quando a distribuicdo ndo é acompanhada de tramitacéo, o assessor responsavel pelo protocolo é definido, mas o detentor do protocolo
continua sendo o usuario que realizou a distribui¢éo.

Quando a distribuicdo é acompanhada de tramitagéo, o assessor responsavel pelo protocolo é definido e o protocolo é encaminhado ao
membro.

O procurador responsavel pelo protocolo néo é alterado.

(D Ao realizar uma distribuicédo, o SIMP envia e-mail ao assessor e ao responsavel eletronico. Este e-mail é apenas informativo.

As tramitacOes realizadas apo6s distribuicBes para assessor séo recebidas automaticamente em 5 dias, caso o destinatario ndo as
receba antes.

Voltar ao topo desta pégina?
5.4.5. Distribuir para Assessor por tipo de manifestacao

Esta pagina trata da distribuicdo dos protocolos de 12 e 22 instancia entre 0s assessores que atendem matérias especificas do direito e



hoje é utilizada pelo Nucleo de Apoio para Recursos (NARE).

(D Para a distribuicdo entre assessores gue ndo dividem os feitos por matéria, acesse a pagina da Distribuicao para Assessor.

indice desta pagina
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1. Acessando a distribuicdo para assessores por tipo de manifestacao +
A funcionalidade esta disponivel através do botdo "Distribuir" no detalhe do protocolo. Para acessa-la, & necessario:

® ser o detentor do protocolo;

® possuir um perfil acesso especifico para a distribuicdo para assessores por tipo de manifestacgao;
® que o protocolo esteja reclassificado;

® que o protocolo esteja em um dos locais que possuem assessores.

IMAGEM DO BOTAO DISTRIBUIR NA BARRA DE DETALHE DO PROTOCOLO

O botao "Distribuir" continua disponivel quando o protocolo ja estéa distribuido. Nestes casos, ele realizara a redistribuicdo do processo.

@ A distribuicdo também pode ser realizada em lote (varios processos de uma s6 vez) através da Area de Trabalho.

2. Como os processos sao distribuidos entre assessores por tipo de manifestagéo??

Um protocolo s6 pode ser distribuido a um dos assessores que o sistema considerar apto a recebé-lo. Estes assessores sdo denominados
os candidatos naturais a receber o protocolo.

O usuério escolhe o tipo de distribuicéo a ser aplicado pelo sistema (conforme a préxima segdo).
Os candidatos naturais sdo 0s assessores que:

® estdo vinculados a area do protocolo;
® estdo vinculados & um dos tipos de manifestacdo (Recurso, Contrarrazéo, Juizo de Admissibilidade de RE e REsp, Ciéncia);
® estdo vinculados a um dos locais cadastrados de distribuicdo entre assessores.

O DTI é responsavel por configurar os assessores para que a distribuicdo funcione adequadamente. Em caso de duvida, entre em
contato com nosso Service Desk.

Os processos apensados sempre séo distribuidos junto com o protocolo principal e a quantidade de protocolos recebidas pelo assessor é
incrementada em 1 (como se todos estes processos fossem um s0).

As distribuicGes entre assessores ndo alteram o procurador responséavel pelo processo.

2.1. Escolha de um estagiario +
Além dos assessores, a distribuicéo por tipo de manifestagdo também permite especificar um estagiario para o recurso.

Os estagiarios aptos séo definidos pelos mesmos critérios que os assessores, mas a sua escolha, durante a distribuigcéo, é sempre feita
manualmente.

Os protocolos podem ser distribuidos sem que seja escolhido um estagiario, apenas o assessor é obrigatdrio.

3. Tipos de distribuicdo para assessor por tipo de manifesta(;éo?

Ap0s escolher a opgéo "Assessor - Tipo Manifestacao” na janela de distribui¢éo, o sistema analisa se o protocolo ja foi distribuido para um
assessor por tipo de manifestacdo. Em caso positivo, séo apresentadas as opgoes:



® Manter Assessor: realiza uma distribuicdo manual para 0 mesmo assessor;
® Novo Assessor: permite a escolha de um dos trés tipos de distribuicdo a seguir:
® Automatica: o sistema determina o assessor apto a receber o protocolo;
® Manual: dentre os assessores aptos a receber o protocolo, o usuario escolhe um;
® |Impedimento: o sistema determina o assessor apto a receber o protocolo, obedecendo restricdes definidas pelo usuario.

Na distribuicdo para assessor por tipo de manifestagdo, também é preciso definir o tipo de recurso a ser realizado e escolher um estagiario
para atender o recurso. Os tipos de manifestacéo sao:

® Recurso;
® Contrarrazao;
® Juizo de Admissibilidade de RE e REsp;

® Ciéncia.
Distribuig&o - 000008-001/2012
Opgdes Tipo
" Assessar ' Automética
@ pssessar - Manifestacdo © Manual

' Impedimento

Distribuir com Tramitagdo Distribuir sem Tramitagio m

3.1. Distribuicéo Automética?
Na distribui¢do automética, o sistema lista os tipos de manifestagéo.

Uma vez escolhido um tipo de manifestacéo, o sistema lista os estagiarios aptos a receber o protocolo e a quantidade de protocolos ja
recebidos por cada um deles para o tipo de manifestagao escolhido.
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Opgdes Tipo
 Assassor & sutornética
& pssassar - Manifestacio " Manual

" Impedimenta

Tipo de Manifestagéo Estagiario Vinculato
& Recurso Fulano de Tal

" Contrarrazio
 Juizo de Admissibiidade de RE e REsp
' Cigncia

O protocolo sera distribuido automaticamente para um dos assessores aptos a recebé-lo.

Distribuir com Tramitagdo Distribuir sem Tramitagio

O usuario pode escolher um dos estagiarios listados, se desejar. Clicando no x a escolha do estagiario é desfeita.

A lista de assessores aptos é determinada pelos critérios da secéo anterior. O assessor escolhido pelo sistema serd o que houver
recebido a menor quantidade de processos deste tipo de manifestagéo.

A distribuico é finalizada através dos bot6es "Distribuir com tramitagdo" ou "Distribuir sem tramitagdo”.

3.2. Distribuicdo Manual +
Na distribuigdo manual, o sistema lista os tipos de manifestagao.

Uma vez escolhido um tipo de manifestacgéo, o sistema lista os assessores e estagiarios aptos a receber o protocolo. Para os estagiarios
também s&o listadas as quantidades de protocolos recebidas para o tipo de manifestacdo escolhido.
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Opgdes Tipo
" pssassar  automética
@ pssessor - Manifestacdo @ Marual

 Impedimerto

Tipo de Manifestagéo Estagiario Vinculado

' Recurso Fulano de Tal x
' Contrarrazio

7 Juizo de Admissibiidade de RE e REsp

 Cigncia

Assessores aptos

Fulano de Tal

Fulano de Tal

Fulano de Tal
Fulano de Tal
Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagao Distribuir sem Tramitagao

O usuario pode escolher um dos estagiarios listados, se desejar. Clicando no x a escolha do estagiario é desfeita.

O usuério opta por um assessor e finaliza o procedimento através dos bot6es "Distribuir com tramitagao" ou "Distribuir sem tramitagao".

Na distribuicdo manual, pode-se controlar se o protocolo é ou nédo é contabilizado na quantidade de processos (daquele tipo de
manifestagao) recebidos pelo assessor. Esta configuracéo é realizada pelo DTI. Atualmente, as distribuicdes manuais sdo
contabilizadas.

3.3. Distribuigéo por Impedimento?
Na distribui¢cdo por impedimento, o sistema lista os tipos de manifestacéo.

Uma vez escolhido um tipo de manifestacéo, o sistema lista os assessores e estagiarios aptos a receber o protocolo. Para os estagiarios
também s&o listadas as quantidades de protocolos recebidas para o tipo de manifestagéo escolhido.



000008-001

Opgdes Tipo
" Assessar ' putomética
@ Assessor - Manifestacdo ' Manual

@ Impedimento

Tipo de Manifestagéo Estagiario Vinculado
 Recurso

& Contrarrazdo

7 Juizo de Admissibiidade de RE & REsp
 Ciégncia

X

Arraste 05 assessores impedidos para a lista da direita. Sera realizada distribuigdo automatica considerando apenas 05 assessores 3 esquerda.

Assessores aptos Assessores impedidos
Fulano de Tal

Fulano de Tal

Fulana de Tal

Fulano de Tal

Fulano de Tal

Distribuir com Tramitagio Distribuir sem Tramitagio

O usuéario pode escolher um dos estagiérios listados, se desejar. Clicando no ' ‘ a escolha do estagiéario é desfeita. Como os estagiarios
sdo escolhidos manualmente, ndo ha como determinar se um estagiario esta impedido.

Os assessores impedidos devem ser arrastados para a lista a direita. Quando a distribuicéo € finalizada através dos botdes, o sistema
escolhe, dentre 0s assessores restantes na lista a esquerda, aquele que houver recebido a menor quantidade de processos deste tipo de
manifestacéo.

4. Distribuicdo com e sem tramita(;éo?
Para se finalizar uma distribuicdo séo utilizados os botdes "Distribuir com tramitacdo" ou "Distribuir sem tramitagao".

Quando a distribuicdo ndo é acompanhada de tramitacéo, o assessor responsavel pelo protocolo é definido, mas o detentor do protocolo
continua sendo o usuario que realizou a distribui¢éo.

Quando a distribuicdo é acompanhada de tramitagéo, o assessor responsavel pelo protocolo é definido e o protocolo é encaminhado ao
membro.

O procurador responsavel pelo protocolo néo é alterado.

(D Ao realizar uma distribuicédo, o SIMP envia e-mail ao assessor e ao responsavel eletronico. Este e-mail é apenas informativo.

As tramitacOes realizadas apo6s distribuicBes para assessor séo recebidas automaticamente em 5 dias, caso o destinatario ndo as
receba antes.

Voltar ao topo desta pégina?
5.5. Movimentar

Toda e qualquer evoluc&o ou atividade realizada em um processo é representada através de um movimento. E principalmente através dos
movimentos que a principal premissa do SIMP é atendida:

(D O protocolo eletronico tem que representar fielmente aquilo que acontece no fisico.



@ A movimentacéo é uma funcionalidade extensa e complexa. Mesmo para os usudrios experientes, recomenda-se ler a se¢do de

duvidas frequentes.

indice desta pagina

Error formatting macro: toc: java.lang.NullPointerException

1. Acessando a movimentacéo #

A funcionalidade de movimentagao é acessivel por dois locais: 0 botdo "Movimentar" ao visualizar um protocolo e o botdo "Movimento em

Lote" da Area de Trabalho.

Alterar Anexar Incluir Alerta

Imprimir

Distribuir m Autuar | Apensar | Arquivar

Dependendo de suas permissées, é possivel movimentar um protocolo em qualquer situacéo, mesmo sem ser o seu detentor ou com o
protocolo n&o-distribuido. No entanto, estas situa¢des atipicas impdem restri¢bes:

Situacao do protocolo

Esté dentro da institui¢éo;
Esta distribuido;
Esté reclassificado.

Esta dentro da instituicéo;
Nao esta distribuido;
Esté reclassificado.

Esta dentro da instituicéo;
Esta ou nao esta distribuido;
N&o esta reclassificado.

Esta em local externo;
Esté distribuido.

Esta em local externo;
Na&o esta distribuido.

Protocolo arquivado.

1.1. Davidas frequentes +

Quem pode movimentar

Apenas o detentor do protocolo.

Usuadrios lotados na Ouvidoria-Geral e
administradores.

Ninguém.

Usuérios lotados na comarca do protocolo
e administradores.

Usuérios lotados na comarca do protocolo
e administradores.

Ninguém.

Quais movimentos podem ser utilizados

Todos os movimentos (Membros e
Servidores) disponiveis para a area do
protocolo.

Apenas 0s movimentos cartoriais
(Servidores).

Nenhum. E preciso reclassificar o
protocolo antes.

Apenas 0s movimentos permitidos para
protocolos em local externo (subconjunto
do grupo Membros).

Apenas 0s movimentos permitidos para
protocolos em local externo (subconjunto
do grupo Membros);

Os movimentos séo exibidos apenas
depois de marcar a caixa "Definir promotor
neste movimento";

N&o sera possivel tramitar o protocolo.

Nenhum.

(D E preciso que o préprio membro lance os movimentos em seus protocolos (ou ainda, é necessario utilizar o usuério do
promotor para langar os movimentos)?
N&o. Quando um protocolo esta distribuido, todos os movimentos langados nele serdo contabilizados ao membro, independente
do usuario detentor do protocolo. Além disso, o compartilhamento de usuério e senha é uma falha de seguranga grave.

(D O que fazer em caso de substituicdo de promotor?
O sistema gerencia substituicdes de maneira automatica. Continue distribuindo os protocolos ao promotor titular e langando os

movimentos normalmente.

(D Como lancar audiéncias e outras atividades realizadas pelo promotor no Féorum quando o processo ndo retorna?
E exatamente para atender este cenario que o SIMP permite o langamento de movimentos nos protocolos em local externo. Note
que, neste caso, apenas um conjunto seleto de movimentos é permitido.


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.4.1.+Distribuir+para+Promotor#id-5.4.1.DistribuirparaPromotor-5.Promotoresemsubstitui��o
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Por que é necessario reclassificar um protocolo quando ele retorna a instituicdo?
A reclassificagao é necessaria para que 0s movimentos a serem langados sejam contabilizados ao membro adequadamente pelo
Relatério de Produtividade (e pelo sistema em geral).

Como ficam 0s movimentos nos processos sigilosos?

Mesmo nos protocolos sigilosos, qualquer usuério pode visualizar o histérico de movimentos (inclusive as descri¢des). Portanto,
recomenda-se que a descricdo dos movimentos em processos sigilosos seja sucinta e que nao sejam revelados os nomes das
partes.

Como autuar/arquivar/apensar um protocolo?
Estas ag6es sdo realizadas através de botdes especificos (Autuar, Arquivar e Apensar).

The page 4.8. Anexar could not be found.

2. Como funciona a movimentacgéo? #

Ao clicar no botdo Movimentar, a seguinte janela é aberta:
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Movimento Documento

Comarca Destinatario

- Definir Promotor diferente neste
Movimento

Movimento

Descrigdo

Ainda restam caracteres a serem digitados.

[

Realizar | Cancelar Imprimir

Cada movimento pode ser dividido em cinco partes:

Destinatario: se o protocolo estd sendo remetido para outro usudrio da instituicao ou para um local externo a institui¢éo;
Promotor do movimento: se este movimento especifico deve ser considerado a um membro diferente do membro responsavel
pelo protocolo;

Dados do movimentos: qual o movimento sendo realizado e sua descrigao;

Documento: aba que permite controlar o documento vinculado. Alguns movimentos exigem o vinculo de um documento. Os
documentos podem ser assinados digitalmente;

Prazos: aba que permite controlar os prazos que este movimento implica. Seu acesso é liberado de maneira opcional ou
obrigatoéria, de acordo com o movimento escolhido.

Além disso, antes de se finalizar a movimentagao, € possivel imprimir um arquivo descrevendo todos os valores preenchidos.

3. Escolha de um destinatario #



Quando necessario, os protocolos séo tramitados através da realizacdo de movimentos. Na janela de langcamento de movimento, o
destinatario é determinado através dos componentes:

3.1 Comarca?

Este componente controla os usuarios que serao listados no componente "Destinatario”. Por padréo, ele é preenchido com a comarca em
que o usuario esta logado.

Comarca
Capital =]

Agua Boa

Alta Floresta
Alto Araguaia
Alto Garcas

Alto Taguari
Apiacas
Araputanga
Arenapolis
Aripuand

Barra do Bugres
Barra do Gargas
Brasnorte
Caceres
Campinapolis
Campo Movo do Parecis
Campoerde
Canarana

Chapada dos Guimaries ;l

3.2. Destinatério?

Este componente indica o destino da tramitacdo. S6 havera tramitagdo se o "Destinatario” estiver preenchido. Quando um movimento é
langado sem um destinatario, o protocolo permanece com o mesmo detentor.

O preenchimento deste campo é feito digitando um trecho do nome do destinatéario ou do local. Ao preencher a caixa "Destinatario”, o
sistema realiza pesquisa nos usuarios e locais disponiveis na comarca escolhida:

Destinatario
ot

13 Criminal

|+

1* Criminal  ®
13 Prom. de Just. Criminal

1% Prom, De Just. Criminal  k
Arfher dos Sarfos Carvalke, Carwine Mariz Bergmann, Carolire Barbor Zarzarini, Clodoalde Arjes de Sowza,
Luiz Gusizve Wendes de Waie, Pompilio Paule Azevedo Silva Nefe, Thizge Hearigue Cruz Angelini

13 ¥ara Criminal e
1*%ara Criminal  #

23 Criminal
2* Ciminal  ®

23 prom. de Just. Criminal

L1 2* Prom. De Just. Criminal  ®

Ang Mariz Ridelfi Salvador, Clodez!de Anjos de Sowza, Fabricia dz Silva Furlaneffe, Julianz Ceredese,

an. .1 o L L : Thiones L ) dnng)

Os locais listados sem usuarios séo os locais externos (varas, delegacias etc.). Ao tramitar para um local interno (como uma
promotoria), sempre é necessario escolher um usuario como destinatario.

4. Escolha de um promotor diferente #



Na janela de movimentagdo, had uma caixa de sele¢cdo denominada "Definir promotor diferente neste movimento". Ao marcéa-la, o SIMP
carrega a lista de promotores ativos em todo o estado e permite que um deles seja escolhido. Este movimento (e apenas este movimento)
sera contabilizado ao promotor escolhido. Esta escolha ficara destacada no histérico de movimentacdes.
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Movimento Documenta
Comarca Destinatario

Capital =l

. 5 Promotor

[¥ Definir Promotor diferente neste
Movimento Fulano de Tal =
Movimento

LY
Descrigao
Aincds restam caracteres a serem digtados.
Realizar || Cancelar Imprimir

O promotor para o qual o protocolo esta distribuido ndo é mostrado nesta lista, pois 0 movimento ja é contabilizado naturalmente a
ele. Se este promotor estiver substituido, o substituto deixa de aparecer na lista e o titular passa a ser mostrado.

(D Esta funcionalidade ndo substitui o uso da distribui¢cdo! Seu objetivo é ser utilizada em plantdes curtos e quando o promotor
responsavel solicita o auxilio de outro membro para a realizagéo de alguma atividade.

5. Escolha do movimento #

Uma vez definido o destinatario do movimento, é hora de informar qual o movimento sendo realizado através do componente "Movimento".

Os movimentos disponiveis variam de acordo com a &rea e a situacéo do protocolo. Mais detalhes estéo na secédo
"Acessando a movimentagao" acima.

De forma anéloga a etapa de Classificacdo do cadastro de protocolos, o componente "Movimento" pode ser preenchido de trés maneiras:

w Escolha de movimento digitando o seu cddigo

Digitar diretamente o codigo do movimento desejado e clicar em qualquer local da janela de movimento ou apertar a tecla TAB faz com
gue o sistema preencha rapidamente o nome do movimento.

Movimento
920062 |Judicial == Audigncis w

= Escolha de movimento digitando um trecho dele

A escolha também pode ser feita digitando um trecho do nome do movimento.

A medida em que o campo é preenchido, o sistema lista 0s movimentos que podem ser selecionados. O caminho de cada movimento
=
também é mostrado, da direita para a esquerda. O item em si vem acompanhado pelo icone j enquanto as pastas que formam seu

caminho sdo acompanhadas pelo icone " . Clicar no termo em negrito ou no trecho com o icone (j preenche o campo. Clicar num

dos trecos com o icone da pasta ¢ abre a janela de busca direcionada para esta pasta.



Movimento

judic|

_ . | Com remessa ao Poder Judiciario
Descrigao
] com Remessa Ao Foder Judicidrio [ Arquivamento

Extrajudicial

Extrajudicial

[ Membra Do Ministério Piblica

Extrajudicial L Audiéneia ) Membro Do Ministério Piblico
. Judicial
Ainda restal
Judicial ) Audiéncia [ Membro Do Ministério Piblico

rajuaicia BE230 embro Do IRISTEria ublico
D= Estrajudicial || Sessio | Membro Do Ministéria Pabli
Judicial
Judicial [ Sessio [ tembra Do Ministério Piblica

= Escolha de movimento através da arvore de movimentos

Ao clicar na lupa

v ou num icone de pasta 6 (ap6s pesquisa por trecho do nome), é apresentada uma janela listando os

movimentos numa estrutura de hierarquica (estilo pastas e arquivos). Os itens que podem ser escolhidos sdo os que nédo estdo

representados com o icone +

Arguivamento
Atendimento
Atestado de Pleno e Regular funcionamento
Atos de Representagdo Institucional
Audigncia
Extrajudicial
dJudicial
Audigncia Pdblica
Audiéncia de apresentagdo de adolescente infrator
Baixa de inguérito Policial

Al

/

[

O grupo Membros representa 0os movimentos da area fim, contabilizados nos relatérios a fim de mensurar a produtividade dos promotores.

N&o utilize-os em duplicidade.

A lista de movimentos disponiveis no sistema pode ser visualizada na INTRANET. Apés o login, acesse a opcao TAXONOMIA no

menu a esquerda.

5.1. Escolha de um complemento +

De acordo com o movimento escolhido e a area do protocolo, o sistema carrega um componente adicional chamado "Complemento”. Nestes
casos, a escolha do componente torna-se obrigatério para que o movimento escolhido seja melhor especificado.

Movimento

520135  Designagdo de AudiéncialSessdo == Ciéncia

Descrigdo

Ainda restam 4000 caracteres a serem digitados.

Cumplementu<::

N -l

Os complementos véao desde a especificacéo de qual o tipo da audiéncia a ser realizada a especificacéo de qual o tipo de deciséo por

acordao do TJ que o membro estd tomando ciéncia.

m Caso nenhum dos complementos disponiveis especifique a atividade realizada, entre em contato imediato com o DTI.


http://intranet.mpmt.mp.br/taxonomia/

5.2. Descrig&do do movimento +

A caixa "Descricdo" permite detalhar o movimento com um breve texto, informando o que esté sendo realizado no protocolo ou deixando
uma nota ao usuario que ira receber o protocolo.

Descrigio

Ainda restam | 4000 caracteres a zerem digitados.

O preenchimento da "Descrigao" é recomendado, mas néo é obrigatdrio.

6. Vinculando um documento &

Ao realizar um movimento, o SIMP permite que um arquivo PDF seja vinculado ao movimento. Estes documentos devem representar as
vérias atividades realizadas por servidores e membros (por exemplo, portarias de instauragéo de inquérito, denuncias e manifestagdes
diversas). Os documentos assim vinculados séo disponibilizados a todos os usuarios que visualizarem o protocolo e estardo disponiveis em
outras ferramentas do SIMP, como a Pesquisa de Pareceres.

O vinculo de documento é feito através da aba "Documento” na janela de movimentacéo:

hdavimento Documento
Documento Sigiloso
& Adicionar * Hao Sim

Resumo do Documento

Ainda restam 4000 caracteres a serem digitados.

Lirmpar ¥nculo

Os componentes dessa aba séo:

® Documento: botéo para adicionar um arquivo PDF;

® Sigiloso: define se o documento € sigiloso ou ndo. O controle de sigilosidade pode ser realizado tanto pelo protocolo (durante o
cadastro) quanto para cada um dos documentos nele vinculados;

® Resumo do Documento: resumo do contetido ou do teor do documento;

® Botdo "Limpar Vinculo": apaga todos os outros campos e retira o documento vinculado a este movimento.

Para vincular um documento, clique no botdo "Adicionar", selecione um dos arquivos do seu computador ou da rede e preencha o resumo.
O tamanho méximo permitido é 1MB.

@ Alguns movimentos tornam obrigatério o vinculo de um documento. Um exemplo é o Termo de Ajustamento de Conduta (TAC).
6.1. Assinando um documento +
Depois de um arquivo é inserido, o botéo "Assinar Documento” é exibido.

1 Para que seja possivel assinar documentos, € necessario estar com a leitora de cartéo e seu certificado digital conectados ao
computador. Caso precise de auxilio, entre em contato com o Service Desk do DTI.



Ao clicar no botéo "Assinar Documento", pode ser necessario autorizar o aplicativo de assinatura digital. Nestes casos, a seguinte janela é
exibida:

Informacao de seguranca x|

A assinatura digital do aplicativo foi verificada. «
Deseja executar o aplicativo? =2

Mome:  br.com.oaks, ICPBravo, applettini. AppletICPBravosignBytes
Editor: Oak SOLUCOES EMPRESARIALS EM INFORMATICA LTDA - EPP

De: http:)y portal .mprmt.goy.br

¥ Confiar sempre no conkeddo deste editor,

Executar I Cancelar

6 Este aplicativo serd executado com acessa ilimitada, o que pode

colocar suas informagdes pessoais ern perigo, A identidade do editor Mais informagdes, .,
Fai werificada, Execute este aplicativo somente se confiar no editor,

Com o aplicativo autorizado, uma pequena janela é aberta, clique no botao enviar para inserir sua senha.

Assinatura Digital

Cetificado selecionada;
FULARMD DE TAL99911122233 j

Enviar | Cancelar | Recarregar

Insira a senha do PIN de seu Certificado Digital.

Introduzir PI

Para efetuar logon em "e-CPF"

Inkroduzir PIM: I

comprimento minima do é 4 bytes
e i ko minimo do PIM & 4 byt
" O comprimenta maxima do PIMN & § bytes

Ik | Cancelar

Apbs inserir sua senha, o documento estara vinculado e assinado digitalmente.
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Movimento Documento

Documento Sigiloso

“ Nz O Sim
X Remover

Assinar Documento
Manifestagio pof

Realizado

% Documento assinado!

Resumo do Documento
Manifestagdo realizada na data 0101072013

Ainda restam 3959 caracteres & serem digitsdos.

Limpar Vinculo

Realizar || Cancelar Imprimir

7. Atribuindo prazos ao movimento #

Assim como o SIMP permite vincular um documento ao movimento, também é permitido atribuir um ou mais prazos a cada movimento
langado. Estes prazos sdo dos mais variados tipos, como o tempo concedido numa dilag&o de prazo de inquérito policial, o tempo para
resolver problemas elencados num TAC etc.

O principal ganho em utilizar este controle de prazos é que o SIMP organiza todos os prazos de cada promotoria e procuradoria na area de
trabalho, envia e-mails informando os usuérios relevantes de que determinados prazos estdo proximos a expirar, entre outras
funcionalidades.

@ Existem prazos em movimentos, prazos gerais para o protocolo, alertas de protocolo (lembretes) e prazos em atividades
ndo-procedimentais. Para mais detalhes, acesse a se¢do 3. Gerenciando Prazos do manual.

A definicdo dos prazos em movimentos é realizada através da aba "Prazos" na janela de movimentagdo. A aba permite que sejam inseridos
multiplos prazos por movimento:
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fovirmento Documento Prazos

Dias Data \encimento

Descrigao

Ainds restam caracteres a serem digitados.

Inserir
Data de Vencimento 3 Descricao 3 Agio &
0 registrol =) encontradols)
Realizar Cancelar Imprimir

Os componentes dessa aba sdo:

® Dias: quantidade de dias entre a data corrente e a data de vencimento do prazo a ser inserido;

® Data de vencimento: a data do vencimento do prazo a ser inserido. O preenchimento deste campo pode ser feito através do
campo "Dias";

® Descricdo: descri¢do deste prazo especifico que esta sendo inserido;

® Botdo "Inserir": insere este prazo na lista de prazos do movimento.

Para adicionar um prazo, preencha os campos "Data de vencimento" e "Descri¢éo" e clique no botao Inserir

O movimento escolhido determina se o sistema permite ou ndo a inclusdo de prazos e se, quando ela é permitida, o prazo é
obrigatério. Um exemplo de movimento que exige prazo € o Termo de Ajustamento de Conduta (TAC).

Uma vez inseridos, os prazos sdo exibidos ao visualizar um protocolo e também na Area de Trabalho.

8. Imprimindo e realizando um movimento #

(D A necessidade de imprimir um movimento antes de realiza-lo varia de promotoria em promotoria.
Depois que todos os campos da janela de movimentagéo estiverem preenchidos, restam apenas as opg¢ées para "Realizar" ou “Imprimir" o
movimento.

Ao clicar na opgao "Imprimir", o sistema gera um arquivo PDF numa nova aba que detalha exatamente os valores preenchidos em cada um
dos campos da janela. O intuito desta impresséo é, quando necessario, fornecer um arquivo organizado que certifique que o movimento foi
realizado com sucesso.

= Exemplo de impressao de movimento



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Sistema SIMP

Impresséo de Registro de Movimentos

Data Hora do Movimento: 04/11/2013 13:44:28

Local Origem: Depart. de Tecnologia da Informag&o - Capital
Registro de Protocolo: 000005-001/2012
Local Destino: Local Destino
Responséavel: N&o informado
Movimento:

Data Prazo: N&o informado

Descricdo: Néo informada

Capital, 04/11/2013 13:47:19

Fulano de Tal

Depart. de Tecnclogia da Informacéo - Capital

Ao clicar na opcéo "Realizar", o movimento é finalizado. Neste momento:

® Uma nova entrada é acrescentada na aba "Movimentagdes" do protocolo;

® Se um documento foi vinculado, ele serd mostrado na aba "Documentos” e também na nova entrada na aba "Movimentag6es";

* Se um ou mais prazos foram inseridos, eles serdo mostrados na aba "Prazos" e também na Area de Trabalho de todos os
usuarios do local para o qual o protocolo esta distribuido;

® Se um local externo foi inserido como destinatéario, o protocolo passa a ficar em local externo. Ele pode ser eventualmente
retornado através do botédo "Retorno Externo". Os processos apensados também sé&o enviados, pois o sistema copia o
movimento nos apensos;

® Se um usuario destinatario foi inserido, o protocolo passa a ficar em transito. Um e-mail é enviado ao destinatario, que devera
receber o protocolo através do botdo "Receber". Os processos apensados também sao enviados.

SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO > Encaminhamento a Orgdo Externo
04/11/2013 17:28:06 De: Local de origem - Comarca (Fulando de Tal)
Para: Local de Destino - (Comarca)
d0: Breve igdo do i

€ ® ]

@ As tramitacdes no SIMP sé&o recebidas automaticamente ap6s um periodo:

®* Tramitagdes em que ndo ha mudanca de comarca: recebimento automético acontece em 5 dias;
® Tramitagdes em que ha mudanca de comarca: recebimento automatico acontece em 15 dias.

9. Alterando ou cancelando um movimento #

Quando um movimento é langado erroneamente ou algum dado é deixado de lado e precisa ser retificado, o usuério pode alterar ou
cancelar o movimento em questéo.

9.1. Alteragao de movimento?

A alteracdo de movimento é permitida apenas ao Ultimo movimento lancado e apenas ao usuario que realizou o movimento. Para
acessa-la, navegue a aba "Movimentacdes" e clique no icone do lapis.

O sistema ira abrir a janela de movimentacéo com todos os campos como foram preenchidos e permitir que o usuario altere-os. No entanto,



existem algumas limitagées:
® Se uma tramitacao foi inserida, ela ndo podera ser retirada. Todavia, 0 usuario pode alterar quem é e para qual local o protocolo

serd encaminhado. O sistema ndo enviara novos e-mails;
® Todos os campos de preenchimento obrigatdrio continuardo sendo obrigatérios.

9.2. Cancelamento de movimento +

O cancelamento de movimento é permitido apenas no Gltimo movimento langcado e apenas ao usuario que realizou 0 movimento.
Para acesséa-lo, navegue a aba "Movimentagdes" e clique no icone X.

O sistema ira abrir uma janela mostrando todos os campos preenchidos durante a realizagdo do movimento e solicitara confirmacao pelo

usuario.
Ao cancelar um movimento, qualquer documento e prazo vinculado sdo removidos também. Além disso, se o movimento foi copiado em

apensos, ele também sera cancelado nos apensos.

Alguns movimentos ndo podem ser cancelados por usuarios:

® Movimentos de distribuicao, redistribuicdo e retorno externo;
® Movimentos com tramitagdo, depois que o protocolo é recebido pelo destinatério.

Para este e qualquer outro caso em que ndo seja possivel cancelar um movimento, entre em contato com o Service Desk do DTI.

S6 é possivel alterar ou cancelar um movimento, caso o destinatario ndo tenha feito o recebimento deste.

9.3. Atualizando o documento de um movimento ?

Algumas vezes percebe-se que o documento vinculado a um movimento foi inserido erroneamente e o movimento ja ndo é mais o Ultimo do
protocolo. Neste cenario especifico, o SIMP permite atualizar apenas o documento do movimento. Para acessar esta funcionalidade,
navegue a aba "Movimentag6es", localize o movimento e clique no icone "Alterar documento”. A janela de movimentacéo sera aberta

permitindo que seja alterado apenas o documento. Esta alteracéo atualizara a "Data de criagdo do documento".

Contudo, para que se possa alterar o documento, € necessario:

® Ser 0 usuario que vinculou o documento que precisa ser atualizado;
® Se o protocolo ou 0 documento séo sigilosos, também é necessario que 0 usudario possua permissao para visualizar todos os

detalhes do documento (sendo detentor dele, por exemplo).

Voltar ao topo desta pégina?

5.6. Retorno Externo

O retorno externo é utilizado quando um protocolo ja cadastrado no SIMP retorna ap6s ter sido enviado a um local fora da instituicdo, como

delegacias, varas e o tribunal de justica.
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1. Acessando o retorno externo?

O Retorno Externo estéa disponivel a todos os usuérios do SIMP que possuem perfil para manipular protocolos (langar movimentos etc).

Os protocolos que estdo em local externo podem ser retornados por qualquer usuario que possua o perfil citado acima, inclusive

usudrios de outras comarcas.

A funcionalidade esta na barra de botdes do detalhe do protocolo:

Anexar Incluir Alerta | Imprimir Movimentar Retorno Externo




2. Quando devo realizar o retorno externo? #

Nem sempre o retorno externo € necessario. Nos casos em que 0 promotor comparece em uma audiéncia ou realiza alguma atividade
relacionada a um processo sem que o protocolo volte a promotoria, ndo é necessario realizar retorno externo. Basta acessar o protocolo no
SIMP e lancar um movimento.

Na préatica, quando um processo fisico volta & promotoria, o usuério deve realizar seu retorno no sistema.

(D Quando um processo fisico é autuado fora do MPE, ele deve ser retornado e imediatamente autuado pelo usuario.

1 Esta funcionalidade esta disponivel apenas aos usuarios que possuem perfil de protocolo.

3. Realizando um retorno externo #
Para realizar um retorno externo, basta clicar no botao "Retorno Externo” ao visualizar os detalhes de um protocolo.

Se o protocolo for da mesma comarca que o usuario logado, a seguinte janela de confirmagao € exibida:

Confirmacao de Recebimento de Protocolo Externo

Receber protocolo de local externo?

0K Cancelar

Se o protocolo for de uma comarca diferente, a janela de confirmagéo é:

Confirmacao de Recebimento de Protocolo Externo

Comarca atual é diferente da comarca de origem, deseja receber este protocolo?

OK Cancelar

Quando o protocolo retornado € um apenso ou possui apensos, outras janelas séo abertas. Para ver mais detalhes, acesse a pagi
na Desapensar.

Ao confirmar o retorno, o usuario passa a ser o detentor do protocolo, que fica liberado para movimentagdes e outras manipulagoes.

4. Realizando retorno externo através do Recebimento em Lote #

Quando vérios processos chegam numa promotoria, eles podem ser retornados de uma s6 vez através da funcionalidade de
Recebimento em Lote, disponivel na Area de Trabalho.

No entanto, ndo serdo abertas janelas de confirmacao e este procedimento, portanto, deve ser realizado com atencéao.

Para mais detalhes, acesse a pagina do Recebimento em Lote.


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.10.+Apensar+e+Desapensar#id-5.10.ApensareDesapensar-desapensar
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.10.+Apensar+e+Desapensar#id-5.10.ApensareDesapensar-desapensar

Voltar ao topo desta pégina?
5.7. Receber e Repassar

As funcionalidades Receber e Repassar existem apenas para reatribuir o detentor de cada protocolo, para que as manipulages possam
proceder.
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1. Quem pode receber um protocolo? #

O botao "Receber", na visualiza¢@o de um protocolo, s6 aparece quando um protocolo esta em transito e apenas para o usuario destinatario
da tramitacao.

Incluir Alerta | Imprimir

@ O recebimento eletrénico dos protocolos néo precisa aguardar a chegada do processo fisico.

Os protocolos também podem ser recebidos através da aba "Protocolos" da Area de Trabalho. Esta aba lista os protocolos que estéo na
carga do usuario (os que ele é o detentor) e os processos que estédo tramitando para ele, na sec¢éo "Protocolos a receber". Neste caso, 0s
protocolos a receber sdo marcados na tabela e utiliza-se o botdo "Receber Protocolo".

Confirmar o recebimento faz com que o detentor atual do protocolo passe a ser o usuario. O momento do recebimento fica registrado na
aba "Movimentagdes" dentro do protocolo e o movimento de tramitagdo ndo podera mais ser cancelado.

2. Quem pode repassar um protocolo? #

O bot&o "Repassar”, na visualizagdo de um protocolo, s6 aparece quando o usudrio que o acessa € coordenador do local onde o
protocolo esta. Este botdo permite transferir o protocolo para o seu usuario, sem que seja preciso solicitar ao outro usuario que o envie.

Incluir Alerta | Imprimir

O repasse de protocolo também pode ocorrer enquanto o protocolo estd em transito. Por exemplo, um protocolo é enviado ao usuario
Jodo, mas Jo&o esta de férias e ndo podera confirmar o recebimento do protocolo. Sabendo disso, Maria, que é coordenadora do local em
que ela e Jodo trabalham, acessa o protocolo ainda em transito e utiliza o botdo "Repassar" para transferir o protocolo para sua carga.

Ao repassar um protocolo, uma tramitacdo é imediatamente langada e fica visivel na aba "MovimentacGes". Ela s6 pode ser cancelada por
administradores.

@ Na&o é preciso estar vinculado a um local para ser coordenador dele.

Os coordenadores de cada local séo configurados pelo DTI a pedido dos membros responsaveis por cada local. O sistema
permite que cada local possua até cinco coordenadores.

3. Recebendo e repassando através Recebimento em Lote #

Quando é preciso receber ou repassar um conjunto grande de processos, o procedimento pode ser realizado de uma sé vez
através da funcionalidade de Recebimento em Lote, disponivel na Area de Trabalho.

As permissfes necessarias sdo as mesmas que quando se utiliza os botdes "Receber" e "Repassar”.

O recebimento em lote torna este procedimento muito mais agil. Para mais detalhes, acesse a pagina do Recebimento em Lote.



Voltar ao topo desta pégina?
5.8. Anexar

A funcionalidade Anexar é utilizada quando se quer complementar um protocolo com determinado material que nao foi produzido por
membros do MP. Isto inclui o anexo de provas, elementos de investigagfes e quaisquer outros tipos de arquivos externos a institui¢éo.

1 Todos os documentos produzidos pelo Ministério Publico (Promotores, Procuradores e Servidores) devem ser inseridos como
documentos ao realizar movimentos, € ndo como anexos.

(D Os anexos ndo sao considerados pela Pesquisa de Pareceres.
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1. Acessando a funcionalidade de anexar #

A funcionalidade Anexar esta disponivel apenas ao detentor do protocolo. A anexagéo é feita através de um botéo:

Alterar m Incluir Alerta | Imprimir Distribuir  Movimentar | Autuar  Apensar | Arquivar

1.1. Davidas frequentes +

@ Qual a diferenca entre Documento e Anexo?
Os anexos sdo os materiais que néo foram produzidos por membros do MP, como provas, elementos de investigacdes, fotos,
planilhas e quaisquer outros tipos de arquivos externos a institui¢céo. Eles séo adicionados através do botdo Anexar.
Os documentos sao as pegas produzidas por membros do MP, como portarias, manifestagfes, pareceres, termos de ajustamento
de conduta e outros. Eles séo adicionados numa das etapas do botdo Movimentar.

(D Por que um documento s6 pode ser vinculado ao protocolo através de um movimento?
O vinculo de documento é realizado durante a movimentagéo para que ambos permanegam relacionados e seja facil distinguir
qual documento corresponde a cada uma das atividades realizadas no protocolo.
Além disso, este procedimento minimiza a possibilidade de que um movimento seja langado e 0 documento seja esquecido, pois
tudo acontece em uma so6 etapa.

2. Anexando um arquivo ®

Ao clicar no botéo "Anexar", a seguinte janela é aberta:



Anexar Arquivos

Nimero Registro Himero Processo

000001-001/2013

Descricdo Anexo

Ainda restam 400 caracteres a serem digitados.

Anexo

Escolher arguivo | Menhum arguivo selecionada

Dbservacio
Esta aba € destinada a documentos externos ao MP. Exemplo: recortes de
jornais, gravagbes de audio, fotos, planilhas e outros.

Todos os documentos produzidos pelo Ministério Pablico (Promotores,
Procuradores e Servidores) devem ser inseridos como Documento na

Movimentagao.

Arquivos permitidos: PDF, RAR, ZIP, ODT, ODS, DOC, DOCX, XL S, XL5X, RTF, TXT,
JPG, JPEG, BMP, GIF, PHG, MPG, MPEG, AV]. Limite de tamanho: 1MB.

Anexar Arquivo Voltar

Para anexar um arquivo, basta preencher uma breve descri¢do e escolher um arquivo do seu computador. Os tipos de arquivo permitidos
séo: PDF, RAR, ZIP, ODT, ODS, DOC, DOCX, XLS, XLSX, RTF, TXT, JPG, JPEG, BMP, GIF, PNG, MPG, MPEG e AVI.

O limite de tamanho de anexo é 1MB. Aos usuarios do CAOP foi concedida a permissédo para anexar arquivos de até 20MB, tendo
em vista a elaboracéo de laudos periciais.

3. Gerenciando os anexos #

Quando um protocolo possui um ou mais anexos, o sistema passa a exibir a aba "Anexos" quando o protocolo é aberto:

Alterar m Imprimir | Excluir Distribuir | Movimentar | Arquivar Solicitar Pericia
Detalhes Classificacdo Taxondmica Pares Mowimentagies Anexos
Excluir
Selecionar Data Criado Por Descrigio Anexo
l 0511/2013 | Fulano de Tal Anexol “p
- 0511/2013 | Fulano de Tal Anexo? ‘F ;
r 22M072013 | Fulano de Tal Anexol ﬁ

Esta aba permite baixar ou excluir os anexos do protocolo.

e
Para visualizar o conteddo de um anexo, clique no seu icone

Para excluir um ou mais anexos, marque-o0s na lista e clique no botao "Excluir". Apenas o detentor do protocolo (e administradores) podem
excluir anexos.



Voltar ao topo desta pagina?

5.9. Autuar

A funcionalidade Autuar é utilizada para representar a evolugdo de um processo. Em casos gerais, isto representa uma mudanca da
natureza juridica (classe) do processo. A funcionalidade autuacéo permite atualizar a classificagao do protocolo e também todas as outras
informacgd6es do cadastro do protocolo, conforme necessario.

Né&o utilize a autuacdo apenas para alterar um protocolo. Quando uma informacao foi inserida erroneamente, deve ser realizada
uma alteragao.
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1. Acessando a autuacédo #

A funcionalidade estéa disponivel apenas ao detentor atual do protocolo. O protocolo deve estar distribuido, reclassificado e ndo pode estar
arquivado. Ela é acessada através de um botéo:

Ahlterar | Anexar | Incluir Alerta  Imprimir Mistribuir | Movimentar m Apensar | Arquivar

2. Regras da autuacdo #
As seguintes caracteristicas devem ser observadas:

® Quando uma autuacéo é realizada num Protocolo, é necessario alterar sua classe;

® Quando uma autuagéo é realizada num Atendimento ao Publico ou Ouvidoria (dendncia), ndo é necessario alterar sua classe. Esta
autuacao transforma o cadastro em um protocolo;

® Todos os dados do cadastro sdo preservados e podem ser acessados através da aba "Movimentagdes" do protocolo;

® Quando um protocolo possuir ou for apenso, apenas o protocolo que estiver sendo manipulado sera autuado.

3. Autuando um protocolo ®

Quando uma autuacao € iniciada, o sistema realiza 0 mesmo passo a passo realizado nesse cadastro. Os campos preenchidos durante o
cadastro sdo carregados para que possam ser atualizados, se necessario.

Na primeira etapa da autuacgéo, o campo Data de Autuacao é exibido no lugar do campo Data de Instauracéo. Este campo deve ser
preenchido com a data em que o protocolo foi autuado no Férum/TJ.

A partir dai, as etapas e os campos disponiveis sdo exibidos de acordo com o tipo do cadastro:

® Cadastro de Protocolo
® Etapa Detalhes
® Etapa Classificagcdo Taxondmica
® Etapa Vinculo de Partes
® Etapa Dados Especificos
® Cadastro de Ouvidoria
® Cadastro de Atendimento ao Publico

@ Dicas
* E possivel navegar rapidamente entre as etapas clicando na barra de etapas.
® A alteracéo de protocolo ndo permite alterar os anexos, os documentos e 0os movimentos ja realizados no protocolo. Apds

uma autuacgao, serd necessario distribuir o protocolo novamente.




® De acordo com a nova classificagcdo do protocolo, informagdes adicionais poderado ser solicitadas.
® O DTI recomenda que nédo seja utilizado os botdes Voltar e Avancar do navegador, para que o processo de autuagao
ocorra sem erros.

4. Finalizando uma autuacédo #

Ao concluir uma autuagao, o sistema registra um movimento especial em que pode-se acessar os dados do protocolo antes da autuacao:

SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO > MOVIMEHTOS INTERHOS * Autuar

1211172013 18:07:42 P
Data Autuagio: 08/11/2013

Além disso, é necessario distribuir o protocolo novamente. Nas comarcas em que existe apenas um membro apto a receber o protocolo, a
distribuicéo é realizada automaticamente pelo sistema. Nas outras comarcas, o sistema exibe janela:

Distribuigao - 000001-001/2013

Deseja manter a distribuicdo para o promotor anterior ou distribuir novamente?

Promotor anterior
Fulanode Tal

Manter promotor anterior | Distribuir para novo promotor

As opgoes disponiveis séo:

® Manter promotor anterior: o sistema langa uma distribuicdo manual para o promotor responsavel antes da autuagao;
® Distribuir para novo promotor: a janela de distribuicédo é aberta.

Voltar ao topo desta pégina?
5.10. Apensar e Desapensar

A funcionalidade Apensar € utilizada para juntar um ou mais processos a um processo principal, fazendo com que eles sejam tramitados em
grupo. Em termos gerais, processos sao apensados quando "correm"” juntos.

O SIMP oferece varias maneiras diferentes de desapensar um protocolo.
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1. Acessando o apensamento #
A funcionalidade Apensar estéa disponivel apenas ao detentor do protocolo. As seguintes condigdes também precisam ser atendidas:

® Todos os protocolos envolvidos devem estar reclassificados;

® Todos os protocolos envolvidos devem estar distribuidos para 0 mesmo membro, na mesma promotoria/procuradoria.
® Todos os protocolos devem estar com o mesmo detentor e no mesmo local;

® Um processo apensado a outro ndo pode ser apensado novamente e ndo pode possuir apensos.

Para apensar utilize os botdes no detalhe do protocolo:



Alterar | Anexar  Incluir Alerta  Imprimir Distribuir | Movimentar  Autuar Arquivar

2. Apensando um protocolo #

Para realizar um apensamento, acesse o protocolo que sera definido como principal e clique no botdo Apensar. O sistema abre a seguinte
janela:

Apensar Protocolos

= . L *Protocolos ndo reclassificados ndo podem ser apensados
Hiamero Registro Principal M M

00001-001/.2013

Data de Registro Niimero Registro
26/01/2011 10:40

Consultar Apensar Cancelar

Ao clicar em "Consultar", o sistema listara todos os protocolos que satisfazem as condi¢fes da sec¢éo "Acessando o0 apensamento”. Pode-se
preencher um numero de registro para limitar a pesquisa apenas a ele.

Apensar Protocolos

Himero Registro Principal
000001-001/2013

Data de Registro Nimero Registro
040172008 11:44

Consultar || Apensar Cancelar

Himero Protocolo ¢ Himero Processo & Assunto & Resumo

L3

Livramento condicional-=Pena PEP = TRAFICO DE

Il 000013-001 2013 111111 Privativa de lefrdade, Pers de ENTORPECENTES
hulta-=Execugio Penal

r 00001 4-001 /201 3 222222 gg:aﬁ'”mem te pena-=EXERUESD  pep L RouBo

Il 000015-001 52013 333333 Roubo-=Crimes contra o Patrimdnio | PEP - ROUBD QUALIFKCAD
Furto GQualificado-=Crimes cortra o E}{ECLIQ.&O CRIMIMAL -

r DODOTE-00T 201 3 ddddad Patrimiénio FURTO QUALIFICADC
Cumprimento de pena-=Execugio FEP - HOMICIDID

r 00001 7-001 2013 555555 Penal SLALFICADO

r 000018001 /201 3 BEEEES g::ap?rlmemo e pena-=EXSCUGAD | pupccAo CRIMMAL
Grave-=Lezdo Corporal, Roubo- Execugdo Criminal - Furto

r DOROTS-001 201 3 fereEr =Crimes contra o Patriménio calificacda

M&En reclassificado | 000020-001/2013 ftatatatata] Mo Reclazsificado FEP - ROUBC QUALIFICADC
r 000021 -00 /201 3 289993 g;‘:;”mem de pEna-EXSCUEAD  pep pouBo
r 000300 20 5 et Estelionato-=Crimes contra o
: Patriminio

139 registro(s) encontradois) | 0 registro{s)
=zelecionado(s)
10 registrofz) encontradolz)*Protocolos néo reclazsificados ndo podem ser apensados

ez |12 34 56 7|8 |9 /10 11 12 13 14| ==

Os protocolos a serem apensados sdo marcados e, ao clicar no botédo "Apensar", o procedimento é finalizado. Séo lancados movimentos de



apensamento em todos os protocolos envolvidos.

3. O que um apensamento representa?

Depois que um ou mais processos é apensado, o protocolo principal passa a apresentar a aba "Apensos", em que séo listados todos os
processos apensados a ele.

Nos processos apensados, o0 botao "Retornar ao Protocolo Principal” passa a ser mostrado, para acesso rapido. Além disso, o apensamento
implica em algumas restri¢des:

® (Os processos apensados ndo podem ser redistribuidos. Apenas o processo principal pode ser redistribuido e a distribuicao
deste grupo de protocolos contara como se fosse apenas um;

® Movimentos podem ser langados exclusivamente num apenso, mas estes movimentos ndo podem possuir tramitacao;

® Movimentos langados no processo principal podem possuir tramitagdo. Estes movimentos seréo copiados para todos os apensos
do protocolo, que também serdo tramitados;

® Apenas 0s movimentos com tramitacdo serdo copiados aos apensos;

® Os movimentos assim copiados serdo contabilizados apenas uma vez nos relatérios de aferi¢cdo de produtividade;

® Se o protocolo principal for arquivado, os apensos também s&o arquivados.

4. Desapensando um protocolo #

O SIMP fornece duas maneiras para desapensamento de protocolos:

1. Desapensamento por botdo "Desapensar”: a ser utilizado em processos apensados que estdo dentro da instituicdo e devem ser
desapensados por determinagdo do membro;
2. Desapensamento durante "Retorno Externo": a ser utilizado quando o processo foi desapensado por determinagao do Forum/TJ;

4.1. Desapensamento por bot&o *

Na aba "Apensos" de um protocolo principal, além de serem listados os apensos do protocolo, também € mostrado o botdo "Desapensar":

Detalhes Classificacdo Taxondrmica Partes Maovimentagdes Prazos Apensos

Desapensar

Selecionar + Hdmero de Registro ¢+  Hamero de Processo 2 Assunto & Resumo 2

Empréstimo consignado-

r 000001 -001 72013 9999992013 ~Bancarios

Resumo do protocolo Apenso

1 registro(s) encontrado(s)

Para desapensar protocolos, basta marcéa-los na lista e clicar no botdo. Movimentos de desapensamento séo langados e os protocolos
continuam com o mesmo detentor e no mesmo local, mas deixam de estar amarrados.

4.2. Desapensamento durante retorno externo ?
(D Mais detalhes sobre o retorno externo estao na sua péagina especifica.

Ao realizar o retorno externo de um protocolo que possui apenso ou é apenso, 0 sistema abre uma janela para que sejam definidos quais
protocolos estéo retornando.

Quando o processo a ser retornado é o principal, a seguinte janela é aberta:



Confirmacao de Recebimento de Protocolo Externo

Receber protocele de local externo?

Desapensar
Sel. + Nuam. Protocolo &  Nam. Processo + Assunto 2 Resumo 2
[l d00001-0047 20413 Ameaca, Dano AUTO DE PRISAD EM FLAGRANTE
|:| 00D002-004 2043 Ameaca, Dano PEDIDO DE MEDIDAS PROTETIVAS.

2 registro(s) encontrado(s)

OK Cancelar

Esta janela funciona de maneira semelhante a aba "Apensos". Para desapensar os protocolos que nédo estdo retornando, marque-os e
cligue em "Desapensar".

Ao clicar no botdo "OK", o protocolo principal sera retornado, junto com todos os protocolos que ainda estiverem apensados a ele.

Nos casos em que 0 processo a ser retornado € um apenso, a seguinte janela é aberta:

Confirmacao de Recebimento de Protocolo Externo

Humero Registro Data
000017s00172013 01/08/2013 15:46

) Receber Apenas Este Apenso

) Receber este Apenso juntamente com seu protocolo principal e demais
apensos

OK Cancelar

Pode-se optar por retornar apenas o0 apenso ou retornar todos os processos amarrados. Quando apenas o apenso é retornado, o sistema
automaticamente langa os movimentos de desapensamento necessarios.

Voltar ao topo desta pégina?
5.11. Arquivar e Desarquivar

O arquivamento de um protocolo é o procedimento que indica que ndo é mais necessario monitora-lo através de relatérios e que ele ndo
pertence mais a carga de um usuario. Em alguns casos, pode ser necessario desarquivar o processo.

Algumas situagGes em que o arquivamento é utilizado:

® Quando o promotor/assessor realiza um atendimento e os fatos séo esclarecidos durante o atendimento e, ndo havendo
procedéncia, registra-se o atendimento, distribui-se e logo em seguida arquiva-se o protocolo;

® Quando houver a necessidade de um arquivamento temporario, somente por questéo de localizacéo na promotoria;

® Quando houver uma parada provisoéria do protocolo até que a promotoria possa voltar a trabalhar nesse processo;

® Quando o processo é arquivado definitivamente, apds sua promogao de arquivamento ter sido devidamente julgada e homologada
pelo Conselho Superior do MP.

indice desta pagina
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1. Acessando o arquivamento #

A funcionalidade Arquivar esta disponivel apenas ao detentor atual do protocolo. Para arquivar um protocolo, ele deve estar distribuido.



Alterar Anexar Incluir Alerta Imprimir Distribuir Movimentar Apensar m

2. Arquivando um protocolo #

Ao clicar no botdo "Arquivar”, a seguinte janela é aberta:

Arquivar - 000001-001/2013

Armario Caixa Prateleira
Estante
Descrigdo
Ainda restam caracteres a serem digitados.
Arquivar Cancelar Imprimir

Nenhum dos campos é obrigatorio. Ao finalizar o arquivamento, um movimento é langado no protocolo e ele fica arquivado. Se o protocolo
possuir apensos, 0s apensos também sdo arquivados.

Protocolos arquivados n&o s&o mostrados na lista de Protocolos Recebidos da Area de Trabalho e também n&o so mostrados no
Relatério de Inventério. Eles podem ser localizados através da Pesquisa Avancada.

@ *Quando um protocolo é arquivado, o prazo dele é encerrado. Os alertas do protocolo e os prazos lancados em seus movimentos
ndo sao encerrados.*

3. Desarquivando um protocolo #

Os protocolos arquivados podem ser reativados através do botéo "Desarquivar":

Imprimir Desarquivar

Ao clicar no botéo "Desarquivar”, o sistema solicita confirmacéo e o protocolo volta a aparecer nos relatérios e na area de trabalho. O
protocolo pode entdo ser distribuido e movimentado novamente.

O desarquivamento também pode ser realizado por outros usuarios lotados no local onde ocorreu o arquivamento, por
coordenadores do local e por administradores. Nestes casos, utiliza-se o botédo "Repassar".

(D Ao desarquivar um protocolo, nenhum prazo é reativado.

Voltar ao topo desta pégina?

5.12. Incluir Alerta



Alertas em protocolos sdo pequenos lembretes ou anotagdes que podem ser inseridos a um determinado protocolo. Estes alertas ndo sdo
vinculados aos movimentos do processo e podem ser manipulados por qualquer usuério (exceto os alertas sigilosos).

A inclusédo de um alerta é realizada através de um botdo na tela de detalhes de um protocolo.
Para mais informacdes sobre esta funcionalidade e sobre prazos em geral, acesse a se¢é@o de Alertas em Protocolos.

5.13. Prorrogar Prazo

A prorrogacéo do prazo para encerramento de um protocolo permite estender a data limite para a sua conclusdo. A quantidade de vezes
que um protocolo pode ser prorrogado é definida de acordo com sua classe.

O botéo Prorrogar Prazo disponivel ao visualizar os detalhes de um protocolo prorroga apenas o prazo do protocolo. Para prorrogar prazos
de movimentos e outros, utilize as funcionalidades da aba de prazos no detalhe do protocolo.

Para mais informacgdes sobre esta funcionalidade e sobre prazos em geral, acesse a se¢ao de Protocolos com Prazos.

6. Manuseando uma Atividade

Esta se¢do agrega as funcionalidades que permitem manipular atividades ndo procedimentais, atos que néo resultam de promog¢éo
ministerial em procedimento instaurado. Exemplos de atividades néo procedimentais séo reunides e participagdes em palestras e eventos.

As atividades ndo procedimentais possuem um ndmero de registro SIMP, mas ndo sdo manipuladas de mesma forma que os
protocolos convencionais.

indice desta pagina
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1. Abrindo uma atividade ndo procedimental

Ao concluir o cadastro de uma atividade (ou ao acessa-la posteriormente), o usuério é direcionado ao detalhe da atividade.

Atnidade Nao Procedimental Dr. Fulano de Tal

0201510012013 Promotoria de Justica - Comarca

“oltar || Alterar Excluir | | Anexar Irnpri rir Dl egar Redeasignar
Data de Cadastro Local de Criagdo Comarca
0911,2013 Local do Cadastro Local da Comarca
Data Atividade Hora Inicial Hora Final
12M1,2013 14:00 15:30
Atividade
Palestra como Palestrante/Debatedor
Descrigio
Descrigdo da atividade

09/11,/2013 15:48:13 - Atividade cadastrada por Fulano de Tal.

Os dados preenchidos no cadastro sdo apresentados, em conjunto com o histérico de operagdes realizadas nesta atividade, como
redesignacdes e delegagdes a outros membros.

2. Botdes e funcionalidades disponiveis #

Atividades ndo-procedimentais ndo possuem detentor. Portanto, qualquer usuério pode realizar operagées em qualquer atividade. Ao
acessar os detalhes de uma atividade, os seguintes botSes sdo mostrados:

® \/oltar: retorna a tela anterior;



® Alterar: corrige informagGes preenchidas erroneamente no cadastro. Disponivel apenas ao usuario que cadastrou a atividade e aos
administradores;

® Excluir: inativa permanentemente a atividade. Disponivel apenas ao usuario que cadastrou a atividade e aos administradores;

® Anexar: permite anexar um arquivo a atividade e manipular os arquivos ja anexados;

® Imprimir: gera um arquivo PDF com os detalhes da atividade e seu historico;

® Delegar: altera 0 membro responsavel pela atividade;

® Redesignar: opgdo para adiar ou adiantar a data de uma atividade;

O histérico de operag6es na atividade evidencia todas as operacdes realizadas na atividade.

2.1. Delegando uma atividade ¥

Delegar Atividade

Promotor

Oelegar Cancelar

A delegacao deve ser utilizada quando uma atividade cadastrada para um promotor foi (ou serd) realizada por outro promotor. Ao realizar
uma delegagéo, o responsavel pela atividade néo é alterado, apenas o membro realizador.

A delegacao tem implica¢&o no Relatério de Produtividade. Se houver um promotor delegado, a atividade seré contabilizada apenas
para ele.

Como a delegacéo ndo modifica a promotoria responséavel pela atividade, o Controle de Prazos continua considerando o mesmo promotor e
a mesma promotoria, o delegado é desconsiderado.

2.2. Redesignando uma atividade #

Redesignar data da atividade de Reunifio

Data Atividade Hora Inicial Hora Final
Descrigdo
Ainda restam caracteres 3 serem digitadaos.

Redesignar Cancelar

A redesignacéo deve ser utilizada quando uma atividade tem sua data de cumprimento adiantada ou postergada. A descrigdo da atividade
também pode ser modificada com novas informacgdes.

Ao realizar uma redesignagéo, o Controle de Prazos é atualizado automaticamente para refletir a nova data de realizagdo da atividade.

3. Cadastrando uma atividade ndo procedimental #

O cadastro de atividade ndo procedimental esta disponivel a todos os usuarios. Para mais informagdes sobre o cadastro, acesse a segdo C
adastrando uma atividade n&o procedimental.



Pratocalo
Atendimento a0 Plblico
Ouvidoria

Atividade Mao Procedimental

4. Consultando atividades n&do procedimentais #

A localizagdo de atividades ja cadastradas esta disponivel em vérias formas:

4.1. Consulta de atividade néo procedimentaI?

Acessada através do menu Consultas, esta ferramenta permite o uso de filtros para localizar atividades especificas de uma comarca, de
uma promotoria, ou de um membro, em um periodo especificado.

Consultas
Simples
Avancada
Fareceres

Atividade ndo procedimental

Mais informacdes estao disponiveis na secdo Consulta de atividade n&o procedimental.

4.2. Controle de prazos +
Toda atividade cadastrada fica visivel no controle de prazos, caso esteja em um dos locais monitorados pelo seu usuario.
Mais informacdes estdo disponiveis na se¢do Atividades n&o procedimentais no Controle de Prazos.

A manipulacao de prazos e datas previstas para as atividades é realizada automaticamente através da redesignagéo da propria
atividade.

4.3. Relatério de Produtividade?

Além de permitir quantificar e analisar os movimentos lancados em uma comarca, promotoria, procuradoria ou para um membro especifico,
este relatério possui filtros especificos para listagem de atividades néo procedimentais.

Mais informagdes estao disponiveis na se¢do Relatorio de Produtividade.

4.4. Relatorio de Controle de Prazos?

Este é um novo relatério do SIMP 2.0, desenhado especialmente para listar rapidamente os prazos e as datas previstas para realizacéo das
atividades ja cadastradas.

Recomenda-se o uso deste relatério quando for necessario imprimir lista das atividades a realizar.

Mais informacdes estao disponiveis na se¢ao Relatdrio de Controle de Prazos.

Voltar ao topo desta pégina?
7. Consultando informacdes

Uma das vantagens que um sistema informatizado oferece e que mais o diferencia de controles manuais é a possibilidade de consultar
rapidamente por todos os dados armazenados no sistema. Um dos focos do SIMP é fornecer ferramentas de busca para localizagao rapida
dos protocolos ja registrados e também para localizar pareceres que possam auxiliar na confecgdo de novas pegas.



1. Acessando as consultas#

Atualmente, trés buscas diferentes estdo disponiveis no SIMP. Todos 0s usuarios possuem permissao para acessa-las. Elas estéo
disponiveis no menu Consultas:

Simples
Avancada

Fareceres

Atividade ndo procedimental

2. Tipos de consultas #

Cada uma das consultas atende necessidades diferentes:

2.1. Consulta Simples %

E uma das novas funcionalidades do SIMP 2. A busca simples fornece apenas um campo para insercéo de palavras-chave (semelhante ao
Google), mas realiza busca simultdnea em todos os dados dos protocolos e de uma maneira muito mais eficiente que a consulta Avancada.

Mais detalhes na pagina da consulta Simples.

2.2. Consulta Avancada#®

Presente desde o inicio do SIMP. A consulta avancada é semelhante a simples, mas possui varios campos e o usuério deve digitar a
informacgédo que deseja buscar exatamente no campo em que acredita que ela esta.

Mais detalhes na pagina da consulta Avangada.

2.3. Consulta de Pareceres #

Presente desde a versdo 1.2 do SIMP, esta consulta acessa cada um dos documentos PDF vinculados aos protocolos existentes
(pareceres, manifestacdes e pecas em geral) e retorna documentos que podem ser Uteis na confec¢éo de novas pegas e investigagao de
temas em geral.

Mais detalhes na pagina da consulta de Pareceres.

2.4 Consulta de Atividade Nao Procedimental

Presente na versdo 2.0 do SIMP, esta consulta todos atos praticados que néo resultam de promog¢&o ministerial em procedimento
instaurado pelos promotores, possui poucos filtros e o usuario deve digitar a informagéo que deseja buscar exatamente no campo em que
acredita que ela esta.

Mais detalhes na pagina da consulta de Atividade N&o Procedimental.

Voltar ao topo desta pégina?
7.1. Consulta Simples

A Consulta Simples tem como objetivo primordial acelerar a localizagdo de protocolos. Muitas vezes um processo retorna do Férum ou do
TJ com uma nova capa e, consequentemente, sem a etiqueta do SIMP. Nestes casos, € imprescindivel localizar o protocolo de maneira
confiavel, para que o cadastro dele ndo seja realizado novamente.

@ os dados exibidos na consulta simples, sédo gerados sempre no dia anterior.

indice desta pagina
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1. Acessando a Consulta Simples #

Todos os usuarios possuem permissdo para acessar esta funcionalidade. Ela esta disponivel no menu Consultas:

Simples
Avancada
Fareceres

Atividade ndo procedimental

2. Tela da Consulta Simples #

Consulta Simples

Importante: os dados exibidos aqui sio gerados sempre no dia anterior.
I” Expresséo Exata
Capital -

Consultar

Mostrar mais opgbes ”

Inicialmente, os componentes disponiveis séo:

® Caixa de texto para as palavras-chave;

® Caixa de selecado para expressdes exatas: quando esta caixa esta marcada, o texto digitado deve ser considerado exatamente
como digitado;

® Comarca: apenas protocolos da comarca escolhida serdo considerados;

® Bot&o "Mostrar mais opgdes”: exibe opgdes adicionais;

® Botdo "Pesquisar”.

Apenas um campo é apresentado justamente para manter a pesquisa descomplicada. Qualquer contedido pode ser inserido na caixa e o
SIMP analisara este conteddo de maneira inteligente e realizara a busca nos campos apropriados. Isto significa que pode-se inserir um
Cadigo Apolo ou um Namero Unico sem precisar informar o SIMP sobre qual dado foi inserido (diferentemente da Pesquisa Avangada).

O bot&o "Mostrar mais opc¢des"” exibe filtros adicionais que podem auxiliar no refinamento da consulta.

Mestrar mais opgBes <
Tipo de Membro Promotoria Promotor(a) Area Atuagio
< Promotor || Procuradar | | | |
Classe(s) MP
> | Adicionar
Assunta(s) MP
> | Adicionar

3. Alguns exemplos de consultas #

A consulta Simples é flexivel e pode ser utilizada de diversas maneiras:

Exemplos Imagem



Consulta:
® Digitar apenas um codigo Apolo
Resultado:

® Seréo retornados apenas os protocolos da comarca
selecionada que possuem o nimero inserido no cédigo apolo.

Consulta:

® Digitar um nome de pessoa
® N&o marcar a opgéo "Expressao exata"

Resultado:

® Serdo retornados apenas os protocolos da comarca
selecionada cujas partes (ou vitimas) possuem o nome
completo ou um trecho do nome inserido.

® Serdo priorizados os resultados cujo nome completo mais se
aproximar dos termos inseridos.

Consulta:

® Selecionar "Todas as Comarcas"
® Marcar a opgao "Expressao exata"
® Digitar o nome de uma pessoa

Resultado:

® Serdo retornados protocolos de todas as comarcas e que
possuem como parte (ou vitima) o nome digitado, exatamente
como foi inserido.

4. Tabela de resultados #

Consulta Simples

Mastrar mais opges.
Protocolo
003381-0922011

W Processo: 26530011
W Cotigo Apolot: sir5t

000297-0202013
N Processo: 212920013

K Coigo Apolot: a1t
N Onice 12.

010950.0152008
@ W Processo: sa13t0ms
M Cotigo ApolorT:

3 registrots) encontradots) | 1

84131

Distribuigéo

HMembro: o c
Local:20° Prom. de Just,Criminal

Processo Sigiloso

Comarca: Capital
Membro: Rosana Marra
Local: 1" rom, de Just, Civel

Consultar

I Expressio Exata
Capital

Partes o Vitimas

Instauragao: 200772011

Processo Sigiloso

reclassificado

Processo Sigiloso

ireas Civel

Recuerido: Juracy Lucas de Jesus

Processo Sigiloso

rectassiticado

nio recisssificado

Consulta Simples

o
Protocolo
000076.00572000
W Processo:
1 Cotigo ApoloT:
W tnica:

000222.0022012
M- Processo:

fulano de tal

Distribuigho

Processo Sigiloso

Comarca: Capital

a a5
N nico: 0002650,
.20 811 0062

013854.0012013
N Processo: 16750.162012
Citigo ApolorTJ:

013836.00172013

Local: 20" rom, de Just.

Comarca: Capital
Membro:

Local:

Comarca: Capital

Consultar

Datas

I Expressio Exata

Capltal

Classificagio

Partes e Vitimas

Processo Sigiloso Processo Sigiloso  Processo Sigiloso

Autor do Fato:Fulano de Tal

Instauragao: 17402013

RABALHO- >Recursos.-
“Agravos->Agrauo de.
Instrumento

Reeducando: Fulana do To

000042.00212012
W Processo:

Local:Gab. de Procurador - ’. Mara Ligi P. Almeida Barreto

Comarca: Capial

s
N Oico: 000202
052011 5.1 0052

185 registrof

Local:20° Prom. de Just. Criminal

SMedidas Assecuratérias,
Indisponibilidade /
Seaquestro de Bens-
Mo

Instauragao: 12012012

investigatérios->Te
Circunstanciado
s

Froitos, Francis Fro
Autor do Fato:Fulano de Tal

Mostrar mais opgles

Protocolo

0001320332010
N Processo: 74

@ os2010.mr.0008

M Cidigo ApolorT): 43625
N Gnico: (0007
0420108 11 0098

002033.0332011
" Processo: sz
Cdigo ApolorT):
N Onico:

0003080052008
® N-processo:
8 Cotigo AnoloT:

0000760052008

@ W Processo:

M Codigo ApoloTy:
N Onico:

002203.0482010
N Processo: 1339,
T ssaotosrions
Ciigo ApolofTJ: 25395
inico:

000710.01872000
B N Processo: ovons12008
' a9

Distribuigio

Comarca:Barra do Bugres
"Membro: Ana Luiza Barboss da Cunha
Local: 1 Prom. de Just. Criminal

‘ComarcaiBarra do Bugres.
"Membro: Ana Luiza Barbosa da Cunha
Locak:t* Prom. d Just. Criminal

Processo Sigiloso

Processo Sigiloso

Comarca: Arsputanga

Consultar

Datas

Consulta Simples

fulano de tal

¥ Expressio Exata
Todas as Camarcas -
Classificagio Partes e Vitimas

frea:
jstro: ci InvestigadoAniciado: FULANO DE TAL
Registro: 1022010 re itimas: Delegacio Municipal de Barra do Bugres,J0SI
do
irea: Juzado Especial
Criminal
Classe:PROCESSO
] Autor do Fato: Fulano do Tal
Mari da Silva
Assuntal(s): Ameaso-
> nira s iberdade
o

Processo Sigiloso

Processo Sigiloso

Locak:Promotoria e Justica

ComarcaiSapezal

Instauragao: 07102010

-
N Onico:

|z resisteots enconteadors

Local:Promotoriade Justica

EAERFAFES

Instauragao: 0502000

Processo Sigiloso

Processo Sigiloso

irea:

recassitca
Assuntofs):Pr
rechassificado
irea: Criminal
Classe:Pr
reclassific

Processo Sigiloso
Processo Sigiloso

Reduerente:Francyellen Gomes dos Santos
“

., Reduerido:Fulano de

InvestigadoAndiciado: FULANO DE TAL Jsime de Tat
Solugaies ¢ Seruigos
Vitimas: ODEL Pannet

reciassificado

Os resultados sé@o apresentados numa tabela dividida em varias colunas:

Instancia Protocolo Distribuicéo Datas

Classificacéo

Partes e
Vitimas

Resumo



® |nforma a ® Namero ® Comarca do ® Data de * Area ®* Nomes das ® Resumo do

instancia do SIMP protocolo registro no ® Classe partes protocolo
protocolo e ® Numero do ® Membro SIMP ® Assunto(s) vinculadas
seeleé Processo para o qual ® Data de ®* Nomes das (D Apena
eletrénico ® Cadigo o protocolo instauragao vitimas s 200
® Informa se Apolo esta vinculadas TR
o protocolo i Nﬂmero distribuido S
nao esta Unico ® Local para sio
reclassifica oqual o exibid
do profocolo .
esta
(D As distribuido

inform

acBes G} Nao

sdo sdo

exibid consid

asem erada

peque s

nos substit

icones uicdes

aqui.

@ Protocolos sigilosos séo retornados, mas os dados do protocolo sdo omitidos. Nao séo considerados protocolos arquivados.

(D A pesquisa é consolidada diariamente, ou seja, os dados apresentados possuem até um dia de atraso.

5. Filtros adicionais para a consulta®

Ao clicar na barra "Mostrar mais opg¢des"”, novos filtros séo exibidos. Séo eles:

Tipo de membro: permite pesquisa em processos de apenas promotores ou procuradores;

Promotoria/Procuradoria: permite pesquisar apenas em processos distribuidos para um local especificado;
Promotor/Procurador: permite pesquisar apenas em processos distribuidos para um membro especificado;

Atuacéo: limita a pesquisa apenas em processos judiciais ou extrajudiciais;

Area: permite pesquisar em processos de uma area especifica (este campo n&o esta disponivel quando os dois tipos de membro
sdo considerados);

Classes: permite pesquisar apenas no conjunto de classes especificado (faz com que protocolos néo-reclassificados sejam
desconsiderados);

Assuntos: permite pesquisar apenas no conjunto de assuntos especificado (faz com que protocolos ndo-reclassificados sejam
desconsiderados).

A utilizacéo destes filtros extras nem sempre é necessaria. Por mais que a consulta Simples possa retornar muitos resultados ao utilizar
apenas palavras-chave, o protocolo desejado geralmente é apresentado entre os primeiros resultados.

6. Uso avancado #

Além dos filtros adicionais, a pesquisa também permite inser¢do avancada de valores no campo das palavras-chave. O campo aceita 0 uso
de aspas duplas para a elaboragao de consultas complexas.

Por exemplo, pode-se digitar os termos inquerito "fulano de tal". Esta pesquisa retorna apenas protocolos com a parte "fulano de tal" (ex
atamente como foi inserida) e que sejam de uma classe inquérito (civil ou policial) ou possuam o trecho inquérito no resumo.

O uso avancgado existe para permitir a busca por mais de uma expressdo exata. Note que a caixa de selecdo "Expressao exata"
simplesmente coloca todos os termos inseridos entre aspas duplas (a pesquisa fulano de tal é transformada em "fulano de tal").




Voltar ao topo desta pégina?
7.2. Consulta Avancada

A consulta Avancada tem como objetivo a localizacéo de protocolos ja cadastrados. Ela é util para localizar processos que retornam ao
Ministério Publico sem a etiqueta do SIMP, minimizando a possibilidade de que um processo seja cadastrado mais de uma vez. A busca
também é especialmente Gtil nos casos em que € preciso registrar audiéncias em processos que atualmente se encontram no Férum/Vara,
outra possivel situagdo em que pode ocorrer cadastro duplicado.

1 Aconsulta Avangada retorna no maximo 200 resultados. Protocolos sigilosos podem ser localizados, mas teréo seus dados
omitidos.
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1. Acessando a Consulta Avancada®

Todos os usuarios possuem permissao para acessar esta funcionalidade. Ela estéa disponivel no menu "Consultas":

Simples

Avantada
Fareceres

Atividade ndo procedimental

2. Tela da Consulta Avancada®

A maioria dos campos preenchidos durante o cadastro de um protocolo esta disponivel na consulta Avancada.

Os filtros da consulta podem ser utilizados individualmente ou em conjunto. Ao preencher mais de um filtro, seréo considerados
apenas os protocolos que atenderem todos os filtros preenchidos.



Consulta Avangada

Meus Filtros

Informe a Instancia Comarca Protocolos Arguivados:
& v Instancia © 2° Instancia Gapital R
Local Atual Promotoria Promgtor(a)
N. Registro Tino Data Periodo
= De T a i)
Nimero Inquérito Cédigo TJapolo Niimero Origem
Hiimero Onico Processo

Resumo

Ainda restam caracteres a serem digitados.

Filtro Classificagin

fArea Atuagao
Classel(s) MP
N
Adicionar
Assunto(s) MP
N
Adicionar
Tipo da Parte Nome da Parte
Fpoto ative 7 Polo Passivo Consutar Parte | | Remover Parte

Nome da Vitima

Consultar Vitima | | Remover Vitima

Pesquisar  Salvar Filtro  Excluir Filtro  Cancelar

3. Filtros disponiveis na Consulta®

A informagdo que se tem disponivel para localizagédo (como o C4digo Apolo ou 0 nome de uma das partes) deve ser inserida exatamente no
campo em que se deseja buscar, e da maneira mais fiel possivel.

Os filtros da pesquisa dividem-se em quatro se¢ées:

3.1 Filtros salvos +

Ao realizar uma consulta Avancada, o SIMP permite que os critérios da busca sejam salvos para agilizar utilizacdes posteriores, quando
trata-se de uma pesquisa comum.

Cada usuério possui seu conjunto especifico de filtros. Eles estéo disponiveis no campo "Meus Filtros":

Meus Filtros

Protocolos Arguivados

Para salvar um novo filtro, basta preencher os campos desejados e clicar no botdo "Salvar Filtro" no rodapé da tela.

3.2 Filtro Processo +

Estes sédo os filtros mais comuns, em que sé@o apresentados como critérios de busca os mesmos campos preenchidos durante a etapa de
Detalhes do cadastro de protocolo e também os dados da distribuicdo do protocolo:



Filtro Processo

Informe a Instancia Comarca Protocolos Arquivados
@ f*insténcia " 2* Instancia Capital |
Local Atual Promotoria Promotor(a)
N. Registro Tipo Data Periodo
;‘ De a
Niimero Inguérito Cidigo TJiApolo Niimero Origem
Nimero Onico Processo
Resumo
Ainda restam caracteres a serem digitados.
1. Insténcia;
2. Comarca;

3. Protocolos Arquivados:
® Na&o: considera apenas os protocolos ndo-arquivados (dentro e fora da institui¢céo);
® Sim: considera apenas os protocolos arquivados (através do botao Arquivar);
® Todos: considera protocolos arquivados, ndo-arquivados (dentro e fora da instituic&o).
. Local Atual;
Promotoria;
Promotor;
. N. Registro: numero de registro gerado pelo SIMP;
. Tipo data: o sistema permite o filtro das possiveis pesquisas por datas, tais como:
® Data de Registro: data de cadastro no SIMP;
® Data de Inst./Dist.: data em que o processo foi distribuido, instaurado ou autuado no TJ;
® Data do Crime: para os inquéritos policiais, flagrantes e termos circunstanciados.

Tipo Data

o ~N o U A

[

Data de Registro
Crata InstrDist.
Crata do Crime

9. Periodo: ao escolher um tipo de data, este filtro deve ser preenchido;
10. NUmero Inquérito: campo atualmente inutilizado;
11. Cédigo TJ/Apolo: nimero do processo no sistema de cadastro do TJ;
12. Numero Origem: nimero do processo de origem (utilizando em protocolos de 22 instancia);
13. Namero Unico;
14. Processo: equivalente ao nimero Processo/Protocolo TJ preenchido durante o cadastro;
15. Resumo.

@ Quando mais de um critério é preenchido, serédo considerados apenas os protocolos que atenderem todos os filtros
preenchidos.

3.3 Filtro Classificacao +

Os critérios desta sec¢ao atendem a taxonomia do SIMP. A utilizagédo de um destes filtros fard com que a pesquisa desconsidere os
protocolos nédo-reclassificados.



Filtro Classificagéo

fArea Atuagao
=l =

Classeis) MP

Adicionar

Assunto(s) MP

Adicionar

=
=

. Area: considerar apenas protocolos de uma area;

. Atuacdo: considerar apenas protocolos judiciais ou extrajudiciais;

. Classes:considerar apenas protocolos que sdo de uma das classes especificadas;

. Assuntos: considerar apenas protocolos que possuem ao menos um dos assuntos especificados.

A WODN PR

3.4 Filtro Partes
Este grupo de filtros permite localizar protocolos através dos dados das partes vinculadas a ele.
O preenchimento destes campos deve ser feito com atengdo, pois qualquer erro nos valores inseridos tornara a pesquisa ineficaz.

O uso destes critérios faz com que a pesquisa desconsidere protocolos néo-reclassificados.

Tipo da Parte Nome da Parte
¥ polo ativo 7 Polo Passivo Consultar Parte | | Remover Parte:

Nome da Vitima
Consultar Vitima | | Remover Vitima

Pesquisar | | Salvar Filtro | | Excluir Filtro | | Cancelar

1. Tipo da Parte: definir se a busca por parte sera realizada no polo ativo, passivo ou em ambos;

2. Nome da Parte: quando este campo esta preenchido, a pesquisa ird considerar apenas protocolos que possuam parte com 0 nome
inserido. Para uso avancado deste campo, veja a proxima segao;

3. Botéo Consultar Parte: abre uma pequena janela para que seja realizada uma consulta especifica por partes cadastradas no
SIMP;

4. Botdo Remover Parte: limpa o conteido do campo Nome da Parte;

5. Nome da Vitima: considerar apenas protocolos que possuam o nome inserido registrado como vitima (vitimas néo séo

consideradas partes);
6. Botdo Consultar Vitima: abre uma pequena janela para que seja realizada uma consulta especifica por partes cadastradas no

SIMP;
7. Remover Vitima: limpa o conteddo do campo Nome da Vitima;

4. Uso avancado do campo Nome da Parte #

O campo Nome da Parte tem como premissa que o nome deve ser inserido do modo como foi cadastrado. Por exemplo:

1. Quero localizar o protocolo cadastrado com a parte "Fulano Ciclano de Tal";

2. Se eu inserir na pesquisa o termo "Fulano Ciclano de Tal", o protocolo sera retornado;

3. Se eu inserir na pesquisa apenas o termo "Fulano”, o protocolo também sera retornado;

4. No entanto, se eu inserir na pesquisa o termo "Fulano de Tal", o protocolo ndo sera retornado.

Todavia, esta premissa pode ser contornada através do uso do caractere coringa %.

No exemplo acima, se a pesquisa for realizada com o termo Fulano % Tal, o protocolo sera retornado, pois serdo buscados todos os
processos em que 0 nome de uma parte comece com "Fulano" e termine em "Tal".

Voltar ao topo desta pégina?
7.3. Consulta de Pareceres



A consulta de Pareceres € uma ferramenta capaz de analisar o interior dos documentos PDF vinculados aos protocolos do SIMP de maneira
eficaz. Seu objetivo é prover insumos na elaboragdo de novas pegas através da leitura e andlise de pegas ja inseridas no sistema e que
tratam de temas similares. Naturalmente, esta pesquisa também pode ser utilizada para a localizagdo de protocolos através do contetido de
seus documentos.

1 Processos e documentos sigilosos ndo s&o considerados por esta pesquisa.
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1. Acessando a Consulta de Pareceres #

Todos os usuarios possuem permissdo para acessar esta funcionalidade. Ela esta disponivel no menu Consultas:

Simples
Ayangada
Fareceres

Atividade ndo procedimental

2. Tela da Consulta de Pareceres ®

Consulta de Pareceres

Tipo de Membro Periodo de Criagdo do Documento
¥ Promotor ™ Procurador De a
Promator(a)
Processo/Protocolo TJ Airea
Classes) MP
| Adicionar
Assunto(s) MP
\ | Adicionar
Conteiido
Ainda restam caracteres a serem digitados.
Pesquisa pelo Contedido do Documento — Informagdes
= Esta pesquisa ndo retorna documentos e protocolos sigilosos.
= Para consultar mais de uma expressio, utilize as palavras-chave AHD & OR. AHD considera documentos que contenham as
duas expressbes a procurar, e OR considera documentos que contenham ao menos uma das duas expressiies.
= Coloque termos exatos entre aspas duplas.
= Coloque um sinal de menos antes das palavras ou expressies que deseje excluir.
Consultar Cancelar
Detalhes Resumo
0 registro(s) encontradofs) |

Os filtros disponiveis sdo:

® Tipo de Membro: pesquisar entre documentos em protocolos distribuidos para promotores e/ou procuradores;

® Periodo de Criagdo do Documento: sera considerada a data que o documento foi inserido no sistema;

® Promotor/Procurador: permite considerar apenas documentos de responsabilidade de um membro especifico (independente do
usuario que inseriu 0 documento);

® Processo/Protocolo TJ;

* Area: considerar apenas protocolos de uma area especifica;

® Classes: considerar apenas protocolos que forem de uma das classes selecionadas;



® Assuntos: considerar apenas protocolos que possuirem um dos assuntos selecionados;
® Conteudo: palavras-chave a serem consideradas. A consulta desconsidera acentos e outros caracteres especiais. Mais detalhes
na se¢do Uso Avancado.

3. Tabela de resultados #

Os resultados séo apresentados numa tabela com os seguintes valores:

Nimero de registro Membro Classificacdo Data do documento Resumo
SIMP
® Link para o detalhe Nome do promotor ou Area e classe do Data em que o Trecho do contetido
do protocolo; procurador responsavel protocolo. documento foi vinculado.  documento, destacando
® Link para abrir o pelo documento. as palavras-chave
documento encontradas.

diretamente.

1 Processos e documentos sigilosos ndo sdo considerados por esta pesquisa.

4. Uso avancado #

Além dos filtros descritos acima, o campo Contetido permite a utilizagao de aspas duplas e de termos especiais que indicam ao sistema
como ele deve interpretar as palavras-chave. Estes termos séo:

Termo Descrigao Exemplo de uso Resultado
Aspas duplas " Localiza o trecho exatamente "crime ambiental” Documentos que contenham a
como digitado. locuc&o "crime ambiental”.

Documentos que contiverem
apenas as palavras "crime" ou
"ambiental" ndo serdo

retornados.
Termo AND Localiza documentos que gueimada AND caceres Documentos que contenham as
contenham as duas duas expressoes, dispostas
palavras-chave. livremente no texto.

Documentos que contenham
apenas uma das palavras nao
serao retornados.

Termo OR Localiza documentos que queimada OR céaceres Documentos que contenham a
contenham ao menos uma das palavra "queimada”, a palavra
palavras-chave. "céceres" ou ambas as

palavras.
Este é 0
comportamento

padréo da consulta.

Sinal negativo - Desconsiderar documentos que  homicidio -sinop Documentos que contenham a
contenham uma palavra palavra "homicidio" e ndo
especifica. contenham a palavra "sinop".

Todos estes trechos podem ser combinados para elaborar consultas mais complexas, por exemplo:

Consulta Resultado



"violéncia doméstica" dendncia Documentos com o termo "violéncia doméstica" e com o termo
"dendncia".

"varzea grande" roubo -latrocinio Documentos com o termo "varzea grande", com o termo "roubo" e
sem o termo "latrocinio”.

"assédio sexual" OR "assédio moral" Documentos com o termo "assédio sexual" ou o termo "assédio
moral", ou ambos.

Voltar ao topo desta pégina?
7.4. Consulta de Atividade Nao Procedimental

A consulta de Atividade ndo procedimental tem como finalidade consultar os atos praticados pelos promotores, ou seja, atividades que néo
resultam de promoc¢&o ministerial em procedimento instaurado. Exemplos de atividades séo reunibes, participacdes em palestras, eventos e
projetos.

As Atividades ndo procedimentais, apesar de possuirem ndmero de registro SIMP, ndo sao distribuidas ou movimentadas. Elas
sdo apenas cadastradas, delegadas e redesignadas.
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1. Acessando a Consulta de Atividades Ndo Procedimental #

Todos os usuarios possuem permissdo para acessar esta funcionalidade. Ela esta disponivel no menu Consultas:

Simples
Awancada
Fareceres

Atividade ndo procedimental

2. Telada Consulta®

O SIMP apresenta uma tela para consulta das atividades ja cadastradas, com o intuito de minimizar os langamentos duplicados.
Para incluir uma nova atividade, consulte a se¢do cadastrando uma Atividade N&o Procedimental.

Esta tela possui possui filtros néo obrigatérios. Recomenda-se ao menos escolher um promotor e o periodo a ser considerado.



Consulta de Atividade Nao Procedimental

Comarca q Niimero de Registro 2 Processo 3 Promotor 4
Capital =l =l
Atividade 5 Periodo da Data de Cadastro & Periodo da Data da Atividade T
~ De Ta . De Ta .

Pesquisar Limpar

. Comarca na qual a atividade foi registrada,;

Numero do Registro, se possuir preencher com o formato "XXXXXX-XXX/XXXX';

. Processo, devendo corresponder ao nimero exato do processo caso USUArio possua 0 mesmo;

. Promotor, lista com todos os promotores ativos;

. Atividade, a pesquisa podera ser feita de varias formas: pelo c6digo, pelo termo ou pelo icone da lupa, semelhante ao cadastro;
. Periodo da Data de Cadastro em que a atividade foi cadastrada;

. Periodo da Data da Atividade em que a atividade foi ou sera realizada.

N o U AwWN R

3. Resultado da Consulta®

Apos preencher todos os filtros necessarios selecione clique no botéo "Pesquisar” para exibigdo do resultado esperado.

Consulta de Atividade Naoc Procedimental

Comarca Nimero de Registro Processo Promotor
Capital j Fulano de Tal j
Atividade Periodo da Data de Cadastro Periodo da Data da Atividade
~ De T a ] De 01/01/2013 |77 @ 310772013 |70

Pesquisar Limpar

Hamero de registro & Processo & Promotor 3 Data de Cadastro Data Atividade 2 Atividade =
002012-01472013 Fulano de Tal 2710372013 26/03/2013 Reunido
002498-014i2013 Fulano de Tal 18/042013 170472013 Reunido
0024970142013 Fulano de Tal 18/04:2013 1042013 Reunido
003951-01472013 Fulano de Tal 20/06/2013 20/06/2013 Reunido
004613-0142013 Fulano de Tal 18/07,2013 1970772013 Reunido

5 registro(s) encontrado(s) | 0 registro(s) selecionado(s) 1
5 registro(s) encontrado(s)

Para consultar os detalhes de uma atividade, clique no nimero do registro.

4. Outras maneiras de buscar atividades #

A localizagdo de atividades ja cadastradas também esta disponivel por outros caminhos:

4.1. Controle de prazos +
Toda atividade cadastrada fica visivel no controle de prazos, caso esteja em um dos locais monitorados pelo seu usuario.
Mais informacdes estdo disponiveis na se¢do Atividades nédo procedimentais no Controle de Prazos.

A manipulacéo de prazos e datas previstas para as atividades é realizada automaticamente através da redesignacéo da prépria
atividade.

4.2. Relat6rio de Produtividade?

Além de permitir quantificar e analisar os movimentos langados em uma comarca, promotoria, procuradoria ou para um membro especifico,
este relatério possui filtros especificos para listagem de atividades nédo procedimentais.



Mais informagdes estao disponiveis na se¢do Relatério de Produtividade.

4.3. Relatoério de Controle de Prazos ;

Este € um novo relatério do SIMP 2.0, desenhado especialmente para listar rapidamente os prazos e as datas previstas para realizacéo das
atividades ja cadastradas.

Recomenda-se o uso deste relatério quando for necessario imprimir lista das atividades a realizar.

Mais informacdes estéo disponiveis na se¢ao Relatério de Controle de Prazos.

Voltar ao topo desta pégina?

8. Relatérios disponiveis

O SIMP disponibiliza um amplo conjunto de relatérios com variados objetivos.

@ O relatério mais importante para a gestao processual das promotorias é o Relatério de Inventario.

1. Acessando os relatérios ®

A maioria dos relatérios esta disponivel a todos os usuérios do SIMP. Todavia, alguns relatérios especificos estao disponiveis apenas a um
conjunto seleto de usuarios.

Os relatérios estédo disponiveis no menu:

Remessa Produtividade
Protocolos Enviados para Local Inventario
Produtividade Entrada e Saida
Inventario

Distribuicio

IMaria da Penha

Protocolos CSMP e CPJ

Distribuicdo - NARE

Movimentos em Protocolos Nio Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

2. Tipos de relatorios #

(D Os relatérios abaixo destacados em negrito expdem informagdes que acreditamos serem muito Uteis ao dia a dia das promotorias.

Os relatorios, juntamente com suas finalidades e permissdes de acesso, séo:

Relatério Finalidade Permissdes necessarias para gerar

Remessa/Devolucao Certificar o recebimento e envio de Disponivel a todos os usuarios.
remessas de processos.



Protocolos Enviados para Local

Produtividade

Inventario

Distribuicao

Maria da Penha

Protocolos CSMP e CPJ

Distribuicdo - NARE

Movimentos em Protocolos
N&o-reclassificados

Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Analisar os processos enviados a um local.

Aferir a produtividade dos membros, de
uma promotoria ou de uma comarca.

Relatar os protocolos que encontram-se
numa promotoria ou procuradoria neste
instante.

Listar distribuicdes realizadas em um
periodo.

Tabular dados cadastrados em processos
de violéncia doméstica.

Listar distribuicGes realizadas aos
conselheiros e membros do Colégio de
Procuradores de Justica.

Listar distribui¢Bes realizadas entre
assessores e estagiarios do NARE.

Aferir a produtividade dos membros (ap6s
16/01/2012) em processos ainda
néo-reclassificados.

Auxiliar na correicao.

Analisar os TACs celebrados (abertos,

cumpridos e ndo cumpridos) pelo Ministério

Publico e outras partes.

Disponivel a todos os usuarios.

Disponivel a todos os usuarios.

Disponivel a todos os usuarios.

Disponivel a todos os usuarios.

Disponivel a todos os usuarios.

Servidores e membros da Secretaria dos
Orgéos Colegiados.

Servidores e membros lotados no NARE.

Disponivel a todos os usuarios.

Servidores e membros da Corregedoria.

Disponivel a todos os usuarios.

O SIMP possui também relatérios que analisam processos relativos aos sistemas migrados, na se¢éo Relatérios Antigos:

Relatério antigo

Produtividade (antigo)

Inventario (antigo)

Entrada e Saida (antigo)

8.1. Remessa/Devolucéo

Finalidade

Aferir a produtividade dos membros para o
periodo que precede a implantagdo do
SIMP (antes de 16/01/2012).

Relatar os protocolos que ainda ndo foram
reclassificados.

Auxiliar na correigao.

Voltar ao topo desta pégina?

Permissdes necessérias para gerar

Disponivel a todos os usuarios.

Disponivel a todos os usuarios.

Servidores e membros da Corregedoria.

O Relatério de Remessa/Devolugao (informalmente conhecido como Relatério de Carga) € utilizado como um comprovante de emissao
dos protocolos que foram remetidos (remessa) ou devolvidos (devolucéo) de um local de origem para um destino. O relatério também
permite listar todos os protocolos enviados a um local, independente do local de origem.

Os protocolos tramitados s6 séo exibidos no relatério de Remessa/Devolucdo enquanto estiverem em transito ou em local

externo. Uma vez recebidos, os processos ndo sao mais considerados pelo relatorio.
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1. Acessando o relatério &



Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Remessa e ao de Devolugéo. A funcionalidade esta disponivel em:

Relatirios

Ramessa

Protocolos Enviados para Local
Produtividade

Imventario

Distribuigao

Maria da Penha

Protocolos CSMP e CPJ
Distribuicdo - NARE

Movimentos em Protocolos Nao Reclassificados
Entrada & Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

2. Filtros disponiveis #

Tanto no formato de remessa quanto no de devolucgédo, os filtros disponiveis sdo os mesmos. Os campos de preenchimento obrigatério sdo
o Local de Destino e o Periodo a considerar.

Relatorio de Remessa

Instancia
& 12mstincia  © 2* Insténcia

Local de Origem

Depart. de Tecnologia da Informagdo - Capital Consultar Excluir

Remetente

Consultar Excluir

Local de Destino

Consultar Excluir

Movimento Ordenagdo

~ | Mimero de Registro j

Data Hora Inicio Hora Fim
De 151172013 |70 a 181152013 |71

Pesquisar Cancelar

[

. Local de origem, por padréo o sistema traz o local do usuario logado. Pode ser deixado em branco;

. Remetente, este filtro é utilizado para considerar apenas tramitagdes realizadas por um usuario especifico do local de origem. Seu
preenchimento é feito através do botdo "Consultar";

. Local de Destino, de preenchimento obrigatorio. Seu preenchimento é feito através do botéo "Consultar";

. Movimento, este filtro é utilizado para considerar apenas tramita¢des realizadas com um movimento especifico;

Ordenacéo, a forma de ordenacéo do relatério, que pode ser por "Numeros de Registros" ou "Data e Hora da Tramitagéo";

. Data: periodo a ser considerado pelo relatério. Tramitag8es realizadas fora deste periodo serdo desconsideradas;

. Hora Inicio;

. Horafim.

N

0NN W

{D Ao clicar no botéo "Consultar", uma pequena janela seré aberta. Esta janela permite realizar pesquisa para escolha de um local.



Consulta de Locais

Descrigéo
Tipo de Local

Comarca

Capital i

Consultar Fechar

3. Emisséo do relatério *

Apos o preenchimento dos filtros desejados, clique no botéo pesquisar para listar os protocolos que atendem os filtros escolhidos:

Insténcia

® 4'Instincia  2° Insténcia

Local de Origem

Tomaiitar | [Exatar
21l |
Remetente

Sonstitar | [Exatar
o | 2
Local de Desting
Depatt. de Tecnologia da Informacéo - Captal Coneultar | | Excluir
Kl |
Movimento Ordenagéo

nimero de Registro 7|

Data Hora Inicia Hora Fim

De 0502013 | a 1802013

Pasquizar | | Cancelar
& Marcar Todos | &) Desmarcar Todos
Registro & Processa & Arem s Classe &
0010230262011 207 Intincia e Juventuda Frovidéncia
0014360062013 cival Heticia de Fato
nosanE0212012 ssTa.98 2012 “isléncia Daméstics Carta Precatéria
018783001/2013 Givel Efeito Suspensivo

4 registra(s) encortrade(s)
Layout do Relatério
* Devolugio * Remessa

Garar Relstorio

Marque os protocolos necessarios e selecione o "tipo" de relatério que deseja emitir, em seguida clique em Gerar Relatorio.

4. Tipos do relatério ®

Cada um dos dois tipos de relatério apresenta infomages diferentes. Além disso, também existe uma diferenciacdo de acordo com a
instancia escolhida.

4.1. Relatério de Devqugéoi

As informagGes no relatdrio tipo "Devolucéo” sdo apresentadas de forma diferente para cada instancia, conforme imagens abaixo:

Exemplo de um relatorio de devolugédo para 12 instancia
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Exemplo de um relatoério de devolugédo para 22 instancia
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4.2. Relatério de Remessa#

As informagGes no relatdrio tipo "Remessa” séo apresentadas de forma diferente para cada instancia, conforme imagens abaixo:

Exemplo de um relatério de remessa para 12 instancia
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Exemplo de um relatério de remessa para 22 instancia
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Voltar ao topo desta pégina?
8.2. Protocolos Enviados para Local

O Relatério de Protocolos Enviados para Local é utilizado na anélise dos movimentos que resultaram em tramita¢des para locais
especificos. O relatério também auxilia no controle interno realizado em algumas promotorias, provendo uma forma pratica de listagem dos
processos que entraram num local.

Este relatério ndo serve como substituto para determinar as entradas e saidas em uma promotoria, quando o objetivo € mensurar
produtividade.
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Protocolos Enviados para Local. A funcionalidade esta disponivel em:



Relatarios

Remessa

Frotocolos Enviados para Local

Frodutividade

Inventario

Distribuigdo

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ

Distribuigdo - MARE

Movimentos em Protocolos Mao Reclassificados

Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

2. Filtros disponiveis #

O preenchimento dos filtros do relatério é simples. Apenas os campos Comarca e Periodo a considerar séo de preenchimento obrigatorio.

Relatorio de Protocolos Emviados para Local |

Informe & Insténcis 1 Comarca 2
® 17 Insténcia ' 2° Instincia Capital j
Local destino 3
Usuério desting 4 Data =
--Selecions umia) Local desting-- ﬂ De qsv0013 | a MeMnizol 3
Gerar Relstorio Cancelar
1. Instancia;
2. Comarca: de preenchimento obrigatdrio;
3. Local destino: seja este interno ou externo;
4. Usuario destino: para os casos de tramitaces para local externo, este campo néo é preenchido;
5. Periodo: de preenchimento obrigatério. O relatério considera apenas tramitagGes realizadas no periodo especificado, independente

da data de recebimento.

3. Emisséo do relatério ®

Ao clicar no botéo Gerar Relatério, os dados séo consolidados e exibidos conforme a figura abaixo:



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA - Sistema SIMP

Relatério de Protocolos Enviados para Local

Filtros
Instancia: 12 Instancia
Comarca: Capital
Local Destino:Depart. de Tecnologia da Informagao
Usuario Destino: Todos
Periodo:11/11/2013 a 11/11/2013

Protocolo Processo De Remessa Recebido Por Recebimento

000001-001/2013  868.01.2013 12 Cjvel - Infancia e Juventude 11/11/2013 Fernando Augusto Oliveira 11/11/2013
Vasconcelos

0000051001/2018  222.012.2013 Cartério Distribuidor 1111/2013 lsena‘OAmon‘O Nasser 11/11/2013

aquer

000007-001/2013  444.22.2011 57 Civel 11/11/2013 Fernando Augusto Oliveira  11/11/2013
Vasconcelos o

000008-001/2013  555.01.2013 53 Cjvel 11/11/2013 Fernando Augusto Oliveira 11/11/2013
Vasconcelos

Total Geral: 4

Segunda-feira, 11 de Novembro de
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stério Publico do Estado de Mato Grosso

Colunas:

® Protocolo: numero de registro no SIMP;

® Processo: numero Processo/Protocolo TJ;

® De: local e usuario que realizaram a tramitagao listada;

® Remessa: data de realizagdo da tramitagao;

® Recebido por: usuario que recebeu o protocolo, se houver;
®* Recebimento: data de recebimento do protocolo, se houver.

Os dados sao ordenadores pela coluna Processo.

4. Regras consideradas #

® O relatério exibe tramitacdes ja recebidas e as ainda ndo recebidas;
® O local atual do protocolo n&o é considerado, o relatério analisa o histérico de movimentos de cada protocolo;
Nao é possivel utilizar este relatério para identificar quais protocolos estdo ou estiveram em um lugar num determinado periodo;

Protocolos movimentados mais de uma vez para o local selecionado durante o periodo especificado serao listados multiplas vezes
pelo relatério;

® O relatorio também exibe protocolos apensos e apensados;

Voltar ao topo desta pégina?

8.3. Produtividade

O Relatorio de Produtividade é a principal ferramenta do SIMP para analise da produtividade institucional, através do monitoramento dos mo
vimentos, atendimentos ao publico e atividades ndo-procedimentais registradas.

Por sua flexibilidade, o relatério possui outras utilidades especificas e pode inclusive auxiliar na localizagéo de processos. Para mais

detalhes, leia a secéo de duvidas frequentes desta pagina.

@ Todos os movimentos realizados nos protocolos séo contabilizados para 0 membro para 0 qual o processo estava distribuido no
momento da realizagdo do movimento, independente do usuéario detentor do protocolo e de possiveis redistribuicdes do protocolo.

Os movimentos realizados em protocolos ainda nédo-reclassificados ndo sdo contabilizados por este relatério. Para uma viséo
completa da produtividade institucional, recomenda-se utilizar também o Relatério de Movimentos em Protocolos
Né&o-reclassificados.



Da mesma forma, os movimentos realizados antes da implantagédo do SIMP séo contabilizados através do Relatério Antigo de
Produtividade.
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Produtividade, disponivel no menu:

Relatdrios

Femessa

FProtocolos Enviados para Local
Frodutividade

Inventario

Distribuigao

Maria da Penha

FProtocolos CSMP e CRJ
Distribuigao - NARE

Movirnentos em Protocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. As secdes do relatério ®

O Relatorio de Produtividade divide-se em trés secgoes:
Movimentos: contabiliza as atividades realizadas nos processos judiciais e procedimentos extrajudiciais;

Atendimentos ao publico: contabiliza os cadastros do tipo Atendimento ao Publico e os movimentos de atendimento langados. Por padréo,
o relatério ndo exibe esta secao;

Atividades ndo-procedimentais: contabiliza as atividades lancadas com data de realizagdo no periodo especificado. Por padréo, o
relatério ndo exibe esta secao.

3. Duvidas frequentes #

@ Como determinar a produtividade de um promotor?
Quando o objetivo é gerar o relatério de produtividade de um membro, recomenda-se mudar o filtro Comarca para o valor vazio e
ndo preencher o campo Promotoria, preenchendo apenas o campo Promotor. Isto fara com que o relatério considere a atuagao do
promotor por todo o estado, sem estar preso apenas a promotoria em que o membro é atualmente titular.

@ Para quem os movimentos e atendimentos sdo contabilizados?
Os movimentos sdo contabilizados para o0 membro responsavel (distribuigdo) pelo processo no momento da realizagdo de cada

movimento.



Se 0 membro eresponsavel estava substituido no periodo, 0 movimento sera contabilizado ao substituto. Se a opg&o "Definir
promotor diferente para este movimento" foi utilizada ao lancar o movimento, ele sera contabilizado ao promotor designado.

@ Para quem as atividades ndo-procedimentais sdo contabilizadas?
As atividades séo contabilizadas ao promotor escolhido durante o cadastro ou ao promotor delegado, se houver. Quando uma
atividade é delegada, apenas o membro considerado muda, a promotoria permanece a mesma.

(D O que este relatério pode responder?
Gracas a sua flexibilidade, o Relatorio de Produtividade pode responder as mais variadas perguntas. Alguns exemplos:

Quais foram os promotores que atuaram em uma promotoria Gere o relatério escolhendo uma promotoria e ndo
especifica no Ultimo ano? especifique um promotor. Recomenda-se gerar este relatério
no formato "Sintético".

Quantas denuncias um membro ofereceu nos ultimos seis Gere o relatorio escolhendo um promotor, sem especificar

meses? comarca e promotoria. Escolha os dois movimentos de
oferecimento de denuncia (oral e escrita) e adicione-os a lista
de movimentos a considerar.

Quantas atividades o promotor deve realizar no préximo Gere o relatorio escolhendo um promotor, sem especificar
més? comarca e promotoria. Escolha a op¢éo "Analitico" no
filtro "Atividades nao-procedimentais” e altere o periodo para
0 més que vem. Esta informacg&o também pode ser obtida
através do Controle de Prazos.

4. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem que seja analisado apenas um gabinete especifico, ou a atuagdo de apenas um membro nos diferentes gabinetes em
que pode atuar. Eles permitem também considerar apenas protocolos de determinada classificagdo taxonémica:



Relatorio de Produtividade

Tipo de Membro 4 Comarca 2
& promotor Procurador Canpital j

Promotoria 3

Promotor{a) 4

Usuério & Periodo de Movimento 6
j De 18511/2013 |77 a 18112013 |77
Movimentos Realizados 7 Atividades Nao Procedimentais 8 Atendimento ao Plblico9
Sintético x| hd d
Aread 0 Somente movimentos da Area Fim 11 Agrupamento 1 2

j Sirm j Mowirmenta j

Classes 13
» | Adicionar
Assuntos 14
> | Adicionar
Movimentos 4 5,
S | Adicionar
1. Tipo de membro;
2. Comarca;
3. Promotoria/Procuradoria: considerar apenas a produtividade de um gabinete especifico, independente do membro;
4. Promotor/Procurador: considerar apenas a produtividade de um membro, independente dos gabinetes em que atuou;
5. Usuério: considerar apenas movimentos lancados e registros realizados por um usuario especifico (observe que este filtro ndo esta

relacionado a distribuicdo do processo e sim ao usuario que operou o sistema);
6. Periodo: para a contabilizagdo de movimentos, o relatério considera apenas movimentos e tramitacdes realizados durante o
periodo. Para cadastros de atendimentos, o relatério considera apenas atendimentos registrados durante o periodo especificado;

7. Movimentos realizados: controla se a secdo de movimentos sera exibida;
. Atividades n&o-procedimentais: controla se a se¢éo de atividades n&do procedimentais sera exibida;
9. Atendimento ao publico: controla se a secdo de atendimentos sera exibida;

[oe]

10. Area: considerar apenas movimentos realizados em protocolos de uma area e também atendimentos cadastrados com esta area;

11. Somente movimentos da area fim: quando nenhum movimento é especificado, este filtro controla se a se¢céo de movimentos ir&4
considerar apenas 0os movimentos da area fim ou ira considerar todos;

12. Agrupamento: filtro que controla os agrupamentos da se¢éo de movimentos.

13. Lista de classes: considerar apenas protocolos que sdo de uma das classes escolhidas;

14. Lista de assuntos: considerar apenas protocolos que possuam ao menos um dos assuntos escolhidos;

15. Lista de movimentos: considerar apenas os movimentos escolhidos. Este filtro ndo tem efeito para as se¢es de atendimentos e
atividades;



5. Emissdo do relatorio %

Ao gerar o relatério, as trés sec¢des séo exibidas no mesmo arquivo PDF, conforme os filtros especificados.

5.1. Secdo de movimentos realizados?
Nesta sec¢éo, séo considerados os movimentos realizados em todos os tipos de cadastro. Os resultados s&o agrupados por:

Comarca;
Promotoria/Procuradoria;
Promotor/Procurador;
Filtro Agrupamento.

AwDNE

O filtro Agrupamento permite que o relatério organize os resultados agrupando os movimentos diretamente ou dividindo-os pela classe ou
assuntos de cada protocolo antes de agrupar os movimentos.

Movimentos Realizados - Analitico
Protocolo Classe
1% Prom. de Just. Civel
Arquivamento_>Ciéncia_>MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO 1
. N . " e Medicamento / Tratamento / Cirurgia de Eficacia ndo comprovada->Tratamento
[12/11/2013 001283-011/2008 Cidadania e Consumidor Procedimento Ordinario Medico-Hospitalar efou Fornecimento de Medicamentos
e - z
111172013 001996-011/2011 Meio Ambiente Natural Inquérito Civi Poluicio->Meio Ambiente
[11/11/2013 002503-011/2013 Meio Ambiente Urbanistico Procedimento Preparatdrio Poluicio->Meio Ambiente
ignagio de Audiénci 0-->Ciéncia—>MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO (Complemento: Preliminar) 2
111172013 001896-011/2012 Meio Ambiente Natural Aggo Civil Publica Poluicio->Meio Ambiente
: § } 5 i P Clausulas Abusivas->DIREITO DO CONSUMIDOR, Cobranga indevida de
[12/11/2013 002114-011/2008 Cidadania e Consumidor Agdo Civil Piblica liaacBesTelefonia Praticas Abusivas->DIREITO DO CONSUMIDOR
Expedicio de D ->MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO 1
[12/11/2013 003435-011/2013 Meio Ambiente Urbanistico Noticia de Fato Poluigdo->Meio Ambiente
Extintiva por outras ca—>Ciéncia 3
: § ; ) L Unidade de terapia intensiva (UTI) ou unidade de cuidados intensives (UCI)-
p5/11/2013 000900-011/2013 Cidadania e Consumidor Procedimento Ordinario >Tratamento Medico-Hospitalar
Multa Cominatona / Astrei Liquidagdo / C L I Execugio, Obrigagdo
1211172013 001177-011/2013 Cidadania e Consumidor Procedimento Ordinario de Fazer / Nao Fazer->Liquidag&o / Cumprimento / Execug3o, Outros tratamentos
médico-hospitalares->Tratamento Médico-Hospitalar _ .
211172013 003061-011/2009 Meio Ambients Natural Execugio de Titulo Extrajudicial Obrigacao de Fazer | Nao Fazer->Liquidagao / Cumprimento / Execugao,

5.2. Secao de atendimentos ao publico +
Nesta sec¢édo, os resultados sdo agrupados por:

Comarca;
Promotoria/Procuradoria;
Promotor/Procurador;
Classe do atendimento.

Mo DNeE

(D A segdo de atendimentos considera:

® Cadastros do tipo Atendimento ao Publico;
* Movimentos MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Atendimento (92002) langados em qualquer tipo de cadastro.

Atendimento ao Piblico - Analitico
Data Atendimento  Protocolo Assunto
1% Prom. de Just. Civel
Cidadania e Consumidor 19
01/08/2013 004221-012/2013 Hospitais & Outras Unidades de Salde->Salde
02/10/2013 005437-012/2013 Competéncia do Orggio F i Fiscalizaca
0371072013 005437-012/2013 Competéncia do Orggo F i ->Fiscalizaca:
05/09/2013 004830-012/2013 Agua elou Esgoto->Ci do / Permissdo / Autorizagdo, Hospitais e Qutras Unidades de Salde->Saide, Transporte Rodoviario->Transporte Terrestre
07/08/2013 004356-012/2013 Praticas Abusivas->DIREITO DO CONSUMIDOR
08/08/2013 004363-012/2013 Hospitais e Outras Unidades de Saide->Salde
141102013 005754-012/2013 Dever de Informagao->DIREITO DO CONSUMIDOR
14/10/2013 005741-012/2013 Orgdos de Regulagio->Intervengo no Dominio Econdmico
151102013 005806-012/2013 Dever de Informagio->DIREITO DO CONSUMIDOR
16/08/2013 004154-012/2013 Hospitais e Outras Unidades de Salde->Salde
20/0972013 005151-012/2013 Penalidades Disciplinares->Ensino Fundamental e Médio
22/0812013 004526-012/2013 Hospitais e Outras Unidades de Salde->Salde
22/08/2013 004528-012/2013 Vigildncia Sanitaria e Epidemiolégica->Salde
24/10/2013 005962-012/2013 F lizagdo Administrafiva->Fiscalizagio

5.3. Secéo de atividades néo procedimentais?

Nesta sec¢éo, séo consideradas as atividades ndo-procedimentais, que ndo so relacionados a processos e procedimentos. Os resultados



sdo agrupados por:

. Comarca,
Promotoria/Procuradoria;
Promotor/Procurador;

. Atividade.

Os resultados desta se¢&do também podem ser monitorados através do Controle de Prazos.

Atividades Ndo Procedimentais - Analitico

Data Atividade Protocolo Descrigdo
Promotoria de Justica - Comarca

Evento 3
Representac3o institucional no evento promovide pelo departamento de Direito da Universidade do Estado de Mato Gresso, Semana Juridica, no dia

06/11/2013 006305-012/2013 08/11/2013. 4s 15:00h.

081172013 006306-01272013 Elg/ﬁrrf;eaq?gﬁ:%l;%ﬂ;cloml no evento promovido pelo departamento de Direito da Universidade do Estado de Mato Grosso, Semana Juridica, no dia
Represent:{;io institucional na palestra

1711012013 005869-012/2013

Reunido 8

Reunido

01/10/2013 005486-012/2013

01/1172013 006289-012/2013 Reunido

0371072013 005488-01272013 Reunido com o membro da Comissdo de Concurso Pablico Docente da Universidade do Estado de Mato Grosso

Voltar ao topo desta pagina?
8.4. Inventario
O Relatério de Inventéario é uma ferramenta eficaz para o monitoramento do estado atual de uma comarca, promotoria ou procuradoria.

O intuito do relatério é "tirar uma foto" do local, mostrando todos os processos (distribuidos ou ndo) de um local no momento em que o
relatério é gerado, contanto que o processo esteja dentro da instituicao.

Este relatério ndo informa quantos ou quais processos estavam em um local em periodos passados. O SIMP ainda n&o possui
relatério que atenda esta necessidade.

O Relatério de Inventario ndo considera protocolos ndo-reclassificados. Para analisar estes protocolos, utilize o Relatério Antigo
de Inventéario.
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Inventario, disponivel no menu:



Relatdrios

Femessa

Protocolos Enviados para Local
Frodutividade

Inventario

Distribuigao

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ
Distribuigao - NARE

Movirnentos em Protocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustarmento de Conduta

Controle de Prazos

2. Duvidas frequentes #

@ O que este relatério exibe?
O Relatério de Inventario agrupa os protocolos que estdo atualmente distribuidos para o local selecionado e estdo dentro da
instituicdo, mesmo que estejam em um local que nao seja o local para onde o protocolo estéa distribuido. Além disso, quando
nenhum gabinete ou membro é especificado, o relatério lista os processos da comarca que ainda ndo foram distribuidos.

@ Por que este relatério é tdo importante?
O Relatério de Inventéario é a maneira mais eficaz de descobrir rapidamente quais processos sdo de responsabilidade de uma
promotoria ou procuradoria, pois ele agrega rapidamente as cargas de todos os servidores e membros de um local, informando o
tempo que os processos estdo dentro da instituicdo e permitindo acesso rapido a manipulagdo de cada processo.

Um bom uso do Relatério de Inventario faz com que o gabinete permanega organizado.

(D Posso usar este relatdrio para descobrir quais ou quantos processos estiveram num gabinete num periodo passado?
N&o. O relatério analisa apenas os processos que estéo no local especificado no momento em que é gerado.

@ Para que servem os filtros "Periodo de instauracao" e "Periodo de cadastro"?
Por equivocos no entendimento do uso destes dois filtros, recomenda-se utiliza-los com atengdo. O preenchimento de um destes
filtros n&o fara com que o relatdrio retorne 0s processos que estiveram ou passaram por um gabinete num determinado periodo.
O preenchimento destes filtros faz com que o relatério considere, dentre os processos que estdo no gabinete, apenas os que
foram registrados ou instaurados no periodo especificado. Em outras palavras, o resultado serd um relatério reduzido e
possivelmente incorreto.

@ Por que alguns processos que ndo estdo mais no gabinete continuam sendo exibidos no relatério?
O Relatério de Inventéario ndo faz restricdo em cima do local atual do protocolo, e sim do local para o qual o protocolo foi
distribuido. Ou seja, quando um processo é tramitado para uma outra promotoria ou comarca, ele continuard sendo mostrado
apenas no inventario do local anterior até que seja redistribuido.

3. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem que seja analisado o estoque atual de uma comarca inteira, de apenas um gabinete ou de um membro nos varios



gabinetes que atua. Além disso, eles permitem considerar apenas protocolos que encaixem-se em classificagdes especificas:

Relatorio de Inventario

Tipo de Membro1 Comarca 2

& promotor ' Procurador Capital j

Promotoria 3

Promotor{a) 4 Atuacio 5
Usuario 6
hrea 7 Exibir Protocolos Apensados §

hd Nao x|

Classe(s) MP 9
~ | Adicionar
=l
[ |
Assunto(s) MP10

+ | Adicionar

K1

Movimento{s) 11

| Adicionar

I

Periodo de Instauragio{ 2 Periodo de Cadastro1 3 Somente no Gabinete 14
De il a m De il i MED j
Considerar Ultimo Movimento Area Fim  Layout 16 Ordenagio 4 7

Nao x| 15 Sintético x| Classe |

. Tipo de membro;

. Comarca;

. Promotoria/Procuradoria: considerar apenas a produtividade de um gabinete especifico, independente do membro;

. Promotor/Procurador: considerar apenas a produtividade de um membro, independente dos gabinetes em que atuou;

A WN P

. Atuagdo: para filtrar apenas processos judiciais ou extrajudiciais. Presente apenas para o tipo de membro "Promotor";

Usuario: considerar apenas processos que estdo na carga deste usudrio ou tramitando para ele;

Area;

. Exibir protocolos apensados: controla se os processos apensos séo omitidos e se apenas o principal é apresentado;

. Lista de classes: considerar apenas protocolos que sdo de uma das classes escolhidas;

10. Lista de assuntos: considerar apenas protocolos que possuam ao menos um dos assuntos escolhidos;

11. Lista de movimentos: considerar apenas os movimentos escolhidos. Este filtro ndo tem efeito para as se¢fes de atendimentos e
atividades;

© o N o u

12. Periodo de instauracao: se preenchido, considera apenas processos instaurados no periodo. A data de instauragdo é um campo
preenchido pelo usuério durante o cadastro;

13. Periodo de cadastro: se preenchido, considera apenas processos cadastrados no periodo. A data de cadastro € um campo
preenchido pelo sistema durante o cadastro;

14. Somente no gabinete: considerar apenas protocolos que estéo no local para os quais estéo distribuidos. Protocolos que estiverem
na carga de Centrais Administrativas ou Nucleos serédo desconsiderados;



15.

16.
17.

Considerar ultimo movimento da &rea fim: controla se a coluna que exibe o Gltimo movimento realizado em cada protocolo
considera apenas movimentos da area fim ou nao;

Layout;
Ordenacéo.

4. Emissio do relatério ®

Ao gerar o relatério, um arquivo PDF é aberto numa nova aba. Os resultados séo agrupados por:

I o

Comarca;
Promotoria/Procuradoria;
Promotor/Procurador;
Area;

Natureza;

Movimento;

Caso o layout escolhido seja analitico, os dados de cada protocolo serdo retornados de maneira detalhada, através das seguintes colunas:

Classe;
Numero de registro do protocolo;
Assuntos;
Data de instauragao;
Local atual;
Detentor atual;
Data de recebimento;
Ultimo movimento realizado no protocolo (pode ser da area fim ou ndo, conforme filtro);
Data do Gltimo movimento;
Dias desde a instauracao;
Dias desde a Ultima tramitagéo: dias desde o recebimento da Ultima tramitacéo no protocolo;
Dias desde a ultima entrada:
® Paraprocessos de promotores: dias desde a Ultima vez em que o protocolo adentrou sua comarca ou dias desde o
registro do protocolo;
® Para processos de procuradores: dias desde a Ultima vez em que o protocolo adentrou o gabinete do procurador

responsavel;
5 5 Dias Dias Dias
Classe Protocolo  Assunto Data Local Atual Detentor Atual Data Ultimo Movimento Data Ult. i :?e_sdea f:le_sde a
Inst. Receb. Mov. inst. ultima  dltima
: tramit. entrada
Gomarca 349
Promotoria de Jusutiga- Comarca 349
Fulanode Tal 349
AcdoPenal-  003853-011/2006 Apropriagio indébita- 23/03/2007 1° Prom. de Just Fulanode tal 13/11/2013 SERVIDORES DO 08112013 2429 2 7
Procedimento >Crimes contra o Criminal MINISTERIO PUBLICO-
Ordinario Patriménio -»Encaminhamento a
Orgdo Intemo
AcioPenal-  002924-011/2006 Crime Tentado->DIREITO  15/02/2008 g PrumI dedust  poncdetal 047112013 Audiéncia—>Judicial 301012013 2100 11 17
Procedimento ENAL, Homicidio Simples- riminal -
Crdinario ~Crimes contra a vida Floresta
Acdo Penal - 000268-011/2011 Furto Qualificado->Crimes ~ 30/11/2011 1° Prom. de Just Fulanode tal 20/09/2013 SERVIDORES DO 12/08/2013 716 56 95
Procedimento contra o Patriménio Criminal MINISTERIO PUBLICO-
Ordinario ->Encaminhamento a
Orgdo Intemo
AcdoPenal-  003275-011/2013 Apropriagio indébita- 23041998 1°Prom.dedust. o el 29/10/2013 SERVIDORES DO 24/102013 5685 17 22
Procedimento ~Crimes contra o Criminal MINISTERIO PUBLICC-
Ordinario Patriménio ->Encaminhamento a
Orgdo Intemo
* Este protocolo se encontra em transito para o Local/Usudrio descrito no relatério.

Voltar ao topo desta pagina?

8.5. Distribuicéo

O Relatoério de Distribuigo lista os processos distribuidos para um Promotor ou Procurador durante um speriodo especificado.

O relatério considera apenas a realizagdo de movimentos de distribuicdo ou de redistribuicéo. Isto significa que movimentos
realizados erroneamente e que ndo foram cancelados seréo evidenciados.

Além disso, o retorno externo ou recebimento de um protocolo nédo implica, necessariamente, numa nova distribuigao.
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1. Acessando o relatério #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatorio de Distribuicdo. A funcionalidade esté disponivel em:

Relatarios

Remessa

FProtocolos Enviados para Local

Frodutividade

Inventario

Distribuicao

Maria da Penha

Protocalos CEMP e CPJ

Distribuigao - NARE

Movirmentos em Protocolos Nao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Caontrole de Prazos

2. Filtros disponiveis ®

O preenchimento dos filtros altera significativamente os dados do relatério. Os campos disponiveis sao:

Relatorie de Distribuicao

Informe a Instancia 1 Area2 Promotor 3
& 17 Instancia 2° Instancia | =l
Classe MP 4
~ | Excluir

Movimento(s) 5

v | Excluir

Atuagio 6 Apresentagdo ¥

j PromotarData j

Periodo 8 Apresenta Percentual? 9
De 181172013 |70 & 18112013 | 70 Néﬂj

. Instancia;

Area;

. Promotor/Procurador: de acordo com a instancia escolhida;

Classe: considerar apenas protocolos de uma classe especifica;

. Movimento: considerar apenas protocolos que possuirem um movimento especifico;
Atuacao: considerar apenas processos judiciais, procedimentos extrajudiciais ou ambos;

. Apresentacdo: mais detalhes abaixo;

. Periodo: distribui¢es e redistribui¢cdes realizadas durante o periodo informado;

. Apresenta percentual: lista as porcentagens de divisdes de processos entre 0s membros.

© O N UAWN R



2.1. Apresentacdo do relatério *
O parametro "Apresentacdo"” controla como os dados serdo agrupados. Existem cinco opgoes:

® Membro/Data: agrupa os protocolos por membro e depois por més da distribuigao;

® Membro/Classe/Data: agrupa primeiro por membro, depois por classe e, por tltimo, pelo més da distribui¢éo;

® Promotor/Vara/Data: agrupa primeiro por promotor, depois pela vara do processo e, por ultimo, pelo més da distribuigao;

® Procurador/Camara/Data: agrupa primeiro por procurador, depois pela camara e, por ultimo, pelo més da distribuigao;

® Membro/Correigdo/Data: agrupa apenas por membro e pelo més da distribuicdo. Exibe trés colunas adicionais: "Data da
distribuicao", "Data de recebimento no GAEXP" e "Dias no gabinete".

3. Emisséo do relatério ®

Ao clicar no botéo Gerar Relatério, os dados séo consolidados e exibidos conforme a figura abaixo:

N° Processo Protocolo Classe Comarca Apenso Volume
Fulano de Tal 22
Novembro 22
36026/2012 008681-001/2012 Apelacao Capital 0 02
123965/2013 019892-001/2013  Conflito de Jurisdicdoy 5704 Grande 0 02
118620/2013 018872-001/2013 Revisdo Criminal ~ Rondonépolis 0 06
129439/2013 020126-001/2013 Habeas Corpus Pontes e Lacerda 0 [0}
125775/2013 020150-001/2013 Apelacio Capital 0 22
89080/2013 015685-001/2013 Habeas Corpus Capital 0 05
84711/2013 013688-001/2013 Habeas Corpus Capital 0 02
43299/2012 008857-001/2012 Revisdo Criminal Varzea Grande 0 01
107716/2013 020472-001/2013 Reviséo Criminal Capital 0 12
1072/2013 000387-001/2013 Embargos Rondonépolis 0 02
Infringentes e de
Nulidade
11512/2013 002198-001/2013 Embargos Poconé 0 3
Infringentes e de
Nulidade
Colunas:

® N° Processo: nimero Processo/Protocolo TJ;

® Protocolo: numero de registro no SIMP;

® Classe: (ndo disponivel para a apresentacdo Membro/Correi¢éo);

* Comarca,

® Apenso: quantidade de apensos que este protocolo possui (ndo disponivel para a apresenta¢éo Membro/Correi¢ao);

® Volume: quantidade de volumes que o processo possui (ndo disponivel para a apresentacdo Membro/Correi¢ao);

® Datada distribuicéo: data em que a distribuicao considerada foi realizada (apenas para a apresentagdo Membro/Correigao);

® Data de recebimento no GAEXP: data em que o protocolo foi cadastrado ou retornado pelo GAEXP (apenas para a apresentagéo
Membro/Correigao);

® Dias no gabinete: tempo ha que o protocolo esta no local atual (apenas para a apresentacdo Membro/Correicao).

4. Regras consideradas #

® Apesar da existéncia da coluna "Apenso", que conta a quantidade de processos apensados a cada processo, o relatério também
considera e exibe os protocolos apensos;

® Ao gerar o relatério sem escolher um membro, todos os membros da comarca serdo considerados e divididos em agrupamentos no
relatorio.

Voltar ao topo desta pégina?

8.6. Maria da Penha

O Relatorio Maria da Penha extrai informagdes de processos relacionados a violéncia doméstica. Sao extraidas informagdes da parte
vinculada como agressora e também das vitimas vinculadas durante a etapa de dados especificos do cadastro de protocolo.



O objetivo do relatério é tragar um panorama do cenario atual de uma promotoria ou comarca, auxiliando na tomada de decisGes
estratégicas ou servindo de insumo em pesquisas, divulgagdes etc.

(D Este relatério é disponibilizado tanto em formato textual quanto em gréficos.

indice desta pagina
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1. Acessando o relatorio #

Este relatério esté disponivel & todos os usuérios do SIMP e pode ser acessado em:

Relatirios

Femessa

Protocolos Enviados para Local
Produtividade

Inventario

Distribuigao

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CPJ
Distribuigdo - NARE

Movimentos em Frotocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamenta de Conduta

Controle de Prazos

2. Duvidas frequentes #

(D Como as partes vinculadas a multiplos processos sdo consideradas?
Elas sdo contabilizadas apenas uma vez. Assim, recursos e apela¢fes ndo duplicam os resultados apresentados.

(D Quais tipos de processos séo considerados?
Séao considerados protocolos, atendimentos e denuncias registradas pela ouvidoria, desde que a area escolhida no cadastro seja
Violéncia Doméstica. Processos sigilosos sé@o considerados.

(D Os processos ainda ndo-reclassificados séo considerados?
Sim, o relatério considera processos reclassificados e processos ainda ndo-reclassificados. Observe que 0s processos
ndo-reclassificados possuem data de registro anterior a implantagédo do SIMP (16/01/2012).

3. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem restringir a andlise do relatério a uma promotoria ou procuradoria especifica, ou considerar apenas processos de uma
classe especifica:



Relatorio Maria da Penha

Comarca 4 Informe a Instancia 2

Capital =| ¥ 12 Instancia ™ 2° Instancia
Local 3
Classe MP 4

Data inicio e fim do periodo de registro  Exibir grafico: 6

De 154102013 |77 & 18102013 | T Nﬁnj
5

. Comarca: considera apenas processos distribuidos para a comarca selecionada;

. Instancia;

Local: considera apenas processos atualmente distribuidos ao local selecionado;

Classe: considera apenas processos de uma classe especifica;

. Datainicio e fim do periodo de registro: considera apenas processos registrados no SIMP no periodo definido;
. Exibir gréafico: controla se os dados serdo apresentados em formato textual ou grafico.

o0 A WN R

4. Emissio do relatério #

O relatério monta um perfil dos agressores e um perfil das vitimas, conforme os cadastros realizados no SIMP. As informacGes
consideradas séo:

4.1. Perfil do agressor?

® Raca/Cor;

® Naturalidade;

® Estado civil;

® Escolaridade;

® Grau de parentesco com a vitima;

® Renda;

® Fator exacerbador da agresséo;

® Informagdes sobre prisdo, quando houver.

4.2. Perfil da vitima #

® Raca/Cor;

® Naturalidade;
® Estado civil;
® Escolaridade;
® Renda.

4.3. Outras informacgdes +

O relatério também apresenta:

® Quantidade de agressores vinculados ao conjunto de processos considerados;
® |dade média dos agressores;

® Quantidade de vitimas vinculadas ao conjunto de processos considerados;

® |dade média das vitimas.

Abaixo estdo os exemplos dos gréficos gerados pelo relatério Maria da Penha



Média de idades

37,5 1 37
35,0 1
32,5 1
30,0 1
27,5 1
25,0 1
22,5 1
20,0 -
17,5 -
15,0 -
12,5 -
10,0 -
7,57
5,0 1
2,54
0,0 -

33

01-Agressores 02-Vitima

|l 01-Agressores 02—V|'tima|

200 1

175 4

150 1

125 1

100

75 1

50 -

25 ¢

Quantidade
193

147

01-Agressores 02-Vitima

|l 01-Agressores [l 02-Vitima

Agressor - Estado civil

143 (27%)

66 (12%)

102 (19%)

@ Solteiro(a) @ Casado(a) @ Divorciado(a) @ Separado(a) @ Vitivo(a)
Convivente @ Nio informado @ Nio preenchido

130 (25%)

70 (13%)
9 (2%)
4 (1%)
6 (1%)




Vitima - Estado civil

15 (10%)

11 (7%)
52 (35%)

22 (15%)——

3 (2%)
3 (2%)

7 (5%) 34 (23%)

@ Solteiro(a) @ Casado(a) @ Divorciado(a) @ Separado{(a) @ Vilivola) © Convivente @ Nio informado
@ Nao preenchido

Agressor - Raga/Cor
11 (6%) 26 (13%)
3 (2%
72 37% 32 (17%)
49 (25%)

@ Branca ® Negra @ Parda @ Nio definida @ Nio informado ¢ Nio preenchido

Voltar ao topo desta pégina?

8.7. Protocolos CSMP e CPJ




O Relatério de Protocolos CSMP e CPJ ¢é utilizado para contabilizar as distribuicdes realizadas pela Secretaria dos Orgéos Colegiados para
0 Conselho Superior do MP (CSMP) e para o Colégio de Procuradores de Justiga (CPJ). Tratam-se dos procedimentos extrajudiciais que
sdo submetidos aos conselheiros para que tenham seu arquivamento homologado ou néo.
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1. Acessando o relatorio #

O relatério esta disponivel apenas aos membros e servidores que formam a Secretaria dos Orgdos Colegiados, além dos administradores.
Seu acesso é realizado através do menu:

Relatarios Felatd i Adrmin

Femessa

FProtocolos Enviados para Local

Frodutividade

Inventario

Distribuigao

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ

Movirmentos em Protocolos Nao Reclassificados
Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. Davidas frequentes #

(D Como um processo que retornou a promotoria para novas diligéncias é redistribuido quando volta ao CSMP?
O processo, ao ser remetido uma segunda vez a Secretaria, € distribuido ao mesmo conselheiro de antes. Nestes casos, 0
entendimento da Secretaria é que a distribuicdo nédo incrementa o contador.

O Relatério CSMP/CPJ exibe cada processo no maximo uma vez, considerando sempre sua distribuicdo mais recente.

(D Como um processo é distribuido quando possui ou é apenso?
Os processos que possuem apensos sdo desapensados antes de serem distribuidos para os conselheiros. Portanto, estes
processos serdo contabilizados individualmente na distribuicdo e podem receber votos e deliberagdes diferentes.

3. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem apenas controlar se a andlise seré realizada no CSMP ou CPJ, considerar um periodo especifico e, se necessério,
selecionar um procurador relator.



Relatorio de Protocolos CSMP e CPJ

Conselho/Colégio

Procurador{a)

Data

De aM1r2002 |77 & 18152013 |77

4. Emissio do relatério ®

O relatorio lista os protocolos distribuidos aos gabinetes dos procuradores no periodo especificado. Para os processos ja apreciados por
conselheiros, é informada também a data de saida do gabinete (seja para adentrar reunido de um Org&o Colegiado ou para retorno imediato
a promotoria de origem).

Gab. de Procurador - Dr. Fulano de Tal Total: 7

Nuamero Detentor Atual Assunto Data Envio Data Saida Dias Setor

000034-068/2012 Tainah Elita de Arruda Lasmar Utilizagdo indevida de bens publicos->Bens 13/11/2013 2l
Wiedtheuper Publicos

000221-063/2013 Anderson Jose Fabiam Outros tratamentos médico-hospitalares- 06/11/2013 08/11/2013 2l

>Tratamento Médico-Hospitalar

000693-002/2005 Anderson Jose Fabiam Poluicdo->Meio Ambiente 06/11/2013 08/11/2013 2

000738-001/2008 Tainah Elita de Arruda Lasmar Posturas Municipais->Ordem Urbanistica 13/11/2013 2l
Wiedtheuper

000766-080/2011 Anderson Jose Fabiam Fornecimento de Energia Elétrica- 06/11/2013 08/11/2013 2|

>Contratos de Consumo

001396-002/2011 Anderson Jose Fabiam Conflito fundiério coletivo rural->Coisas 06/11/2013 08/11/2013 2

002750-013/2010 Tainah Elita de Arruda Lasmar Utilizagao indevida de bens publicos->Bens 13/11/2013 2l
Wiedtheuper Publicos

Colunas:

® Numero: registro no SIMP;

® Detentor atual: usuario que detém o protocolo (mesmo que ele nédo esteja num gabinete de conselheiro);

® Assunto: assunto(s) do protocolo;

® Data de envio: data em que o protocolo foi distribuido ao conselheiro;

® Data de saida: quando preenchida, representa a data em que o protocolo recebeu voto e foi retornado a Secretaria para
providéncias;

® Dias no setor: quando preenchida, representa a quantidade de dias que o processo permaneceu no gabinete aguardando voto do
relator.

Também é exibido um totalizador de quantidade de protocolos recebidos por cada membro, na barra cinza de agrupamento, junto com o
nome do procurador.

Voltar ao topo desta pégina?

8.8. Distribuicéo - NARE

O Relatério de Distribuicéo - NARE lista os processos distribuidos para os assessores e estagiarios do Nucleo de Apoio para Recursos
(NARE), dividindo-os conforme o tipo de manifestacéo realizada ou a ser realizada em cada protocolo. Este relatério ndo analisa
distribui¢cdes para procuradores.
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1. Acessando o relatério #

O relatério esta disponivel apenas ao membro e aos servidores lotados no NARE, além dos administradores. Seu acesso é realizado
através do menu:

Relatarios

Femessa

Protocolos Enviados para Local

Produtividade

Irentario

Distribuigao

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ

Distribuigdo - MARE

Movimentos em Frotocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamenta de Conduta

Caontrole de Prazos

2. Filtros disponiveis #

Os filtros disponiveis permitem restringir a analise em apenas um servidor, ou apenas um tipo de manifestagao:

Relatorio de Distribuicao - NARE

Lotagio 1

Micleo de Apoio para Recursos Consultar Excluir

Local de Origem 2

Consultar Excluir

Tipo de Funcionario 3

Ambos  [=]

Todos 4

Tipo de Manifestagio 5

Periodo 6 Layout T
De 1| a ] sintético [=]

1. Lotag&o: por padréo, preenchido com o NARE, o Unico local que utiliza distribui¢éo por tipo de manifestacéo;
2. Local de Origem: permite analisar apenas processos encaminhados diretamente por um gabinete de procurador;
3. Tipo de Funcionario: considerar assessor, estagiario ou ambos;



4. Assessor/Estagiario: quando preenchido, considera apenas o assessor ou estagiario especificado;
5. Tipo de Manifestagéo: quando preenchido, considera apenas o tipo de manifestagcao escolhido;

6. Periodo: periodo em que serdo buscadas distribui¢ées;

7. Layout.

3. Emissdo do relatorio ®

O relatorio lista os protocolos distribuidos aos assessores e estagiarios no periodo especificado. Para os processos em que a manifestagao
ja foi realizada, é informada também a data de saida do NARE e a quantidade de dias que o processo permaneceu nele.

IAssessor Tipo Manifestagédo Total
Fulano de Tal 10
Contrarrazao 3
Juizo de Admissibilidade de RE e REsp 1
Recurso 6
Fulanc de Tal 19
Ciéncia 1
Contrarrazao 7
Recurso 1
Fulano de Tal 23
Contrarrazao 9
Juizo de Admissibilidade de RE e REsp 2
Recurso 12
Colunas:

® Sistema: SEAP (sistema antigo para gerenciamento de processos da 22 instancia);

* Area;

® Nro. Registro: nimero de registro no SIMP;

® Local Origem: local que enviou o protocolo ao NARE:

® Data Entrada NARE: data em que o protocolo foi enviado ao NARE;

® Data Distribuicdo: data em que o protocolo foi distribuido entre os assessores e estagiarios;

® Data Saida NARE: quando preenchida, representa a data em que o processo saiu do NARE para um outro local;
® Dias: quando preenchido, representa a quantidade de dias que o processo permaneceu no NARE.

Os dados exibidos séo agrupados por funcionario e em seguida por tipo de manifestacéo.

4. Regras consideradas #

® Mdltiplas distribuicdes para o mesmo tipo de manifestagéo e que foram realizadas sem que o processo tenha saido do NARE séo
desconsideradas;

® Os processos distribuidos para assessor e para estagiario *serdo mostrados duas vezes no relatério, uma para o assessor e outra
para o estagiario;

® Os processos apensos e apensados sdo considerados normalmente.

Voltar ao topo desta pagina?
8.9. Movimentos em Protocolos Nao-reclassificados

O Relatério de Movimentos em Protocolos Néo-reclassificados existe para complementar o Relatério de Produtividade, pois analisa os
movimentos de protocolos registrados antes da implantagao do SIMP e que ainda ndo foram reclassificados.

Em sua maioria, os movimentos evidenciados por este relatério serdo audiéncias judiciais e ciéncias nos casos em que o0 processo fisico
ndo retorna a promotoria.

(D Em algumas situagBes excepcionais, o SIMP permite o langamento de movimentos em protocolos nédo-reclassificados. Estas
situagdes estao descritas na pagina do botdo Movimentar.

indice desta pagina
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Movimentos em Protocolos Néao-reclassificados, disponivel no menu:

Relatarios Relatdrios Antigos Adrministrs

Remessa

Frotocolos Enviados para Local
Produtividade

Inventario

Distribuigdo

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ
Distribuigdo - KARE

Movimentos em Protocolos MWao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. Duvidas frequentes #

@ Quando devo utilizar este relatério?
Em quase todas as situag6es que o Relatdrio de Produtividade for utilizado, pois apenas este relatério considera os protocolos
nao-reclassificados (devido a limitagBes técnicas).

(D O que acontece depois que um protocolo é reclassificado?
Depois que o protocolo é reclassificado, os movimentos realizados a partir daquele momento deixam de ser exibidos por este
relatério e passam a ser mostrados normalmente no Relatério de Produtividade.

3. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem o mesmo nivel de controle que a se¢do de movimentos do Relatério de Produtividade:



Relatorio de Movimentos em Protocolos Nao Reclassificados

@ promotor ) Procurador Capital

Promotoria 3

Promotor{a) 4

Natureza 6

Movimento(s) ¥

Tipo de Membro 1 Comarca 2

Area 5

+ | Adicionar

Periodo 8 Layout 9
De 1| a sintético [=]
1. Tipo de membro;
2. Comarca;
3. Promotoria/Procuradoria: considerar apenas a produtividade de um gabinete especifico, independente do membro;
4. Promotor/Procurador: considerar apenas a produtividade de um membro, independente dos gabinetes em que atuou;
5. Area: considerar apenas movimentos realizados em protocolos de uma area e também atendimentos cadastrados com esta area;
6. Natureza: considerar apenas protocolos de uma natureza especifica (classificagdo dos sistemas GEAP e SEAP);

7. Lista de movimentos: considerar apenas os movimentos escolhidos. Este filtro ndo tem efeito para as se¢bes de atendimentos e

atividades;

8. Periodo: para a contabilizagdo de movimentos, o relatério considera apenas movimentos e tramita¢des realizados durante o
periodo. Para cadastros de atendimentos, o relatério considera apenas atendimentos registrados durante o periodo especificado;
9. Layout: o layout analitico detalha os resultados encontrados, enquanto o layout sintético apresenta apenas os totalizadores para os

membros e gabinetes escolhidos.

4. Emissio do relatério ®

Ao gerar o relatdrio, um arquivo PDF é montado. Os resultados sdo agrupados por:

. Comarca;

. Promotoria/Procuradoria;
. Promotor/Procurador;
Area;

. Natureza;

. Movimento;

(<3S I NIV CR

Data do
Movimento
Comarca
Promotoria de Justi¢a - Comarca
Dr. Fulano de Tal

Criminal

Inquérito Policial

Protocolo Area

10/05/2013  000762-032/2009 Criminal

10/05/2013  000762-032/2009 Criminal

Sabado, 16 de Novembro de 2013

Assunto

Ciéncia->Sentenca-->Extintiva por outras causas

Furto

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO-->Audiéncia-->Judicial

Furto

Total Geral:

Pagina 1 de 1

= N NN

Ministério Publico do Estado de Mato Grosso




Voltar ao topo desta pagina?

8.10. Entrada e Saida

O Relatorio de Entradas e Saidas analisa as movimentacdes realizadas por um gabinete (promotoria ou procuradoria) e organiza-as de
maneira que seja possivel verificar o estoque e o volume de processos que passam por um local. Este relatorio é utilizado pela Corregedoria
em correigoes.

1 Para aprimorar o desempenho deste relatério e solucionar algumas restricGes técnicas em sua execugéo, esta sendo
desenvolvido um novo relatério empregando teconologia de inteligéncia empresarial.
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1. Acessando o relatorio #

Este relatorio é de uso restrito aos servidores e membros da Corregedoria e esta disponivel no mesmo menu que os outros relatérios:

Relatarios

Remessa

Frotocolos Enviados para Local
Produtividade

Inventario

Distribuigdo

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CRJ
Distribuigdo - MARE

Movimentos em Protocolos Wao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. Critérios do relatorio #

Como a andlise dos movimentos é realizada no momento em que o relatério é gerado (ou seja, as entradas e saidas ndo foram previamente
consolidadas), o relatério emprega regras simplificadas na determinagdo do que representa uma entrada ou saida:

® S&o consideradas entradas as seguintes operagdes:
® Distribuicao: primeira distribuicéo realizada num protocolo, que é considerada apenas como entrada;
® Redistribuicdo: redistribui¢cdes realizadas num protocolo. Elas s&o consideradas como entradas para o novo membro e
saidas para o membro anterior;
® Retorno externo: realizado através do botéo Retorno Externo;
® Desarquivamento: realizado através do botdo Desarquivar;
® Redistribuic@o em lote: redistribuicdes realizadas pelo DTI por razéo de remog¢&o ou promog¢ao de membros séo exibidas
separadamente;
® S&o consideradas saidas as seguintes operagoes:
® Redistribuicdo: redistribui¢des realizadas num protocolo. Elas séo consideradas como entradas para o0 novo membro e
saidas para o membro anterior;



® Autuacdo: por marcar o fim de uma fase processual e exigir uma distribuigdo posterior, a autuacéo é considerada apenas
como saida. Realizada através do botdo Autuar;

® Envio paralocal externo: tramitacdes realizadas para locais externos a instituicdo através do botdo Movimentar;

® Arquivamento: realizado através do botdo Desarquivar;

® Redistribuicdo em lote: redistribui¢fes realizadas pelo DTI por razdo de remog&o ou promogédo de membros séo exibidas

separadamente;
® Denuncias registradas pela Ouvidoria e Atendimentos ao publico s6 s@o considerados depois de autuados e transformados em

protocolos.

3. Filtros disponiveis #

Os filtros deste relatério permitem considerar apenas uma promotoria especifica, analisar apenas entradas ou saidas, considerar apenas um
periodo especifico, entre outras restricdes:

Relatorio de Entrada e Saida

Tipo de Membro 4 Comarca 2
@ promotor ) Procurador | Capital |E||

Promotoria 3

Promotor(a) 4

[=]

Periodo 5 Tipo Relatério 6
De 1 a 1 sintético =]
Saldos T

Entradas Saidas

. Tipo de membro;
Comarca;
Promotoria/Procuradoria: considera apenas protocolos distribuidos ao gabinete escolhido, independente do membro;
Promotor/Procurador: considera apenas protocolos distribuidos para um membro especifico, independente do gabinete;
. Periodo: considera apenas movimentos e tramitagdes realizados no periodo definido;
. Tipo do relatério:
a. Analitico: lista individualmente os numeros de registro dos protocolos que entraram e sairam;
b. Sintético: lista apenas os diferentes tipos de entradas e saidas e seus totalizadores, sem especificar os protocolos;
c. Resumido: lista apenas o total de entradas e saidas, sem especificar tipos e protocolos.
7. Saldos: calcular apenas as entradas, as saidas ou ambos.

N A N

4. Emissio do relatério #

O relatério lista as entradas e saidas conforme os filtros determinados, organizando-as de acordo com os tipos de entradas e saidas
disponiveis

Exemplo de um relatério de entrada e saida. (Tipo do layout: sintético)



Promotoria Promator

Promotoria de Justiga Fulano de Tal
Comarca Prometoria Promator Total
Comarca Promotoria de Justica Fulano de Tal 104
Total de Enfradas na comarca: 104
Total de Saidas na comarca: 104
. Pagina 1 de 1
Sabado, 16 de Novembro de 2013

Ministério Piblico do Estado de Mato Grosso

Voltar ao topo desta pégina?
8.11. Termos de Ajustamento de Conduta

O Relatério de Termos de Ajustamento de Conduta (TACs) permite controlar a celebracdo, o andamento e o cumprimento (ou
ndo-cumprimento) dos acordos firmados.

(D Com o advento do SIMP 2.0, o andamento de TACs e notificagdes recomendatérias passou a ser gerenciado pelo Relatério de
Controle de Prazos. O Relatério de TACs, no entanto, continua disponivel para a visualizag&o dos acordos celebrados que néo
puderam ser migrados para o Controle de Prazos, por terem sido langados sem definicdo de prazo para cumprimento.

Portanto, este relatério agora exibe apenas os dados que ndo puderam ser migrados e que nédo poderdo mais ser
fechados. Caso necessite de assisténcia para criar prazos para algum TAC ja registrado, entre em contato com o DTI.

indice desta pagina
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1. Acessando o relatorio #

Assim como a maioria dos relatérios do SIMP, este relatério esta disponivel a todos os usuarios e pode ser acessado no menu:


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=19006293

Relatatios

Femessa

Frotocolos Enviados para Local
Frodutividade

Inwentario

Distribuigao

Maria da Penha

Protocolos CSMP e CPJ
Distribuigdo - NARE

Movirmentos em Protocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. Filtros disponiveis ®

Os filtros do relatério permitem que seja realizada analise em cima do estado inteiro, ou uma comarca especifica, ou apenas um gabinete,
ou apenas um membro. Além disso, pode-se restringir o relatério apenas a um conjunto de classes e assuntos determinados:

Relatorio de Termos de Ajustamento de Conduta

Comarca 4

Capital [=]
Promotoria 2
Promotor(a) 3

Area 4

Classe(s)MP 5
+ | Adicionar

-

Assunto(s) MP 6

« | Adicionar

Considerar TACs: T Tipo Relatério 8

Em Andamento E Sintética

. Comarca;

Promotoria: considera apenas movimentos de TAC celebrados por uma promotoria especifica;

Promotor: considera apenas movimentos de TAC celebrados por um promotor especifico;

Area: considera apenas movimentos de TAC em processos da &rea selecionada;

Classe: considera apenas movimentos de TAC em processos que possuem uma das classes listadas;

. Assunto: considera apenas movimentos de TAC em processos que possuem um ou mais assuntos listados;

. Considerar TACs:

a. Em andamento: TACs que possuem movimento de celebragéo e ndo possuem movimento de cumprimento ou

No g MwDdNE



nao-cumprimento;
b. Finalizados: TACs que possuem movimento de cumprimento ou ndo-cumprimento (mesmo gque ndo possuam movimento
indicando a celebragao);
c. Todos.
8. Tipo do Relatério: define se serdo listados os nimeros de registro e os detalhes de cada TAC encontrado;

3. Emissdo do relatorio ®

O relatorio lista os TACs que atendem aos filtros definidos e informa também o estado atual e os marcos de cada TAC:

Protocolo Classe Assunto 2R = D.i'ta .de = DES Situagdo do TAC
Celebragao Finalizagédo Andamento
Comarca 1
Promotoria de Justica 1
Dr. Fulanode Tal 1
001521-050/2012 Noticia de Fato Medidas de Protecio->Pessoa ldosa 05/09/2012 436 Em andamento
Comarca 1
Promotoria de Justica 1
Dr. Fulano de Tal 1
003044-012/2012 Inquérito Civil Praticas Abusivas->DIREITO DO CONSUMIDOR 19/042013 210 Em andamento

Colunas:

® Protocolo: nimero de registro SIMP em que o TAC foi lancado;

® Classe: classe do protocolo em que o TAC foi langcado;

® Assuntos: assuntos do protocolo em que o TAC foi langado;

® Data de celebracgéo: data de realizacdo do movimento de celebragdo do TAC, quando houver;

Data de finalizagdo: data de realizagdo do movimento de cumprimento ou ndo-cumprimento do TAC, quando houver;
® Dias em andamento: diferencga entre o dia atual e a data de celebragdo do TAC;

Situagéo do TAC: estado atual do TAC (n&o finalizado, cumprido ou ndo cumprido).

(D Quando um protocolo possui mais de um movimento de celebracéo de TAC, os movimentos de cumprimento ou ndo-cumprimento
de um TAC irdo encerrar primeiro os TACs mais antigos do protocolo.

Esta limitacdo n&o existe para os TACs gerenciados através do Controle de Prazos.

Voltar ao topo desta pégina?
8.12. Controle de Prazos

O Relatorio de Controle de Prazo é a principal ferramenta do SIMP para analise dos prazos provenientes de protocolos, movimentos, alertas
e atividades ndo procedimentais.

Todos os prazos gerados pelo SIMP ou inseridos pelo usuario sao vinculados a Promotoria ou Procuradoria a qual o protocolo
esta distribuido.
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério de Controle de Prazo, disponivel no menu:



Relatirios

Remessa

Frotocolos Enviados para Local
Frodutividade

Irventario

Distribuigao

Maria da Penha

Frotocolos CSMP e CPJ
Distribuizao - NARE

Movimmentos erm Protocolos Mao Reclassificados
Entrada e Saida

Termos de Ajustamento de Conduta

Controle de Prazos

2. As secdes do relatorio ®
O Relatério de Controle de Prazo divide-se em quatro se¢des:
Prazos de Protocolos: exibe os prazos relacionados ao encerramento de um protocolo de acordo com sua classe;

Prazos de Movimentos: exibe prazos relacionados a movimentos executados dentro de cada protocolo, onde cada movimento pode ter
mais de um prazo;

Alertas: exibe alertas inseridos por usuarios com o objetivo de 'lembretes’;

Prazos de Atividades nao procedimentais: exibe os prazos das atividades nédo procedimentais considerando a data em que a mesma foi
registrada e a data prevista para execucao da atividade.

3. Dlvidas frequentes #

@ Posso usar o relatério de prazos como agenda do meu gabinete?
Sim. Quando a funcionalidade do Controle de Prazos é usada de maneira correta, todos os prazos relacionados aos protocolos
que estdo distribuidos para uma determinada Promotoria ou Procuradoria sdo capturados pelo Relatério de Controle de Prazos.

@ Minha Promotoria trabalha com Inquéritos Policiais. E possivel obter informagdes apenas sobre os prazos dados nas
DilagcGes de Prazos separando por Delegacia?
Sim. Para isso basta selecionar filtros pertinentes a sua promotoria, 0s movimentos correspondentes a dilagao de prazos (Baixa
de Inquérito Policial / Com diligéncia ou Sem diligéncia) e escolher o agrupamento '‘Comarca/Local/Delegacia/Situagao’. Desta
forma o relatério fard o agrupamento por cada delegacia que esteja registrada nos protocolos que contenham os movimentos
selecionados.

@ Por que néo existe o filtro 'Promotor' neste relatério?
O conceito com o qual o Controle de Prazos foi desenvolvido vincula os prazos as Promotorias e Procuradorias de Justica e ndo
ao Membro. Desta forma caso haja a mudanca de titularidade de um determinado local os prazos continuardo vinculados ao
gabinete e ndo havera pessoalidade quanto ao Promotor ou o Procurador para qual o protocolo esteja distribuido.

@ O que este relatério pode responder?
Gracas a sua flexibilidade, o Relatério de Controle de Prazos pode responder as mais variadas perguntas. Alguns exemplos:



Quantos Inquéritos Civis estao vencendo este més? Gere o relatorio escolhendo o tipo 'Prazos de Protocolos', no
filtro classe escolha a classe 'Inquérito Civil' e selecione no
filtro 'Periodo de Vencimento do Prazo' e o més corrente.

Como andam as TACs firmadas por minha Promotoria? Gere o relatorio escolhendo o tipo 'Prazos em Movimentos',
no filtro movimento escolha 'Termo de ajustamento de
conduta’, selecione ainda a promotoria desejada e no campo
Situagdo escolha 'Todas'. Desta forma o relatério exibira
todas as TACs firmadas ndo importando o periodo, exibindo
inclusive as ja encerradas de acordo com o resultado, ou
seja, se foi cumprida ou ndo cumprida.

4. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem que sejam exibidos informacgGes referentes a um tipo de prazo em especifico bem como pode exibir todos os tipos de
prazos, separando-as por se¢oes dentro do mesmo relatorio:

Relatorio de Controle de Prazos

Tipo de Prazo-]
¥ Prazos de Protocolos ¥ Prazos em Movimentos ™ Alertas ™ Prazos de Atividades Mo Procedimentais

Tipo de Local 2 Comarca 3
& promotoria " Procuradoria Capital j
Promotoria £
frea § Agrupamento 6
j ComarcalLocaliSituacio j
Classe(s)MP 7

+ | Adicionar
|
=

Assuntois) MP 8

« | Adicionar

=
[ |

Movimento gue originou o prazo 9

+, | Adicionar
|
H
Periodo de Abertura do Prazo 410 Periodo de Vencimento do Prazo
De la Il De la il
Situagdo 1 Resultados dos Prazos de Movimentos  Layout 1 3
Em andamenta j Todos j 12 Sintetico j

1. Tipo de prazo: Pode-se escolher quais os tipos de prazos serdo exibidos no relatorio;

2. Tipo de local: Ao selecionar Promotoria ou Procuradoria, o relatdrio ira considerar o tipo de local para qual o protocolo foi
distribuido;

3. Comarca: Considera os protocolos da comarca selecionada, ou se estiver vazio, considera todas as comarcas do Estado;

4. Promotoria: Considera os protocolos da promotoria selecionada, ou se estiver vazio, considera todas as promotorias da comarca



[ee]

10.

11.
12.

13.

selecionada anteriormente;

. Area
. Agrupamento: O relatério permite trés tipos de agrupamento, tornando-o assim flexivel para diversas situagdes, sendo elas:

1. Comarcal/Local/Situagéo;
2. Comarcal/Local/Delegacia/Situacéo;
3. Comarca/Local/Area/Classe/Assunto/Situagao;

. Classe: Pode selecionar uma ou mais classes. Caso este filtro seja deixado vazio, considera-se todas as classes;
. Assunto: Pode selecionar um ou mais assuntos. Caso este filtro seja deixado vazio, considera-se todos os assuntos;

Movimento que originou o prazo: Filtro disponivel caso o tipo '‘Prazos em movimentos' esteja selecionado. Permite que gere-se o
relatério considerando apenas os prazos inseridos nos movimentos selecionados;
Periodo de abertura e vencimento do prazo: Caso preenchido, considera apenas o periodo compreendido em casa um dos tipos
de data;
Situagéo: Pode-se optar por escolher os prazos que estdo em andamento, encerrados ou todos;
Resultados dos prazos de movimentos: Caso a opcéo 'Prazos em Movimentos' esteja selecionada, é possivel escolher quais os
tipos de resultado se deseja exibir no relatorio, sendo eles:

1. Cumprido:

2. Nao Cumprido:

3. Todos:
Layout: O relatério permite ainda escolher o tipo de layout, onde a opc¢éo 'Sintético' exibe apenas os totais de acordo com cada
agrupamento, ou ‘analitico’ onde s&o exibidas informagdes de cada um dos prazos contidos no relatorio.

5. Emiss&o do relatério ®

Ao gerar o relatdrio, as quatro se¢des séo exibidas no mesmo arquivo PDF, conforme os filtros especificados.

5.1. Secao de Prazos de Protocolos?

Nesta segdo, sdo considerados os prazos inseridos através da data de instauragéo do protocolo. As colunas exibidas séo:

Numero de Registro;

Classe;

Assunto(s);

Local Atual;

Data de Instauragéo;

Data de Vencimento (Ordena de forma ascendente primeiro por situagéo depois por data de vencimento);
Dias restantes para o Vencimento, se o0 prazo estiver encerrado mostrar o caracter '-;

; MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO
@ PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA - Sistema SIMP
Relatorio de Controle de Prazos
Filtros
Comarca: Capital Situagdo: Em andamento
Promotoria: Todas Resultados dos Prazos de Movimentos: Todos
Periodo de Abertura do Prazo: a Periodo de Vencimento do Prazo: a

Area: Todas

Classe(s): Todas

Assunto(s): Todos

Movimento que originou o prazo: Todos

Prazos de Protocolos - Sintético

::;i\::;de Classe Assunto(s) Local Atual Patf‘ i3 ca ezrt:_d e " E'.a.s re_shnt? S para
Capital 7520
<< Nao Distribuidos >> 401
Em andamento 401
CAOP - Capital 6
Em andamento 6
Central de éritos _ Canital 1

5.2. Segéo de Prazos em Movimentos +

Nesta se¢édo, sédo considerados os prazos inseridos pelo usuario quando o0 mesmo efetua um movimento no protocolo. As colunas exibidas

sao:

NUmero de Registro;
Classe do Protocolo;
Movimento;

Descricao do Prazo;



¢ Data de Abertura;
® Data de Vencimento (Ordena de forma ascendente primeiro por situagao depois por data de vencimento);
® Dias restantes para o Vencimento, se 0 prazo estiver encerrado mostrar o caracter '-';

Prazos em Movimentos - Sintético

Namero de - - Data de Data de Dias restantes para
Registro Classe do Protocolo Movimento Descrigédo do Prazo Abertura o ® Ve
Capital 2913
<< Néo Distribuidos >> 21
Em andamento 21
Central de Inquéritos - Capital 2

Em andamento 2
GEACOPA2014 - Grupo Esp. de Acompanhamento da Copa do Mundo do Pantanal 2014 - Capital 5
Em andamento 5
NACO - Capital 1
Em andamento 1
Niicleo de Apoio para Recursos - Capital 2
Em andamento 2
Promotoria do Claudio - Capital 2
Em andamento 2
Promotoria do Fernando - Capital 1
Em andamento 1
Promoteria do Thiago - Capital 3
Em andamento 3

5.3. Secéo de Alertas *
Nesta sec¢éo, séo considerados os alertas inseridos pelo usuario no detalhe do protocolo a titulo de lembrete. As colunas exibidas s&o:

® Numero de Registro;

® Classe do Protocolo;

® Local Atual do Protocolo;

® Descrigdo do Alerta;

® Data de Abertura;

® Data de Vencimento (Ordenar ascendente primeiro por situagdo depois por data de vencimento);
® Dias restantes para o Vencimento, se 0 prazo estiver encerrado mostrar o caracter '-';

Alertas - Sintético
Numero de Local Atual do 5 Data de Data de Dias restantes para
Registro Hrmman e Protocolo LT U E Abertura Vencimento o Vencimento

Capital 5
GAECO - Capital 1
Em andamento 1
GEACOPA2014 - Grupo Esp. de Acompanhamento da Copa do Mundo do Pantanal 2014 - Capital 1
Em andamento 1
Promotoria do Fernando - Capital 3
Em andamento 3
Total de Alertas em andamento: 5
Total de Alertas encerrados: 0
Total Geral: 5

5.4. Segéo de atividades ndo procedimentais +
Nesta se¢do, séo consideradas os prazos de atividades ndo procedimentais. As colunas exibidas séo:.

® Numero de Registro;

® Atividade;

® Descricdo da Atividade;

® Data de Abertura;

® Data de Vencimento (Ordena de forma ascendente primeiro por situagao depois por data de vencimento);
* Dias restantes para 0 Vencimento, se 0 prazo estiver encerrado mostrar o caracter '-;

Prazos de Atividades Nao Procedimentais - Sintético

Namero de s _ . Data de Data de Dias restantes para
Registro Atividade Descrigdo da Atividade Abertura Vencimento o Vencimento
Capital 3

Proc. Esp. de Defesa Ambiental e da Ordem Urbanistica - Capital
Em andamento

Promotoria do Claudio - Capital
Em andamento

Promotoria do Fernando - Capital
Em andamento

Promotoria do Thiago - Capital
Em andamento

1% Prom. de Just. Civel - Capital
Em andamento

1% Prom. de Just. Criminal - Capital
Em andamento

2° Prom, de Just, Civel - Capital

NNRNO o= s s S sl

Voltar ao topo desta pégina?



8.13. Produtividade (antigo)

O Relatorio Antigo de Produtividade é uma ferramenta capaz de analisar a produtividade institucional antes da implantacéo do SIMP e da
nova classificagéo taxondmica. Apesar de considerar apenas langamentos anterior a 16/01/2012, este relatério ainda é utilizado hoje.

Para contabilizar os movimentos lancados ap6s 16/01/2012, mesmo em protocolos ainda nao-reclassificados, utilize os relatérios

1
de Produtividade e de Movimentos em Protocolos Nao-reclassificados.
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1. Acessando o relatorio #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério Antigo de Produtividade, disponivel no menu:

Relatdtios Antinos
Produtividade
Inventario

Entrada e Saida

2. As secdes do relatério #

De maneira analoga ao Relatério de Produtividade, este relatério também divide-se em trés sec¢oes:

Andamentos: contabiliza os andamentos langados nos processos judiciais e procedimentos extrajudiciais;

Atendimentos ao publico: contabiliza os cadastros do tipo Atendimento ao Publico. Por padréo, o relatério ndo exibe esta secgao;

Atividades ndo-procedimentais (atividades extras): contabiliza as atividades lancadas com data de realizagdo no periodo especificado.

Por padrao, o relatério ndo exibe esta secao.

3. Davidas frequentes #

Quando devo utilizar este relatério?
Apenas quando for preciso analisar ou quantificar algum a¢&o ou cadastro que foi feito antes da implantacdo do SIMP, em

16/01/2012.

Este relatorio considera protocolos reclassificados de acordo com a taxonomia do SIMP?
Sim. Para os protocolos antigos que ja foram reclassificados, este relatério considera os andamentos langados nos sistemas

GEAP e SEAP normalmente.

4. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem que seja analisado apenas um gabinete especifico, ou a atuacéo de apenas um membro nos diferentes gabinetes em
que pode atuar. Eles permitem também considerar apenas protocolos de determinada classificagdo antiga:



Relatorio de Produtividade - Antigo

Objetivo
Relatdrio para acompanhamento dos andamentos (fim), atividades ndo procedimentais e atendimento ao plblico registrados,
no periodo selecionada.
Tipo de Membro 4 Comarca 2

@ promotor ) Procurador Capital |Z||
Promotoria 3
Promotor{a) 4
Area 5
Natureza 6
Assunto T
Usuario 8
Andamento 9

|Z| Adicionar
-

Periodo de Cadastro 10 Somente andamentos da Area Fim 11
De 1 a ] D' Nao @ sim
Exibir informacdes referentes a:
Andamentos Realizados .

) - - Sintético [=]

) Nao @ Sim
Atividades Nao Procedimentais 13 Atendimento ao Piblico 14

© Nao O sim © nNEo ) sim

© N oo

10.

11.

12.

13.
14.

. Tipo de membro;
. Comarca;

Promotoria/Procuradoria: considerar apenas a produtividade de um gabinete especifico, independente do membro;
Promotor/Procurador: considerar apenas a produtividade de um membro, independente dos gabinetes em que atuou;

Area: considerar apenas andamentos realizados em protocolos de uma area e também atendimentos cadastrados com esta area;
Natureza: considerar apenas protocolos de uma natureza especifica;

. Assunto: considerar apenas protocolos de um assunto especifico (assuntos da classificagdo antiga);
. Usuario: considerar apenas andamentos lancados e registros realizados por um usuario especifico (observe que este filtro ndo esta

relacionado a distribuigdo do processo e sim ao usuario que operou o sistema);

Lista de andamentos: considerar apenas os andamentos escolhidos. Este filtro ndo tem efeito para as se¢des de atendimentos e
atividades;

Periodo: para a contabilizagdo de movimentos, o relatério considera apenas movimentos e tramitagdes realizados durante o
periodo. Para cadastros de atendimentos, o relatério considera apenas atendimentos registrados durante o periodo especificado;
Somente andamentos da area fim: quando nenhum andamentos é especificado, este filtro controla se a se¢do de andamentos ira
considerar apenas os andamentos da area fim ou ird considerar todos;

Andamentos realizados: controla se a se¢éo de movimentos sera exibida;
Atividades ndo-procedimentais: controla se a sec¢ao de atividades ndo procedimentais sera exibida;
Atendimento ao publico: controla se a secéo de atendimentos sera exibida;



5. Emissdo do relatério %

Ao gerar o relatdrio, as trés sec¢des séo exibidas no mesmo arquivo PDF, conforme os filtros especificados.

5.1. Secdo de andamentos realizados *
Nesta sec¢éo, séo considerados os andamentos langados em todos o0s tipos de cadastros. Os resultados séo agrupados por:

. Comarca;

. Promotoria/Procuradoria;

. Promotor/Procurador;

. Andamento;

. Complementos que especifica 0 andamento, quando houver.

a b~ WODNBE

Andamentos Realizados - Analitico

Protocolo A Natureza
Promotoria de Justiga

Alegacdes Finais / Memoriais 5
109/11/2011 001676-032/2010 Criminal Acdo Penal Crimes Contra a Pessoa (Decreto-Lei 2.848/40 - CP)
109/11/2011 003718-032/2009 Criminal Acdo Penal Ameaca
109/11/2011 002733-032/2010 Criminal Acdo Penal Crimes Contra a Pessoa (Decreto-Lei 2.848/40 - CP)
17/11/2011 001342-0322011 Criminal Acdo Penal Crimes contra a Dignidade Sexual (Decreto-Lei 2.848/40 - CP)
[25/11/2011 000486-032/2011 Civel Acdo de Interdicio Familia e Sucessdes

Ciéncia de Despacho / Deciséo / Decisao Interlocutéria 42
105/10/2011 001081-03272011 Civel Investigacdo de Patemnidade Familia e Sucessfes
105/10/2011 002384-032/2010 Civel Acdo Civel Qutras questdes civeis

5.2. Secao de atendimentos ao publico +
Nesta sec¢éo, séo considerados os cadastros do tipo Atendimento ao Publico. Os resultados s&o agrupados por:

1. Comarca;

2. Promotoria/Procuradoria;
3. Promotor/Procurador;

4. Area do atendimento.

Atendimento ao Publico - Analitico

Data Atendimento  Protocolo

Promotoria de Justiga

Cidadania e Consumidor
101102011 001752-032/2011 Educagio
13/10,2011 001770-032/2011 Idoso

Civel 2
06/10/2011 001727-032/2011 Qutras questdes civeis
13/10/2011 001769-032/2011 Servicos Piblicos

Criminal 1
11/110.2011 001763-032/2011 Qutras questdes civeis

5.3. Secéo de atividades ndo procedimentais +
Nesta segdo, sdo considerados os cadastros do tipo Atividade Extra. Os resultados sdo agrupados por:

. Comarca;

. Promotoria/Procuradoria;

. Promotor/Procurador;

. Atividade;

. Complemento que especifica a atividade, quando houver;
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Atividades Extras - Analitico

Data Atividade Protocolo Descricédo

Promoteria de Justiga

Audiéncia 24

Apresentacgéo 1
16/1172011 0019550322011

Outras 23
16/1172011 001983-032/2011
16/1172011 001982-032/2011
16/1172011 001981-0322011
16/11/2011 001979-032/2011
16/1172011 001956-032/2011
16/11/2011 001983-032/2011
16/11/2011 001986-032/2011
16/11/2011 001984-032/2011
16/1172011 001976-032/2011
16/11/2011 001985-032/2011
16/1172011 001987-032/2011
16/11/2011 001988-0322011
16/11/2011 001977-032/2011

Voltar ao topo desta pégina?
8.14. Inventario (antigo)

O Relatério Antigo de Inventario é uma ferramenta que monitora o estado atual de um local, considerando apenas os protocolos
cadastrados antes da implantagdo do SIMP em 16/01/2012 e que ainda ndo foram reclassificados.

Assim como o Relatério de Inventario, o intuito é "tirar uma foto" do local, mostrando todos os processos (distribuidos ou n&o) de um local
no momento em que o relatério é gerado, contanto que o processo esteja dentro da instituicdo e que ainda esteja ndo-reclassificado

{D Este relatério ndo informa quantos ou quais processos estavam em um local em periodos passados. O SIMP ainda néo possui
relatério que atenda esta necessidade.

{D Os processos registrados antes da implantagdo do SIMP em 16/01/2012 que ja foram reclassificados passam a aparecer no Relat
6rio de Inventario.
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1. Acessando o relatério #

Todos os usuarios possuem acesso ao Relatério Antigo de Inventario, disponivel no menu:

Relatarios Antigos
FProdutividade
Inventario

Entrada e Saida

2. Duvidas frequentes #

{D Quando devo utilizar este relatério?
A importancia deste relatério é evidenciar os protocolos nédo-reclassificados que estdo eletronicamente dentro da instituigdo.
Considerando que o processo fisico também esteja na instituicéo, estes processos devem ser adequados a classificagdo o mais
rapido possivel.

Em suma, este relatorio é utilizado para manter as promotorias atualizadas, sem dados defasados. Numa promotoria organizada,
este relatério ndo retornara resultados.



3. Filtros disponiveis #

Os filtros permitem a analise de uma comarca inteira, de um gabinete ou de apenas um membro:

Relatorio de Inventario - Antigo

Objetivo
Relatdrio para acompanhamento dos protocolos ativos existentes no local selecionadoe, no momento de sua geragao.
Tipo de Membro 1 Comarca 2

@ promotor ) Procurador Capital E|

Promotoria 3

Promotor{a) 4 Atuagio B

Area B

Matureza ¥

[=]

[=] [=]

E‘ Adicionar

E‘ Adicionar
Periodo de Instauragio 8 Periodo de Cadastro ‘9 Somente no Gabinete 10
De m| a 7l De m| 2 T @ nEo O sim
Considerar Ultimo Andamento Area Layout 412 Ordenacio 13
Fim
) ) Sintético [+ Atuacio (]
@ NEo ) Sim
1. Tipo de membro;
2. Comarca;
3. Promotoria/Procuradoria: considerar apenas a produtividade de um gabinete especifico, independente do membro;
4. Promotor/Procurador: considerar apenas a produtividade de um membro, independente dos gabinetes em que atuou;
5. Atuacdo: para filtrar apenas processos judiciais ou extrajudiciais. Presente apenas para o tipo de membro "Promotor";
6. Area;
7. Lista de naturezas: considerar apenas protocolos que sao de uma das naturezas escolhidas;
8. Periodo de instauragao: se preenchido, considera apenas processos instaurados no periodo. A data de instauragdo € um campo
preenchido pelo usuério durante o cadastro;
9. Periodo de cadastro: se preenchido, considera apenas processos cadastrados no periodo. A data de cadastro € um campo
preenchido pelo sistema durante o cadastro;
10. Somente no gabinete: considerar apenas protocolos que estdo no local para os quais estéo distribuidos. Protocolos que estiverem
na carga de Centrais Administrativas ou Nucleos serdo desconsiderados;
11. Considerar Gltimo andamento da area fim: controla se a coluna que exibe o Ultimo andamento realizado em cada protocolo
considera apenas andamento da area fim ou néo;
12. Layout;
13. Ordenacéo.

4. Emissio do relatério ®



Ao gerar o relatério, um arquivo PDF é aberto numa nova aba. Os resultados séo agrupados por:

1. Comarca;
2. Promotoria/Procuradoria;
3. Promotor/Procurador.

Caso o layout escolhido seja analitico, os dados de cada protocolo serdo retornados de maneira detalhada, através das seguintes colunas:

* Atuacdo;

® Namero de registro do protocolo;

®* Natureza;

® Assunto (classificagéo antiga);

® Data de instauracao;

® Local atual;

® Detentor atual;

® Data de recebimento;

¢ Ultimo andamento realizado no protocolo (pode ser da area fim ou n&o, conforme filtro);
¢ Data do ultimo movimento;

® Dias desde a instauragéo;

® Dias desde a tltima tramitagdo: dias desde o recebimento da Ultima tramitagdo no protocolo;

F. R . Dias desde a
z Data Data Ultimo Data Ultime  Dias desde ==
Atuagio  Protocolo Natureza Assunto Instaurago Local Atual Detentor Atual % ° . A Ar Instauragao ulilma 5
tramitagao
| 001989-00112004 Representagio  Associagdes 1210812004 Geréncia de Fulano de Tal 23/11/2004 Analisado 23/11/2004 3382 3279
Atendimento e
Expediente - Capital
l 000435-001/2008 pengncia Pedido de 28/03/2008 Geréncia de Fulano de Tal 13/05/2008 Encaminhado 13/05/2008 2058 2012
Providéncias Atendimento e
Expediente - Capital
Extrajudicial 001629-001/2008Procedimento  Defesa do 24/102008 Gerénciade Fulanode Tal 18/01/2010 Encaminhado 12/0172010 1848 1396
Preparatério Patriménio Publico Atendimento e
. . Expediente - Capital
Extrajudicial 000284-001/2007 Procedimente  Pedido de 02/0372007 Geréncia de Fulano de Tal 07/08/2007 Encaminhado 08/08/2007 2450 29
Preparatério Providéncias Atendimento &
. . Expediente - Capital
Extrajudicial 000270-001/2007 Procedimente  Pedido de 02/03/2007 Geréncia de Fulanode Tal  26/04/2007 Encaminhado 26/04/2007 2450 2335
Preparatério Providéncias Atendimento e
Expediente - Capital
Extrajudicial 001724-001/2007 Procedimento  Pedido de 29/11/2007  Geréncia de Fulanode Tal 17/01/2008 Encaminhado 17/01/2008 2178 2129
Preparatério Providéncias Atendimento e
_ ~ Exp?d\ente - Capital
Extrajudicial 000997-001/2009 Representagdo/  Outras questdes 08/09/2009 Geréncia de Fulanc de Tal 04/11/2010 Pericia Realizada ~ 26/04/2011 1529 1106
Pecas de civeis Atendimento e
Informagdio / Expediente - Capital
Pedido de
Providéncia

Voltar ao topo desta pagina?

8.15. Entrada e Saida (antigo)

O Relatoério de Entradas e Saidas (antigo) tem o mesmo objetivo do relatério de Entradas e Saidas atual, mas considera apenas
andamentos langados nos sistemas predecessores ao SIMP (GEAP e SEAP). Portanto, séo analisados apenas operagfes realizadas antes
de 16/01/2012.

O relatorio é esporadicamente utilizado pela Corregedoria.
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1. Acessando o relatorio #

Este relatorio é de uso restrito aos servidores e membros da Corregedoria e esta disponivel no mesmo menu que 0s outros relatérios:

Relatarios Antigos
FProdutividade
Inventario

Entrada e Saida




2. Critérios do relatério #

Como a analise dos andamentos é realizada no momento em que o relatorio é gerado (ou seja, as entradas e saidas nao foram previamente
consolidadas), o relatério emprega regras simplificadas na determinagdo do que representa uma entrada ou saida:

® S&o consideradas entradas as seguintes operacoes:
® Distribuigao: primeira distribuigdo realizada num protocolo, que é considerada apenas como entrada;
® Redistribui¢&o: redistribui¢cbes realizadas num protocolo. Elas séo consideradas como entradas para o nhovo membro e
saidas para o membro anterior;
® Autuacgao: para os processos dos sistemas legados, a autuacéo é considerada tanto entrada quanto saida;
® Retorno externo;
® Desarquivamento;
® Redistribuicdo em lote: redistribui¢fes realizadas pelo DTI por razdo de remogé&o ou promogéo de membros séo exibidas
separadamente;
® Sao consideradas saidas as seguintes operagdes:
® Redistribuigao: redistribuicdes realizadas num protocolo. Elas s&o consideradas como entradas para o novo membro e
saidas para o membro anterior;
® Autuacao: para os processos dos sistemas legados, a autuacéo é considerada tanto entrada quanto saida;
® Envio paralocal externo: tramitacdes realizadas para locais externos a instituicao;
® Arquivamento;
® Redistribuicao em lote: redistribuicdes realizadas pelo DTI por razao de remogao ou promog¢édo de membros séo exibidas
separadamente;
® Cadastros realizados com as naturezas Denuncia ou Atendimento ao publico ndo sdo considerados.

3. Filtros disponiveis ®

Os filtros deste relatério permitem considerar apenas uma promotoria especifica, analisar apenas entradas ou saidas, considerar apenas um
periodo especifico, entre outras restri¢cdes:

Relatorio de Entrada e Saida

Comarca 1 Atuacdo 2

Capital (=] [+]

Promotoria 3

Promotor{a) 4

(=]

Periodo B Tipo Relatério 6
De ] a ] Sintético  [=]
Saldos T

Entradas Saidas

. Comarca;

Atuacéo;

Promotoria/Procuradoria: considera apenas protocolos distribuidos ao gabinete escolhido, independente do membro;
Promotor/Procurador: considera apenas protocolos distribuidos para um membro especifico, independente do gabinete;
Periodo: considera apenas movimentos e tramitacdes realizados no periodo definido;

. Tipo do relatério:

a. Analitico: lista individualmente os nimeros de registro dos protocolos que entraram e sairam;

b. Sintético: lista apenas os diferentes tipos de entradas e saidas e seus totalizadores, sem especificar os protocolos;
c. Resumido: lista apenas o total de entradas e saidas, sem especificar tipos e protocolos.

I e o o



7. Saldos: calcular apenas as entradas, as saidas ou ambos.

4. Emissio do relatério ®

O relatorio lista as entradas e saidas conforme os filtros determinados, organizando-as de acordo com os tipos de entradas e saidas

disponiveis.

Voltar ao topo desta pégina?

9. Outras funcionalidades

Esta secao lista funcionalidades do SIMP que configuram e mantém os varios procedimentos do sistema operando adequadamente. Em sua
maioria, o uso destas funcionalidades esta restrito aos administradores do sistema.
Igualar Contador

Funcionalidade que equaliza contadores de distribui¢do, a ser utilizada Unica e exclusivamente quando um assessor, promotor ou
procurador retorna de férias ou licenca e volta a ficar disponivel na distribuicdo de processos.

9.1. Igualar Contador

Esta funcionalidade equaliza os contadores de distribuicdo de um assessor, promotor ou procurador, e deve ser utilizada exclusivamente ao
final de um periodo de férias licenca, quando o membro ou assessor volta a ficar disponivel na distribuicdo de processos.

A funcionalidade também permite inativar procuradores das distribuigcdes realizadas pelo GAEXP, sem afetar as distribui¢cdes realizada pela
Secretaria dos Orgéos Colegiados.
@ A equalizacéo de contadores apenas faz com que o membro (ou assessor) escolhido tenha seu contador igualado & um outro
membro (ou assessor) que seja candidato a receber os mesmos processos através da distribuigao.

O valor do contador do membro seraigualado para o menor valor dentre os candidatos, desconsiderando aqueles que ja
possuirem um valor menor que o seu.

1 Apos igualar contadores e antes de distribuir processos, aguarde um minuto para que os servidores do SIMP possam se
sincronizar. Esta sincronizacéo é disparada automaticamente ao igualar um contador.
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1. Acessando a funcionalidade para igualar contadores #

O uso da funcionalidade requer permissdes especificas de acordo com o perfil que se deseja igualar, e esté disponivel a apenas um grupo
seleto de usuarios e aos administradores. O acesso € realizado através do menu:

IMAGEM DO MENU ADMINISTRACAO USANDO USUARIO ANINOMIYA

2. Perfis disponiveis #

O sistema permite que se igualem contadores para 0s seguintes perfis:

® Assessores de protocolos da 12 instancia: atualmente, assessores lotados no NACO;



Assessores de protocolos da 22 instancia: atualmente, assessores lotados no NARE.
Promotores: a ser utilizado nas comarcas em que a divisdo de processos entre promotores é realizada de maneira automatica;
Procuradores: a ser utilizado pelo GAEXP e pela Secretaria dos Orgdos Colegiados;

O acesso a cada um destes perfis é liberado individualmente.

3. Igualando contadores de assessores #

Independente da insténcia dos assessores, 0 processo para igualar seus contadores é 0 mesmo:

1.
2.

Escolha a opgéo Assessor no campo Fungdo. O sistema listard os nomes dos assessores ativos;
Escolha um assessor na lista. O sistema listara o local no qual este assessor esta lotado e carregara os seus contadores em outra
lista;

. A lista de contadores informara também o valor atual de cada um e também o peso através do qual o assessor recebe processos

através deste contador;

. Na lista de contadores, escolha qual deles deseja igualar. O sistema sira localizar outro assessor que esteja vinculado ao

mesmo contador (ou seja, que também pode receber os processos) e que possua o valor igual ou maior ao do assessor escolhido
pelo usuario;

. Clique no botéo Igualar ao Menor;
. O sistema atualiza o valor do contador do assessor escolhido pelo usuario para ficar igual ao valor do contador do membro

determinado pelo sistema.

4. Ilgualando contadores de promotores #

Depois de acessar a funcionalidade no menu do SIMP, o processo para realizar a equalizacéo é:

1.

Escolha a op¢ao Promotor no campo Funcao. O sistema listara: um campo para escolha de comarca e os nomes dos promotores
ativos da comarca escolhida;

. Altere a comarca desejada, se necessario. Escolha um promotor na lista. O sistema listara todos os locais nos quais este promotor

esté lotado e também as areas de atuagéo do promotor;

. Escolha o local no qual deseja realizar a equalizacdo. Escolha também uma das areas de atuagao do promotor;
. O sistema listara os contadores do promotor que estdo vinculados ao local escolhido e a area escolhida. A lista de contadores

informara também o valor atual de cada um e também o peso através do qual o promotor recebe processos através deste contador;

. Na lista de contadores, escolha qual deseja igualar. O sistema sira localizar outro promotor que:

a. Esteja vinculado ao mesmo contador (ou seja, que também pode receber os processos);
b. Esteja vinculado & mesma comarca;

c. Esteja vinculado a area de atuagdo escolhida previamente;

d. Possua o valor do seu contador igual ou maior ao do promotor escolhido pelo usuario;

. Clique no botéo Igualar ao Menor;
. O sistema atualiza o valor do contador do promotor escolhido pelo usuério para ficar igual ao valor do contador do membro

determinado pelo sistema.

Pode ser necessario realizar a equalizag&o para as outras areas de atuagao também.

5. Reativando e igualando contadores de procuradores #

O processo para equalizacéo de contadores de procuradores € diferente dos outros. Seus passos séo:

1.
2.

Escolha a opgéo Procurador no campo Fungéo. O sistema listara os procuradores ativos e inativos;
Escolha um dos membros. O sistema carregara:
a. Se este procurador esta ativo nas distribuicdes realizadas pelo GAEXP;
b. Alista de areas de atuacao deste procurador;
c. Uma tabela com todos os contadores deste procurador. A tabela contém:
i. O nome de cada contador;
ii. O peso através do qual o procurador recebe processos que se encaixam neste contador (geralmente é 100);
ii. O valor atual do contador (este valor ndo representa a quantidade de processos recebidos pelo membro);
iv. O membro ao qual este contador sera igualado pelo sistema, se desejado;
v. O valor que o contador ird assumir se for igualado;

3. Escolha os contadores que deseja igualar, verificando com cautela se o0 membro referéncia € do mesmo conjunto de procuradores



que o escolhido pelo usuério;
4. Clique no botao Ativar/lgualar.
. Se estiver inativo, o procurador passara a ficar ativo;
6. Os contadores escolhidos séo igualados.

[&)]

Os procuradores que serdo referéncia na equalizacdo sé@o escolhidos automaticamente pelo sistema através dos seguintes
critérios:

1. Procuradores vinculados ao contador listado na tabela;

2. Procuradores que possuem ao menos uma area de atuagdo em comum com o procurador escolhido pelo usuario;

3. Procuradores cujo valor do contador sejam igual ou maior ao do procurador escolhido pelo usuario. Dentre estes
procuradores, aquele que possuir o menor valor sera escolhido;

5.1. Inativando um procurador da distribui¢c&o do GAEXP?
A funcionalidade igualar contador também permite inativar um procurador de maneira mais eficiente que acessando as aplicagdes de

configuracéo do Portal.

A inativacéo afeta apenas a distribuicdo de processos que chegam no GAEXP. Os processos distribuidos para membros do
Conselho Superior ndo sao afetados. O procurador continua sendo listado nos relatérios do SIMP.

Para inativar um procurador, basta seleciona-lo na lista de procuradores disponiveis e clicar no botdo Desativar. Os valores dos contadores
permanecerao inalterados.

Voltar ao topo desta pégina?

10. Perguntas mais frequentes (FAQ)

Esta pagina agrega as dividas e questionamentos mais frequentes feitas por usuarios (do inglés Frequently Asked Questions - FAQ). Sua
finalidade € ser um meio rapido de obter respostas sobre os conceitos fundamentais do sistema.

O conteldo presente aqui é resultado de analise profunda do histérico de atendimentos do Service Desk do DTI e esta em constante
evolugao.

Para um maior aprofundamento sobre as regras e utilizagéo do sistema, acesse as paginas especificas de cada funcionalidade.

Perguntas gerais

@ O que é 0 SIMP?
O Sistema Integrado do Ministério Pablico (SIMP) é a ferramenta que consolida numa Unica plataforma todas as informacg6es
resultantes das atividades realizadas pelas Promotorias e Procuradorias de Justica de Mato Grosso.

O SIMP foi disponibilizado no dia 16 de janeiro de 2012 e é utilizado por todas as comarcas do estado. Em ndmeros, o SIMP
atende:

® Mais de duzentas Promotorias;
® Todas as 30 Procuradorias;
® Mais de 1300 usuarios.

Veja mais detalhe na pagina Sobre o SIMP.

(D O que é ataxonomia? S6 existe no MPE-MT? Posso solicitar uma insergdo ou alteragdo na taxonomia?
A taxonomia é a padronizagdo da terminologia de Classes, Assuntos, Atividades Nao-procedimentais e Movimentos conforme
definicdo do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP). Sua proposta central é a integragdo das varias unidades do MP e
facilitar o fluxo de informag6es e acesso aos trabalhos realizados pelas unidades.

Isto significa que a taxonomia existe em ambito nacional, ndo apenas no MPE-MT, e nédo pode ser alterada sem que haja
deliberacéo pelo Comité Estratégico de Tecnologia da Informag&o (CETI) da respectiva unidade. Todas as altera¢cdes também
deverao ser submetidas ao CNMP para apreciagao.

A taxonomia foi instituida em dezembro de 2010 e o estado de Mato Grosso foi um dos pioneiros em sua implementacao.



Veja outras perguntas relacionadas a taxonomia na secdo Cadastro.

(D Por que devo realizar a distribuicdo? N&o posso movimentar um protocolo antes de realiza-la?
A distribuicdo é o procedimento realizado no sistema que define quem é o membro do MP responséavel pelo protocolo. Apds a
distribuicéo, o sistema vincula cada movimento langado no protocolo com o membro responsavel e isto é essencial para que os
relatorios sejam gerados adequadamente. Ou seja, ndo é possivel contabilizar os movimentos realizados num protocolo sem que
haja uma distribuicéo nele.

No entanto, existe uma Unica excegao a esta regra: os servidores da Ouvidoria-Geral podem movimentar processos
ndo-distribuidos, para que estes possam ser distribuidos adequadamente ao chegarem na comarca onde ocorreu a dendncia.

Veja outras perguntas relacionadas a distribuigdo na sec¢éo Distribuicéo.

Cadastro

Leia também a segdo Cadastrando um Protocolo.

(D Porque tenho que vincular as partes aos assuntos quando cadastro um protocolo?
Por determinagéo do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP), os assuntos selecionados durante o cadastro de um
protocolo devem ser vinculados com as partes para determinar a agéo praticada ou exercida por cada parte dentro de cada feito.
Apenas vinculando cada parte individualmente é que se pode atender o caso em que uma parte responda por apenas uma
parcela dos assuntos do processo.

Partes do polo ativo, no entanto, sempre séo relacionadas a todos os assuntos.

(D Qual a diferenca entre Alteragéo e Autuag&o?
O botédo Alterar permite que sejam corrigidos erros no momento do cadastro do protocolo, ou ainda, sejam cadastradas
informagbes adicionais no protocolo.

O botéo Autuar permite que o usuario transforme o protocolo que esta cadastrado com uma classe A para uma classe B,
realizando assim a mudanca da natureza juridica do processo (exemplos: de Noticia de Fato para Procedimento Preparatério, de
Inquérito Policial para Agao Penal, etc). Ao utilizar esta funcionalidade todos os dados do protocolo antes da autuagao sao
armazenados pelo sistema e podem ser acessados no histérico de movimentos do protocolo, através do icone de lupa
apresentado ao lado do movimento de autuagao.

Assim, quando ha necessidade de mudar a classe de um protocolo, desde que n&o seja por erro de cadastro, deve ser
utilizada a funcionalidade Autuar.

Documentos e Anexos

(D Qual a diferenca entre Documento e Anexo?
Os anexos sdo os materiais que nao foram produzidos por membros do MP, como provas, elementos de investigagoes, fotos,
planilhas e quaisquer outros tipos de arquivos externos a instituicdo. Eles sdo adicionados através do botdo Anexar.
Os documentos sao as pegas produzidas por membros do MP, como portarias, manifestaces, pareceres, termos de ajustamento
de conduta e outros. Eles s&o adicionados numa das etapas do botdo Movimentar.

@ Por que um documento s6 pode ser vinculado ao protocolo através de um movimento?
O vinculo de documento é realizado durante a movimentacéo para que ambos permanegam relacionados e seja facil distinguir
qual documento corresponde a cada uma das atividades realizadas no protocolo.
Além disso, este procedimento minimiza a possibilidade de que um movimento seja lancado e o documento seja esquecido, pois
tudo acontece em uma so6 etapa.

Distribuicao
Leia também a secao Distribuir e suas subsecdes.

(D Distribuic&o automatica



Procure sempre utilizar a distribuicdo automatica. O DTI é responséavel por configurar a distribuicdo para que ela funcione
adequadamente. Em caso de dlvida, entre em contato com o Service Desk.

@ Substituigéo de promotor
A substituicdo de um promotor possui varias implicagdes e esta detalhada na pagina da distribuicdo para promotor.

@ Contabilizagdo de movimentos
N&o ha necessidade de langar movimentos de membro utilizando o usuéario de um membro. Uma vez distribuido, todos os
movimentos realizados num protocolo serédo contabilizados para o membro responsavel.

(D Movimentando um protocolo antes de distribui-lo
Apenas a Ouvidoria-Geral pode movimentar protocolos nado-distribuidos, para que eles sejam devidamente distribuidos ao serem
recebidos na comarca em que ocorreu a dendncia.

@ Apensamento
Protocolos que estédo apensados a outro protocolo ndo podem ser distribuidos diretamente. A distribuigcdo do protocolo principal
garante que 0s apensos sejam juntamente distribuidos. Esta distribui¢cdo é contabilizada apenas uma vez.

(D Tramitacdes
A distribuicdo pode ser realizada acompanhada ou ndo de uma tramitagdo. Quando ocorre tramitacéo, o protocolo é enviado ao
membro ou ao responsavel eletronico do membro, caso exista.

(D Distribui¢éo Natural
Nas comarcas em que ha apenas um promotor apto a receber o protocolo, o SIMP distribuir4 o protocolo automaticamente. Este
processo € configurado pelo DTI e é comumente denominado Distribui¢cdo Natural.

Movimentacao

Leia também a segdo Movimentar.

(D E preciso que o préprio membro lance os movimentos em seus protocolos (ou ainda, é necessario utilizar o usuério do
promotor para langar os movimentos)?
N&o. Quando um protocolo esta distribuido, todos os movimentos langados nele serdo contabilizados ao membro, independente
do usuario detentor do protocolo. Além disso, o compartilhamento de usuério e senha é uma falha de seguranga grave.

(D O que fazer em caso de substituicdo de promotor?
O sistema gerencia substituicdes de maneira automatica. Continue distribuindo os protocolos ao promotor titular e lancando os
movimentos normalmente.

@ Como lancar audiéncias e outras atividades realizadas pelo promotor no Fé6rum quando o processo ndo retorna?
E exatamente para atender este cenario que o SIMP permite o lancamento de movimentos nos protocolos em local externo. Note
que, neste caso, apenas um conjunto seleto de movimentos é permitido.

(D Por que é necessario reclassificar um protocolo quando ele retorna a instituicdo?
A reclassificac8o é necessaria para que os movimentos a serem lancados sejam contabilizados ao membro adequadamente pelo
Relatério de Produtividade (e pelo sistema em geral).

@ Como ficam 0s movimentos nos processos sigilosos?
Mesmo nos protocolos sigilosos, qualquer usuério pode visualizar o histérico de movimentos (inclusive as descri¢des). Portanto,
recomenda-se que a descricdo dos movimentos em processos sigilosos seja sucinta e que nao sejam revelados os nomes das
partes.


https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.4.1.+Distribuir+para+Promotor#id-5.4.1.DistribuirparaPromotor-5.Promotoresemsubstitui��o
https://portal.mpmt.mp.br/confluence/display/MAN/5.4.1.+Distribuir+para+Promotor#id-5.4.1.DistribuirparaPromotor-5.Promotoresemsubstitui��o

(D Como autuar/arquivar/apensar um protocolo?
Estas a¢6es séo realizadas através de botbes especificos (Autuar, Arquivar e Apensar).

(D Posso tramitar processos para pessoas diferentes através do movimento em lote?
N&o. Durante um movimento em lote, se um destinatéario for especificado, todos os protocolos serdo enviados para a mesma
pessoa.

(D Realizei movimento em lote e ndo gerei os relatérios na hora, como posso gera-los?
Os relatoérios de remessa e devolugdo nédo precisam ser gerados apenas ap6s movimento em lote. Eles também podem ser
gerados na proépria tela do Relatério Remessa/Devolucao.

(D Por que ndo posso realizar movimento em lote em processos das duas instancias de uma vez?
Como os movimentos disponiveis séo diferentes para cada instancia e os relatorios de remessa e devolugéo exibem outras
informagoes, o sistema permite movimento em lote apenas num conjunto de protocolos que seja da mesma instancia.

Controle de Prazos

Leia também a segdo Controle de Prazos.

(D A quem pertence o prazo?
Os prazos cadastrados no SIMP, independentes do seu tipo, sdo vinculados aos seus respectivos protocolos, portanto, ndo
pertencem ao usuario ou ao local que o cadastrou.

Portanto, caso o protocolo seja redistribuido, autuado ou migrado os prazos em aberto continuam vigentes e passam para a
responsabilidade da nova Promotoria ou Procuradoria.

(D Todo prazo deve ser encerrado?
Sim, todos os prazos cadastrados devem ter seu encerramento informado através da respectiva funcionalidade

(D Quem deve cadastrar, prorrogar ou encerrar um prazo?
Sao responsaveis pelo fechamento dos prazos os servidores e membros lotados na Promotoria ou Procuradoria de Justica a qual
0 protocolo pertenca, ou ao departamento por este delegado (Centro Administrativo). Caso este encerramento néo seja efetuado
considera-se que o0 mesmo nédo esta concluido, ou seja, permanece aberto.

(D Quem pode visualizar os prazos?
O gerenciamento do controle de prazo deve ser uma funcionalidade publica a todos os usuéarios do SIMP. Com excecdo dos
prazos denominados ‘Alertas’, tendo estes a opgdo no ato do seu cadastramento serem configurados com 'Sigilosos'.

@ Quem define o que vai ter prazo controlado?
O CETI — Comité Estratégico de Tecnologia da Informagao é responsavel por determinar quais movimentos e classes de
Protocolos teréo prazos classificados como de controle obrigatério.

(D Quais Classes possuem prazo?

Classe Caddigo Prazos Pré-Configurados Quantidade de

(em dias) Prorrogagdes Permitidas
Noticia de Fato 910002 30 0
Procedimento Preparatério 910003 90 1

Inquérito Civil 910004 365 llimitada



(D Quais Movimentos fecham o prazo de um Protocolo?
Cadigo

920013
920015
920017
920018
920022
920021
920028
920085

921984

Movimento

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
acao -> Peticéo Inicial

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
acao -> Denuncia -> Escrita

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
Acéo -> Representacdo por Ato Infracional

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ajuizamento de
Acgéo -> Requerimento de Medida Protetiva

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Requisicéo de
Instauracdo de Boletim de Ocorréncia Circunstanciado

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Requisic&o de
Instauracéo de Inquérito Policial

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Declinacéo de
Atribuicdo -> Para outro Ramo

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Indeferimento
Liminar -> Instauracdo de Procedimento

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Solugé&o
administrativa

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Arquivamento -> (
Todas as opgdes abaixo deste nivel)

Além dos movimentos em si, as funcionalidades abaixo também encerram o prazo de um protocolo:

Descrigao

Botdo: 'Autuar’

Bot&o: 'Migrar'

(D Quais Movimentos possuem seu prazo controlado?
Cédigo

920067

920068

920258
920259

920135

Motivo

Indica que o protocolo passou a uma nova fase processual,
sendo a anterior encerrada.

Indica que o protocolo mudou de uma instancia para outra,
alterando também sua fase processual.

Movimento

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Recomendago

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Baixa de inquérito
Policial -> Com Diligéncia

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Baixa de inquérito
Policial -> Sem Diligéncia

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO -> Ciéncia -> Designa
¢éo de Audiéncia/Sessédo



Relatérios

Leia também a segdo Relatdrios disponiveis.

Relatério de Inventario

0)

O que este relatério exibe?

O Relatério de Inventéario agrupa os protocolos que estdo atualmente distribuidos para o local selecionado e estdo dentro da
instituicdo, mesmo que estejam em um local que néo seja o local para onde o protocolo esta distribuido. Além disso, quando
nenhum gabinete ou membro é especificado, o relatério lista os processos da comarca que ainda ndo foram distribuidos.

Por que este relatorio é tdo importante?

O Relatorio de Inventéario € a maneira mais eficaz de descobrir rapidamente quais processos séo de responsabilidade de uma
promotoria ou procuradoria, pois ele agrega rapidamente as cargas de todos os servidores e membros de um local, informando o
tempo que os processos estéo dentro da instituicdo e permitindo acesso rapido a manipulagdo de cada processo.

Um bom uso do Relatdrio de Inventario faz com que o gabinete permaneca organizado.

Posso usar este relatorio para descobrir quais ou quantos processos estiveram num gabinete num periodo passado?
N&o. O relatério analisa apenas 0s processos que estédo no local especificado no momento em que é gerado.

Para que servem os filtros "Periodo de instauracao” e "Periodo de cadastro"?

Por equivocos no entendimento do uso destes dois filtros, recomenda-se utiliza-los com atencao. O preenchimento de um destes
filtros néo fara com que o relatdrio retorne os processos que estiveram ou passaram por um gabinete num determinado periodo.
O preenchimento destes filtros faz com que o relatério considere, dentre 0s processos que estao no gabinete, apenas os que
foram registrados ou instaurados no periodo especificado. Em outras palavras, o resultado serd um relatério reduzido e
possivelmente incorreto.

Por que alguns processos que ndo estdo mais no gabinete continuam sendo exibidos no relatério?

O Relatorio de Inventario ndo faz restricdo em cima do local atual do protocolo, e sim do local para o qual o protocolo foi
distribuido. Ou seja, quando um processo é tramitado para uma outra promotoria ou comarca, ele continuard sendo mostrado
apenas no inventario do local anterior até que seja redistribuido.

Veja mais detalhes na pagina do Relatério de Inventario.

Relatério de Produtividade

®

0)

0)

Como determinar a produtividade de um promotor?

Quando o objetivo é gerar o relatério de produtividade de um membro, recomenda-se mudar o filtro Comarca para o valor vazio e
ndo preencher o campo Promotoria, preenchendo apenas o campo Promotor. Isto fard com que o relatério considere a atuacédo do
promotor por todo o estado, sem estar preso apenas a promotoria em que 0 membro é atualmente titular.

Para quem os movimentos e atendimentos sao contabilizados?
Os movimentos séo contabilizados para o membro responsavel (distribuicdo) pelo processo no momento da realizagdo de cada
movimento.

Se 0 membro sresponsavel estava substituido no periodo, 0 movimento sera contabilizado ao substituto. Se a opgéo "Definir
promotor diferente para este movimento" foi utilizada ao langar o movimento, ele sera contabilizado ao promotor designado.

Para quem as atividades ndo-procedimentais sdo contabilizadas?
As atividades séo contabilizadas ao promotor escolhido durante o cadastro ou ao promotor delegado, se houver. Quando uma
atividade é delegada, apenas o membro considerado muda, a promotoria permanece a mesma.

O que este relatorio pode responder?



Gracas a sua flexibilidade, o Relatorio de Produtividade pode responder as mais variadas perguntas. Alguns exemplos:

Quais foram os promotores que atuaram em uma promotoria Gere o relatério escolhendo uma promotoria e nao
especifica no Ultimo ano? especifique um promotor. Recomenda-se gerar este relatério
no formato "Sintético".

Quantas denutncias um membro ofereceu nos ultimos seis Gere o relatorio escolhendo um promotor, sem especificar

meses? comarca e promotoria. Escolha os dois movimentos de
oferecimento de denuncia (oral e escrita) e adicione-os a lista
de movimentos a considerar.

Quantas atividades o promotor deve realizar no préximo Gere o relatorio escolhendo um promotor, sem especificar
més? comarca e promotoria. Escolha a op¢éo "Analitico" no
filtro "Atividades nao-procedimentais” e altere o periodo para
0 més que vem. Esta informacg&o também pode ser obtida
através do Controle de Prazos.

Veja mais detalhes na pagina do Relatério de Produtividade.

Relatorio de Movimentos em Protocolos Néo-reclassificados

(D Quando devo utilizar este relatério?
Em quase todas as situagbes que o Relatdrio de Produtividade for utilizado, pois apenas este relatério considera os protocolos
ndo-reclassificados (devido & limitagGes técnicas).

(D O que acontece depois que um protocolo é reclassificado?
Depois que o protocolo é reclassificado, os movimentos realizados a partir daquele momento deixam de ser exibidos por este
relatério e passam a ser mostrados normalmente no Relatério de Produtividade.

Veja mais detalhes na pagina do Relatério de Movimentos em Protocolos N&o-reclassificados.

Relatério de Controle de Prazos

(D Posso usar o relatério de prazos como agenda do meu gabinete?
Sim. Quando a funcionalidade do Controle de Prazos € usada de maneira correta, todos os prazos relacionados aos protocolos
que estao distribuidos para uma determinada Promotoria ou Procuradoria sdo capturados pelo Relatério de Controle de Prazos.

(D Minha Promotoria trabalha com Inquéritos Policiais. E possivel obter informagdes apenas sobre os prazos dados nas
DilacBes de Prazos separando por Delegacia?
Sim. Para isso basta selecionar filtros pertinentes a sua promotoria, 0s movimentos correspondentes a dilagdo de prazos (Baixa
de Inquérito Policial / Com diligéncia ou Sem diligéncia) e escolher o agrupamento '‘Comarca/Local/Delegacia/Situacao’. Desta
forma o relatério fard o agrupamento por cada delegacia que esteja registrada nos protocolos que contenham os movimentos
selecionados.

(D Por que ndo existe o filtro 'Promotor' neste relatorio?
O conceito com o qual o Controle de Prazos foi desenvolvido vincula os prazos as Promotorias e Procuradorias de Justica e ndo
ao Membro. Desta forma caso haja a mudanca de titularidade de um determinado local os prazos continuardo vinculados ao
gabinete e ndo havera pessoalidade quanto ao Promotor ou o Procurador para qual o protocolo esteja distribuido.

(D O que este relatério pode responder?
Gracas a sua flexibilidade, o Relatério de Controle de Prazos pode responder as mais variadas perguntas. Alguns exemplos:

Quantos Inquéritos Civis estdo vencendo este més? Gere o relatdrio escolhendo o tipo 'Prazos de Protocolos', no
filtro classe escolha a classe 'Inquérito Civil' e selecione no
filtro 'Periodo de Vencimento do Prazo' e o més corrente.



Como andam as TACs firmadas por minha Promotoria? Gere o relatorio escolhendo o tipo 'Prazos em Movimentos',
no filtro movimento escolha 'Termo de ajustamento de
conduta’, selecione ainda a promotoria desejada e no campo
Situacéo escolha 'Todas'. Desta forma o relatério exibira
todas as TACs firmadas ndo importando o periodo, exibindo
inclusive as ja encerradas de acordo com o resultado, ou
seja, se foi cumprida ou ndo cumprida.

Veja mais detalhes na pagina do Relatdrio de Controle de Prazos.

Relatorio Antigo de Inventario

(D Quando devo utilizar este relatério?
A importancia deste relatério é evidenciar os protocolos ndo-reclassificados que estdo eletronicamente dentro da instituigo.
Considerando que o processo fisico também esteja na instituicéo, estes processos devem ser adequados a classificagdo o mais
rapido possivel.

Em suma, este relatério é utilizado para manter as promotorias atualizadas, sem dados defasados. Numa promotoria organizada,
este relatério ndo retornara resultados.

Veja mais detalhes na pagina do Relatorio Antigo de Inventario.

Relatorio Antigo de Produtividade

(D Quando devo utilizar este relatério?
Apenas quando for preciso analisar ou quantificar algum acéo ou cadastro que foi feito antes da implantacéo do SIMP, em
16/01/2012.

@ Este relatério considera protocolos reclassificados de acordo com a taxonomia do SIMP?
Sim. Para os protocolos antigos que ja foram reclassificados, este relatério considera os andamentos langados nos sistemas
GEAP e SEAP normalmente.

Veja mais detalhes na pagina do Relatorio Antigo de Produtividade.
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